s i Zarzadzenie Nr 126/2018
Wajta Gminy Jasliska
z dnia 05 listopada 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 roku oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) oraz Zarzadzenia Nr 120/2017 Wéjta Gminy Jasliska z dnia 31
pazdziernika 2017 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci Wojt Gminy Jasliska

zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje skladnikow majatkowych w Gminie Jasliska na

dzien 31 grudnia 2018, w terminie od dnia 6 listopada 2018 roku do 15 stycznia 2019 roku.

§ 2. Ustala si¢ nastgpujgcy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 roku

w Urzedzie Gminy Jasliska:

a) drogg spisu z natury:
- $rodki trwale, pozostate $rodki trwale oraz wyposazenie nisko cenne (bez gruntow
1 praw zakwalifikowanych do nieruchomosci oraz budynkow i budowli trudno
dostepnych),
- budynki i budowle,
- zapasy paliwa,
- zapasy drewna,
- zapasy materiatow,
- druki Scistego zarachowania, z poréwnaniem stanu faktycznego ze stanem
wynikajgcym z ksigg rachunkowych,
- Srodkéw pienigznych w kasie, w formie protokolu kontroli kasy wraz z porownaniem
z zapisami w raporcie kasowym,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw - w formie protokotu kontroli,
- srodki trwale oraz pozostale $rodki trwale bgdgce wlasnoscig innych jednostek (na
odrebnych arkuszach spisowych),
b) drogg weryfikacji — poréwnania danych ksigg rachunkowych z ewidencjg prowadzona
na poszczegolnych stanowiskach z dokumentami zrodtowymi:

- Srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (wodociagi i kanalizacje),



- grunty,

- §rodki trwate w budowie (inwestycje w toku),

- wartosci niematerialne i prawne,

¢) droga uzyskania potwierdzenia salda od kontrahentow:

- srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieniezne na

lokatach, $rodki pienigzne stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow),

- salda pozyczek i kredytow,

- naleznosci wobec kontrahentow.

§ 3. Powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy komisji — Monika Dubiel

2) Czlonek komisji — Beata Made;j

3) Czlonek komisji — Ewelina Uram - Szalaj

§ 4. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji

w 2018 roku oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakres prac:

- budynki i budowle

Lp. Nazwa pola spisowego Spis na Sposob Sklad zespolu spisowego
dzien przeprowadzenia
inwentaryzacji
Iz Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 spis z natury Krél Anna
- srodki trwale, Faliszek Malgorzata
- pozostale srodki trwale, Puc'halik Jarostaw
- wyposazenie nisko cenne, Majdosz Rafal o
Pracownik — osoba materialnie
odpowiedzialna
2 Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 spis z natury Puchalik Jarostaw
- zapasy paliwa, Kursz Ewa
- zapasy drewna
3. Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 spis z natury Kursz Ewa
- druki Scistego zarachowania, Faliszek Matgorzata
- Srodki pienigzne w kasie, Zywczak Dominik
I - zapasy materialow
4. Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 droga weryfikacji | Zurek-Majerska Malwina
- gwarancje bankowe i Magierowski Jerzy
ubezpieczeniowe zlozone jako
zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow
3 Urzad Gminy Jasliska: 31122018 droga weryfikacji | Majdosz Rafat
- wartosci niematerialne i prawne Latka Agnieszka
6. Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 spis z natury Magierowski Jerzy

Guzik Andrzej

Zielonka Wiernasz Marzena
Kurasz Ewa

Michalak Stawomir




- Srodki trwale,
- pozostale srodki trwale,
- Wyposazenie nisko cenne,

7. Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 drogg weryfikacji Magierowski Jerzy
- Srodki trwale, do ktorych Zurek-Majerska Malwina
dostep jest znacznie utrudniony
(wodociggi i kanalizacje),
8. Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 drogg weryfikacji | Magierowski Jerzy
- srodki trwale w budowie Zurek-Majerska Malwina
(inwestycje w toku),
9. Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 | pisemne uzgodnienie | Janiszewska Agnieszka
-srodki pienigzne zgromadzone sald Zywezak Dominik
na rachunkach bankowych (w
tym Srodki pienigzne na
lokatach, srodki pienigzne
stanowigce zabezpieczenie
nalezytego wykonania umow),
- salda pozyczek i kredytow,
- naleznosci wobec
kontrahentow
10. Urzad Gminy Jasliska: 31.12.2018 drogg weryfikacji | Zielonka Wiernasz Marzena
- grunty Kurasz Ewa
11. | Budynek GS 31.12.2018 spis z natury Milan Renata
- Srodki trwale, Majdosz Tomasz
- pozostale $rodki trwale, Osoba odpowiedzialna — Zielonka
- wyposazenie nisko cenne, Wiernasz Marzena
12. Dom ludowy Daliowa 31.12.2018 spis z natury Faliszek Malgorzata
- srodki trwale, Milan Renata
- pozostale srodki trwale, Osoba odpowiedzialna — soltys
- wyposdazenie nisko cenne,
13 Dom ludowy Jasliska 31.12.2018 Spis z natury Milan Renata
- Srodki trwale, Majdosz Tomasz
- pozostale srodki trwale, Osoba odpowiedzialna — Ziclonka
- wyposazenie nisko cenne, Wiernasz Marzena
14. | Dom ludowy Posada Jasliska 31.12.2018 spis z natury Faliszek Malgorzata
- Srodki trwale, Milan Renata
- pozostale srodki trwale, Osoba odpowiedzialna — soltys
- wyposazenie nisko cenne,
15. | Dom ludowy Wola Nizna 31.12.2018 spis z natury Faliszek Malgorzata
- Srodki trwale, Milan Renata
- pozostale srodki trwale, Osoba odpowiedzialna — soltys
- wyposazenie nisko cenne,
16. | Oczyszczalnia Daliowa 31.12.2018 spis z natury Zielonka Wiernasz Marzena
- srodki trwale, Puchalik Jarostaw
- pozostale $rodki trwale, Osoba odpowiedzialna — Uram
- wyposazenie nisko cenne, Janusz
17. | Hydrofornia Szklary 31.12.2018 spis z natury Wegrzyn Jan
- srodki trwale, Puchalik Jarostaw
- pozostale §rodki trwale, Osoba odpowiedzialna — Uram
- wyposazenie nisko cenne, Janusz
18. OSP Jasliska 31.12.2018 spis z natury Dhugosz Waldemar

Magierowski Jerzy
Osoba odpowiedzialna —
Wiceprezes/Naczelnik Zarzadu OSP




19. | OSP Posada Jasliska 31.12.2018 spis z natury Dlugosz Waldemar
- srodki trwale, Majdosz Rafal
- pozostale $rodki trwale, Osoba odpowiedzialna —
- wyposazenie nisko cenne, Wiceprezes/Naczelnik Zarzadu OSP
20. Oczyszczalnia Moszczaniec 31,12.2018 spis z natury Uram Janusz
- Srodki trwate, Wegrzyn Jan
- pozostale srodki trwale, Osoba odpowiedzialna — Bitas Antoni
- wyposazenie nisko cenne,
- obce §rodki trwale i pozostale
srodki trwale bedgce wlasnoscig
innych jednostek
2l SP w Jasliskach 31.12.2018 Spis z natury Majdosz Rafat
- Srodki trwale, Kuchta Kamila
- pozostale srodki trwale, Latka Agnieszka
- wyposazenie nisko cenne

§ 5. Zobowiazuj¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

1,

przeprowadzenia szkolenia dla czlonkdéw komisji inwentaryzacyjnej, czlonkow
zespolow spisowych oraz 0s6b materialnie odpowiedzialnych w zakresie prawidlowego
przeprowadzania spisu z natury oraz praw i obowigzkéw tych o0s6b w czasie
przeprowadzania i rozliczania spisu,

rozdzielenie = obowigzkéw  pomiedzy  poszczegélnych — czionkow — komisji

inwentaryzacyjnej,

pobranie arkuszy spisu z natury od pracownika odpowiedzialnego za gospodarke
i ewidencje drukéw Scistego zarachowania, a takze innych drukéw wykorzystywanych
w czasie inwentaryzacji i rozdzielenie ich pomiedzy zespoly spisowe,
poinformowanie  os6éb  materialnie  odpowiedzialnych oraz  pracownikow
odpowiedzialnych za gospodarke sktadnikami majgtku w danej komorce organizacyjnej

o terminie przeprowadzenia spisu z natury na dotyczacych ich polach spisowych.

§ 6. Zobowiazuje zespoly spisowe do:

1. zapoznania si¢ z instrukcja inwentarzowa oraz przepisami o prowadzeniu spisu
Z natury,

2. przestrzeganie ogdlnic obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postgpowania okreslonych w instrukceji inwentaryzacyjnej,

3. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialne
odpowiedzialnych,

4. dokonanie ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

5. przekazanie pelnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci Urzedu Gminy

w terminie do 15 stycznia 2019 roku.



§ 7. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne sg za
wlasciwe, doktadne i rzetelne oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji,

zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Jasliska.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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