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OGLOSZENIE

Wojt Gminy Jasliska poszukuje osoby na zastepstwo za Skarbnika Gminy

Jas

liska na czas usprawiedliwionej nieobecnosci tj. zwolnienia chorobowego i

urlopu macierzynskiego od 01.12.2011r. (umowa na zastepstwo) .

Wymagania niezbedne:

1)
2)

obywatelstwo polskie,
peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralno$c¢ za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

przeciwko dziafalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokument6w lub za przestepstwo karne skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5)
6)

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy,

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:
a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie lub ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe lub uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadana co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci,
b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,
¢) wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydanych na podstawie odrgbnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym,

2) znajomos¢ przepiséw z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci,

3) znajomos¢ przepiséw dotyczacych podatkéw i ubezpieczen spolecznych,

4) znajomo$¢ zagadnien z zakresu ksiegowosci budzetowej, sprawozdawezosci budzetowej,
zasad inwentaryzacji,

5) umiej¢tnos¢ obstugi programu ksiggowosci budzetowej, programéw biurowych,

6) zdolnosci organizacyjne,

7) zdolnosci negocjacyjne.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) zadania glownego ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych okre$lone w art.54
ust.lustawy z dnia 24 wrzesnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240),

2) opracowywanie projektu budzetu gminy,

3) kontrasygnata czynnosci prawnych powodujacych powstanie zobowiazan pienicznych,

4) wykonywanie budzetu i organizowanie gospodarki finansowej gminy,

5) opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej gminy i zglaszanie
propozycji Wojtowi i Radzie Gminy,

6) opiniowanie decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu,

7) kontrola gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz sofectw,

8) prowadzenie ksiggowodci i ewidencji majatku gminy, koordynacja oraz nadzér nad zakupem
srodkdw trwatych,



9)

wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkéw w zakresie rachunkowosci.

Wymagane dokumenty:

)
2)
3)
4)

3)
6)

list motywacyjny,

zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej,

kserokopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie,

kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach,

kserokopie §wiadectw pracy,

oSwiadczenie o niekaralnosci przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe ,

8) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 23.11.2011 r. do godziny 12:*
z dopiskiem: ,,Dotyczy umowy na zastepstwo™

- osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Jasliska 171 w sekretariacie
- lub poczta na adres: Urzad Gminy Ja$liska 171, 38-485 Jasliska

Dokumenty, ktére wptyna do Urzedu po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.
Z wytypowanymi kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna, a o jej terminie
kandydaci zostana powiadomieni pisemnie lub telefonicznie.
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