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GMINY JASLISKA Zarzadzenie nr 9./ 11

Wéjta Gminy Jasliska
Z dnia ...01.07.2011...:

w sprawie wskazania podstawowego sposobu wykonywania c¢zynno$ci kancelaryjnych,
wyznaczenia koordynatora czynnoS$ci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Jasliska

Na podstawie § 4 ust.1i 2 pktl oraz 9 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
zarzadzam co nastgpuje :

§1
Wskazuje si¢ dla Urzedu Gminy Jasliska jako podstawowy sposéb dokumentowania
przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw — tradycyjny system wykonywania czynnoSci
kancelaryjnych .
§2

Wyznaczam pracownika Gminy Jasliska Pania Janing Kaluba — Sekretarza Gminy do
koordynowania prac zwigzanych z nowa instrukcja kancelaryjna.

§3

Sprawy niezakonczone przed dniem 1 stycznia 2011 roku, ktorych dokumentacja powstata i
jest zgromadzona w Urzedzie Gminy . zalatwiane sa bez zmiany dotychczasowego znaku , az do
ich ostatecznego zakonczenia.

§4

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt .

§5

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§6
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2011 roku.
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