ZARZADZENIE NR 115/2016
WOJTA GMINY JASLISKA
z dnia 30 listopada 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Jasliska i jej jednostkach
budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22016 1. poz. 446, ze zm.) oraz w zwigzku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z 29 wizesnia 2015 r. (C-276/14) oraz uchwala Naczelnego Sadu Administracyjnego
z dnia 26 paZdziernika 2015 r. sygn. I FPS 4/15, a takze komunikatami Ministra Finanséw
z dnia 29 wrzesnia i 16 grudnia 2015 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosei rozliczen podatku VAT w Gminie Jadliska i jej
jednostkach budzetowych zwanych dalej ,,Jednostkami” ustala si¢ procedury obowigzujace w tym
zakresie.

§2
Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastgpujace gminne jednostki budzetowe
(nazwa pelna jednostki — nazwa skrécona jednostki):
1) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Jasliskach - GOPS
2) Zespot Szkot Podstawowych Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Jasliskach — ZSP

§3

Dyrektoréw i kierownikéw jednostek budzetowych wymienionych w §2 zobowiazuje si¢ do:

1) dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do
budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT oraz niepodlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT — zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

2) poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zatozenie ewidencji wystawianych przez jednostke faktur
VAT,

3) od miesigca stycznia 2017 roku prowadzenie czastkowych ewidencji w zakresie zakupu
i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od
towarow i ushug.

4) dokonania w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami wszelkich czynnosci
koniecznych do wdrozenia wytycznych zawartych w uchwale Naczelnego Sadu

Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. [ FPS 4/15).



§4
W celu zapewnienia poprawnosci 1 jednolitosei rozliczen podatku VAT w Gminie Jasliska ustala sig
metode bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego tj. zgodnie z art. 86 ustawy z dnia 11 marca
2004 r. 0 podatku od towardw i ustug .

§5
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala sig
w jednostkach nastepujgcy sposob ich oznaczania:
1) nazwa rejestru — rejestr zakupu /rejestr sprzedazy,
2) numer rejestru —Nr........ (kolejny numer)/GJ (skrécona nazwa gminy) /.. ... skrdcona nazwa jednostki,
3) okres, kidrego dotyczy: miesiac/rok,
4) nazwa podmiotu: Gmina Jasliska /pelna nazwa jednostki budzetowej,
3) adres jednostki budzetowe;,
6) NIP: 684-25-86-647. Przy czym ustala sig, ze skrét ,,GJ” oznacza ,,Gmina Jasliska”.

86

Okresla sie od 1 stycznia 2017 r. nastepujace zasady zawierania uméw z kontrahentami:

1) wszystkie umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Gminy Jasliska
musza zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazwe
gminy - Gmina Ja$liska, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujacego gmine, czyli pelna nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis

dyrektora jednostki z upowaznienia wojta Gminy Jasliska.

Proyldad:

Gmina Jasliska, adres ...... , NIP: 684-25-86-647 reprezentowana przez Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej w o ......, adres ....... , reprezentowana przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej Panig ......... ,

2) Kazda umowa musi zawiera¢ ceng netto + obowiazujacg stawke podatku VAT.
3) W przypadku dostaw ciaghyck (np. energia, telekomunikacja, woda i ushigi sanitame itp.) lub uméw

wieloletnich nalezy sporzadzi¢ odpowiednie ancksy do uméw zmieniajace oznaczenie strony i NIP.



4) Oznaczenia stron na fakturach sprzedazowych i zakupowych stosuje si¢ wedlug ponizszego wzoru:

NIP: 684-25-86-647

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca: Gmina Jasliska, Nabywca: Gmina Jasliska,
ul......... , ul......... ,
kod........ miejscowost........... kod........ miejscowost...........

NIP: 684-25-86-647

Wystawca: Nazwa jednostki budzetowe;j,

Odbiorca: Nazwa jednostki budzetowej,

kod........ miejscowosc........... kod........ miejscowost...........
Rachunek bankowy: wystawcy

§7

Wszelkie czynnosci odplatne wykonane przez jednostki wymienione w §2 na rzecz wlasnej gminy
(ina odwrét), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy tymi samymi jednostkami
(w tym dostawa i refakturowanie mediéw, najem sali), od 1 stycznia 2017 r. dokumentowane powinny
byé notg ksiegowg i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych
deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki Gminie.

Nie dotyczy to jednak odplatnych swiadczen, jesli strong takiej transakcji b¢dzie inna jednostka
samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat wojewddztwo samorzadowe). Wowczas taka transakeje
dokumentuje si¢ fakturg, a wynikajgce z wystawionych faktur kwoty nalezy uja¢ w ewidencjach
sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki Gminie.

§8
W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci drukowanych
danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych),
poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie si¢ do jego zalecen. W pozostatych
jednostkach nie posiadajgcych kas rejestrujgcych zobowigzuje si¢ ich dyrektordw do
przeanalizowania przepisdw prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas

rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Urzedu Gminy w Jasliskach,

§9
W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming Jasliska podatku VAT z Urzedem Skarbowym
zobowiazuje si¢ dyrektoréw i kierownikow gminnych jednostek budzetowych do podjecia nastgpujacych
dziatan:
1) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od towarow i ustug VAT
w jednostce, stosownie do art. 31 ustawy z 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja Podatkowa



(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z pézn. zm.) i przekazanie tych danych do ksiggowosci Urzedu
Gminy w Jasliskach.

2) dostarczania ewidencji zakupu 1 sprzedazy oraz deklaracji czastkowej VAT-7 (kwoty nalezy
wykaza¢ w zlotvch i groszach) na stanowisko pracownika zajmujacego sig rozliczeniem podatku
VAT Gminy z Urzedem Skarbowym - za posrednictwem kancelarii, w nieprzekraczalnym
terminie do 10-go dnia kazdego miesiaca za miesige poprzedni. Ewidencje musza by¢ podpisane
przez dyrektora i glownego ksiegowego jednostki.

3) przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku
przez jednostke, za dany miesiac do 10-ego dnia nastepnego miesiaca na rachunek
dochodéw Urzedu Gminy w Jasliskach o numerze 43 8642 1096 2010 9606 1475 0001,
w tresci przelewu wpisujac ,.Deklaracja VAT-7 za m-c .... — nazwa jednostki”.

4) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w  jednostce,
w szczegolnosci w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczeniem podatku VAT poprzez:

a) ewidencjonowanie naleznosci budzetowych jednostki na koncie 221 , Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7
(warto$¢ netto) — konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” lub 760
..Pozostate przychody operacyjne” (w zaleznosci czy przychdd powstaje w zwiazku
z dzialalno$cia podstawowa okreslona w statucie jednostki, czy tez na skutek
dziatalnosci ubocznej) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 ,Rozrachunki
z budzetami” (przy zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na roziiczanie
podatku VAT z Gmina),

b) ujmowanie na kontach ksiggowych, w sposéb zgodny z zasadami funkcjonowania kont,
podatku VAT podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi w ewidencji

zakupu.
§10

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dia
celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez gminne
jednostki budzetowe oraz Urzad Gminy w Jasliskach, nastepowaé bedzie w zbiorczym rejestrze
sprzedazy 1 zakupu w ksiegowosci Urzedu Gminy Jasliska przez pracownika zajmujacego si¢

rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracii podatkowej dla Gminy Jasliska.

§11
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci

Gminy Jasliska.



§12
Zobowiazuje sie dyrektoré6w gminnych jednostek budzetowych do Scistego przestrzegania
postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisdw w polityce rachunkowoéci jednostki.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od | stycznia 2017 1.
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