Zarzadzenie Nr 1/17
Wajta Gminy Jasliska
z dnia 02 stycznia 2017

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nie
przekraczajacej wyrazomej w zlotych réwnowartoéci 30.000 euro obowigzujacych
w Gminie Jasliska

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
z 2016 1., poz. 446 t. j. z poézn. zm.) w celu wprowadzenia jednolitych zasad i trybu
postepowania w sprawach dotyczacych zaméwien publicznych, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, o wartoéci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do
zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje Sekretarza Gminy Jasliska do zapoznania przez podlegltych pracownikéw
z Regulaminem udzielania zamowieti publicznych, o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartoéci 30.000 euro oraz do przestrzegania jego postanowien.

§3

Traci moc ,,Procedura udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro” wprowadzona zarzadzeniem nr 40/14
Wojta Gminy Jasliska z dnia 22.04.2014 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

WOJT
mgr Adam Darigzak






Zalacznik do zarzadzenia nr 1/17
Wejta Gminy Jasliska
z dnia 02 stycznia 2017 r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych, o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci 30.000 euro

§ 1. Niniejsze zasady udziclania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartoéci 30 000 euro obowiazujace w Gminie
JaSliska — okreSlaja zakres, kryteria, warunki oraz organizacje udzielania zamdwieri
publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30 000 euro realizowanych przez Gming Ja$liska z pominieciem stosowania ustawy z dnia 29
stycznia 2004r., - Prawo zamé6wien publicznych ( Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z pézn. zm. )

§ 2. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o :
1) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Jagliska,

2) cenie — nalezy przez to rozumiec¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014r., o informowaniu o cenach towar6w i ustug.( Dz. U. z 2014r., poz. 91 5),

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, oraz innych dobr, w szczegolnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy , leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu,

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte :

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu innych kryteriow
odnoszacych sig¢ przedmiotu do zamoéwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku
zaméwien w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory
opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spenia kryteria inne niz cena
lub koszt , gdy cena lub koszt jest stala albo

b) z najnizsza cena lub kosztem , gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt,

S) przedmiocie zaméwienia — nalezy przez to rozumieé¢ dobro, ktére zamawiajacy chce
pozyskac, opisane w sposob wyczerpujacy, jednoznaczny i niedyskryminujacy,

6) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia , ktérych przedmiotem nie sq
roboty budowlane lub dostawy,

7) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna , osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego, zlozZyla oferte lub zawarta umowe,

8) zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Gming Jasliska ,

9) zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.



10) pracownik merytoryczny — pracownik, w ktérego zakresie dzialania znajduje si¢ realizacja
zamoOwienia.

§ 3. 1. Postgpowanie wszczynane jest na wniosek pracownika merytorycznego, w ktorego
zakresie dzialania znajduje sie realizacja zaméwienia. Z inicjatywa wszczecia postgpowania
do pracownika merytorycznego moga wystgpowac: pracownicy, administratorzy i gospodarze
obiektéw stanowiacych wlasnosé Gminy Jasliska, a takze gospodarze obiektow i sprzetu OSP.

2. Pracownik merytoryczny dokonuje rozeznania pod katem oferowanych cen rynkowych na
wykonanie planowanych zamoéwien.

3. Zamowienia o wartosci do 4 000,00 euro moga by¢ realizowane po przeprowadzeniu
negocjacji tylko z jednym wykonawca.

4. Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji - ustalenia ceny oferty.

5. Dla udzielenia zamoéwienia pracownik prowadzacy postgpowanie zobowiazany jest do
wykonania nastgpujacych czynnosci :

a) uzyskania wstepnej akceptacji dokonania wydatku przez Wojta Gminy lub osoby
upowaznionej,

b) uzyskania wstepnej akceptacji dokonania wydatku przez Skarbnika Gminy lub osoby
upowaznionej,

¢) sporzadzenie przez upowaznionego pracownika zamoéwienia, zlecenia lub umowy wraz
z akceptacja Wojta przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,

d) przekazanie do zaksiggowania w ewidencji realizacji wydatkow.

§ 4. 1. W razie zamdéwien o wartosci przekraczajacej 4 000,00 euro, a nie przekraczajacych
20 000 euro zamawiajacy wszczyna postgpowanie, zapraszajac do skladania ofert taka liczba
wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencjg oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

2. Zaproszenie do sktadania ofert zamawiajacy kieruje do co najmniej 2 wykonawcdw na
piémie: przysylajac poczta, lub poczta elektroniczng, lub za pomoca faksu lub w drodze
bezposredniego dorgezenia.

3. Oferte sktada sie pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

4. Tre$é oferty musi odpowiadaé treci zaproszenia do sktadania ofert.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty.

6. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposréd ofert otrzymanych w ustalonym
terminie. Oferty, ktore wptyna po ustalonym terminie pozostang bez rozpoznania.

7. Do rozstrzygniecia postepowania wystarczy zlozenie jednej niepodlegajace; odrzuceniu
oferty.

§5. 1. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 20 000 euro i nie przekraczajacych kwoty
30 000 euro zamawiajacy wszczyna postepowanie publikujac ogloszenie o zaméwieniu na
stronie internetowej zamawiajacego.



2. Podstawowym trybem w przypadku zaméwieri o wartosci okreslonej w ust. 1 jest przetarg,
o ktérym mowa w art. 70! i 70°- 705 kodeksu cywilnego.

3. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
4. Tres¢ oferty powinna odpowiadac tresci ogloszenia o zamOwieniu wraz z zalacznikami.

5. W razie uzyskania cen, ktére przewyzszaja kwote zaplanowana na sfinansowanie przedmiotu
zamOwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo zaproszenia wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych w trwajacym postepowaniu.

6. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, sposréd ofert otrzymanych w ustalonym
terminie. Oferty , ktére wplyna po wyznaczonym terminie pozostawia sig bez rozpatrzenia.

7. Do rozstrzygniecia postgpowania wystarczy zlozenie jednej niepodlegajacej odrzuceniu
oferty.

§6.1. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ za zgoda Wojta Gminy Jasliska,
mozliwo$¢ odstapienia od zasad zawartychw § 41 § 5 i udzielenia zamoOwienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.

postgpowania opisana w § 3.

3. W przypadku udzielenia zaméwies dla jednostek budzetowych bedacych jednostkami
organizacyjnymi Gminy Jasliska w zakresie ich statutowej dziatalnosci, zasad okreslonych
W niniejszym Regulaminie nie stosuje sig, za wyjatkiem dziatan okreslonych w § 3 ust. 5,
a zlecenia dokonuje sie w formie pisemnej, zawierajac w tytule zlecenia sformulowanie
»Zlecenia wewnetrzne”,

§7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowan prowadzonych
W oparciu o niniejsze zasady na kazdym etapie bez podania przyczyn.

§ 8. Pracownik ds. zaméwien publicznych zobowigzany jest do prowadzenia rejestru
zamowien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000
euro.



miejSCOWOSE data, ..ovvrvremreiermnnisensences

WNIOSEK
o udzielenie zamdwienia

1.Przedmiot zamowienia: Robota budowlana: Dostawa: Ustuga:

................................................................................................................................................

Przedmiot zaméwienia zostal zaplanowany W nastepujacej czesci planu finansowego

............................................................................................................

Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacjg przedmiotu zamOwienia wynosi

............................................................................................................

(podpis Glownej Ksiegowej)

Wartoéé zamowienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu):

........................................................................... PLN (netto)
............................................................................ EURO (netto)
........................................................................... PLN (brutto)
............................................................................ EURO (brutto)

6. Inne wymagania zamawiajacego: termin wykonania ZamOWIenia: . .....oooevaees , okres
gWarancjl ..........-- , (przykladowe)

Zalaczniki:

Kalkulacja ustalenia wartosci zamowienia

ZATWIERDZAM ...iiiiiniiienn e
(podpis osoby zatwierdzajacej)



pieczatka zamawiajacego

.........

ZAPYTANIE OFERTOWE

..............................................

(nazwa Zamawiajacego)

zaprasza do ztozenia ofert na:

2. Przedmiot ZAmMOWIeNia: ...........co.ovveiviieieniaias oo

- terminu wykonania zaméwienia:. ... ...
S parametrow: .................oo
- czas zwiazania oferta: ......................
- terminu platnoéci: ............ dni

4. Miejsce, sposéb i termin zlozenia oferty:

..............................................................

Osoba do kontaktu w sprawie zaméwienia:

...................................................

........................................................

Podpis pracownika dokonujacego analizy rynku

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

..............................................................

Podpis i pieczeé Zamawiajacego



Zal. nr 3
TRESC OFERTY

Nazwa wykonawcy

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

NI 12CHUNKTU DANKOWEEO. + vt eeerremensanerrrreiiieraassasssresnisas s srsris st

Oferuje wykonanie przedmiotu ZATNOWIEIIAL v evevnrevnenenaneneerassonessin s asastasbsnsnes

za:

CENE NELLO .ovevvererriarnsenescisisrsasssssss e ssssensens 7t

Podatell VAT ..occoiiereereeceerieessrnneesnssssnnessssssens zt

Ceng DIULLO c.cveuvncecrmunnnreeseneisintsnesisssen e casnasnes 7

Oferuje wykonania zamowienia na warunkach okre$lonych w zapytaniu ofertowym.

Oéwiadczam, ze zapoznalem sig z opisem przedmiotu zamoéwienia 1 zobowiazuje si§ g0
wykona¢ na wskazanych warunkach.

Oéwiadczam, ze zawarty w Zapytaniu Ofertowym projekt umowy/istotne postanowienia
umowy zostal zaakceptowany 1 zobowiazuje sig, w przypadku przyznania zamowienia, do
zawarcia umowy na wskazanych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego,

Oéwiadczam, ze dysponuj¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

.................................................................................



Zal.nr 4

WZOR UMOWY

zawarta dnia ...............covveeereeennn, pomiedzy;
reprezentowanym przez:
zwanym dalej Zamawiajacym,
a
NG e /wpis  do  rejestru  nr
......................... £y NIP it 52 e 550 e v e womn < ns s e o s
reprezentowang przez:
zwanym dalej Wykonawca,

§1
Niniejsza umoweg zawarto bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zaméwiefi publicznych Dz. U.aus... .o i .. ), na podst. art. 4 pkt 8 cytowanej
ustawy

§2
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do  wykonania

zamOwienie na

.......................................... (przednmtzamowwma)

2. Gwarancja na przedmiot zamdéwienia wynosi .... lata od terminu wykonania
zamowienia, o ktérym mowa w § 3

§3

1. Wykonawca zobowiazuje sig wykona¢ zaméwienie o ktérym mowa w § 2 w terminie
............. dni od podpisania niniejszej umowy/dodnia ..........................

2. Przez wykonanie zam6wienia rozumie si¢ (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji,
przekazanie przedmiotu zamoOwienia)



§4

1. Cena za wykonanie zamowienia, o ktérym mowa w § 2 WYNOSI wovevereererecennes zl netto +
VAT % (t]. i z) czyli lacznie brutto ... zt  (stownie:

2. Kwota okre§lona w ust 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamoOwienia, o ktorym mowa w § 2

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$¢
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.
4. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawcg rachunek
bankowy, w ciagu .... dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidiowo wystawione€j
faktury VAT.
5. Data zaptaty faktury bedzie data obciazenia konta Zamawiajacego.

§5

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna w przypadku:

- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w
§ 4 za kazdy dzien zwloki,

_ zwloki w usunieciu wad w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w §4
za kazdy dzief zwloki

- odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazaj acych Wykonawceg w
wysokosci 5% wynagrodzenia okre$lonego w § 4.

2. Kare, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu

zadania Zamawiajacego zaplaty takiej kary umowne;.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§6

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.



§7
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci

jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu
stron.

§8

Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wiasciwy jest Sad wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§9

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach 1 egzemplarz dla
Wykonawcy dwa dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zal.nr 5

Nazwa artykulu

znak sprawy: .... ! Jasliska, dnia ......... r.
ZAMOWIENIE OGOLNE
Adresat:
Zamawiajacy:
Platnik: Gmina Jaéliska, Jasliska 171, 38-485 Jasliska,
NIP: 684 25 86 647, REGON: 180515339
QOdbiorca:
Warunki ptatnosci: | PRZELEW

Dotacja/finans

owanie
zewnetrzne

miary 1 brutto

RAZEM

Uwagi:

(pieczed, podpisy)




