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Zarzadzenie Nr 40/14
Wiéjta Gminy Jasliska
z dnia 22 kwietnia 2014

W sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30 000 euro.

W nawigzaniu do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j:
Dz.U.2013.907 z pézn. zm.) Zarzgdzam, co nastepuje :

§1.

Zatwierdzam i kieruje sie do realizacji "Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.”

§ 2.

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Jasliska do zapoznania sie i
stosowania "Regulaminu  udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.”

§ 3.

Do zamoéwien o wartosci przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30
000 euro nalezy stosowac zapisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych.

§ 4.

Traci moc ,Procedura udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro” wprowadzona zarzgdzeniem nr
117 Wéjta Gminy Jasliska z dnia 31.12.2010 r.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin udzielania zamdéwien publicznych

Zatgcznik

do zarzadzenia nr 40/14
Wodjta Gminy Jasliska

z dnia 22 kwietnia 2014 r.

w Urzedzie Gminy Jasliska, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réownowartosci kwoty 30.000 euro

Jasliska, dnia 22 kwietnia 2014 r.



§1
Uzyte w regulaminie okreélenia oznaczaja:
1) zamawiajacy — Gmina Jasliska - Urzad Gminy Jasliska;

2) notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego — pismo, w ktérym zamawiajgcy
uzasadnia celowo$¢ udzielenia zamdwienia oraz wskazuje jego przewidywang wartos¢;

3) zaméwienia publiczne — umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg, ktérych
przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane.

§2

1. Niniejszy regulamin stosuje sie do zamdwien okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, z pdzn. zm.), zwang w dalszej
czesci Pzp.

2. Zamowienia, ktérych wartos$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000
euro, dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie.

3. W przypadku zamoéwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegdInosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania maja zapisy wytycznych
instytucji zarzadzajacymi projektami.

§3

1. Przygotowanie i przeprowadzanie zaméwien, o ktérych mowa w § 2 nalezy do zadan
zamawiajgcego.

2. Przed wszczeciem postepowania zamawiajacy ustala, na formularzu stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu, czy udzielane zamdwienie nie jest czescig innego zamdwienia
realizowanego lub zrealizowanego.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem zaméwien wykonujg pracownicy w
sposéb zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny byc realizowane z
nalezyta starannoscia oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow.

4. Przy ustalaniu wartosci zamoéwienia nalezy odpowiednio stosowac przepisy art. 32, art. 33,
art. 34 oraz art. 35 Pzp.

5. Podstawe do okreslenia wartosci szacunkowej zamoéwienia na dostawy i ustugi stanowi
rozeznanie cen rynkowych, pisemne lub telefoniczne, dokonane wsréd wykonawcdw realizujgcych
dostawy i ustugi, stanowigce przedmiot zaméwienia. Podstawg moze by¢ réwniez rozeznanie cen na
podstawie katalogéw, cennikéw, folderéw i stron internetowych.

6. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci okresla
sie zgodnie z postanowieniem rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 35
ust. 3 Pzp.

§4

1. Procedury udzielania zaméwienn publicznych, o ktédrych mowa w § 2 regulaminu, s3
okreslone w ukfadzie:



1) zamdwien o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30.000 euro, a powyiej
wartoéci 60.000 zi netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane;

2) zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 60.000 zi netto, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Nie stosuje sie procedury okreslonej niniejszym regulaminem w przypadku udzielania
zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 20.000 zt netto na ustugi, dostawy.

3. Wylaczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nie dotyczy zamdwien majgcych za przedmiot roboty
budowlane oraz sytuacji, gdy zamdéwienie jest czescig innego zamowienia tego samego rodzaju
realizowanego przez zamawiajgcego lub gdy obowiazek stosowania procedur okreslonych niniejszym
regulaminem wynika z innych przepiséw.

4. Zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2 nalezy udziela¢ z nalezyta starannoscig zgodnie z
zasadami przejrzystosci, celowosci i oszczednosci oraz dokumentowac je w postaci rachunkow-fub-

faktur odpowiednio opisanych.

5. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane s3 w sposob celowy i oszczedny z
zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych nakfadéw, w sposéb
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej
zaciggnigtych zobowigzan.

§5

1. Przy udzielaniu zamowieri o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty
30.000 euro, a powyzej wartoéci 60.000 zt netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane, nalezy
dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert skierowane do co najmniej 5
wykonawcow. Zaproszenie do skfadania ofert publikuje sie ponadto w dniu skierowania zaproszen do
wykonawcéw na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Jasliska.

2. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa sie¢ w drodze zapytania ofertowego skierowanego
do wykonawcow w formie pisemnej, osobiscie, faxem lub drogg elektroniczng na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5
dniowego terminu na ziozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe, nr telefonu i adres komorki zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamdwienia;
3) termin sktadania ofert;
4) oznaczenie terminu wykonania zamowienia;
5) opis przygotowania oferty;
6) opis kryteriéw oceny ofert;
7) projekt umowy;
8) inne dokumenty lub informacje.

4. Oferty skiada sie w formie pisemnej, osobiscie, faxem lub drogg elektroniczng, na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



5. Wybiera sie najkorzystniejszg oferte, ktéra przedstawiac bedzie najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéow odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia {w szczegdinosci kosztoéw eksploatacii,
parametréow technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania/dostawy i innych), albo oferte z
najnizszg ceng. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru
danego wykonawcy/dostawcy.

6. Zamawiajacy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawcg negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia.

7.Z przeprowadzonych czynnosci przy udzielaniu zamdéwienia sporzadza sie notatke sfuzbowa,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

8. Wyboru wykonawcy zamoéwienia dokonuje zamawiajacy.
9. Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty nastepuje zawarcie umowy.
§6

1. Zamowienia publiczne o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 60.000 zt netto udzielane sg po
dokonaniu analizy rynku poprzez zaproszenie do skiadania ofert skierowane do co najmniej 3
wykonawcow. Ponadto w celu zwiekszenia konkurencyjnoséci mozliwe jest zamieszczenie zaproszenia
do skiadania ofert na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Jasliska.

2. Zamowienia publiczne o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 60.000 zt netto, przedmiotem
ktorych sg roboty budowlane udzielane sg po przeprowadzeniu procedury okresionej w § 5 ust. 2-8.

3. Zaproszenie do skfadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego skierowanego
do wykonawcow w formie pisemnej, osobiscie, faxem, drogg elektroniczng, telefonicznie lub ustnie, z
jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu na ziozenie ofert, pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem, ze w przypadku ztozenia zapytania ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy
sporzadzi¢ notatke z przeprowadzonej rozmowy na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawierac¢ co najmniej:
1) nazwe, nr telefonu i adres komdérki zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamdwienig;
3) termin skiadania ofert;
4) o7naczenie terminu wykonania zamdwienia;
5) opis przygotowania oferty;
6) opis kryteriow oceny ofert;
7} inne dokumenty lub informacje.
5. Przepisy § 5 ust. 4-8 stosuje sie odpowiednio.

6. Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty nastepuje udzielenie zamoéwienia, na
podstawie formularza stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

7. Motliwe jest réwniez sporzadzenie projekiu umowy, o ktdérym jest mowa w § 5 ust. 9
niniejszego regulaminu.



§7

1. Wydziat Zamoéwienn Publicznych Urzedu Gminy Jadliska odpowiada za sporzadzanie i
przechowywanie petnej dokumentacji zamowienia publicznego przez okres 4 lat, liczgc od zakoriczenia
postepowania.

2. Wydziat zamawiajgcego przekazuje kopie umowy lub zamdwienia stanowigcego zatgcznik
nr. 4 do Wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu Gminy Jasliska.

§8

1. Wydziat zamawiajgcy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zamoéwien, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, wedfug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Jasliska,

ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réownowartosci kwoty 30.000 euro

Notatka stuzbowa
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowaznosci kwoty 30.000 euro

Zamawiajacy:
Gmina Jasliska — Urzad Gminy Jasliska, 38-485 Jasliska 171

1. Opis przedmiotu zaméwienia:(obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych i zrozumiatych
okreéleri ze wskazaniem zakresu, iloéci i innych istotnych elementéw zaméwienia mogacych mie
wptyw na ustalenie wartosci zaméwienia.)

2. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia (netto — w przeliczeniu na euro wg kursu ustalonego
zgodnie z rozporzgdzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy. Prawo zamowien publicznych
wraz z podaniem podstawy okreslenia warto$ci zaméwienia. Nalezy poda¢ wartos¢ w ztotych i euro).
Czynnoé¢ ustalenia szacowania wartosci zamdwienia jest czynnoscig poprzedzajaca czynnosc
zapytania ofertowego.

e Zt netto

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia obliczono w oparciu o:

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z internetu, folderéw, katalogow, kosztorysy
lub inne zrédfa, metody potwierdzajace nalezyta starannos¢ ustalenia wartosci zaméwienia)

3. Wskazanie srodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym wydziatu
zamawiajacego w danym roku budzetowym z okresleniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu.

Zamoéwienie jest czeécia/nie jest cze$cig* innego zamdwienia tego samego rodzaju



(o takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy)
realizowanego przez zamawiajacego w biezgcym roku.

Uwaga: W przypadku, gdy jest czescig innego zaméwienia tego samego rodzaju nalezy podac wartos¢
wszystkich czeséci oraz wskazaé jaka czes¢ pozostata do realizacji w biezacym roku.

Wartosé wszystkich czesci zamowienia wynosi: ..................zt netto

Wartos$¢ zamowienia pozostata do realizacji wynosi: .......c.cecoeeviernnnns zf netto

W przypadku zaméwienia, ktérego przedmiotem s3 roboty budowlane — nalezy wskaza¢ wartos¢
wszystkich zamdwien w obrebie jednego obiektu budowlanego (w rozumieniu ustawy Prawo

Budowlane) w biezagcym roku tj.:
Warto$¢é wszystkich zamoéwienn realizowanych na tym samym obiekcie budowlanym wynosi

cerreeneeneennn ZE NETEO
Wartoé¢ zaméwien na tym samym obiekcie budowlanym pozostatych do realizacji wynosi

...................... zt netto
Jezeli zamowienie jest realizowane w cze$ciach, nalezy wskaza¢ uzasadnienie podziatu zaméwienia

Data i podpis osoby opisujacej przedmiot zamoéwienia i ustalajacej jego wartosc

Suma zamdwien tego samego rodzaju przekracza/ nie przekracza réwnowartosci
kwoty 30.000 euro wg Planu Zamdwien Publicznych.
Data, podpis Zamawiajgcego

4.Zestawienie potencjalnych wykonawcéw, do ktorych skierowano zaproszenia do sktadania ofert:

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres i nr telefonu Data wystania Sposdéb
wykonawcy zaproszenia wystania
do ztozenia oferty zaproszenia

Zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Jasliska w dniu .........cccccecesvercenceneeeen. (doOtyczy zamowien o wartosci
powyzej 60 000 zt netto)



5. Zestawienie ztozonych ofert:

Lp. | Nazwa wykonawcy

Data ztozenia
oferty

Sposdb ztozenia
oferty

Cena
zaproponowana
przez
wykonawce

6. WYDFrano OfQIrt NI .....cc.oov ettt ettt s st sttt s
7. Informacje o prowadzonych negocjacjach

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

(data, podpis pracownika dokonujacego analizy rynku)

Zatwierdzenie wyboru (pieczatka i podpis Zamawiajacego)

* niepotrzebne skredli¢




Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Jasliska, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Jasliska, dnia ....ccoovveveeeiieiiiiiiieeees

pieczatka zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIJGCY teeevrrrreeeieeiiiiieee et ettt et e e e e

nazwa Zamawiajgcego
zaprasza do ztozenia ofert na:

2. Przedmiot ZAMOWIENIA. ..o ceeeieieiet ettt e et s s e

3. Wymagania dotyczace:

B (LA YA (Y o] [ T = Yo | OO PURR
- terminu Wykonania ZamOWIBNIA........ueiviiiiiiiiiiiee e
- PArametrOW tEChNICZNYCN ..o e
o (1 110e] ToT 2 - 1 T 1ol A OO PR
(Y1 0 1A TV o1 14 o 1Yol O OO TS UPO TP
VLR80T =4V - - L] R
- innych warunkow realizacji ZAMOWIBNIA........cceiviiiiiiiiiiiiiiii e
4. Miejsce i termin ztozenia Oferty......ccoevieiiiiiiin

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Podpis pracownika dokonujgcego analizy rynku Podpis i piecze¢ Zamawiajgcego



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych

w Urzedzie Gminy Jasliska, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej

TRESC OFERTY

Nazwa wykonawcy

Nr rachunku bankOWEEO0 ......coccvvviiiieiiiieniieci

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia

za:

CENE NETLO .roveeeeieeeiieeire e zt
Podatek VAT .....ooeeeeeiiiiieee e zt
CeNE Brutto ..oceeveeieeieiciiii e zt

Oferuje wykonania zamdwienia na nastgpujacych warunkach:

- koszty ekSPlOataCi.ecverieerreeeirieniiiiiiiiic e
- termin wykonania zamoOwienia........cceeviiiiiiniiiiieii e
- parametry teChniCZNe......ccccoviiiiiiiiin e
- fUNKCIONAINOSE o
- termin PratNOSCi ...oeeeeeeieiercec
- WarUNKi BWaranCjie......ceoueerrerriniiiiiniiiiiniieiee et

- inne warunki realizacji zZamoOwienia ........cccccovcviiiiiiiiiiiiee

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia i zobowigzuje sie go wykonac na

wyzej wskazanych warunkach.

Oéwiadczam, ze dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Podpis i pieczatka Wykonawcy lub osoby upowaznionej



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Gminy Jasliska, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

ZAMOWIENIE

ZAMAWIAJACY:

GMINA JASLISKA — URZAD GMINY JASLISKA
38-485 JASLISKA 171

NIP

WYKONAWCA / DOSTAWCA:

NP s
1. Urzad Gminy Jasliska zamawia:

opis przedmiotu zamdwienia
2. Dostawa wiasnym transportem do BUAYNKU: ......cooeiiiiiiiiiiiiic i
T =T 00 T W =T 1 L2 1] OO

4. Warto$¢ brutto dostawy towaru Iub USTUSI: «...coveeiiiiiiiiiiiiiiici i

5. Potwierdzam celowo$¢, legalnosé dokonanego zakupu towaru lub ustugi okreslonej w punkcie 1 i
zabezpieczenie srodkéw w planie finansowym roku ....... , bedacy w dyspozycji Zamawiajgcego Dziat
........................... Rozdziat .......ccccevevvvevnnnnes Paragraf oo

Podpis Zamawiajgcego






