AS ;_‘f;}?‘}{'_ﬁ! ZARZADZENIE NR 107/13
Wojta Gminy Jasliska
z dnia 10 pazdziernika 2013 r.

w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy
Jasliska

Na podstawie § 22 ust. 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia nr 144/2013 Wojewody Podkarpackiego z dnia 24 wrzesnia
2013 r. w sprawie organizacji, uruchamiania i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie wojewddztwa
podkarpackiego, art. 18 ust 1 ustawy o powszechnym obowiazku obrony RP, w zwiazku z art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89 poz. 590 z pézn. zm.) oraz § 8 ust. 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219,
poz. 2218), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.1 Zarzadzenie okresla:

1) organy, jednostki organizacyjne, w ktorych maja funkcjonowac State Dyzury;

2) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia Statego Dyzuru;

3) odpowiedzialnos¢ i zadania osob funkcyjnych;

4) dokumenty, obowiazujace Statlego Dyzuru;

5) zadania pracownikow Urzedu Gminy realizujacych poszczegdlne czynnos$ci w procesie przygotowania,
uruchamiania i funkcjonowania stalego dyzuru Wéjta Gminy.

§ 2. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do uruchamiania
realizacji zadan ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Jasliska w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefstwa pafistwa i w czasie wojny, zwanym dalej ,,planem operacyjnym” oraz zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego w tym przekazywania zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych, organizuje si¢ w Gminie Jasliska Staly Dyzur Wojta Gminy.

§ 3. Celem Stalego Dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa, oraz przedsiewziec
i procedur systemu zarzadzania kryzysowego, a w szczegolnosci:

1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organow nadrzg¢dnych;

2) ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;

3) utrzymywanie facznosci ze Stalym Dyzurem organu nadrzednego, jednostek podlegtych
oraz wspoltdziatajacych;

4) powiadamianie okre$lonych oséb o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy.

§ 4. Staly Dyzur Wéjta Gminy Jasliska wchodzi w sklad systemu Statych Dyzurow w Wojewddztwie
Podkarpackim.

§ 5.1. Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:

1) okreslenie zadan Stalego Dyzuru oraz miejsca jego pehienia;

2) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ Statego Dyzuru;

3) wyznaczenie osob wchodzacych w jego sktad;

4) opracowanie dokumentacji Stalego Dyzuru;

5) ustalenie sposobu osiagania gotowosci Stalego Dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz zorganizowanie
svstemu powiadamiania:



3) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie
zarzadzania kryzysowego;

4) przekazywanie wilasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan wynikajacych
z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie
zarzadzania kryzysowego;

5) powiadamianie pracownikéw o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy;

6) zapewnienie prawidlowego obiegu informacji, w tym podczas treningdw i ¢wiczen.

§ 7.1. Staly Dyzur Wéjta Gminy Jasliska organizuje si¢ w stalej siedzibie Urzedu Gminy Jasliska, na bazie
infrastruktury technicznej 1 organizacyjnej Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (GCZK)
z wykorzystaniem pracownikow Urzedu Gminy Jasliska.

2. Staty dyzur Wojta Gminy Jasliska podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy Jasliska.

3. Skiad jednej zmiany Statego Dyzuru stanowig, co najmniej dwie osoby, w tym dyzurny - kierownik zmiany
i pomocnik dyzurnego.

4. Obsade osobowa Statego Dyzuru stanowia osoby okreslone w zataczniku nr 1.

5. Pracownicy wyznaczeni do zespotu Statego Dyzuru Woéjta Gminy Jasliska obowiazani sa posiada¢ poswiadczenia
bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,POUFNE”.

§ 8.1. Staly Dyzur uruchomiony przez organ przygotowujacy Gléwne Stanowisko Kierowania, zwane dalej
,,GSK”, wchodzi w skiad zespotu zadaniowego GSK po uruchomieniu systemu kierowania obrona panstwa,
o ktorym mowa w odrebnych przepisach.

2. W przypadku zmiany stanowiska kierowania =~ Wdjta  Gminy  Jadliska, Staly = Dyzur,
o ktorym mowa w ust.1 funkcjonuje w miejscach i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 9.1. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, o ktérych mowa w § 4
ust. 1 i § 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r, w sprawie gotowosci obronnej
panstwa, Staly Dyzur uruchamiany jest w celu realizacji zadan okreslonych w § 8 ust. 3 w/w rozporzadzenia
lub na polecenie Wojewody Podkarpackiego w trybie i na zasadach okreslonych w ,,planie operacyjnym”.

2. Staly Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowos$ci obronnej panstwa, o ktérym mowa w § 3 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004 r., w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa, na polecenie
Wojewody Podkarpackiego lub W¢jta Gminy Jasliska, w celu:

1) reagowania na zaistniala sytuacje kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

2) szkolenia, sprawdzenia i kontroli.

3. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia statego dyzuru moze si¢ odbywac:

1) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania Statych Dyzurow;

2) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem i pieczecia urzedowa;

3) pisemnie przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu, za pomoca technicznych $rodkow
facznosci lub dorgczyciela.

4. Zasadniczym sposobem przekazywania sygnatu o uruchomieniu (rozwinigciu) systemu Stalych Dyzuréw
sa techniczne srodki tgcznoscei:

1) telefon/fax;

2) radiotelefon;

3) srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna - email, krétka wiadomo$¢ tekstowa — SMS, itp.).

5. W okreslonych sytuacjach sygnal (informacja) moze by¢ przekazany za pomoca:

1) srodkow masowego przekazu (radio, radiowezel, telewizja);

2) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby stalego dyzuru oraz stosowne uprawnienia
lub pelnomocnictwa;

3) w razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wystepuje zaklocanie i/lub brak lacznosci oraz w momencie awarii



2. Wojta Gminy Jasliska przekazuje informacje bezposredniego do Wojewody Podkarpackiego, a w przypadku
braku lacznosci, za posrednictwem Stalego Dyzuru Starosty Krosnienskiego.

3. W przypadku otrzymania zadan lub zestawow zadan operacyjnych przez techniczne srodki lacznosci (telefon,
radiotelefon), ktorych tresé zgloskowania rézni si¢ od tresci okreslonej w tabeli zgloskowania nalezy sprawdzi¢
wiarygodnos¢ zrédta sygnatu.

4. Nie przewiduje si¢ przesylania informacji, meldunkow zwrotnych z przyjecia do realizacji zadan operacyjnych.

5. Meldunki i informacje przekazuje sie bezposrednio do Statego Dyzuru Wojewody Podkarpackiego.

6. Wzory meldunkow i terminy ich skiadania zostana okreslone doraznie po otrzymaniu stosownych wytycznych
od organow nadrzgdnych w systemie Statego Dyzuru.

§ 12. Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym w relacji Podkarpacki Urzad
Wojewodzki, Urzad Gminy Jasliska, podmioty gospodarcze i inne jednostki organizacyjne realizujace zadania
obronne na zasadach okre$lonych w planie operacyjnym oraz z wykorzystaniem tabeli ,,WISLOK-1".

§ 13. Staly Dyzur Wdjta Gminy Jasliska jest zobowiazany do utrzymywania pelnej gotowosci do pracy
w radiowej sieci zarzadzania Wojewody Podkarpackiego, sprawnego powiadamiania kierowniczej kadry
i wyznaczonych pracownikow stanowigcych obsady Statego Dyzuru.

§ 14. Decyzje o zakonczeniu dzialania Stalego Dyzuru wydaje podmiot, ktory wydal decyzje o jego
uruchomieniu.

§ 15. Za przygotowanie, organizacj¢, szkolenie oraz funkcjonowanie Stalego Dyzuru czynig
odpowiedzialnym pracownika ds. spotecznych i obywatelskich.

§ 16.1. Do zadan pracownika ds. spolecznych i obywatelskich nalezy:

1) ustalenie sposobu powiadamiania os6b, wchodzacych w skiad Statego Dyzuru;
2) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;
3) przygotowanie, uruchamianie i sprawne funkcjonowanie systemu Stalego Dyzuru;
4) szkolenia pracownikow; ’
§ 17. Do zadan pelnomocnika Wojta do spraw ochrony informacji niejawnych nalezy:
1) zapewnienie obstugi calodobowej pracy obsady osobowej Statego Dyzuru przez kancelarig;
2) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentéw w czasie trwania calodobowej pracy Statego Dyzuru.

§ 18. Staly Dyzur moga kontrolowac:

1) Wojewoda Podkarpacki lub inna osoba posiadajaca pisemne upowaznienie wydane przez Wojewode

Podkarpackiego;

2) Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego

w Rzeszowie;

3) nadrzedne jednostki organizacyjne w systemie Statych Dyzuréw uprawnione do kontroli realizacji zadan
obronnych.

§ 19. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. spofecznych i obywatelskich.

§ 20. 1.Traci moc zarzadzenie Nr 55/2011 Wojta Gminy Ja$liska z dnia 9 sierpnia 2011 1. o znaku sprawy
SO-Pf-9/2011.5560.42011.PU w sprawie powolania i organizacji stalego dyzuru Wojta Gminy Jasliska
oraz zarzadzenie Nr 9/2012 Wojta Gminy Jasliska z dnia 16 stycznia 2012 r. o znaku sprawy SO.P£.35/2012.5560.3
w sprawie zmiany zarzadzenia wlasnego nr 55/2011.

2. Dokumentom, o ktorych mowa w ust. 1, z dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia, w mysl art. 6
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz. 1228) znosz¢ klauzule i staja
sie dokumentami jawnymi wraz dokumentami opracowanymi na podstawie w/w zarzadzen.

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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