Zarzadzenic Nr 119 /13
Wojta Gminy Jasliska
z dnia 20 listopada 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminie Jasliska

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (tekst jedn. Dz.

Uz2009 r. nr 152, poz.1223 z pdZn. zm.) Wojt Gminy Jasliska zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ wszystkich sktadnikow majgtkowych w Gminie
Jasliska w roku obrotowym 2013, w terminie od dnia 25 listopada 2013 roku do 15 stycznia
2013 roku.
§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie¢ Komisje Inwentaryzacyjna w
nastepujacym skiadzie:
1) Joanna Lipka — przewodniczacy
2) Ewelina Uram - Szalaj — czlonek
3) Janusz Uram-- cztonck.
§ 3. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majgtkowe: $rodki trwate, pozostale
§rodki trwale,  wartosci niematerialne 1 prawne, $rodki pieni¢zne/gotdéwka, papiery
wartoéciowe, naleznodci, powierzone kontrahentom wlasne skladniki aktywéw, $rodki trwate
w budowie, druki $cistego zarachowania.
§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy wyznacza si¢ zespdi spisowy w
nastepujacym skladzie:
Zespbtnr 1:
1) Ewa Kurasz - przewodniczacy
2) Agata Patlewicz — czionek
3) Anna Krél — czlonek
4) Jerzy Magierowski - cztonek
5) Pracownik — osoba materialnie odpowiedzialna
§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacjt w drodze weryfikac)i gruntéw nalezacych do Gminy
Jadliska wyznacza sie zespdl spisowy w nastepujgeym w skladzie:
Zespol nr 2:
1) Katarzyna Majdosz — czlonek

2) Marzena Ziclonka - Wiernasz — czlonek



§ 6. Do przeprowadzenia spist z natury w Domach Ludowych w Daliowe], Jasliskach,
Posadzie Jasliskie]. Szklarach i Woli Niznej wyznacza sic zespdl spisowy w nastgpujacym
sktadzie:
Zespot nr 3:

1) Renata Milan — przewoduiczacy

2) Wioieta Madej — czlonek

3) Sottys wsi — osoba materialnie odpowiedzialna
§ 7. Do przeprowadzenia spisu z natury w jednostkach OSP Posada Jadliska i Jasliska
wyznacza sie zespdt spisowy w nastepujacym w skladzie:
Zespét nr 4:

1) Piotr Urban — przewodniczacy

2) Rafat Majdosz - czlonek

3) Wiceprezes/Naczelnik Zarzadu OSP — osoba materialnie odpowiedzialna
§ 8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryiikacji wartosci niematerialnych 1
prawnych w Urzedzie Gminy Jasliska wyznacza si¢ zespot spisowy w skiadzie:
Jespotnr 3¢

1) Raiai Majdosz - przewodniczacy

2) Piotr Urban — czionek
§ 9. Do przeprowadzenia inwentaryzacji inwestycji rozpoczetych, materialow, budynkdw i
budowli w Gminie Jadliska powoluje sie zespol spisowy w skladzie:
Zespot nr 6:

1) Jerzy Magierowski - przewodniczacy

2) Agnieszka Janiszewska — czlonek

3) Piotr Urban - cztonek
§ 10. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natory:

1. W formie protokolu kasy wraz z poréwnaniem z zapisami w raportach kasowych

srodkow pienigznych w kasie.
2. Drukéw. $cislego zarachowania, z pordwnaniem stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych.

[nwentarvzacje nalezy przeprowadzié¢ na dziet 31.12.2013 r. po godzinach obstugi
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kasowe].
4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikéw wymienionych w pkt. 1 1 2 oraz

aktyvwéw finansowych na dzien 31.12.20i3 1. zgromadzonych na rachunkach



bankowych, nalezno$ci droga otrzymania od bankéw i uzyskanie od kontrahentow

potwierdzen prawidtowosci sald powoluje sig komisje w skladzic:

Zespdtnr 7:

1) Agnieszka Janiszewska — przewodniczacy

2) Marzena Ziclonka - Wiernasz — cztonek

3) Katarzyna Majdosz — czlonek

§ 11.

Inwentaryzacje nalezno$ci, powierzone kontrahentom wlasne sktadniki aktywow

nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

§12.

1.

§ 13.

5.

§14.

Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
Sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia terminéw rozpoczgeia 1
zakoficzenia prac inwentaryzacyinych),
Pobrania arkuszy spisowych w ksiegowoéei Urzedu Gminy,
Przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkow zespolu spisowego,
Przygotowanie i wydanie zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po
przeprowadzeniu spisu — rozliczenie zespoléw z pobranych arkuszy,
Skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych oraz protokolow inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych.

Zobowigzuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob  materialnie
odpowiedzialnych.
Przestrzegania ogdlnie obowiagzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postgpowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej.
Dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikdéw majgtkowych,
Przekazanic petnej dokumentacii inwentaryzacyjnej do ksiggowosci Urzgdu Gminy w
terminie 7 dni od zakoneczenia spisu.
Sporzadzenie rozliczenia inwentaryzaci.

Czlonkéw komisji c¢zynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 15. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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