ZARZADZENIE NR 2/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JABLONOWO POMORSKIE

z dnia 9 stycznia 2020 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta
i Gminy Jablonowo Pomorskie

Na podstawie art. 8 ust. 2 1 art. 10 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz.U.2019r.,p0z.1352 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam przedstawicielowi pracownikow.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 185/2016 Burmistrza Miasta 1 Gminy Jablonowo Pomorskie z dnia
18 maja 2016r. w sprawie ustalenia regulaminu gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Jablonowo Pomorskie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

Przemystaw Gorski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 2/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie

z dnia 9 stycznia 2020 .

Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Miasta i
Gminy w Jabtonowie Pomorskim

l. Postanowienia ogolne.

1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych zwany dalej ,,ZFSS”
tworzy si¢ na podstawie nast¢gpujacych przepisoOw:

- ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1352 t.j. ze zmianami),

- rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 9 marca
2009 w sprawie sposobu ustalania przeci¢tnej liczby zatrudnionych w
celu naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
(Dz.U. z 2009 r., Nr 43, poz. 349.).

2. ZFSS tworzy si¢ z corocznego odpisu podstawowego obciazajacego
koszty dziatalnosci Urzgedu Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie.

3. Srodki ZFSS zwicksza si¢ o przychody okreslone w art. 7 ustawy o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

4. Podstawe gospodarowania srodkami ZFSS stanowi roczny plan
dochodow 1 wydatkow przyjety przez Burmistrza Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie w uzgodnieniu z reprezentantem pracownikow
w terminie do 15 kwietnia danego roku.

5. Plan dochodéw i1 wydatkow moze by¢ zmieniony w ciggu roku w
takim samym trybie , w jakim jest przyjmowany.

6. Srodki ZFSS na poszczegélne rodzaje pomocy socjalnej przyznawane
sg w formie pieni¢znej lub rzeczowej.

Id: 58E40D61-71E8-4EC6-9FE2-688215690FE6. Podpisany Strona 1z 12



II.  Srodki Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

1. Srodku ZFSS przeznacza sie na:
1) dofinansowanie zorganizowanego wypoczynku dzieci
mitodziezy,
2) dofinansowanie zwigkszonych wydatkow w okresie letnim,
3) pomoc rzeczowg lub finansowa dla oséb uprawnionych,
znajdujacych sie w szczegolnie trudnej sytuacji zyciowe;,
materialnej,

4) zapomogi pieni¢zne bezzwrotne z zwigzku z zaistnialymi
zdarzeniami losowymi,

5) dofinansowanie $wiadczen pieni¢znych dla uprawnionych w
zwiazku ze zwickszonymi wydatkami w okresie $wiat,

6) finansowanie dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej w postaci
zakupu biletow na imprezy artystyczne, kulturalne, rozrywkowe
| sportowe,

7) imprezy integracyjne,

8) pozyczki mieszkaniowe.

lIl.  Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS.

1. Ze $wiadczen ZFSS moga korzystaé:

1) Pracownicy zatrudnieni w Urze¢dzie Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie niezaleznie od podstawy nawigzania
stosunku pracy oraz od wymiaru czasu pracy, z wyjatkiem
pracownikoéw przebywajacych na urlopach bezptatnych oraz
czlonkowie ich rodzin,

2) Emeryci i rencisci, ktorzy rozwigzali stosunek pracy w
zwiazku z przej$ciem na emeryture lub rente, ktorych
ostatnim miejscem zatrudnienia byl Urzad Miasta i Gminy
Jablonowo Pomorskie oraz czlonkowie ich rodzin.

2. Cztonkami rodzin, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1) 1 2) sa:

- wspotmatzonek pozostajacy na utrzymaniu pracownika,

- dzieci wlasne, dzieci przysposobione oraz przyje¢te na wychowanie
w ramach rodziny zastepczej 1 dzieci wspdimatzonka,
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- do ukonczenia 18 lat lub do ukonczenia nauki w szkole, nie dtuzej
jednak niz do ukonczenia 25 lat,

- dzieci niepetnosprawne z orzeczeniem niepelnosprawnosci,

- cztonkowie rodzin po zmartych pracownikach, jezeli byli na ich
utrzymaniu 1 uzyskali rent¢ rodzinng.

3. Emeryci 1 rencisci, ktérzy ponownie podjeli prace w innym zaktadzie

pracy traca uprawnienia do korzystania ze $éwiadczen ZFSS w
Urzedzie Miasta 1 Gminy Jabtonowo Pomorskie.

IV. Zasady i warunki przyznawania §wiadczen socjalnych.

1. Przyznanie 1 wysoko$¢ pomocy uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej,
rodzinnej i materialnej oséb uprawnionych, a w przypadku pomocy
na cele mieszkaniowe réwniez od sytuacji mieszkaniowe;.

2. Swiadczenie z ZFSS maja charakter uznaniowy i przyznawane sa
do wysokosci posiadanych srodkow.

3. W przypadkach okreslonych w rozdziale Il pkt 1 ppkt 1,2,3,4,5,8
pomoc udzielana bedzie wytgcznie na wniosek osdb uprawnionych.

4. Dofinansowanie zwigkszonych wydatkow w okresie letnim bedzie
udzielane za wydatki poniesione w okresie od 22 czerwca do 22
wrzesnia danego roku (okres kalendarzowego lata).

5. Podstawowym kryterium przyznania $wiadczen z ZFSS jest dochod
na osob¢ w rodzinie uprawnionego wskazany w o§wiadczeniu (zat.
Nr 1 do ZFSS)

6. Wszystkie osoby zamierzajace skorzysta¢ w danym roku
kalendarzowym z $wiadczen finansowanych z ZFSS powinny
ztozy¢ w terminie do 31 marca kazdego roku, do przedstawiciela
pracownikow informacj¢ o sytuacji zyciowej, rodzinnej i
materialnej (zat. nr 1 ZFSS). Podstawa do ustalenia dochodu jest
roczny dochdd netto za rok poprzedzajacy ztozenie informacji.
Sktadajacy ma obowigzek wykazaé, na jakiej podstawie wyliczyt
dochdd (do wgladu: dokument PIT, lub inne dokumenty np.
zaswiadczenie o dochodach, decyzje PUP o wysokos$ci pobieranego
zasitku dla bezrobotnych, decyzj¢ o przyznaniu emerytury lub
renty, zas§wiadczenie ze szkoty lub uczelni wyzszej do ktore;j
dziecko uczgszcza, jesli ukonczyto 18 lat ze wskazaniem systemu
ksztalcenia np. dzienne, wieczorowe, zaoczne, orzeczenie 0
niepetnosprawnosci wszystkich cztonkow rodziny).
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7. Osoby zatrudnione po 31 marca powinny ztozy¢ informacje w
ciggu 30 dni od momentu zatrudnienia.

8. Jednym z kryteriow przyznawania pomocy z ZFSS bedzie
wysoko$¢ dochodu netto przypadajacego na cztonka rodziny:
1) Dochéd do 2500 zt netto na osobe — 100% finansowania

(dofinansowania)

2) Dochdd od 2501 zt do 3500 zt netto na osobg — 80%
finansowania (dofinansowani)
3) Dochod powyzej 3500 zt netto na osobe — 60% finansowania

(dofinansowania)

9. Dla 0s6b samotnie prowadzacych gospodarstwo domowe,
znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji zyciowej lub materialnej
finansowanie (dofinansowanie) moze zosta¢ zwickszone do 100%.

10. Osoby, ktérych dochod przekracza 3500 zt netto na osobg
dokumentuja swoj dochod tylko pisemnym o$wiadczeniem.

11.Maksymalna wysoko$¢ finansowania (dofinansowania)
poszczegblnych rodzajéw Swiadczen przyznawanych osobom
uprawnionym ustalana bedzie corocznie , razem z rocznym planem
dochodéw i wydatkow ZFSS, w formie tabeli stanowigcej zatacznik
nr 2 do regulaminu.

12. Swiadczenia przyznawane beda osobom uprawnionym wedtug
nastepujacych kryteriow :

1) Dofinansowanie wypoczynku dzieci i mtodziezy oraz
dofinansowanie zwigkszonych wydatkéw w okresie letnim
przystuguje raz w danym roku kalendarzowym.

2) Dofinansowanie wypoczynku dzieci i mtodziezy przystuguje
na jedno dziecko.

3) Dofinansowanie wypoczynku dzieci i mtodziezy wynosi do
50% poniesionych kosztow (zgodnych z danymi z
zaswiadczenia wystawionego przez organizatora) nie wiecej
jednak niz 500zt.

4) Pracownik chcacy otrzymaé dofinansowanie do
zwigkszonych wydatkow w okresie letnim powinien
osobiscie przedtozy¢ przedstawicielowi pracownikow
whniosek (zal. nr 5 do ZFSS) oraz dokument potwierdzajacy
poniesione koszty lub kserokopi¢ zaaprobowanego przez
przetozonego wniosku urlopowego.

5) Emeryt, rencista chcacy otrzyma¢ dofinansowanie do
zwickszonych wydatkéw w okresie letnim powinien
osobiscie przedtozy¢ przedstawicielowi pracownikow
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wniosek (zal. nr 5 do ZFSS) oraz dokument potwierdzajacy
poniesione koszty.

6) Doptata do zwigkszonych wydatkow w okresie letnim
nastapi w ciggu 14 dni liczonych od dnia zaaprobowania
wniosku przez Burmistrza Miasta i Gminy Jabtonowo
Pomorskie .

7) Osoba uprawniona, chcaca skorzysta¢ z dofinansowania
wypoczynku dzieci 1 mlodziezy powinna ztozy¢
przedstawicielowi pracownikow wniosek (zat. nr 6 do ZFSS)
oraz przedstawi¢ zaswiadczenie od organizatora wypoczynku
zawierajgce wysokos$¢ kosztow poniesionych na
wypoczynek.

8) Doptata do wypoczynku dzieci i mlodziezy nastapi w ciggu
14 dni liczonych od dnia zaaprobowania wniosku przez
Burmistrza Miasta 1 Gminy Jablonowo Pomorskie.

13. Osoby nieuprawnione do korzystania z ZFSS moga uczestniczyé w
organizowanych przez zaktad pracy formach §wiadczen z udziatem
funduszu tylko wowczas, gdy pozostaly niewykorzystane przez
uprawnionych miejsca i1 za pelng doptata.

14.Warunkiem przyznania pozyczki na cele mieszkaniowe jest
posiadanie wlasnego mieszkania lub domu bez wzgledu na tytut
prawny do mieszkania lub domu.

15.Uprawniony chcacy otrzymac pozyczke na cele mieszkaniowe
powinien osobiscie zlozy¢ przedstawicielowi pracownikow
whniosek (zat. nr 4 do ZFSS) o udzielenie pozyczki.

16.Wysokos¢ udzielonej pozyczki na cele mieszkaniowe nie jest
uzalezniona od dochodu uprawnionego.

17.Kolejna pozyczka moze zosta¢ przyznana po dokonaniu catkowitej
sptaty poprzedniej pozyczki.

18.Zabezpieczeniem sptaty pozyczki jest porgczenie udzielone przez
dwoéch pracownikow Urzedu Miasta 1 Gminy Jabtonowo
Pomorskie.

19.Pracownik Urzedu Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie moze
udzieli¢ porgczenia nie wiecej niz dwdm pozyczkobiorcom w tym
samym okresie czasu.

20.Wyptata pozyczki nastagpi w ciggu 14 dni liczonych od dnia
podpisania przez obydwie strony umowy pozyczki.

21.Sptata pozyczki nastepuje w ratach miesiecznych w ilosci nie
wiekszej niz 10 rat.
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22.W uzasadnionych przypadkach na wniosek pozyczkobiorcy
Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie moze wyrazi¢
zgode na sptate pozyczki w ilosci wigkszej niz 10 rat.

23.W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na trudng
sytuacje zyciowa zobowigzanego, pozyczka moze zostac¢ czgsciowo
umaorzona.

24.W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na trudng
sytuacje zyciowa Burmistrz Miasta i Gminy moze wyrazi¢ zgode
na przerwe w splacie pozyczki. Przerwa nie moze by¢ dluzsza niz 2
miesigce w ciggu roku kalendarzowego.

25.W przypadku $mierci pozyczkobiorcy, wspotmatzonek, jego dzieci
lub inny cztonek najblizszej rodziny, a w przypadku ich braku
réwniez poreczyciel moze wnioskowac o umorzenie pozostatej do
sptaty kwoty pozyczki.

26.0procentowanie pozyczki wynosi 1% od kwoty udzielone;j
pozyczki.

27.Szczegotowe warunki przyznania i sptaty pozyczki na cele
mieszkaniowe zostang okreslone w umowie mi¢dzy Burmistrzem
Miasta 1 Gminy Jablonowo Pomorskie a pozyczkobiorca.

V.  Przetwarzanie danych osobowych

1. Dane osob uprawnionych sg przetwarzane przez Burmistrza Miasta 1
Gminy Jabtonowo Pomorskie jako Administratora danych osobowych
oraz dziatajacych w jego imieniu 1 z jego upowaznienia pracownikow
zobowigzanych do zachowania w tajemnicy pozyskanych danych.
Dane os6b uprawnionych sg przetwarzane wylacznie w celu realizacji
uprawnien do uzyskania Swiadczen z funduszu.

2. Dane 0s6b uprawnionych sg przetwarzane na podstawie art. 8
ustawy

o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych w zwigzku z art. 6 ust.
1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (Dz.Urz.
UE L 119 2 4.05.2016) dalej rozporzadzenia RODO.

3. Do przetwarzania danych osobowych dotyczacych zdrowia, o
ktorych mowa w art. 9 ust.1 rozporzadzenia RODO, dopuszczone sa
wylacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie do przetwarzania
takich danych wydane przez Burmistrza Miasta i Gminy Jabtonowo
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Pomorskie Osoby dopuszczone do przetwarzania wymienionych
danych sg zobowigzane do zachowania ich w tajemnicy.

4. Dane osobowe sg przetwarzane przez okres niezbedny do przyznania
ulgowej ustugi i $wiadczenia, doptaty z funduszu oraz ustalenia ich
wysokosci, a takze przez okres niezbedny do dochodzenia praw lub
roszczen.

5.Pracodawca dokonuje przegladu danych osobowych nie rzadziej niz
raz w roku kalendarzowym tj. do 30 kwietnia danego roku w celu
ustalenia niezbednosci ich dalszego przechowywania. Pracodawca
usuwa dane osobowe, ktérych dalsze przechowywanie jest zbedne do
realizacji przypisanego celu.”

VI. Postanowienia koncowe

1. Srodkami ZFSS administruje Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorskie

2. Swiadczenia socjalne finansowane z ZFSS nie maja charakteru
r0SZCZeniowego, Co 0zZnacza, Ze 0soby uprawnione, ktore nie
uzyskaty Swiadczenia, nie mogg z tego tytutu wnosi¢ roszczen.

3. Negatywnie rozpatrzone wnioski nie wymagaja uzasadnienia, a
decyzja odmowna jest ostateczna.

4. Tres¢ niniejszego regulaminu zostata uzgodniona z
przedstawicielem pracownikow.

5. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie majg zastosowanie
powszechnie obowigzujace przepisy prawa.
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................................................................ Zat. nr 1 do ZFSS

(miejsce pracy)

Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
UMIG Jablonowo Pomorskie

Informacja o sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby zamierzajacej skorzystaé¢ w
roku kalendarzowym ........c..cc...... z §wiadczen finansowanych z ZFSS.

Oswiadczam, ze:

1. moje wspolne gospodarstwo domowe sktadasigz ..................... 0sOb, wtym ..............
dziecko/ dzieci na utrzymaniu,

2. we wspolnym gospodarstwie domowym pozostaje/ nie pozostaje! niepelnosprawny cztonek
rodziny,
przecig¢tny miesigczny dochdod przypadajacy na cztonka rodziny w ............. roku, zgodnie z
danymi zawartymi w ponizszej tabeli Wynosi .............coeevvveeninn... zt,

3. zapoznalem si¢ z Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Miasta i
Gminy Jabtonowo Pomorskie,

4. ostatnim moim miejscem zatrudnienia byt Urzad Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie (dotyczy
tylko emeryta lub rencisty),

5. podane wyzej informacje sg kompletne i zgodne ze stanem faktycznym,

6. jestem $wiadomy 0 odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie falszywego o§wiadczenia.

Os$wiadczam ze

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych zawartych w niniejszym Wniosku w celu jego
rozpatrzenia zgodnie z ustawg o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

( podpis wnioskodawcy)

1 Niepotrzebne skredli¢
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Zat. nr 2 do ZFSS

Maksymalna wysoko$¢ finansowania (dofinansowania) poszczeg6élnych rodzajow swiadczen w roku .............

Maksymalna wysokos$¢

Lp. Rodzaj Swiadezenia Swiadczenia na osobe w zl.

1. | Dofinansowanie wypoczynku organizowanego we
wilasnym zakresie.

2. | Dofinansowanie wypoczynku dzieci i mtodziezy

3. | Pomoc rzeczowa dla 0séb uprawnionych i zapomogi
pieni¢zne bezzwrotne

4. | Finansowanie dziatalnosci kulturalno-o$wiatowe;j

5. Swiadczenia okolicznosciowe

6. | Pozyczki mieszkaniowe

7. | Dofinansowanie $wiadczen pieni¢znych dla uprawnionych
w zwiazku ze zwigkszonymi wydatkami w okresie $wiat.

Burmistrz Miasta i Gminy
Jablonowo Pomorskie

w uzgodnieniu
z reprezentantem pracownikow

Jabtonowo Pomorskie, dnia ........................
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................................................................ Zat. nr 3 do ZFSS

(miejsce pracy)

Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
UMIG Jablonowo Pomorskie

WNIOSEK O PRZYZNANIE SWIADCZENIA SOCJALNEGO Z ZFSS

Prosze o przyznanie zgodnie z regulaminem ZFSS $wiadczenia pienigznego zwigzanego z

zwigkszonymi wydatkami w okresie Swiat.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Miasta 1 Gminy Jablonowo Pomorskie,

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych zawartych w niniejszym Wniosku w celu jego rozpatrzenia
zgodnie z ustawg z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych.

( podpis wnioskodawcy)

Decyzja Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
Ol T 5 721 772 1 1 T H
(wysoko$é doplaty z ZFSS)

O T AN T 0] 1747721 - V4 1

Jablonowo Pomorskie, dnia .....................

(podpis pracodawcy)
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................................................................ Zal. Nr4 do ZFSS

(miejsce pracy)

Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
UMIG Jablonowo Pomorskie

WNIOSEK O PRZYZNANIE SWIADCZENIA SOCJALNEGO Z ZFSS

Prosze o przyznanie zgodnie z regulaminem ZFSS pozyczki mieszkaniowej w wysokosci ...........

(Stownie: .. ..o ).

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Miasta 1 Gminy Jablonowo Pomorskie,

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych zawartych w niniejszym Wniosku w celu jego rozpatrzenia
zgodnie z ustawg z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych.

( podpis wnioskodawcy)

Decyzja Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
Ol T 5 721 72 1 1 T H
(wysoko$é pozyczki z ZFSS)

O T AN T 0] 1747721 - V4 1

Jablonowo Pomorskie, dnia .....................

(podpis pracodawcy)
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................................................................ Zatl. nr 5 do ZFSS

(miejsce pracy)
Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

UMIiG Jablonowo Pomorskie

WNIOSEK O PRZYZNANIE SWIADCZENIA SOCJALNEGO Z ZFSS

Prosze o przyznanie zgodnie z regulaminem ZFSS dofinansowania do ZWiqkSZOHyCh

wydatkow w okresie letnim.

O$wiadczam, Ze zapoznalem si¢ z Regulaminem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie,

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych zawartych w niniejszym Wniosku w celu jego rozpatrzenia
zgodnie z ustawg z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

( podpis wnioskodawcy)

Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie

Ol T s 7477 1 3 11

(wysoko$¢ doplaty z ZFSS)

B TR (ST 03 7477 1 : 3 4T

Jabtonowo Pomorskie, dnia .....................

(podpis pracodawcy)
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