Miasto i Gmina Jablonowo Pomorskie
Ul. Gléwna 28
87-330 Jablonowo Pomorskie
Jabtonowo Pomorskie, dnia 04.10.2019 r.

Zaproszenie do skladania ofert
na realizacje zaméwienia publicznego pn.
»~Audyt wewnetrzny jednostek sektora finansow publicznych Miasta i Gminy
Jablonowo Pomorskie w 2019 r. oraz 2020 r.”

I. Przedmiot i warunki realizacji zamo6wienia:

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej na realizacje zamoOwienia publicznego nr
ORG.271.2.1.2019 w zakresie: przeprowadzenia audytu wewnetrznego we wskazanych
jednostkach sektora finanséw publicznych Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie, tj. w
wybranych referatach Urzedu Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie oraz jednostkach
organizacyjnych Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie, zgodnie z harmonogramem ustalonym
przez Zamawiajacego, przez ustugodawce, o ktorych mowa w art. 275 pkt 2 i art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869), w okresie od podpisania umowy do
31.12.2020 roku”.

Do zadan Wykonawcy (ustugodawcy, audytora) bedzie nalezato w szczegolnosci:

a. prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych, aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz ustalonych standardéw,

b. przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,

opracowanie dokumentacji audytu,

d. prowadzenie akt audytu biezacych i staltych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

e. opracowanie planu audytu rocznego (na 2019 r., 2020 r. i na rok 2021), podanie
informacji na temat czasu planowanego na realizacje poszczegodlnych zadan
zapewniajacych oraz na realizacje czynnosci doradczych 1 sprawdzajacych,

f. przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy €O najmniej 4 zadan
audytowych wskazanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie,
po uwzglednieniu ryzyka,

g. przeprowadzenie w roku 2019 dwéch kompleksowych audytow wydatkowania
wszystkich $rodkow publicznych przez: Zaklad Gospodarki Komunalnej i1
Mieszkaniowe] w Jabtonowie Pomorskim oraz Zaktad Wodociggow 1 Kanalizacji
w Jabtonowie Pomorskim,

h. przeprowadzenia w roku 2020 kompleksowego audytu wydatkowania $rodkoéw
publicznych z zatwierdzonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorskie 6 (szesciu) zadan audytowych we obejmujacych wszystkie lub
wskazane jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie,

i. przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza planem
audytu,

J. przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

k. przeprowadzenie czynnosci doradczych oraz konsultacyjnych w sprawach dot.
przedmiotu audytu,

|.  przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu w terminie do 31 stycznia

o
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2020 r. za 2019 r. i do 31 stycznia 2021 r. za 2020 r..

Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 14.10.2019 r. 0 godzinie 17.00.

Migjsce sktadania ofert: Urzad Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie, ul. Glowna 28, 87-300
Jablonowo Pomorskie.

Sposdb dostarczenia oferty do Zamawiajacego: osobiscie, listownie lub poczta elektroniczng.
Termin realizacji zamowienia: od zawarcia umowy do 31.01.2021 r.

Miejsce realizacji zamoOwienia: teren Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie, a w
szczegolnosci Urzad Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie oraz siedziby jednostek
organizacyjnych Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie.

Wybor oferty najkorzystniejszej nastapi w oparciu o nastepujace kryteria: cena (waga — 100
%).

Minimalny, wymagany przez Zamawiajacego, okres gwarancji / rgkojmi * na proponowany
towar/ushuge/robote wynosi: nie dotyczy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia realizacji czes$ci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

Termin waznosci oferty (prosze uzupetnié, jesli termin waznosci oferty jest inny niz 30 dni
kalendarzowych liczonych od dnia jej ztozenia): 30 dni, liczonych od terminu skladania ofert.

Termin i warunki ptatnosci: ptatnosc:

Przelewem na rachunek bankowy rozliczeniowy (konto firmowe Wykonawcy) w terminie 30
dni liczonych od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury
lub rachunku po zrealizowanym zadaniu audytowym.

Pozostate istotne warunki okreslone przez Zamawiajacego majace wptyw na sporzadzenie oferty:

a) koniecznos¢ posiadania wpisu do wilasciwego rejestru: handlowego -
CEIDG/KRS lub zawodowego - potwierdzonego aktualnym wypisem.
Zamawiajacy nie dopuszcza wpisu o statusie ,,zawieszony” lub ,,wykreslony”;

b) posiadanie kwalifikacji okreslonych w art. 286 ustawy o finansach publicznych.
Wykonawca bedzie zobowigzany dotaczy¢ do oferty o§wiadczenia (art. 286 ust.
1 pkt 1-3) oraz kopie dokumentow potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
(art. 286 ust. 1 pkt 4-5 oraz ust. 2), potwierdzajace spelnienie wymagan
kwalifikacyjnych,

C) Zamawiajgcy nie dopuszcza audytu prowadzonego ,,na odlegtos¢”, tj. audytu
polegajacego na przygotowywaniu 1 przesylaniu drogg listowng lub
Zamawiajacy wymaga aby audyt odbywal si¢ w formie stacjonarnej, tj. w
siedzibie Zamawiajacego lub wskazanej jednostki organizacyjnej. Zamawiajacy
nie bedzie ponosil kosztow noclegu ani wyzywienia audytora.

d) Oferta musi zawiera¢: formularz ofertowy, wykaz osob skierowanych do
realizacji zadan audytora wraz z kompletem dokumentow potwierdzajacych
spelnienie wymagan okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
oSwiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w post¢powaniu i zgoda na
przetwarzanie danych osobowych

e) Zamawiajagcy ma prawo zadaé od Wykonawcy przedstawienia referencji
potwierdzajacych przeprowadzenie audytow wewnetrznych w  jednostkach
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samorzadu terytorialnego, w celu wykazania posiadania odpowiedniego
doswiadczenia.

f) Zamawiajacy nie dopuszcza udzielania zaliczek na poczet wykonania
przedmiotu zamédwienia.

g) Zamawiajacy dopuszcza platnosci czesciowe za zrealizowane zadania audytora
nie czg$ciej niz raz w miesigcu/ na kwartat.

h) Wszelkie ptatnosci Zamawiajacy bedzie dokonywal powykonawczo, na
podstawie oceny otrzymanych sprawozdan, raportow, itp.

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia liczby
audytow w roku 2020 w zaleznosSci od aktualnych potrzeb, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bgdzie dochodzit z tego tytutu zadnych roszczen. Za kazdy
pojedynczy dodatkowy temat (zakres audytu), Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
stawke wynikajaca z formularza ofertowego w pozycji nr 3, tj. 1 temat w 1
jednostce.

Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w mysl przepisow Kodeksu cywilnego.

Wykonawcey nie przystuguja zadne roszczenia o zwrot kosztow zwigzanych z uczestnictwem
W niniejszym postepowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty.

Postepowanie w zakresie udzielenia przedmiotowego zamdwienia publicznego jest prowadzone
na podstawie ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro”, obowigzujacego w miejsko-gminnych
jednostkach organizacyjnych i zaktadach budzetowych Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie.

Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na innym formularzu/druku, o ile ztozona oferta bedzie zawierata
wszystkie elementy okreslone przez Zamawiajgcego w niniejszym zaproszeniu.

Imig¢ i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktow, w sprawie niniejszego zamowienia, ze strony
Zamawiajacego jest Edward Lukaszewski, tel. 56 6976 815, e-mail:

edward.lukaszewski@jablonowopomorskie.pl

II. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w zwiazku ze ztozeniem oferty
cenowej na realizacj¢ zamowienia publicznego w zakresie prowadzenia audytu wewngtrznego
W Mie$cie i Gminie Jabtonowo Pomorskie jest Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorski, adres: ul. Gléwna 28, 87-300 Jablonowo Pomorskie;

inspektorem ochrony danych osobowych jest p. Daniel Mierzynski, kontakt:
danielmierzynski@bodo24.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celach
zwigzanych z:

1) niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
2) na podstawie zgody osoby ubiegajacej si¢ o niniejsze zamoOwienie publiczne;
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odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym:

1) udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w zakresie i na potrzeby
prowadzonego postepowania, tj: pracownicy Zamawiajacego, radca prawny
Zamawiajacego, pracownicy organow kontrolujacych i nadzorujacych Zamawiajacego
itd.

2) administrator jest zobowigzany przekaza¢ dane osobowe na podstawie
obowiazujacych przepisOw prawa, w tym ustawy prawo zaméwien publicznych oraz
ustawy o dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres co najmniej 5 lat w przypadku
uniewaznienia postgpowania lub 10 lat w przypadku zawarcia umowy, tj. zgodnie
z obowigzujacym w tut. jednostce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, a jezeli zamowienie
publiczne bylo w catosci lub w czgsci finansowane ze $rodkow europejskich, okres
przechowywania dokumentacji okresla wlasciwa Instytucja Wdrazajaca/Zarzadzajaca;

obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedny do udzialu
W postepowaniu o udzielenie zamdowienia publicznego i/lub zawarcia umowy;

konsekwencje niepodania danych osobowych beda skutkowaly niemozno$cia udziatu
w postepowaniu i/lub zawarcia umowy na realizacje zamowienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany;

posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do danych osobowych; sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
oraz nie moze narusza¢ integralnos$ci dokumentacji postgpowania ani jej zalgcznikow; zadania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktorych mowa w RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $srodkoéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;
wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu prawo do: usunigcia danych osobowych przed okresem okreslonym
w ust. 5; przenoszenia danych osobowych; sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

III. FORMULARZ OFERTOWY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO pn.:

»Audyt wewnetrzny jednostek sektora finansow publicznych Miasta i Gminy

Jablonowo Pomorskie w 2019 r. oraz 2020 r.”

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa i adres Wykonawcy (pieczatka fIrmOWa): ...

Dane osoby do kontaktow w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego:

TINIQ 1 NAZWISKO: ..o
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Proponuje realizacje przedmiotowego zamowienia, zgodnie z ponizszym *:

Nazwa przedmiotu zamowienia/ Szacun Cena Warto$¢ Stawka Warto$¢
poszczegolne czesci oferowanego | J.m. kowa | jednostkowa netto podatku VAT brutto
asortymentu, parametry itp. ilosé¢ netto (w zt) (zh) (w %) (wzh)
1 2 3 4 5 6 7

Przeprowadzenie w roku 2019
kompleksowego audytu wydatkowania
wszystkich $rodkéw publicznych przez
Zaktad  Gospodarki ~ Komunalnej i

Mieszkaniowej w Jabtonowie Pomorskim Zadanie

audyto 1

we

Przeprowadzenie w roku 2019
kompleksowego audytu  wydatkowania | Zadanie
wszystkich $rodkéw publicznych przez: | audyto 1
Zaktad Wodociagow 1 Kanalizacji w we
Jabtonowie Pomorskim

Przeprowadzenia w roku 2020
kompleksowego audytu wydatkowania
srodkow  publicznych zgodnie z

- . : - | Zadanie
zatwierdzonym przez Burmistrza Miasta i audvto 6
Gminy Jablonowo Pomorskie planem Wi)lt

audytu  obejmujagcym  wszystkie  lub
wskazane jednostki organizacyjne Miasta i
Gminy Jabtonowo Pomorskie

RAZEM

* Uwaga, kolumng¢ nr 1-3 ww. tabeli wypelnia Zamawiajacy, pozostate kolumny wypelnia
Wykonawca.
Pozostate proponowane przez mnie warunki realizacji przedmiotowego zamowienia:

Oswiadczenie Uslugodawcy

Oswiadczam, ze:

1. zapoznatem si¢ z trescig zaproszenia do sktadania ofert i okre§lonymi w nim warunkami realizacji
przedmiotu zamowienia;

2. spelniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w zakresie opisanym
w zaproszeniu do sktadania ofert;

3. dysponuje osobg spetniajacg wymagania, o ktoérych mowa w art. 286 ustawy z dnia 10.05.2019 r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. Z 2019 r., poz. 869) mogaca wykonywaé dla
zamawiajgcego obowiazki audytora wewngtrznego okreslone ustawa o finansach publicznych;
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posiadam w swej dyspozycji odpowiednie techniki i narzedzia wykorzystywane w pracach audytu
wewnetrznego gwarantujgce realizacje zadan okreslonych w planie audytu;

nie wnosz¢ zadnych zastrzezen do opisu przedmiotu zamoéwienia ani warunkow jego realizacji,
a zamoéwienie wykonam zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego;

posiadam informacje konieczne do przygotowania oferty i nalezytego wykonania zamdwienia,
a wszelkie koszty realizacji zamoOwienia ujete w ofercie zostaly oszacowane w sposob
kompleksowy;

zlozona przeze mnie oferta bedzie / nie bedzie (niewfasciwe skresli¢) prowadzita do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
(tzw. odwrocony VAT). W przypadku zaznaczenia ,.bedzie” Wykonawca zobowigzany jest
wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
powstania obowiazku podatkowego u Zamawiajacego oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
POUALKUL ... e ;

zapoznatem si¢ z klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez
Zamawiajacego;

wyrazam zgode / nie wyrazam zgody (niewfasciwe skresli¢) na przetwarzanie moich danych
osobowych do celow zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

oswiadczam, ze wypehilem obowigzki informacyjne, przewidziane w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) Dziennik Urz¢dowy Unii Europejskiej nr L 119/1 tzw. ,,RODO”, wobec o0s6b
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego;

zobowiazuje¢ si¢, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy z Zamawiajacym,
w terminie i w miejscu przez niego okreslonym;

wszystkie informacje podane w ofercie i1 zatgcznikach do niej sg aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w
btad.

Zalacznikami _do niniejszego formularza, stanowiacymi integralna cze$¢ oferty sa: (prosze

wpisac)

1.

Zaakceptowany wzor umowy,

(mleJSCOWOSCdam) (podp|5Wyk0naWCy)

IV. WZOR UMOWY NA WYKONANIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

UMOWA NA WYKONANIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

zawarta w dniu ........cccoeeeueennne 2019 r., pomiedzy Miastem i Gming Jablonowo Pomorskie,
reprezentowang przez Burmistrza Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie Pana Przemystawa



Gorskiego, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie Pani
Barbary Suchockiej, z siedzibg przy ul. Gtoéwnej 28, 87-330 Jabtonowo Pomorskie, NIP:
874-17-64-775, REGON: 871118431, zwang w dalszej czeSci umowy ,,Zamawiajacym”,

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawca”,
za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

W wyniku rozstrzygnigcia postepowania o zamowienie publiczne pozaustawowe,
przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz.U. Z 2018 r., poz. 1986 z
p6zn. zm.), strony postanawiaja:

§1.

Postanowienia ogodlne:

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Miescie i Gminie
Jablonowo Pomorskie oraz w wyznaczonych planem audytu jednostkach
organizacyjnych Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie, podlegtych 1 nadzorowanych
przez Burmistrza Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie w okresie od dnia zawarcia
niniejszej umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. celem wsparcia Burmistrza Miasta i
Gminy Jablonowo Pomorskie w realizacji celow 1 zadan jednostki samorzadu
terytorialnego.

2. Przy wykonywaniu audytu wewnetrznego Wykonawca zobowiazany jest do dotozenia
szczegblne] starannosci w wykonywaniu swoich obowigzkéw oraz przestrzegania
obowigzujacych przepisow prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 t.j. z dnia 2019.05.10), Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz.U.2018.506 t.j. z dnia 2018.03.09) i
Standardow. Audyt wewngtrzny powinien by¢ rowniez realizowany m.in. w oparciu o
bardzo dobrg znajomos¢ ustawy o rachunkowos$ci, o samorzadzie gminnym, prawa
zamowien publicznych, mig¢dzynarodowych standardow kontroli finansowej w
jednostkach sektora finansow publicznych oraz zasad funkcjonowania administracji
publicznej.

3. llekro¢ w umowie mowa jest o:

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorskie,

2) jednostce podleglej — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Miasta i
Gminy Jablonowo Pomorskie, w tym samorzadowe osoby prawne.

3) komorce audytowanej — nalezy przez to rozumiec referaty Urzedu Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie lub samodzielne stanowiska i jednostki podlegte,

4) czynnosciach doradczych — nalezy przez to rozumieé, inne niz zadania
zapewniajace, dzialania podejmowane przez audytora uslugodawce, ktérych
charakter 1 zakres jest uzgodniony z Burmistrzem Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorskie, a ktérych celem jest zwlaszcza usprawnienie funkcjonowania



jednostki,

5) zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumie¢ zadania zapewniajgce lub zadania
doradcze zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 wrzes$nia 2015 r.
w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu
(Dz.U.2018.506 t.j. z dnia 2018.03.09).

§ 2.

Przedmiot umowy

. Przedmiot umowy obejmuje w szczegolnosci wykonanie audytu wewnetrznego w
jednostce i jednostkach podlegltych Zamawiajacemu, przez Wykonawce, polegajacego
na wykonaniu nastepujacych zadan:

1) prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa, w szczegolnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktow
wykonawczych i standardow,

2) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,

3) opracowanie dokumentacji audytu,

4) prowadzenie akt audytu biezacych i stalych w celu rzetelnego
udokumentowania przeprowadzonych czynnosci,

5) opracowanie planu audytu rocznego na 2020 r. i na rok 2021, podanie
informacji na temat czasu planowanego na realizacje poszczegélnych zadan
zapewniajacych oraz na realizacje¢ czynnoSci doradczych i sprawdzajacych,

6) przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza
planem audytu bez dodatkowego wynagrodzenia,

7) przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych
wraz z rekomendacjami dla audytowanego obszaru,

8) przeprowadzenie czynnosci doradczych oraz Kkonsultacyjnych w waznych
sprawach,

9) opracowanie kart audytu wewnetrznego okreslajacych cel, uprawnienia i
odpowiedzialno$¢ oraz rodzaj ustug zapewniajacych i doradczych,

10) przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu w terminie do 31
stycznia 2020 r. za 2019 r. i do 31 stycznia 2021 r. za 2020 r.

. Przedmiot umowy bedzie realizowany w okresie od dnia zawarcia niniejszej umowy
do 31 stycznia 2021 r.

§ 3.

Prawa i obowigzki Wykonawcy.

. Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji 1 danych oraz do innych materialow zwigzanych z
funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych no$nikach
danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciggow, zestawien lub
wydrukow, z zachowaniem przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu
ma prawo zada¢ od pracownikow jednostki informacji 1 wyjasnien, a takze
sporzadzenia i potwierdzenia kopii, odpiséw, wyciagdéw, zestawien lub wydrukow.

. W przypadku, gdy do audytu wewnetrznego konieczne bedzie dokonanie czynnosci w
jednostce podlegtej Burmistrz Miasta 1 Gminy Jablonowo Pomorskie upowazni
Wykonawce do przeprowadzania takich czynnosci.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego.

Wykonawca zobowigzany jest do rzetelnego i nalezytego dokumentowania wszystkich
czynnosci i zdarzen, ktdre majg znaczenie dla wynikow audytu.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych i1 stalych akt audytu
wewnetrznego. Zobowigzany jest rowniez do przekazania tych akt Burmistrzowi
Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie lub osobie przez niego upowaznionej, na
biezaco w trakcie trwania umowy lub wraz ze sprawozdaniem za rok, ktorego
sprawozdanie dotyczy.

Przed rozpoczeciem zadania zapewniajacego Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania  kierownikow  komoérek  audytowanych o  planowanym
przeprowadzeniu zadania zapewniajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objgtym
zadaniem zapewniajagcym oraz opracowania programu zadania zapewniajacego. W
uzasadnionych przypadkach Wykonawca moze w trakcie przeprowadzania zadania
zapewniajacego dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.

Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu czynno$ci w komorce audytowanej
objetej zadaniem zapewniajacych do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen
stanu faktycznego, a nastgpnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z
wyniku audytu wewnetrznego.

Wykonawca moze przeprowadza¢ czynnosci sprawdzajace 1 dokonywac oceny dziatan
jednostki w celu realizacji zalecen.

Wykonawca moze na wniosek Zamawiajacego lub po uzgodnieniu z nim dokonywaé
czynnosci doradcze, jesli nie spowodowaloby to zagrozenia dla czynnoS$ci
wynikajacych z planu audytu.

W wyniku czynnos$ci doradczych Wykonawca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania audytowanej jednostki.

Wykonawca zobowigzany jest do skladania Burmistrzowi Miasta i Gminy Jabtonowo
Pomorskie sprawozdania z wykonania planu audytu oraz informowania w
szczegblnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach w terminie, o ktorym
mowa w ustawie o finansach publicznych.

Wykonawca zobowigzany jest do biezacej wspoOlpracy z Burmistrzem Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie, zwlaszcza stawiania si¢ na jego wezwania.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ogo6lng i techniczng kontrole nad
wykonaniem umowy.

Wykonawca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zamawiajagcemu wszelkie
dokumenty, ktore zostaty wytworzone w zwigzku z realizacjg umowy.



16.

17.

Wykonawca zapewnia realizacj¢ przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 2 niniejszej
UMOWY, PIZEZ +nuveenneaenteeteeaneeaneanreeanneannenns legitymujaca/ego si¢ certyfikatem

Zmiana osoby skierowanej przez Wykonawce do wykonywania obowigzkéw
audytora, wskazanego w zlozonej ofercie cenowej Wykonawcy, dopuszczalna jest
jedynie w szczegdlnych okoliczno$ciach, po uprzedniej zgodzie na taka zamiang
wyrazonej pisemnie przez Zamawiajgcego.

§ 4.

Uprawnienia i obowigzki Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego i
efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym zapewni organizacyjng
odrebno$¢ audytora oraz cigglo$¢ prowadzenia audytu w jednostce.

Zamawiajacy ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewngtrznego.

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy dostep do pomieszczen w  siedzibie
Zamawiajacego lub innym ustalonym przez Strony miejscu $wiadczenia ustug w
sposob 1 w terminie umozliwiajgcym Wykonawcy prawidtowe i terminowe wykonanie
ustug wchodzacych w zakres niniejszej umowy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wszystkie informacje lub dokumenty bedace w
jego posiadaniu, niezbedne do prawidlowej realizacji umowy.

Zamawiajacy bedzie wspoOtpracowa¢ z Wykonawcag przy dostarczaniu informacii,
ktorych Wykonawca moze zazada¢ w celu prawidlowej realizacji niniejszej umowy.

§ 5.

Sposob postgpowania z dokumentami.

Dokumentacja zwigzana z prowadzaniem audytu wewngtrznego bedzie
przechowywana w siedzibie Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezaco dokumentacji
wytworzonej dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego. Do czasu przekazania
dokumentacji audytu Zamawiajagcemu, Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢
dokumentacje przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, utrata, zagubieniem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia
audytu bedzie udostepniana Burmistrzowi Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie w
dwoch egzemplarzach (1 egzemplarz — Burmistrz, 2 egzemplarz — kierownik jednostki
audytowanej).

§ 6.

Wynagrodzenie.



. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy
okreslonego w § 2, w facznej wysokosci kwota brutto ...........ccceeeevvereennen. zt (stownie
Zh ), W tym wynagrodzenie netto ...................... zt.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest stale i nie ulega waloryzacji przez okres
trwania umowy. Warunkiem zaplaty wynagrodzenia jest przedlozenie faktury oraz
dostarczenie cato$ciowej dokumentacji zwigzanej z przedmiotem umowy, z zastrzezeniem ust.
3.

. Platnosci bgda dokonane bezposrednio na rachunek bankowy rozliczeniowy (konto
firmowe) Wykonawcy: nazwa banku i numer
rachunku:. .. ... , W terminie 30 dni
liczonych od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury
lub rachunku po zrealizowanym zadaniu audytowym, o ktorym mowa w zlozonej
ofercie lub po zrealizowaniu catego przedmiotu umowy.

. Za dzien zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

. Z chwilg dostarczenia przez Wykonawce¢ dokumentacji wytworzone w zwiazku z
realizacja niniejszej umowy na Zamawiajacego przechodzg wszelkie autorskie prawa
majatkowe do tej dokumentacji.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych obejmuje:

1) prawo do utrwalania i zwielokrotniania,

2) prawo wprowadzania dokumentacji do pamigci komputeréw i serweréw sieci
komputerowych,

3) prawo do wielokrotnego korzystania z dokumentacji przez Zamawiajacego bez
ograniczen czasowych,

4) prawo do rozpowszechniania dokumentacji przez ich publiczne udostgpnianie w
taki sposob, aby kazdy mogl mie¢ do nich dostep w miejscu 1 czasie przez siebie
wybranym.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastepuje w ramach wynagrodzenia, o
ktorym mowa w ust. 1.

§7.
Kary.

Strony zgodnie ustalaja, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialno$ci za opdznienia w
realizacji swoich obowigzkoéw z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla
potrzeb umowy, sita wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, ktorego
nie mozna byto przewidzie¢ i ktéremu nie mozna bylo zapobiec. Pojgcie sity wyzszej
nie obejmuje zadnych zdarzen, ktére wynikaja z braku dotozenia przez Strony
nalezytej staranno$ci w rozumieniu art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.

Strony umowy postanawiaja, iz Wykonawcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku

nalezytej starannos$ci przy realizacji prac, jezeli te okoliczno$ci wynikajg z:

1) dziatania sit przyrody,

2) dziatania lub zaniechania organow panstwowych i samorzadowych polegajacych
m.in. na zmianie przepiséw prawnych,



3) nie wudzielenia informacji badz nie udost¢pnienia Wykonawcy przez
Zamawiajacego dokumentow istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu
umowy.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku zaprzestania
swiadczenia ustug w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 6
ust. 1 umowy.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng w przypadku kazdorazowego
zawinionego naruszenia zapisOw niniejszej umowy, w tym: nieterminowego lub
nierzetelnego wykonywania obowigzkoéw audytora; nie wypelniania postanowien
niniejszej umowy w zakresie plandéw, sprawozdan, analiz, itp.,; wykonywania
obowigzkow po spozyciu alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych; przedktadania
Zamawiajacemu wadliwych dokumentow; w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto, o
ktérym mowa w § 6 ust. 1 umowy, za kazde stwierdzone naruszenie.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku opodznienia w
swiadczeniu ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu
wyznaczonego przez Zamawiajagcego w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto, o
ktérym mowa w § 6 ust. 1| umowy za kazdy dzien opoznienia.

. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgod¢e na potracenie kar umownych z
wystawionych faktur Iub rachunkéw za wykonang ustuge, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ kar umownych
zastrzezonych w ust. 31 4.

§ 8.

. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe w trybie natychmiastowym, bez wyplaty

jakiegokolwiek odszkodowania, w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli Wykonawca nie wywigze si¢ z ktoregokolwiek z postanowien niniejszej
umowy,

2) jezeli wobec Wykonawcy zostanie ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci lub
zostalo wszczete postepowanie likwidacyjne,

3) jezeli wydany zostat tytut egzekucyjny skierowany na majatek Wykonawcy,

4) jezeli Wykonawca nie przystapi do realizacji niniejszej umowy w terminie 7 dni,
liczonych od dnia nastgpnego po dniu jej zawarcia.

. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
sporzadzong dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materialty wykonane
przez Wykonawce i otrzymane od Zamawiajacego na dzien rozwigzania umowy.

§9.
Ochrona danych

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania — zgodnie z przepisami ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04) —
danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego lub pozyskanych w zwigzku z
realizacja niniejszej umowy oraz na warunkach okre$lonych stosownym
upowaznieniem wydanym przez Zamawiajacego.



. Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwiagzku z wykonywaniem zamowienia.

. Przez obowiazek, o jakim mowa w ust. 2, rozumie si¢ w szczeg6lno$ci zakaz:

1) zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawarto$cig
dyskow twardych 1 innych no$nikow informacji itp. - nie zwigzanymi ze zleconym
zakresem prac,

2) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych bez zezwolenia
Zamawiajacego, a w szczegolnosci udostepniania ich osobom trzecim,

3) informowania 0séb trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

. Wykonawcy nie wolno wykorzystywaé¢ jakichkolwiek danych 1 informacji
pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niz okreslone w umowie, jak
réwniez ich publikowac.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktéw regulujacych
zasady postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezb¢dnym do realizacji
umowy, ktére obowigzuja Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowaé przedstawicieli Zamawiajacego o
wszystkich zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wpltyw na
bezpieczenstwo informacji.

§ 10.

Postanowienia koncowe

. Wszelkie zmiany i1 uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wylacznie
w formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.

. Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych
przypadkach:

1) w uzasadnionych przypadkach lub innych okoliczno$ciach niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy, kiedy konieczna bedzie zmiana terminu
realizacji zamdwienia, Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy moze przedhuzy¢
termin realizacji zamdwienia o niezbedny okres,

2) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia
zmian wynikajacych z okolicznosci, ktoérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

3) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy be¢dg korzystne dla
Zamawiajacego, a zmiany te wynikly w trakcie realizacji zamowienia,

4) w przypadku ustawowe]j zmiany stawki podatku od towardéw i ustug (VAT) cena
netto pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT i warto$¢ brutto zostanie
odpowiednio skorygowana zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi przepisami
podatkowymi.

. Integralng cze$¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz wszelkie dokumenty ztozone
na okoliczno$¢ postepowania o udzielenie przedmiotowego zamowienia.



4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy prawa w
zakresie finanséw publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

5. Wszelkie spory wynikle w czasie wykonywania niniejszej umowy, ktorych Strony nie
rozwigzaly we wlasnym zakresie, beda rozstrzyganie przez sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 11.

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Akceptuje wzor umowy

Podpis 0sob uprawnionych do skladania swiadczer woli
w imieniu Wykonawcy oraz pieczgtka / pieczqtki

Burmistrz Miasta i Gminy

Przemystaw Gorski



