Ogloszenie Burmistrza Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
z dnia 17.12.2018 r.

Na podstawie art.11 i 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

(Dz.U.

z 2018 r., poz. 1260, 1669) Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie oglasza

nabor na wolne stanowisko urzednicze Inspektora ds. inwestycji i budownictwa w Referacie
Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej, Budownictwa i Drogownictwa.

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta i Gminy w Jablonowie Pomorskim, ul. Gtéwna 28,
87-330 Jabtonowo Pomorskie.

Stanowisko: Inspektor ds. inwestycji i budownictwa. — pelny etat.

Wymagania niezbedne:

L.
2,
3:

10.

11,
12,

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na swobodne przemieszczanie si¢ w terenie, pozwalajgcy na
prace w warunkach niedostatecznego o$wietlenia, hatasu lub drgan oraz przy pracach
na wysokosci.

Wyksztalcenie minimum $rednie o kierunku budownictwo.

Minimum 3 letni staz pracy w zakresie wykonywania wszystkich wskazanych ponizej
czynnosciach:

a) sprawdzanie projektow budowlanych,

b) kierowanie budowg lub innymi robotami budowlanymi,

¢) wykonywanie nadzoru inwestorskiego,

d) sprawowanie kontroli technicznej utrzymania obiektéw budowlanych.

Znajomos¢ przepisdw:

- ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2018 r., poz. 1202, 1276,
1496, 1669), oraz przepisow wykonawczych i innych przepisow techniczno-
budowlanych.

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1986, 2215).

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
z 2018, poz. 2096).

- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r., poz. 994,
1000, 1349, 1432).

- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1260, 1669).

Znajomos¢ oraz umiej¢tnosé pracy z aktualng wersjg programu do kosztorysowania —
preferowane srodowisko Norma.

Znajomos$¢ oraz umiejetno$é pracy z aktualng wersja programu do projektowania -
AutoCAD.

Znajomos$¢ oraz umiejetnosé obstugi programéw pakietu MS Office.

Umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.



13. Samodzielno$¢ oraz umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy, komunikatywnosé,
zaangazowanie, sumiennos¢, odpowiedzialno$¢, umiejgtnosé pracy w zespole.
14. Prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Opracowywanie przedmiaréw, kosztorysow (inwestorskich, powykonawczych,
szacunkowych itp.) oraz wycen prac budowlanych i instalacyjnych a takze koncepcji
zagospodarowania;

2. Przygotowanie, realizacja i rozliczenie zadan inwestycyjnych i remontowych w zakresie:
zaopatrzenia w wode, zaopatrzenia w energie elektryczna, zaopatrzenia w energie cieplna,
kanalizacji sanitarnej i deszczowej, gminnych drég i mostéw, urzadzen sportowo-
rekreacyjnych, budownictwa;

3. Udziat w ustalaniu potrzeb inwestycyjnych i remontowych projektu programu
gospodarczego gminy, przy uwzglednieniu miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego i lokalnych potrzeb spolecznych;

4. Okreslanie zakresu inwestycji, wybor w trybie zamowien publicznych jednostki
projektowej, uzyskanie wszystkich decyzji, uzgodnien administracyjnych zezwalajacych na
realizacje budowy lub robét budowlanych;

5. Koordynowanie spraw zwigzanych z ocena, sprawdzaniem i zatwierdzaniem projektow
technicznych;

6. Ustalanie kosztu inwestycji oraz udzial w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok;
7. Dokonywanie wyboru wykonawcy robdt w trybie zamdéwien publicznych i zrealizowanie
umowy o wykonywanie rob6t lub wykonywanie ustug;

8. Przygotowywanie umow lub pelnomocnictw z zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnosci
przy realizacji inwestycji oraz dla inspektoréw nadzoru inwestorskiego;

9. Sporzadzanie wnioskow o przyznanie srodkéw finansowych na realizacje inwestyciji i
remontOw z poza budzetu gminy;

10. Wykonywanie funkcji inwestora bezposrednio w stosunku do inwestycji i remontéw
podejmowanych na podstawie uchwaty rady i finansowanych z budzetu gminy;

11. Koordynowanie dziatan zwigzanych z przebiegiem robdt inwestycyjnych i remontowych;
12. Przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczenie jej kosztow poprzez:

- sprawdzenie kalkulacji przedkladanych przez wykonawce,

- sporzadzenie koncowych zestawien kosztéw realizacji inwestycji i remontow,

- wyegzekwowanie od projektanta lub wykonawcy naleznych odszkodowan lub kar
umownych,

- sporzadzanie projektoéw uchwat i zarzadzen w sprawie przekazania inwestycji do
uzytkowania,

- organizowanie i udzial w przegladach gwarancyjnych.

13. Opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych inwestoroéw w zakresie zgodnosci z
planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi;

14. Zapewnianie zgodnosci przeprowadzania w urzedzie zamdwien na roboty, ustugi i
dostawy zgodnie z przepisami o zamowieniach publicznych oraz wewnetrznym regulaminem
urzedu;

15. Udziat w przygotowywaniu wnioskow aplikacyjnych oraz uzyskanie $rodkéw z funduszy
Unii Europejskiej 1 innych pozabudzetowych;

16. Udziat w sporzadzaniu strategii rozwoju gminy, jej aktualizowanie i monitorowanie;

17. Zastgpstwo na stanowiskach pracy w Referacie;

18. Prowadzenie korespondencji w sprawach prowadzonych przez Referat;

S==



19. Wykonywanie innych, nie objetych niniejszym zakresem czynnos$ci spraw doraznych
zleconych przez Kierownika Referatu, Burmistrza Miasta i Gminy, Zastepcy Burmistrza,
Sekretarza.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1

2.
3.

Praca w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Jabtonowie Pomorski, ul. Gtéwna 28 oraz
na terenie miasta i gminy Jablonowo Pomorskie.

Mozliwe obcigzenie narzadu wzroku

Budynek nie jest dostosowany do potrzeb os6b niepelnosprawnych, bez windy.
Mozliwos¢ przemieszczania si¢ pomiedzy kondygnacjami tylko za posrednictwem
schodow.

Wykonywanie pracy na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie
czynnikéw szkodliwych dla zdrowia. Natomiast mogg wystapi¢ czynniki niebezpieczne
lub ucigzliwe dla zdrowia.

Wynagrodzenie zgodne z przepisami w zakresie wynagradzania pracownikow
samorzadowych.

Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzgdzie, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnianiu 0sdb niepelnosprawnych wynosit ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:
1. CVilist motywacyjny.
2. Kwestionariusz osobowy stanowiacy zalgcznik do ogloszenia.
3. Kserokopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy.
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe —

dyplom ukonczenia studiéw wyzszych, studiow podyplomowych oraz zaswiadczenia
ukonczenia kurséw podnoszacych kwalifikacje.

Oswiadczenie, ze kandydat ma peing zdolno$¢ do czynnoscei prawnych oraz korzysta z
pelni praw publicznych.

Zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego lub o$wiadczenie, ze
kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zwartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych w procesie rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000, 1669).

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,JKonkurs na stanowisko
urzednicze Inspektora ds. inwestycji i budownictwa”, w terminie do dnia 31.12. 2018 roku, w



Urzedzie Miasta 1 Gminy w Jablonowie Pomorskim, ul. Gldwna 28, 87-330 Jablonowo
Pomorskie, pok. nr 10 (I pigtro) — w godzinach pracy Urzedu Miasta i Gminy w Jablonowie
Pomorskim lub pocztg tradycyjna — liczy sie data wpltywu do Urzedu.

Oferty, ktére wptyna po wskazanym terminie nie bgda rozpatrywane. Kandydaci, ktorzy spetnia
wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu.
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