OGLOSZENIE BURMISTRZA MIASTA I GMINY JABEONOWO POMORSKIE

z dnia 31.05.2016 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie oglasza konkurs na stanowisko

Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Jablonowie Pomorskim

Miejsce wykonywanej pracy: Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Jablonowie Pomorskim, ul. Wigury 6, 87-330 Jablonowo Pomorskie

Wymiar etatu: pelny etat

Wymagania niezbedne:
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Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztalcenie wyzsze magisterskie preferowane wyksztalcenie z zakresu ochrony
$rodowiska lub zarzgdzania nieruchomog$ciami.

Znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji samorzadowe;.

Znajomos$¢ przepiséw nastepujacych ustaw: o gospodarce komunalnej, o finansach
publicznych, o ochronie praw lo9katorow i mieszkaniowym zasobie gminy,
o wiasnosci lokali, o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, prawo zaméwien
publicznych, KPA.

Co najmniej 5-letni staz pracy lub co najmniej 5-letni okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku.
Umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnosci organizacyjne, negocjacyjne, zarzadzania
ludzmi.

Wymagania dodatkowe:
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Znajomos¢ zasad planowania i realizowania inwestycji.

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia.

Umiejetnos$¢ planowania i dostosowania tempa pracy do ustawowych terminéw.
Obstuga techniczna urzadzen biurowych.

Prawo jazdy kat. B.

Doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji samorzadowej lub panstwowej.
Co najmniej 2-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

I

Kierowanie sprawami wynikajacymi z zadan statutowych, organizacyjnych
1 administracyjnych.

Nadzér nad majgtkiem Zaktadu.

Reprezentowanie Zaktadu na zewnatrz.
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Nadzor nad sporzgdzaniem planéw dzialalnosci, planéw finansowych oraz
sprawozdan 1 wnioskdw finansowo-inwestycyjnych.

Zatrudnianie i zwalnianie pracownikow.

Wydawanie wszelkich regulaminéw, instrukcji i zarzadzen wewnetrznych oraz nadzor
nad ich stosowaniem.

Nadzor 1 koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem i pielegnacja zieleni.
Komunalne;j.

Nadzoér 1 koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem i konserwacja gminnych
obiektow i urzadzen uzytecznos$ci publicznych.

Nadzor 1 koordynowanie dzialan w zakresie polityki czynszowej, zawieranie umow
najmu lokali komunalnych (z wylaczeniem obiektéw oswiatowych).

Prowadzenie biezacej technicznej ochrony substancji mieszkaniowej, prawidlowej
i efektywnej polityki remontowej budynkdéw, whasciwej eksploatacji zasobow.
Prowadzenie dokumentacji technicznej budynkéw oraz ewidencji administrowanych
zasobow lokalowych.

Organizacja okresowych przegladéw technicznych budynkéw, opracowanie rocznych
planéw rzeczowo-finansowych oraz nadzér nad ich terminowa i prawidiows
realizacjg.

Opracowywanie dokumentoéw Zrodtowych do procedur przetargowych.

Nadzér nad prawidlowa realizacjg zawartych umow w zakresie remontow
1 konserwacji budynkow.

Nadzo6r nad zawartymi umowami w zakresie zapewnienia prawidlowej eksploatacji
budynkéw, oraz kontrola ich realizacji.

Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie gospodarowania srodkami
przeznaczonymi na eksploatacj¢, konserwacje 1 remonty. '

Kierowani zespolem pracowniczym, prowadzenie wewngtrznej kontroli dokumentacji
1 spraw.

Wspoélpraca z administracjg samorzadows, organami Panstwowego Nadzoru
Budowlanego itp., w zakresie prowadzonych spraw.

Wyznaczanie kierunkow dziatania i rozwoju Zaktadu w ramach dziatan statutowych.
Ustalenie rocznych plandw techniczno-ekonomicznych Zaktadu i ich wykonywanie,
Opracowanie informacji i sprawozdan z realizowanych inwestycji.

Wspolpraca przy opracowywaniu materialow do projektu budzetu gminy.
Dokonywanie analizy ekonomicznej Zakladu ze szczegbélnym uwzglednieniem
ksztaltowania si¢ kosztow.

Dbanie o pozytywne wyniki ekonomiczne Zaktadu.

Zabezpieczenie majatku Zaktadu przed pozarem, kradziezg, dewastacja,
Zabezpieczenie i przestrzeganie przepisdw o ochronie informacji niejawnych.
Zapewnienie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pracy oraz ochrony p.poz.
1 nadzér nad ich przestrzeganiem.

Wymagane dokumenty:

1.
2.

CV 1 list motywacyjny.

Koncepcja funkcjonowania Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Jabtonowie Pomorskim.

Kopia swiadectw pracy i ew. opinie o dotychczasowej pracy zawodowej (oryginaty do
wgladu).



Kopia dyplomu ukonczenia studidéw wyzszych oraz kopie dokumentéw o
ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje.

Oswiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz w pekni
korzysta z praw publicznych.

Oswiadczenie o niekaralnosci.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r.,
poz. 2135 z p6z. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014r. , poz. 1202 z pdz. zm.).

Informacje o warunkach pracy:

1.

Praca w siedzibie Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jablonowie
Pomorskim, ul. Wigury 6, 87-330 Jablonowo Pomorskie oraz na terenie Gminy.
Wynagrodzenie zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych.

Informacje dodatkowe:

1. Informujemy, ze w miesigcu  poprzedzajgcym date ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych
wynosit ponizej 6 %.

2. Stanowisko pracy usytuowane w siedzibie Zakladu Gospodarka Komunalnej
1 Mieszkaniowe] w Jablonowie Pomorskim, ul. Wigury 6, 87-330 Jablonowo
Pomorskie. Praca rowniez w terenie.

3. Informacje i materialy niezbedne do opracowania ,,Koncepcji funkcjonowania
Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jablonowie Pomorskim”
mozna uzyska¢ w siedzibie Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Jablonowie Pomorskim, ul. Wigury 6, 87-330 Jablonowo Pomorskie oraz w
Urzedzie Miasta 1 Gminy Jablonowo Pomorskie, ul. Gléwna 28, 87-330
Jabtonowo Pomorskie.

4. Osoby spelniajace wymagania formalne ogloszonego naboru na stanowisko
Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Jablonowie
Pomorskim zostang powiadomione telefonicznie oraz poprzez informacje
w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie
o terminie testu pisemnego i rozmowy kwalifikacyjnej.

Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,Konkurs na
stanowisko Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
w Jablonowie Pomorskim”, w terminie do 15.06.2016 r. w Urzedzie Miasta i Gminy
w Jabtonowie Pomorskim, ul. Gléwna 28, 87-330 Jablonowo Pomorskie, pok. nr 10
(Sekretariat, I pigtro) lub pocztg — liczy si¢ data wptywu.




