Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie

oglasza konkurs na wole stanowisko urzednicze ds. inwestycji i utrzymania

infrastruktury, w referacie Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej,
Budownictwa i Drogownictwa
w Urzedzie Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie

Wymagania niezbgdne:

a) wyksztalcenie wyzsze techniczne o kierunku budowlanym lub wyksztalcenie drednie
techniczne o kierunku budowlanym oraz do$wiadezenie w zakresie przygolowywania
i prowadzenia inwestycji,

b) znajomosé regulacji prawnych z zakresu administracji samorzadowej i prawa
budowlanego.

¢) dobra znajomos¢ obstugi komputera,

d) 3-letni staz pracy na podobnym stanowisku w przypadku wyksztatcenia wyzszego
kierunkowego lub 5-letni staz pracy w przypadku wyksztalcenia sredniego
technicznego kierunkowego na stanowisku zwigzanym bezposrednio z obstuga zadan
inwestycyjnych.

e) petna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

f) niekaralnosé zaumyéine przesigpstwo Scigane oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

g) nieposzlakowana opinia,

h) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienic na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

a) uprawnienia do samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
b) komunikatywnos¢, samodzielnosc. inicjatywa. kreatywnosc,

¢) posiadanie prawa jazdy kategorii B,

d) umiejetnosé pracy w zespole.

Zakres wykonywanych glownych zadanh na stanowisku:

1.
2

10.

Opracowywanie i koordynowanie realizacji wieloletnich planow inwestycyjnych.
Opracowywanie projektéw budowlanych obiektow prostych i o nieduzej skali dla potrzeb
Miasta i Gminy oraz przygotowywanie kosztorysow inwestorskich.

Przygotowywanie rocznych programéw inwestyeyjnych i remontow kapitalnych w
zakresie infrastruktury technicznej i zasobéw mieszkaniowych.

Przygotowywanie rocznych budzetow zwiazanych z realizacja inwestycji 1 remontow.
Przygotowywanie zakresu i nadzor nad przygotowaniem dokumentacji projektowo-
kosztorysowej dotyczacej realizacji planowanych inwestycji i remontow,
Przygotowywanie dokumentacji formalno-prawnej rwigzane] z uzyskaniem pozwolenia
na budowe.

Przygotowywanic dokumentow i zatacznikow do wnioskow o dofinansowanie projektow
oraz zalacznikow do uméw o dofinansowanie projektow.

Przygotowywanie dokumentéw zwiazanych z aktualizacja (aneksowaniem) umow o
dofinansowanie projektow z PROW.

Przygotowywanie dokumentow zwiazanych z realizacjg projektow dofinansowywanych z
funduszy strukturalnych UE oraz innych 7rodel (wnioski aplikacyjne, sprawozdania,
harmonogramy. wnioski o ptatnos¢).

Prowadzenic procesu inwestycyjnego tj. przygotowanie harmonogramow,
koordynowanie prac, kontrola i rozliczanie inwestycji, przygotowywanie odbiorow,
rozliczanie koficowe i przygotowywanie dokumentacji formalno-prawnej z uzyskaniem
pozwolenia na uzytkowanie lub zawiadomienia

o zamiarze przystapienia do uzytkowania oraz wykonywanie przegladow gwarancyjnych
inwestveji zakonezonyceh i oddanych do uzytku.



11. Organizowanie i zapewnienie nadzoru inwestorskiego nad realizowanymi zadaniami.

12. Biezaca wspdlpraca z jednostkami budzetowymi gminy w zakresie eksploatacji i
remontow budynkdw stanowiageych mieszkaniowy zasob Gminy.

13. Biezaca analiza mozliwosci pozyskiwania zewnetrznych srodkéw finansowych ze Zrédel
pozabudzetowych na realizacje zadan inwestycyjnych.

14, Sporzadzanie wymagane) sprawozdawczosci, W tym przygotowywanie rocznych
sprawozdan finansowo-rzeczowych z zakresu realizacji inwestycji i remontow.

15. Przygotowywanie postgpowan o zamowienia publiczne i udzial w pracach komisji
przetargowych.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyeiorys (CV) z uwzglgdnieniem dotychczasowej pracy zawodowej,

¢) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztalcenie (dyplom, $wiadectwo lub
zaswiadczenie ),

d) wypelniony kwestionariusz osobowy (oryginat),

¢) kserokopie $wiadectw pracy.

f) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach.

¢) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnodciach.

h) oswiadezenic o pelnej zdolnosei do czynnosei prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

i) Oéwiadczenic kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie 7 ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz, U. z
2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z poin. zm.).

j) o$wiadczenie o niekaralnosci za umysine przesigpstwo 4cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

k) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na
stanowisku urzedniczvm w Urzedzie Miasta i Gminy.

Termin, miejsce i sposéb skladania dokumentow:
. Wymagane dokumenty nalezy skladaé w terminie do dnia 22.07.2013 .
do godz. 15.00.

2. Zgloszenia nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z napisem ,,Oferta na stanowisko
w referacie Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej, Budownictwa i
Drogownictwa™ w Urzedzie Miasta i Gminy Jablonowo Pom. ul. Gléwna 28, pokdj nr
10 — sekretariat.

Koperte nalezy dorgezy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty. Za date zlozenia oferty
uwaza sic date wphywu przesyiki do tut. Urzedu.
3. Aplikacje. ktére wplyng do Urzedu Miasta i Gminy. po wyze]j okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.
4, Upowazniona osoba do kontaktu — Sekretarz Miasta i Gminy, tel. 56 6976800,

Lista kandydatow spelniajgcych wymogi formalne oraz data rozmowy kwalifikacyjnej 1 testu
praktycznego zostanie podana w Biuletynie Informacji Publiczne;

Pom.



