Burmistrz Miasta i Gminy w Jablonowie Pom.
oglasza konkurs na wolne stanowisko urzednicze informatyka
w Urzedzie Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie

I. Wymaeania podstawowe:
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4,

Spetnienic  wymogow  okreslonyeh w art. 6 pkt. 1 1 3 ustawy o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1438 z pozn.
zm.) dla stanowisk urzedniczych.

Wryksztatcenie drednie zakonczone matura lub wyzsze — informatyka —
umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku informatyka i
bezpieczenstwa siecl.

Staz pracy - lacznie co najmniej 3-letni na stanowisku informatyka lub
administratora sieci.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku pracy.

Il. Wymagania dodatkowe:
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7)
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Doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowej lub podobnych
instytucjach na wskazanym stanowisku,

znajomosé systemow operacyjnyeh LINUX, WINDOWS (98, XP, Vista)
oraz pakietow biurowych Microsoft Office. OpenOffice — w zakresie
niezbednym do wykonywania zadan na stanowisku informatyka,
praktyczne doswiadczenie w diagnozowaniu i rozwigzywaniu problemow
informatycznyveh uzytkownikoéw koncowych,

dobra znajomos¢ zagadnien technicznych zwigzanych ze sprzgtem
komputerowym oraz administrowaniem sieciami,

wiedza 1 znajomos¢ przepisow w zakresie:

a) ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacyeh zadania
publiczne.

b) ustawy o podpisie elektronicznym,

¢) ustawy o dostepie do informacji publicznej,

d) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych | Administracji w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej,

¢) ustawy ochrony danych osobowych,

f) ustawy o ochronie informacji niejawnych.

snajomosé zagadnien zwiazanych 7 legalnodcia oprogramowania,
samodziclnos¢, odpowiedzialnosé i kreatywnose w dziataniu,
komunikatywnos¢ oraz umiejetnosé nawigzywania kontaktow
interpersonalnych.



111, Zakres wvkonywanvch zadan na stanowisku:

1) nadzor nad sprzetem komputerowvm oraz odpowiedzialnosc za jego
prawidtowe funkcjonowanie. administrowanie siecia LAN. WLAN.

2) dokonywanie napraw biezacych oraz usuwanie usterek sprzetu
komputerowego,

3) opiniowanie i zakup sprzetu | oprogramowania informatycznego,

4) instalowanie i konfigurowanie urzadzen komputerowych oraz wszelkiego
oprogramowania,

5) terminowe dokonywanie aktualizacji licencji oprogramowania,

6) szkolenie pracownikow w zakresie obshugi programow komputerowych,

7) nadzor nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wlasciwoscia
zabezpieczenia danych gromadzonych w urzedzie przed utrata i dostgpem 0s6b
nicuprawnionych (archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.)

8) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego oraz stosowanych
programow 1 systemow komputerowych,

9) przechowywanie wszelkiej dokumentacji dotyczacej komputerow, ich
oprogramowania oraz stosownych licencji.

10) administrowanie strona internetowa Gminy Jablonowo Pomorskie oraz
Biuletynem Informacji Publicznej - state ich udoskonalanie,

11) realizowanie projektow zwiazanych z elektronicznym usprawnianiem
funkcjonowania urzedu i obstugi interesantow,

12) wdrazanie i nadzor nad elektronicznym obiegiem dokumentow,

13) udzielanie pracownikom wszelkiej pomocy w zakresie obstugi sprzetu
komputerowego i wdroZenia oprogramowania komputerowego,

14) wykonywanie obowigzkow administratora systemu informatycznego w
my$l przepiséw o ochronie danych osobowych oraz ochronie informacji
niejawnych,

15) konserwacja i rozbudowa infrastruktury informatyczne;.

16) state doksztatcanie sie oraz biezace sledzenie 1 wdrazanie nowelizacji
przepiséw prawa w powierzonym zakresie czynnosci.

IV. Wymagane dokumenty:

1) CV - zyciorys z opisem pracy zawodowe],

2) list motywacyjny — z wyszczegolnieniem o jakie stanowisko kandydat sig
ubiega,

3) wypetniony kwestionariusz osobowy (druk do pobrania na stronie
internatowej ),

4) kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie ,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadezenie zawodowe |
posiadane kwalifikacije,

6) oswiadczenie o nickaralnosci (druk do pobrania na stronie internatowej),



7) o$wiadezenie, ze kandydat ma petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz
korzysta z pelni praw publicznych (druk do pobrania na stronie internatowej),

R) oswiadezenie, ze kandyvdat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych /Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm./ (druk do pobrania na
stronie internatowej ),

9} inne dodatkowe dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach.

V. Termin., miejsce i sposdb skiadania dokumentow.

|. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 18 listopada
2011r. do godz. 15.00.
2. Zgloszenia nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach z napisem ..Oferta na
stanowisko informatyka w Urzedzie Miasta i Gminy Jablonowo
Pomorskie™ .
Adres : Urzad Miasta i Gminy Jablonowo Pom., ul. Glowna 28, 87-330
Jabtonowo Pomorskie, pokoj Nr 10 — sekretariat.
3. Koperte nalezy doreczy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty. Za date
zlozenia oferty uwaza sie date wplywu przesytki do tut. Urzedu.
4. Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu Miasta i Gminy, po wyze] okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane,

[.ista kandvdatow spelniajacych wymogi formalne oraz data rozmowy
kwalifikacyinej i testu praktycznego zostana podane w Biuletynie Informacji
Publicznej (hitp://jablonowo.biuletvn.net/) i na tablicy ogloszen w Urzedzie
Miasta i Gminy Jablonowo Pom.

7 regulaminem konkursu mozna zapozna¢ si¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta i
Gminy (pokdj 10) w godzinach pracy Urzedu.

Jablonowo Pom.. dn. 7 listopada 2011 r. j b=

Druki nw. mozna pobraé ze strony bip lub w Urzedzie Miasta i Gminy pok. Nr 10.

1) kwestionariusz osobowy.

) véwiadezenie o nickaralnosci. oéwiadezenie, »e kandvdat ma peing sdolnosé do
czynnodci prawnveh oraz korzysta z pelni praw publicznych i oswiadczenie. ze
kandvdat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych



