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NIP 874-14

1.

vsko-pomorskie

Oglasza nabor na stanowisko urzednicze - Ksiggowego w wymiarze 0,5 etatu

Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie minimum $rednie ekonomiczne,

b) posiadanie co najmniej 2 letniego stazu pracy, w tym 1 rok w ksiggowoscli,

¢) znajomos¢ przepiséw dotyczacych finansow, rachunkowosci, zamowien publicznych,
sktadek ZUS, podatkow,

d) umiejetnos¢ obstugi komputera,

¢) niekaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie,

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww.stanowisko

Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy

b) samodzielnos¢. odpowiedzialnos¢, skrupulatnosc,

¢) umiejetno$¢ samodzielnego podejmowania decyzji i dokonywania analiz ekonomicznych
i statystycznych,

d) umiejetnos¢ prowadzenie ksiag rachunkowych.

e) wysoka kultura osobista

Zakres zadan wykonywanych ma stanowisku:

Ksiegowy bedzie petnit obowiazki i ponosit odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenie biezacych spraw ksiggowych zgodnie z wymogami przepisow ustawy o ra-
chunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

2) dokonania wstepnej kontroli kompletnoscei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych opera-
cji gospodarczych i finansowych oraz ich zgodnosci z planem finansowym,

3) sporzadzaniem list ptac, rozliczaniem podatkow,

4) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowe;j.

5) windykacji naleznosci

Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) kserokopie $wiadectw pracy,

¢) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

d) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
e) zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb naboru,
f) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

g) wypelniony kwestionariusz osobowy

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie u kierownika w Miejsko-

Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Jablonowie Pom. ul. Gtowna 22, I pigtro z dopiskiem:
,Dotyczy naboru na stanowisko ksiggowego”

w terminie do dnia 26.11.2008r. Rozmowa kwalifikacyjna do nastgpnego etapu odbedzie si¢ 28
listopada 2008 r. 0 godz. 10.00.

Aplikacje, ktore wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: www.jablonowo.samorzady.pl oraz na tablicy ogloszen w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Jablonowie Pom. ul. Glowna 22.
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