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Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Jablonowie Pomorskim

zgodnie z art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz.1593 z pézn. zm. ), oraz Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2
sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego(Dz.U z 2005r. nr 146
p0z.1222 z p6zn.zm)

oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze referenta — ds. $wiadczen rodzinnych i
funduszu alimentacyjnego.

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww.stanowisko,

d) niekaralnos¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie,

e) wyzsze wyksztalcenie -ukoniczone studia administracyjne, prawne, ekonomiczne.

f) znajomo$¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

g) znajomo$¢ ustawy z dnia 22 kwietnia 2005r.0 postepowaniu  wobec dhuznikow
alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej /Dz.U. 2005r nr 86 poz.732 /. 1 ustawa o
$wiadczeniach rodzinnych z dnia 28 listopada 2003r. /Dz.U z 2006r. Nr 139,p0z.992 z
pozn.zm./,

h) obstuga komputera

i) posiada co najmniej 2 letni staz pracy, w tym co najmniej pot roku w administracji.
j)posiadanie prawa jazdy kat.B i samochodu,

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu funduszu alimentacyjnego i swiadczen
rodzinnych,

b) tatwo$¢ nawiazywania kontaktéw z ludzmi,

¢) umiejetno$¢ pracy w zespole,

d) zaangazowanie, kreatywnosc, komunikatywnos¢, doktadnosc,

e) inicjatywa w wykonywaniu powierzonych obowiazkow i zadan,

f) umiejetnos¢ pracy w stresie i pod presjg czasu;

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie spraw dotyczacych funduszu alimentacyjnego,$wiadczen rodzinnych,

b) przyjmowanie i obstuga wnioskéw o przyznanie swiadczen ,

¢) wprowadzanie wnioskéw do systemu komputerowego,

d) sporzadzanie sprawozdan rzeczowo — finansowych,

e)wspblpraca z komornikami sadowymi,sadami,prokuraturg ,organami administracji rzadowej
i samorzadu terytorialnego, organizacjami pozarzadowymi itp...,

f)przeprowadzanie wywiadow alimentacyjnych,

g)egzekucja $wiadczen wyptacanych z funduszu alimentacyjnego,

h)inne czynnosci zlecone przez kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys — curriculum vitae, z uwzglgdnieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej,



¢) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
f) referencje,

g) wypehiony kwestionariusz osobowego,

h) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie u kierownika w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Jablonowie Pom. ul. Gtéwna 22, 1 pietro
z dopiskiem:
,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta”
w terminie do dnia 8 sierpnia 2008 r. Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana 12.08.2008r.na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej : www.jablonowo.samorzady.pl oraz na tablicy ogloszen w
Miejsko-Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Jablonowie Pom. ul. Gtowna 22 .
Kwestionariusz osobowy pobraé tez mozna osobiscie w Osrodku Pomocy w Jablonowie Pom.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe CV (z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:
, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r 0 ochronie danych osobowych (D.U.z 2002r Nr 101, poz.926 z pézn.zm.) oraz ustawq z
dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzqdowych (D.U.z 2001r. Nr 142,poz.1593 z
pozn.zm.) .
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