Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie ul. Gtowna 28

ogtasza konkurs

na wolne stanowisko urzednicze — referent ds. promocji ' etatu

I Wymagania niezbedne:

1. spetnienie wymogo6w okreslonych w art. 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.) dla stanowisk
urzedniczych

II Wymagania dodatkowe:

1.
2.

3.
4.

wyksztatcenie Srednie (ogolne, zawodowe),

Co najmniej roczny staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego lub
jednostce organizacyjnej samorzadu terytorialnego,

znajomos$¢ oprogramowan MS Office,

znajomosc¢ obstugi programéw graficznych.

III Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.
2,
3.

&

8.

dziatania zwiazane z szeroko rozumiang promocjg miasta i gminy,
inicjowanie dziatan promocyjnych,

wspottworzenie materiatow stuzacych promocji miasta (zdjec,
wydawnictw, folderow, gadzetow),

zbieranie i opracowywanie materiatow dotyczacych biezacych wydarzen
na terenie miasta i gminy i przekazywanie informacji do $rodkow
masowego przekazu,

. propagowanie na tamach prasy przedsiewzieé spotecznych,

gospodarczych i administracyjnych miasta i gminy,

analiza publikacji prasowych,

przygotowywanie materialdbw do publikacji na stronie internetowej i BIP
dotyczacych kultury, turystyki, polityki spoteczne;j,

promocja stuzby zdrowia.

IV _Wymagane dokumenty:

DB

% N o

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe,

kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadany staz pracy,
kserokopie dowodu osobistego,

. o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do



realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn.
zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z2001r. Nr 142, poz. 1593 z pdzn. zm.).

V. Termin, miejsce i sposéb sktadania dokumentow:
1. wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 06 marca 2008r.
2. zgloszenie nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z napisem ,,Oferta na
stanowisko urzednicze — referent ds. promocji” w Urzedzie Miasta i Gminy
Jabtonowo Pom. ul. Gtéwna 28, pokoj 10 — sekretariat, codziennie
do godz. 15:00.
Koperte nalezy dorgczy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty. Za date
ztozenia oferty uwaza si¢ datg wptywu przesyiki do tut. Urzedu.
VI. Termin otwarcia ofert
Oferty zostang otwarte w dniu 07 marca 2008r.

Lista kandydatéw spetniajacych wymogi formalne oraz data rozmowy
kwalifikacyjnej i testu praktycznego zostanie podana w Biuletynie Informacji
Publicznej jablonowo.samorzady.pl i na tablicy ogloszen w Urze¢dzie Miasta i
Gminy Jabtonowo Pom.

Z regulaminem konkursu mozna zapoznac si¢ w sekretariacie Urzedu Miasta i
Gminy (pokoj 10) w godzinach pracy Urzedu.
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Jabtonowo Pom., dn. 22 luty 2008r.

Druk kwestionariusza osobowego mozna otrzymaé w Urzedzie, pok. 21 lub strona
internetowa.



