Burmistrz Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie ul. Gléwna 28
oglasza konkurs

na wolne stanowisko kierownicze — Zastepca Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego

I Wymagania niezbedne:
1. Spetnienie wymogéw okreslonych w art. 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.) dla stanowisk
kierowniczych.
IT Wymagania dodatkowe
1. Wyksztalcenie wyzsze prawnicze lub administracyijne.
2. Co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmnie dwa lata na stanowisku
urzedniczym w:
1) urzedzie marszatkowskim, wojewoddzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych, lub
2) starostwie powiatowym, powiatowych jednostkach
organizacyjnych, lub
3) urzedzie gminy, w jednostkach pomocniczych gminy oraz w
gminnych jednostkach i zaktadach budzetowych, lub
4) biurach zwiazkow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zaktadow budzetowych utworzonych przez te zwiazki, lub
5) biurach jednostek administracyjnych samorzadu terytorialnego, lub
6) stuzbie cywilnej, lub
7) stuzbie zagranicznej, za wyjatkiem stanowisk obstugi, lub
8) innych urzedach panstwowych z wyjatkiem stanowisk
pomocniczych i obstugi, lub
9) na kierowniczych stanowiskach panstwowych.
3. Znajomos¢ przepisow i zagadnien w zakresie:
1) ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,
2) ustawy prawo o aktach stanu cywilnego,
3) ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,
4) ustawy o zmianie imion i nazwisk,
5) ustawy Kodeks rodzinny i opiekunczy.
4. Umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym znajomo$é oprogramowania MS
Office.
5. Umiejetnos¢ organizowania pracy w zespole.

[T Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Kierowanie praca USC w zakresie zleconym przez Kierownika USC,
realizacja zadan biezacych USC w zakresie wynikajacym z




obowiazujacych przepisow,

/ 2. Organizowanie i realizacja zadan w zakresie zwigzanym z

przyjmowaniem wnioskéw oraz wydawaniem dowodow osobistych.

IV Wymagane dokumenty.
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List motywacyjny,

Zyciorys (CV),

Kwestionariusz osobowy,

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umyslne,

Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje
zawodowe,

Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadany staz pracy,
Kserokopie dowodu osobistego,

. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pozn.
zm.) oraz ustawag z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn.zm.).

V. Termin, miejsce i sposob sktadania dokumentow.
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2.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia

03 marca 2008r.

Zgloszenia nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z napisem ,,Oferta na

stanowisko urzednicze —Zastepca Kierownika USC” w Urzedzie Miasta i
Gminy Jabtonowo Pom. ul. Gléwna 28, poko6j Nr 10 — sekretariat,

codziennie do godz. 15:00.

Koperte nalezy doreczy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty. Za datg
ztozenia oferty uwaza si¢ date wptywu przesytki do tut. Urzedu.
VI. Termin otwarcia ofert.

Oferty zostang otwarte w dniu 04 marca 2008r.

Lista kandydatow spetniajacych wymogi formalne oraz data rozmowy
kwalifikacyjnej i testu praktycznego zostanie podana w Biuletynie Informacji
Publicznej http:/jablonowo.samorzady.pl i na tablicy ogloszen w Urzegdzie
Miasta i Gminy Jabtonowo Pom.

Z regulaminem konkursu mozna zapoznac si¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta 1
Gminy (pokdj 10) w godzinach pracy Urzedu.

Jabtonowo Pom., dn. 19 lutego 2008r.

Fed”

Druk kwestionariusza osobowego mozna otrzyma¢ w Urzgdzie, pok. Nr 21 lub na stronie
internetowej



