
K A R T A   I N F O R M A C Y J N A  
URZĘDU MIASTA I GMINY JABŁONOWO POMORSKIE 

Wydanie dowodu osobistego 

Organ właściwy: Burmistrz Miasta i Gminy Jabłonowo Pomorskie 

Adres: ul. Główna 28, 87-330 Jabłonowo Pomorskie 

Tel. /056/ 6976800,                                Fax: /056/ 6979001 
http://jablonowo.samorzady.pl                       e-mail: jablonowopom@poczta.onet.pl 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 NIP: 874-10-37-182 

Konto: BS Brodnica O/Jabłonowo Pom.  50 9484 1150 0400 0547 2004 0007 

 
Podstawa prawna: ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych ( Dz. U. z 2001r. Nr 87, poz. 960 ze zm.), rozporządzenie Rady Ministrów z 
dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu 
postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub 
utraty (Dz. U. Nr 112, poz. 1182), rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 listopada 
2000r. w sprawie opłaty za wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110). 
 

I. WYMAGANE DOKUMENTY:  
 
� Wniosek o wydanie dowodu osobistego - załączeniu 

� Załączniki:  
- dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50 cm × 4,50 cm,  
- dotychczasowy dowód osobisty podlegający wymianie 
- dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego,  
- odpis skrócony aktu urodzenia - jeśli akt został sporządzony poza Gminą 

Jabłonowo Pomorskie, 
- odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku 

- w przypadku zmiany nazwiska po zawarciu związku małżeńskiego,  
- poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający 

posiadanie polskiego obywatelstwa - okazywany na żądanie organu, jeśli dane 
zawarte w dokumentach budzą wątpliwości co do obywatelstwa osoby,  

 

II. OPŁATY: 
Opłata: 
� za wydanie dowodu osobistego - 30,00 zł.** płatne na konto Urzędu 
 

** Nie pobiera się opłaty za wydanie dowodu osobistego od osób: 
 1) ubiegających się o wymianę dowodu osobistego z powodu jego wady technicznej lub 

sporządzonego niezgodnie z danymi zawartymi we wniosku, 
 2) zobowiązanych do wymiany dowodu osobistego z powodu administracyjnej zmiany nazwy 

miejscowości, nazwy ulicy lub numeru domu, 
 3) które utraciły dowód osobisty w wyniku klęsk żywiołowych, 
 4) przebywających w domach opieki społecznej lub korzystających z pomocy społecznej w formie 

zasiłków stałych, 
 5) małoletnich przebywających w domach dziecka.  

 

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Do 1 miesiąca 

 
IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA: 
Urząd Stanu Cywilnego w Jabłonowie Pomorskim, ul. Główna 28, 87-330 Jabłonowo 
Pomorskie, pok. 3, tel. /056/ 697 68 03 

 
V. TRYB ODWOŁAWCZY: 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Kujawsko – Pomorskiego Bydgoszczy, za pośrednictwem 
Burmistrza Miasta i Gminy, (odwołanie składa się w sekretariacie Urzędu Gminy). Odwołanie 
wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 
 



 

VI. UWAGI:  
� Składanie i odbiór dowodu osobistego musi nastąpić osobiście.  
� Osoby w wieku 13-18 lat ubiegające się o dowód osobisty składają wniosek i odbierają 

dowód osobisty w obecności swego rodzica lub opiekuna prawnego, który również 
podpisuje wniosek.  

� W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, należy wystąpić o jego 
wymianę w terminie 14 dni od dnia doręczenia dokumentu stwierdzającego zmianę.  

� Dowód osobisty podlega wymianie w razie:  
- zmiany danych osobowych  
- zmiany stanu cywilnego  
- uszkodzenia lub zaistnienia innej okoliczności utrudniającej ustalenie tożsamości 

osoby  
- upływu okresu ważności dowodu osobistego  

 
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany 
do ich uzupełnienia i złożenia w Kancelarii, delegaturze wydziału lub sekretariacie wydziału 
(biura) prowadzącego sprawę.  
 
* Fotografia powinna być aktualna, wyraźna, przedstawiająca osobę: 
- bez nakrycia głowy,  
- bez okularów z ciemnymi szkłami,  
- głowa w lewym półprofilu z widocznym lewym uchem,  
- równomiernie oświetlona twarz.  

 
1) Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku 

fotografie przedstawiające osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca 
nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiające osobę 
z nakryciem głowy. 

2) Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiających 
osobę w okularach z ciemnymi szkłami jest orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 
roku życia lub orzeczenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z 
powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie z przepisami o 
orzekaniu o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności. 

3) Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączania fotografii przedstawiającej 
osobę w nakryciu głowy jest zaświadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej.  

 
Uwaga: Z dniem 01 stycznia 2003 r. wprowadzony został obowiązek wymiany 
dowodów osobistych wydanych przed dniem 01 stycznia 2001 r. w następujących 
terminach: 
 

od 01.01.2003 r. - 31.12.2003 r. - wydanych w latach 1962 - 1972 
od 01.01.2004 r. - 31.12.2004 r. - wydanych w latach 1973 - 1980 
od 01.01.2005 r. - 31.12.2005 r. - wydanych w latach 1981 - 1991 
od 01.01.2006 r. - 31.12.2006 r. - wydanych w latach 1992 - 1995 
 od 01.01.2007 r. - 31.12.2007 r. - wydanych w latach 1996 – 2000 

 

O FAKCIE WYMIANY DOWODU OSOBISTEGO NALEŻY POINFORMOWAĆ 
NIEKTÓRE INSTYTUCJE, NP.: KRUS, ZUS, URZĄD SKARBOWY, BANK. 


