Zarzadzenie Nr 27/2010
Wéjta Gminy Horodlo
z dnia 14 lipca 2010 r.

w sprawie:  powotania Komisji do dokonania przegladu dokumentéw - materiatow 1
innych niz materialy informacji niejawnych zawierajacych tajemnicg
stuzbowa

Na podstawie art. 21 ust. 1 w zw. z art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631 z pdzn. zm.)
oraz w § 6 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 2005 roku w
sprawie sposobu oznaczania materiatdw, umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takze
zmiany nadanej klauzuli tajnosci (Dz. U. Nr 205, poz. 1696) — zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W celu zapewnienia okre$lonego ustawa, sposobu ochrony informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowa — dokonywania przegladu, zmiany klauzuli tajnosci,
przedtuzania okresu ochrony, archiwizowania oraz zniszczenia dokumentow w
Urzedzie Gminy Horodlo — powotuje si¢ ,,Komisje do przegladu materiatow i1 innych
niz materiaty informacji niejawnych”, zwanej dalej ,,Komisja”, w skladzie:
Przewodniczacy: - Anna Myk — Sekretarz Gminy - Kierownik

Kancelarii Tajnej

Czlonkowie: - Grazyna Krzywinska — Insp. ds. obstugi organow
Samorzadu Terytorialnego
Ewa Patyjewicz — Insp. ds. o§wiatowych /archiwista/
§ 2

Komisja dokonywaé¢ bedzie przegladow dokumentéw — materiatdéw 1 innych niz
materiaty informacji niejawnych sporzadzonych i1 przechowywanych w Urzedzie
Gminy, znajdujacych si¢ w Kancelarii Tajnej w odniesieniu, do ktorych uptywa okres
ochrony okreslony ustawa:

1. 5 lat, od daty wytworzenia, dla dokumentéw oznaczonych klauzula ,,poufne”.

2. 2 lata, od daty wytworzenia, dla dokumentoéw oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”.



§3

1. Komisja sporzadza protokoty z realizacji zadan okreSlonych w § 2 zawierajacy
uzasadnienie dla przedluzenia okresu ochrony informacji niejawnych odrgbnie dla
informac;ji ,,poufnych” i ,,zastrzezonych”.

2. Protokoty podlegaja zatwierdzeniu przez Wojta.

§ 4

Termin wykonania przegladu dokumentéw - materiatdw 1 innych niz materiaty
informacji niejawnych zawierajacych tajemnicg shuzbowa ustalam do dnia 15 wrze$nia

2010 roku.

§5

Osoby wymienione w § 1, wchodzace w sklad Komisji, musza posiada¢ wazne
poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostgpu do okreslonych informacji
niejawnych.

§6

W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy

ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz ustalenia:
a),,Planu ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Horodlo”;

b),,Szczegdlowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych”;

§7

Nadzér merytoryczny 1 kontrole realizacji zadan wynikajacych z niniejszego
zarzadzenia sprawuje Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie

Gminy Horodto
§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.



