WYDAWANIE DOWODOW OSOBISTYCH

PODSTAWA PRAWNA

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1464 ze zm.,
ostatnia zmiana: Dz. U. z 2019 r., poz. 60)

- Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (dz. U. z 2015 r., poz. 2012 ze zm.:
ostatnia zm.: Dz. U. 2 2019 r., poz. 224).

VI.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Jedna aktualna fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku ( w formie papierowej), bez nakrycia gtowy i
okularéw z ciemnymi szktami.

Do wniosku w formie elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy fotografie o wymiarach
co najmniej 492x610 pikseli i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB.

Dotychczasowy dowdd osobisty lub paszport
OPLATY:

Dowadd osobisty wydaje sie nieodptatnie

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

W terminie 30 dni od momentu ztozenia wniosku
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Ewidencja Ludnosci

TRYB ODWOLAWCZY:

Odmawia sie wydania dowodu osobistego w przypadku, gdy fotografia zatgczona do
whniosku w formie elektronicznej nie spetnia wymogdw, o ktérych mowa w art. 29
ustawy lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z
naruszeniem innych przepiséw ustawy o dowodach osobistych. Odmowa wydania
dowodu osobistego nastepuje w drodze decyzji administracyjnej, ktéra posiada rygor
natychmiastowej wykonalnosci. Odwotanie od decyzji rozpatruje sie w terminie 14 dni
od daty jego ztozenia.

UWAGI:

- wniosek o wydanie e-dowodu sktada sie w urzedzie dowolnej gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,



- wniosek w postaci elektronicznej musi by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym,

- 0 niemozliwosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej
chorobg, niepetnosprawnoscig lub inna niedajgcg sie pokonaé przeszkodg nalezy
powiadomié¢ organ gminy, ktéry zapewni przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej
osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku (art. 26 ustawy),

- dopuszcza sie mozliwo$¢ dotgczenia fotografii z nakryciem gtowy (zgodnie z
wymogami wyznaniowej religii — w tym przypadku potrzebne jest zaswiadczenie o
przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej),

- dopuszcza sie mozliwos¢ dotgczenia fotografii w okularach z ciemnymi szktami tylko
w przypadku oséb niewidomych badz z wadg wzroku — potrzebne jest orzeczenie o
niepetnosprawnosci wydane przez lekarza,

- dla osoby matoletniej, ktorej do ukoriczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni,
whniosek sktada jeden z rodzicdw lub opiekun prawny,

- dla osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie wniosek sktada jeden z rodzicéw, opiekun
prawny lub kurator,

- w imieniu osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo wniosek sktada rodzic, opiekun
prawny lub kurator,

-dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat
ztozony wniosek,

- dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych
odbiera rodzic albo opiekun prawny,

- dowdd osobisty wydany osobie posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, jeden z
rodzicow albo kurator,

- odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik legitymujacy sie
petnomocnictwem szczegdlnym do dokonania jego odbioru, jezeli wniosek o wydanie
dowodu osobistego zostat przyjety w miejscu pobytu osoby chorej lub
niepetnosprawnej (art. 26 ustawy o dowodach osobistych),

- dla osoby do 13 roku zycia e-dowdd moze odebraé rowniez rodzic, ktory nie sktadat
whniosku,

- dla osoby od 13 roku zycia do 18 roku zycia e-dowdd odbiera osoba ubiegajaca sie o
dowdd osobisty, rodzic, kurator,

- w przypadku osoby powyzej 18 roku zycia e-dowdd odbiera posiadacz dowodu
osobistego. Moze upowazni¢ inna osobe, jezeli niedajaca sie pokonaé przeszkoda
powstata po ztozeniu wniosku o wydanie dowodu osobistego (petnomocnictwo
szczegblne).



VII.

VIII.

CERTYFIKATY:

- e-dowdd osoby do 13 roku zycia oraz ubezwtasnowolnionej catkowicie zawiera tylko
certyfikat potwierdzenia obecnosci ( nie ustalamy dla niego kodu PIN),

e-dowdd osoby od 13 lat do 18 lat oraz ubezwtasnowolnionej cze$ciowo zawiera
obowigzkowo dwa certyfikaty: potwierdzenia obecnosci (bez kodu PIN) oraz
identyfikacji i uwierzytelnienia, dla ktérego ustalamy kod PIN1 (czterocyfrowy). Rodzic,
opiekun prawny, kurator wyraza zgode na zamieszczenie certyfikatu podpisu
osobistego, ktéry bedzie wazny od dnia ukonczenia 18 roku zycia. Dla tego certyfikatu
kod PIN2 (szesciocyfrowy) ustala tylko posiadacz dowodu osobistego (nie rodzic).

- e-dowdd dla osoby powyzej 18 roku zycia zawiera certyfikat potwierdzenia obecnosci
(bez kodu PIN), certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia (ustalamy czterocyfrowy kod
PIN1) oraz jezeli osoba sktadajgca wniosek wyrazi zgode certyfikat podpisu osobistego
(ustalamy dla niego szesSciocyfrowy kod PIN2).

- w przypadku czasowej utraty kontroli nad dowodem osobistym posiadacz dokumentu
lub rodzic, opiekun prawny, kurator, petnomocnik moze zgtosi¢ zawieszenie
certyfikatéw zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego na okres
nie dtuzszy niz 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia. Jezeli w okresie 14 dni od dnia
zgtoszenia zawieszenia nie nastgpi cofniecie zawieszenia — certyfikaty i dowdd osobisty
podlegajg uniewaznieniu z mocy prawa.

KODY PIN | PUK:

- dla osoby do 13 roku zycia ubezwtasnowolnionej catkowicie nie ustala sie kodow PIN
i nie odbiera sie kodu PUK.

- dla osoby od 13 do 18 lat oraz ubezwtasnowolnionej czesciowo kod PIN moze ustalié
tylko posiadacz dowodu osobistego przy jego odbiorze lub pdzniej w dowolnym
terminie w dowolnym urzedzie (nie rodzic, nie petnomocnik). Kod PUK odbiera w
urzedzie wytacznie posiadacz dowodu osobistego (nie rodzic, nie petnomocnik). KOD
PUK moze zostawi¢ w urzedzie i odebraé w innym czasie.

- dla osoby powyzej 18 lat kod PIN moze ustali¢ tylko posiadacz dowodu osobistego
przy jego odbiorze lub pdzniej w dowolnym urzedzie. Kod PUK odbiera wytacznie
posiadacz e-dowodu (nie petnomocnik). Kod PUK moze zostawi¢ w urzedzie i odebraé
W innym czasie.

- zmiany kodu PIN1 lub kodu PIN2 mozna dokona¢ w dowolnym urzedzie lub przez
strone www.e-dowod.gov.pl przy uzyciu specjalnej aplikacji.

- trzykrotne wprowadzenie nieprawidtowego kodu PIN1 lub kodu PIN2 powoduje
zablokowanie mozliwosci korzystania z danego certyfikatu. Odblokowanie mozliwe za
pomocg kodu PUK w dowolnym urzedzie lub przy uzyciu specjalnej aplikacji ze strony
MSWiA lub www.e-dowod.gov.pl

- trzykrotne nieprawidtowe wprowadzenie kodu PUK powoduje brak mozliwosci
odblokowania kodu PIN1 i kodu PIN2. Spowoduje to zablokowanie elektronicznych



funkcji e-dowodu i koniecznos¢ ztozenia wniosku o wydanie nowego dowodu
osobistego.

- nie wydaje sie nowego dokumentu z kodem PUK po jego utracie. Posiadacz dowodu
osobistego, dziatajac osobiscie, moze przywrdéci¢ mozliwos¢ korzystania z certyfikatu
uwierzytelnienia i identyfikacji lub podpisu osobistego w siedzibie organu dowolnej
gminy.

ZALACZNIKI:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego




