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Zapytanie ofertowe
dotyczace zamowienia na przeprowadzenie ustugi szkoleniowej — szkolenie teoretyczne
w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej Kowali
w projekcie pod nazwg ,,Pomoc spofeczna bardzo czesto skuteczna” wspétfinansowanym przez Unie
Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu 7 Promocja
integracji spotecznej Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.1
Rozwo0j i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne;j.

L. ZAMAWIAJACY

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowali
Kowala 105A

26-624 Kowala

IL. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia:

a. nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwief publicznych (tekst
jednolity: Dz.U.2013.907 z p6zniejszymi zmianami). W niniejszym postepowaniu przepisy tej ustawy
stosuje si¢ odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera odestanie do tych uregulowan, jak
réwniez w celu ustalenia definicji poje¢ wystepujacych w Zapytaniu ofertowym,

b. uwzglednia Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego, w szczegdlnosci dotyczace
przejrzystosci i konkurencyjnosci wydatkow oraz zasady konkurencyjnosci.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest:

1. Przeprowadzenie szkolenia teoretycznego dla grupy przyszlych animatoréw lokalnych (7 osob)
— uczestnikow projektu ,,Pomoc spoleczna bardzo czesto skuteczna”, na ktére beda skladaé sie
m.in. nastgpujace zagadnienia:
czym jest animacja, rola i zadania animatora, praca poprzez grupy, czym jest spoteczno$é
lokalna, rozwdj spotecznosci lokalnej i jej znaczenie dla czlowieka, rozpoznawanie i diagnoza
potencjatu srodowiska lokalnego, budowa sieci wspolpracy, partnerstwa, motywowanie,
organizacja spotkan z mieszkancami i planowanie dzialan w spoleczeristwie, praca metoda
projektu, komunikacja spoleczna, kampania spoleczna, planowanie i realizowanie kampanii
spotecznych.

Czas trwania szkolenia: 60 h szkoleniowych.
2. Ponadto wykonujgcy zamdwienie zobowigzany jest do:

1) Opracowania i przedstawienia planu warsztatow, wymagajgcego akceptacji Kierownika
GOPS.

2) Prowadzenia niezbgdnej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu oraz prowadzenie
wewngtrznej ewaluacji (karta czasu pracy, listy obecnosci, dokumentacja éwiczen, analiza
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psychologiczna uczestnikow projektu — opinia po zakonczeniu spotkan, raport

podsumowujgey po zakonczeniu kazdego warsztatu grupowego, itp.).

IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: I11-V 2015r.

Miejsce swiadczenia ushugi: w siedzibie Zamawiajacego lub w innym miejscu przez niego
wskazanym zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH (w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu)

1. Wykonawca obowiazany jest ztozy¢ Oferte zgodnie ze wzorem zalaczonym do niniejszego
Zapytania oraz zalgczy¢ do Oferty:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jesli dotyczy,

- zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidenc;ji,

- stosowne dokumenty (np. pelnomocnictwa), jesli dotyczy.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ =z oryginalem Iub w formie wypelnionego zatacznika wraz
z o$wiadczeniem o prawdziwosci przekazanych danych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
weryfikacji prawdziwosci przekazanych danych.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji
zamolwienia, w szczegdlnoSci przedstawiajge w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zaméwienia. Kopie dokumentow zatgczonych do Oferty dotyczacych tych podmiotéw
sa poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez te podmioty.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej. W toku
niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza ich
przekazywanie za pomocg faksu lub droga elektroniczna, z tym, ze Oferta i zataczniki do niej pod
rygorem odrzucenia powinna zosta¢ zlozona w formie papierowej droga pocztowa lub doreczona
osobiscie do siedziby Zamawiajacego badz przypadku przestania drogg elektroniczng, w postaci
zeskanowanych dokumentow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania (przed
uplywem terminu skladania Ofert). Jezeli na skutek zmian w tresci Zapytania niezbedny bedzie
dtuzszy termin na przygotowanie Ofert Zamawiajgcy wydtuzy termin sktadania Ofert.

3. Tryb udzielania wyjasnien:

a) kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, nie pdzniej niz na dwa dni przed
uptywem terminu skladania Ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
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wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym upltywa polowa wyznaczonego
terminu skladania Ofert

b) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wplynat po uplywie terminu skiadania wniosku, o
ktérym mowa w ppkt a) lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu sktadania Ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku, o ktorym
mowa w ppkt a).

4. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnien oraz zmian wszystkim Wykonawcom,
ktorym doreczono Zapytanie, bez ujawniania zrédlta Zapytania oraz udostgpnia na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone Zapytanie.

5. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Marzena Zawadzka Hernik Tel. 48 610-17-60 w 26
VIL. INFORMACJA O SPOSOBIE UDOSTEPNIANIA PROTOKOLU Z POSTEPOWANIA

Protokét z postepowania jest jawny i podlega udostgpnieniu wszystkim zainteresowanym.
Zalaczniki do Protokotu stanowig Oferty wraz z zalgcznikami.

VIII. INFORMACJA O WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZALACZNIKOW DO OFERTY

1. Zamawiajacy pod rygorem odrzucenia Ofert wymaga, aby Oferta byla wlasciwie sporzadzona,
w szczegélnosci musi byé sporzadzona czytelnym pismem na wydruku wzoru Oferty
przekazanym w Zapytaniu. Wszystkie przekazane dokumenty muszg by¢ czytelnie i
wlasnorg¢cznie podpisane przez osobg (osoby) wymieniong w stosownym akcie prawnym —
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze, pismem czytelnym przy
uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladow. Wszelkie wymagane
dokumenty zataczone do Oferty sporzadzone w jgzykach obcych sg sktadane wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

3. Oferta oraz zataczniki do niej wymagaja podpisu 0séb uprawnionych. Uprawnienie do podpisania
Oferty lub/i po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem zatgcznikow do Oferty powinno wynikac z
tresci dokument6éw zataczonych do Oferty. Jezeli Wykonawca skiada Oferte poprzez ustanowionego
pelnomocnika, Zamawiajacy, pod rygorem odrzucenia Oferty, wymaga zalgczenia do Oferty
stosownego pelnomocnictwa. Nie zlozenie pelnomocnictwa lub pelnomocnictwo wadliwe podlega
uzupelnieniu na wezwanie Zamawiajacego.

5. Poprawki w Ofercie lub w zalgcznikach do niej musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby upowaznionej.

6. Cena Oferty musi by¢ podana liczbg i stownie.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozyé w niniejszym postgpowaniu tylko jedng Ofertg. Ofertg sklada sig
w jednym egzemplarzu. Wszystkie skladane dokumenty (zalgczniki do Oferty) powinny byc
aktualne, tj. odzwierciedla¢ stan faktyczny potwierdzanych w nich okolicznosci.
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8. Oferta i dokumenty stanowiace zalgczniki do Oferty nie podlegaja zwrotowi, chyba ze Oferta
zostanie wycofana przed uptywem terminu skladania Ofert lub Oferta zostanie ztozona po uplywie
terminu skladania Ofert. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

9. W przypadku oferty przesytanej za posrednictwem poczty elektronicznej, Oferta powinna by¢
przestana w postaci zeskanowanych dokumentow.

9. W przypadku oferty przesylanej pocztg badz skiadanej osobiscie, Oferte nalezy umiesci¢
w kopercie, ktora:

- bedzie zaadresowana na adres Zamawiajgcego: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowali,
Kowala 105a, 26-624 Kowala

Projekt EFS POKL ,,Pomoc spoleczna bardzo czgsto skuteczna” — DOZP.26.06.2015.SP.

- bedzie posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Ofert¢ mozna bylo odesta¢ nie otwartg
w przypadku stwierdzenia op6Znienia ztozenia Oferty.

10. Koszty opracowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzaja
wylgcznie Wykonawce.

11. Dokumenty skiadane w trakcie postgpowania zawierajace informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézniejszymi
zmianami), co do ktérych Wykonawca zastrzegl, ze nie moga by¢é udostepnione podmiotom innym
niz Zamawiajgcy muszg by¢ oznaczone klauzulg ,, POUFNE” w prawym gornym rogu kazdej strony
dokumentu je zawierajacego. Brak takiego zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda Wykonawcy
na ujawnienie zainteresowanym przedmiotowych informacji.

Za tajemnice przedsigbiorstwa nie moga by¢ uznane w szczeg6lnoscei:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru,

- informacje ujawniane przez Zamawiajacego w trakcie otwarcia Ofert.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
z pézniejszymi zmianami) rozumie si¢ nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne posiadajace wartodé
gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosei.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:
1) poczty na adres: Gminny Oérodek Pomocy Spolecznej w Kowali, Kowala 105A, 26-624
Kowala
2) poczty elektronicznej na adres: gops@kowala.pl
3) badz dostarczona osobiscie na adres Zamawiajacego do dnia 03.03.2015 roku do godz.
10.00.

Wybér najkorzystniejszej zostanie ogloszony pod adresem: www.gopskowala.pl.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swoja oferte. W toku
badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: gopskowala.pl w zakladce — Biuletyn
Informacji Publicznej.

Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska ze srodk6w Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwéj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez Osrodki Pomocy Spotecznej realizowany przez Gmina Kowala/Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Kowali



KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA ‘ta

*
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

* %
oy

XI. OCENA OFERT

1. Kazdy z Wykonawcoéw moze zaproponowaé tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢.

2. Zaoferowana cena dotyczy zaoferowanej czesci przedmiotu zamdéwienia.

3. Zaoferowana cena musi by¢ podana liczbg oraz stownie.

4. Sposdb obliczenia ceny ofertowej: podana w Ofercie cena oferowana musi zawieraé¢ wszelkie
koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej, zgodnej z zataczonym wzorem Umowy oraz
zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji zaméwienia.

5. Cena ofertowa winna uwzglednia¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z nalezytym
wykonaniem zamoéwienia, w tym koszty: materialow, pracy sprzetu i $rodkéw transportu oraz

koszty posrednie, zysk, przewidywang inflacje do konca §wiadczenia ushugi i podatek.

6. Cena ofertowa brutto (wraz z podatkiem) jest cena ofertowa Wykonawcy.

7. W przypadku Ofert skiadanych przez osoby fizyczne nie prowadzace dzialalnoéci gospodarcze;
zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty jakie poniesie Zamawiajacy w zwiazku z
udzieleniem zamoéwienia (wszystkie obciazenia publicznoprawne, w tym zaliczki na ubezpieczenia
spoleczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek).

UWAGA! W przypadku powzigeia watpliwosci czy Oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcy kosztorysu, w oparciu, o ktéry
Wykonawca dokonat kalkulacji ceny.

XII. INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZEN

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonaweg beda prowadzone wylgcznie w ztotych polskich (PLN).
XII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

CENA - 100%

UWAGA!
Jezeli zlozono Oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajgcego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczqcym wewngtrz wspdlnotowego nabycia
towarow, Zamawiajgcy w celu oceny takiej Oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktory mialby obowigzek wplacié¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
3. Zamawiajgcy oceni i poréwna tylko te Oferty, ktére odpowiadajg tresci i wymogom opisanym w
niniejszym Zapytaniu.
4. Zamawiajacy odrzuci Oferte:
- jezeli wystapi przynajmniej jedna przeslanka unormowana w art. 89 lub na podstawie art. 90
ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
- przekraczajgcg jego mozliwos$ci finansowe.
5. Jezeli w postgpowaniu nie zostanie zlozona zadna Oferta lub zostang zlozone tylko Oferty
podlegajace odrzuceniu Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy bez zachowania procedury
wynikajgcej z 3.1.3.1.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w POKL
7.W sytuacji, gdy na zaméwienia zostang zlozone Oferty o takiej samej cenie to Zamawiajacy
wzywa Wykonawcoéw, ktérzy zlozyli te Oferty do zlozenia Ofert dodatkowych w terminie
okreSlonym przez Zamawiajacego. Dodatkowe Oferty sklada si¢ w formie elektronicznej na adres
poczty elektronicznej Zamawiajgcego jako skan wypelnionego wzoru Oferty obowiazujacego w
ramach tego postgpowania. Do oceny Ofert dodatkowych i wyboru Wykonawcy Zamawiajacy
stosuje kryteria okreslone w tym postepowaniu.
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8. W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych Ofert.

9. Zamawiajacy poprawi w tekscie Oferty oczywiste omylki pisarskie, omylki rachunkowe oraz inne
omyltki polegajace na niezgodnosci Oferty ze Szczegélowym opisem przedmiotu zamdwienia, nie
powodujace istotnych zmian tresci Ofert niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcg, ktérego
Oferta zostata poprawiona.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty dla zamowienia Zamawiajgcy rownoczesnie
zawiadamia Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej Oferty zamoéwienia, podajac nazwe (firme¢), siedzib¢ i1 adres
Wykonawey, ktérego Oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcow, ktorzy zlozyli Oferty;

b) Wykonawcach, ktérych Oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje,
o ktorych mowa w pkt 1 ppkt a), na stronie internetowe;j.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego Oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia Umowy w sprawie
zamoéwienia Zamawiajacy moze wybraé¢ Ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych Ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4, Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie stosujgc odpowiednio przepisy art. 93 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.2013.907 z
pdZniejszymi zmianami).

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Projekt Umowy, jaka zostanie zawarta z wybranym Wpykonawca, stanowi zalgcznik do
niniejszego Zapytania.

2. W nn. postgpowaniu nie stosuje si¢ przepisoéw ustawy Prawo zamowien publicznych o srodkach
ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowiazuja przepisy zawarte
w kodeksie cywilnym.

UEROWNIK
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FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy:
a) nazwa Wykonawcy:

b) adres Wykonawcy:

L e ST BAX, cnissscinm i runssmmanonssssmersass s s s st

S ccvoncormmmmen e oo

REGON ciiciiiiisnammnsnraensrasassessnsssssossssossosson, IR s om0 T s s T ESS

OFERTA NA

przeprowadzenie szkolenia teoretycznego dla grupy przyszlych animatoréw lokalnych
w projekeie pod nazwa ,,Pomoc spoteczna bardzo czesto skuteczna” wspotfinansowanym przez Unig
Europejskg ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu VII. Promocja
integracji spotecznej Dziatanie 7.1 Rozw6j i upowszechniania aktywnej integracji Poddzialanie 7.1.1
Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoleczne;j.

1. Oferuj¢/my wykonanie przedmiotu zaméwienia za catkowite wynagrodzenie w kwocie:

Cena brutto szkolenia ........................... V2

(BBOWILIRY 05 s s o o e 8 58 5 ettt s )
2. Oswiadczam/y, ze w cenie Oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.
W Ofercie nie zostala zastosowana cena dumpingowa i Oferta nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézniejszymi zmianami).
3. Termin wykonania zaméwienia — zgodnie z zapytaniem ofertowym
4. O$wiadczam/y, ze zapoznalem/tam si¢ dochowujac nalezytej starannosci z Zapytaniem ofertowym
(wraz z zalgcznikami). Do Zapytania nie wnosze/simy zadnych zastrzezen i akceptuje/my jego tresé.
5. Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwiazanego niniejsza Oferta przez okres 30 dni.
6. Zobowiazuj¢/my sig, w przypadku wyboru mojej/naszej Oferty do zawarcia Umowy na
warunkach, okreslonych w projekcie Umowy stanowigcym zalacznik do Zapytania, w terminie i
miejscu ustalonym przez Zamawiajacego.
7. Do osobistego wykonania zaméwienia wyznaczam/y OSGDE wxsmuminiss w5 s wmmsidn 57 s nona mmns
8. Oswiadczam/y, ze:

a. posiadam/y niezbedng wiedzg i do$wiadczenie, w tym osoba wyznaczona do realizacji
zamoOwienia,

b. dysponuje/my niezbgdnym potencjatem technicznym,

¢. znajduj¢/my si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zaméwienia.

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
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d. ze brak jest podstaw o ktérych mowa w art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.2013.907 z pOZniejszymi zmianami), do wykluczenia
mnie/nas z postepowania.

e. nie jestem/$my powigzany/na osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi  w  imieniu  Zamawiajacego  czynnosci zwlgzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

9. Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam/y wlasnorgcznym podpisem, $wiadom
odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego.

10. Wyrazam/y zgod¢ na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych zamieszczonych
w niniejszej dokumentacji w celach przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego przez
Zamawiajacego zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2014.1182)

11. Integralng czgs¢ Oferty stanowig zalgczone do niej:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru / za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (jesli dotyczy),

2) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy).

(miejsce, data)
(podpis/podpisy  osoby/oséb  uprawnionych  do
reprezentowania Wykonawcy)
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UMOWA NF «conerecnncenssasiosersses

W wyniku przeprowadzonego postepowania w formie Zapytania ofertowego o numerze
.............................. w sprawie udzielenia zamoéwienia zgodnie zwymaganiami zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego (zwanego dalej ,,Zapytaniem
ofertowym”)

WA ssvmesivimminiis 2015 roku zostaje zawarta umowa zwana dalej ,,Umowg” pomigdzy:
Gmina Kowala/Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kowali z siedzibg Kowala 105a, 26-624 Kowala,

NIP: 948-226-59-82, REGON: 672 882 643

reprezentowanym przez Panig Marzen¢ Zawadzka Hernik — Kierownik GOPS
zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”

a

zwanym dalej "Wykonawcea''.

§1.

Przedmiot Umowy
1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienia tj.:

Przeprowadzenie szkolenia teoretycznego dla grupy przyszlych animatoréw lokalnych (7 oséb) —
uczestnikéw projektu ,,Pomoc spoleczna bardzo czesto skuteczna”

(zwanego dalej ,,Ustuga™) w ramach projektu pt. ,,Pomoc spoteczna bardzo czgsto skuteczna realizowanego w
ramach Priorytetu VII ,,Promocja integracji spotecznej”, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Przedmiot i zakres Ustugi objetej zaméwieniem opisany zostal w Zapytaniu ofertowym, ktére stanowi
integralng czgs¢ Umowy.

3. Zaméwienie jest wspoifinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
§2

1. Wykonawca wykona Ustuge z dofozeniem nalezytej starannosci w miejscu uzgodnionym z Zamawiajacym
i przy uzyciu wlasnych materiatéw i narzedzi.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje wiedza, doswiadczeniem i nie istnieja zadne przeszkody natury
prawnej i formalnej uniemozliwiajace lub utrudniajgce mu wykonywanie niniejszej Umowy.

3. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, jak
réwniez zobowigzany jest do naprawienia szkody powstatej z tego tytutu.

4. Wykonawca (osoba bezposrednio realizujaca zamoéwienie) zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji
czasu pracy zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajacego. Wykonawca jest odpowiedzialny za
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przestrzeganie ograniczen wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

§3
1. Wykonawca zobowiazany jest wykonaé Ustuge zgodnie z terminami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym
od dnia podpisania umowy do 31.05.2015r.. W przypadku opdzniefi powstatych z winy Zamawiajacego,
uniemozliwiajacych Wykonawcy terminowe wykonanie zaméwienia, Zamawiajacy przewiduje mozliwosc
wydluzenia terminu realizacji zamowienia.

2. Jako termin wykonania przyjmuje si¢ dzien, w ktéorym Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego 0
zrealizowaniu ustugi, przekazujac jednoczesnie do odbioru sporzagdzong dokumentacje.

3. Zamawiajacy dopuszcza wcze$niejsze wykonanie Ustugi, pod warunkiem zachowania wszystkich
wymagan wynikajacych z Umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu Umowy. Wykonawca jest
obowigzany udzieli¢c Zamawiajacemu oraz wskazanemu przez Zamawiajacego Podmiotowi wszelkich
informacji niezbednych do oceny nalezytego wykonywania przedmiotu Umowy.

§4
1. Za kompleksowe wykonanie ustugi zgodnie z warunkami okre$lonymi w Zapytaniu ofertowym
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokos$ci: ... brutto, (stlownie: .................

........................................................................................................................ ).

2. Wynagrodzenie jest wspoifinansowane przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. W przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych dzialalno$ci gospodarczej wynagrodzenie
obejmuje rowniez w swojej kwocie wszelkie koszty, jakie Zamawiajacy, w zwiazku z wyplata
wynagrodzenia, zobowigzany jest ponies¢ z tytulu zaliczki na podatek oraz skiadek na ubezpieczenie
spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne.

3. Warunkiem zaplaty wynagrodzenia jest dokonanie odbioru przedmiotu Umowy. W celu odbioru
przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu peing dokumentacj¢ w formie,
opisanej w Szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy dokona odbioru Ustugi wykonanej
prawidlowo i bez zastrzezen.

§5
Zamawiajacy po otrzymaniu dokumentacji, dokona w terminie nie dluzszym niz 30 dni, jej formalnego
sprawdzenia, a nastgpnie w przypadku braku uwag i zastrzezen wyznaczy niezwlocznie termin spisania
protokotu odbioru.

§6

1. Jezeli w trakcie odbioru Zamawiajacy ustali, ze dokumentacja zawiera wady lub usterki powstale z winy
Wykonawcy, wowczas wezwie Wykonawcg do ich usunigcia w terminie uzgodnionym przez strony, nie
dluzszym jednak niz 10 dni roboczych. Wszelkie koszty usunigcia wad i usterek w calosci obciazaja
Wykonawcg.

2. W przypadku stwierdzenia, w czasie odbioru prac, wad powstatych z winy Wykonawcy, nie nadajacych sig
do usuniecia i uniemozliwiajacych wykorzystanie dokumentacji zgodnie z jej przeznaczeniem - Zamawiajacy
moze odstapi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym lub zada¢ ponownego wykonania Ushugi w terminie
Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska ze $rodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
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nie dtuzszym niz 10 dni roboczych. W przypadku odstgpienia od Umowy lub ponownego wykonania Ustugi
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 20 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4
ust 1.

3. W przypadku usunigcia wad lub ponownego wykonania Ustugi (w sposob nalezyty) Zamawiajacy dokona
niezwlocznego odbioru.

4. W przypadku nie usunigcia wad w terminie lub nienalezytego (W tym nieterminowego) ponownego
wykonania Ustugi Zamawiajgcy uprawniony jest odstapié¢ od Umowy w trybie natychmiastowym lub naliczyé¢
Wykonawcy kary umowne.

§7
1. Jezeli Umowa nie stanowi inaczej, Wykonawca zobowigzany jest zapfaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto w przypadku odstapienia od Umowy z powodu okolicznosci, za ktore
odpowiada Wykonaweca.
2. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.
3. Zamawiajagcemu przyshuguje prawo do dochodzenia na zasadach ogblnych odszkodowania
uzupetniajacego, w przypadku gdy wyrzadzona przez Wykonawce szkoda przewyzsza kwote naliczonych kar
umownych.

8

1. Wynagrodzenie za wykonane i odebrane bfz zastrzezen prace zostanie zaplacone zrachunku
Zamawiajgcego, poleceniem przelewu na rachunek Wykonawcy, po otrzymaniu faktury/rachunku w ciagu
14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego naleznosci z Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw
Unijnych, ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa.

2. Podstawg wystawienia rachunku/faktury stanowi Protokét odbioru przedmiotu Umowy.

3. W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego stronie
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy réwnowartosé faktycznie poniesionych kosztéw za wykonanie
zamdwienia — zgodnie ze sporzadzonym przez strony protokolem inwentaryzacyjnym. Jednoczesnie
wykonane przez Wykonawce czgsci zaméwionej pracy przechodza na wlasnos¢ Zamawiajacego wraz z
majatkowymi prawami autorskimi na polach eksploatacji, opisanych w § 11.

9

W razie wystgpienia istotnych zmian okolicznosci po?wodujqcych, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze odstapié od

Umowy w terminie miesigca od otrzymania wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku

Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu faktycznie wykonanych prac.

§10
1. Wykonawca nie moze powierzyé wykonania prac, bedacych przedmiotem Umowy innym podmiotom.
2. W przypadku naruszenia warunku okre$lonego w ust. 1 Zamawiajgcy ma prawo odstapienia od Umowy z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

11
1. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego oraz na ‘?Vojewédztwo Mazowieckie w ramach wynagrodzenia, o
ktorym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, cato$é autorskich praw majatkowych wraz z wylacznym prawem do
wykonywania i zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych do dokumentacji oraz prawo
wiasnosci nosnikéw, na jakich dokumentacje przekazano Zamawiajacemu.

2. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje z chwila odbioru Ustugi przez Zamawiajacego i nie
Jest ograniczone pod wzgledem celu rozpowszechniania, ani tez pod wzglgdem czasowym czy terytorialnym.
3. Przeniesienie praw, o ktorych mowa w ust. 2 rozcigga sie na nast¢pujace pola eksploatacji:

1) utrwalenie technikami poligraficznymi, reprograficznymi, informatycznymi, fotograficznymi, cyfrowymi,
fonograficznymi, audiowizualnymi, multimedialnymi;
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2) zwielokrotnienie technikami poligraficznymi, reprograficznymi, informatycznymi, fotograficznymi,
cyfrowymi, fonograficznymi, audiowizualnymi, multimedialnymi niezaleznie od ilo$ci egzemplarzy;

3) wprowadzenie do obrotu bez ograniczen przedmiotowych, terytorialnych i czasowych i bez wzglgdu na
przeznaczenie;

4) wprowadzenie do pamigci komputera;

5) rozpowszechnienie w sieciach informatycznych, w tym w Internecie;

6) publiczne odtworzenie i wykonanie;

4. Wykorzystanie dokumentacji na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji moze nastgpowaé
w m.in. nastgpujgcych formach:

1) rozpowszechnianie w calosci lub czeéciach, samodzielnie lub w dzielach innych podmiotéw, a takze w
potaczeniu z dzietami innych podmiotow,

2) rozpowszechnianie po opracowaniu przy zastosowaniu wszelkich technik plastycznych i graficznych,
zmiany kolorystyki i nasycenia barw, skal i proporcji, czcionek, kadrowania,

3) rozpowszechnianie po dokonaniu opracowania redakcyjnego, polegajacego m.in. na wprowadzeniu
$rodtytutéw, podtytutdw, opisow.

5. Zamawiajacy uprawniony jest do wprowadzania dowolnych zmian w dokumentacji, zaréwno w zakresie
tresci jak i formy, samodzielnie lub przy pomocy oséb trzecich oraz wykorzystywania zmienionego
dokumentacji w sposdb opisany w ust 2 — 4.

6. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wykonywat przystugujacych mu praw autorskich osobistych w
sposob ograniczajacy Zamawiajacego w wykonywaniu praw do dokumentacji.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze wykonana dokumentacja nie narusza praw autorskich oséb trzecich oraz, ze w
przypadku wystapienia osoby trzeciej przeciwko Zamawiajacemu z roszczeniami z tytulu naruszenia jej praw
autorskich do dokumentacji lub jej czgsci, w tym prawa whasnosci, autorskich praw osobistych i majatkowych
lub z tytutu naruszenia débr osobistych, Wykonawca przejmie odpowiedzialno$é wobec tej osoby trzeciej.
Jezeli Zamawiajacy poniesie szkodg z tytulu ww. roszczen osoby trzeciej Wykonawca obowigzany jest do jej

pokrycia.

§12
1. Osoba upowazniong w sprawach wynikajacych z Umowy jest:
L) it s e e R S s — ze strony Wykonawcy.

2) Pani Marzena Zawadzka Hernik Kierownik GOPS Kowala - ze strony Zamawiajacego.

§13
Wszelkie zmiany warunkéw Umowy wymagaja obustronnego porozumienia w formie pisemnej w postaci
aneksu do Umowy.

§ 14
W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne majace
zastosowanie w niniejszej sprawie przepisy prawne.

§15
Zabrania si¢ cesji wierzytelnosci wynikajacych z Umowy bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§16
Ewentualne spory mogace wynikna¢ w trakcie realizacji Umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez sad
powszechnych w Radomiu wiasciwy dla Zamawiajacego.

§17
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Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Wykonawca a
drugi Zamawiajacy.

§18
Zalgczniki do Umowy stanowig:
Zalacznik nr 1: Wz6r Karty Czasu Pracy,
Zatgcznik nr 2: Wzér Protokotu odbioru,

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr ....covvvvvvvevvnnnn..
(Wzor)
KARTA EWIDENCJI CZASU PRACY

osoby realizujgcej zamowienie na USMIZE ...........coeooiiiiiiiiiii objeta Umowsg nr
............................................ z dnia ............... W ramach projektu pod nazwg ,,Pomoc spoteczna bardzo

czgsto skuteczna” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Priorytetu 7 Promocja integracji spolecznej Dziatania 7.1 Rozwdj i upowszechniania
aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spofecznej

Zamawiajacy

Nazwa Wykonawcy (jesli dotyczy):

Ja (imig i nazwisko osoby realizujgcej ZamOWIeNie), ...............coovvvveereeeee e
legitymujacy si¢ dowodem osobistym (seria, NUMEr) .................oooooiii o

nizej podpisany oswiadczam, ze w miesigeu ....................... 2015r. w ramach ww. zamdwienia
wykonatem/tam nastepujace zadania:

Data Godziny od - do Liczba godzin Czynnosci wykonywane

Razem liczba godzin

Oswiadczam, iz w czasie przeznaczonym na wykonanie ww. zaméwienia, ujetym w powyzszym zestawieniu
nie $wiadezytam/em pracy w zadnym innym projekcie finansowanym w ramach PO KL jak réwniez w
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ramach innych programéw NSRO lub taczny naklad czasu pracy w projektach wspéifinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w miesigcu objetym zestawieniem nie przekroczyt 240 godzin miesiecznie.

Jednoczeénie oswiadczam, ze w miesigcu objetym powyzszym zestawieniem*:

a) nie bylem(am) zatrudniony(a) w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki (PO KL) tj, w Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia), Regionalnym Oérodku EFS, Krajowym Oérodku
EFS oraz Krajowej Instytucji Wspomagajace;.

b) bylem(am) zatrudniony(a) w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL tj.

w

N8 SEANOWISKU .......ooouiiiiiiiiiiiiiiin e wykonujac ww. zaméwienie
w moim przypadku nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

Podpis osoby upowaznionej do odbioru: Podpis Wykonawcy Iub osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy:
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr ......................
(Wzér)
PROTOKOL ODBIORU
Dotyczy: prac w ramach zamowienia na ushuge .....................ooooi
objetych Umowa nr .......ccooovvvevveii, Z dNid .o — zawarty Z ..o
.......................................................................... w ramach projektu pod nazwg ,,Pomoc spoleczna

bardzo czgsto skuteczna” wspétfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Priorytetu 7 Promocja integracji spotecznej Dziatania 7.1 Rozwoj i
upowszechnianie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spoteczne;.

Dokumenty zwiazane z wykonanym zamoéwieniem przekazane w dniu ..................... do siedziby
Zamawiajgcego tj. Gmina Kowala/ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowali, Kowala 105a,
26-624 Kowala:

................................................................................................................

Ocena prawidlowosci zaméwienia zgodnie z Oferta Wykonawey i Szczegolowym Opisem
Przedmiotu Zamowienia:

........................................................................................................................................

Stwierdzono, ze praca odpowiada warunkom Umowy i Zamawiajacy*:

a) dokonuje odbioru bez zastrzezen,
b) dokonuje odbioru z nastgpujacymi uwagami i Zastrzezeniami:

.........................................................................................................

...............................................................................................................

Protokét zostat sporzagdzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Podpis  Wykonawcy lub osoby upowaznionej do

Podpis osoby upowaznionej do odbioru: reprezentowania Wykonawcy:

.................................................................................................................................
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