UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOFFCZNY

GOPS.271.15.EFS.2013 Kowala, dnia 12.04.2013r.

Zapytanie ofertowe
dotyczgce zaméwienia na przeprowadzenie uslugi szkoleniowej — zajecia z
podstaw obstugi komputera i aplikacji biurowych w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Kowali
w projekcie pod nazwg ..Pomoc spoleczna bardzo czesto skuteczna™ wspétHinansowanym
przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Priorytetu 7 Promocja integracji spotecznej Dzialania 7.1 Rozwoj i upowszechnianie
aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spoleczne;.

I. ZAMAWIAJACY

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowali
Kowala 105A

26-624 Kowala

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie o udzielenic zamowienia:

a. nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 113. poz. 759 z p6zniejszymi zmianami). W niniejszym
postgpowaniu przepisy tej ustawy stosuje sie odpowiednio, o ile Zapytanie ofertowe zawiera
odestanie do tych uregulowan. jak rowniez w celu ustalenia definicji pojeé wystepujacyvch
w Zapytaniu ofertowym,

b. uwzglednia Wytyczne w zakresic kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego,
w szezegolnosei  dotyczace przejrzystosei 1 konkurencyjnosci wydatkow oraz  zasady
konkurencyjnosci.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest:
1. Przeprowadzenie zaje¢ dla uczestnikow projektu z podstaw obstugi komputera w celu

zdobycia nowych umicjetnosci majacych zastosowanic w  zyciu codziennym |
zawodowym.

Nauka obstugi aplikacji graficznych (wykonanie plakatow, zaproszen).
3. Ponadto wykonujacy zamdwienie zobowigzany jest do:

a) Opracowania i przedstawienia planu zajeé, wymagajgcego akceptacji Kierownika
GOPS.

b) Prowadzenia niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu oraz
prowadzenie wewngetrznej ewaluacji (karta czasu pracy, listy obecnosci, dokumentacja
¢wiczen).

¢) Wydania dyplomow uczestnikom projektu potwierdzajacych udzial w zajgciach.
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W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia

szkolenia dla grupy 29 0sob w iloscei ogotem 70 godzin zajec:

I. szkolenie z grupa oséb w wicku 15 — 25 lat (5 0sob) — 4 dni x 5 godzin = 20
godzin zegarowych.

2. szkolenie z grupa oséb bezrobotnych (10 osob) —3 dni x 5 godzin = 15 godzin
zegarowych.

3. szkolenie z grupa mlodych matek (6 osob) — 4 dni x 5 godzin = 20 godzin
zegarowych.

4. szkolenie z grupa oséb uzaleznionych (8 osob) — 3 dni x 5 godzin = 15 godzin
zegarowych.

IV. TERMIN 1 MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: [V-X 2013r.

Miejsce swiadczenia ustugi: w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym miejscu przez niego
wskazanym zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

V. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH (w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu)

1. Wykonawca obowigzany jest zlozy¢ Oferte zgodnie ze wzorem zataczonym do niniejszego
Zapytania oraz zalaczy¢ do Oferty:

- aktualny odpis z whasciwego rejestru, jesli dotyczy,

- zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenci,

- stosowne dokumenty (np. pelnomocnictwa), jesli dotyczy.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1 nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem lub w formie wypetnionego zalacznika wraz
z oswiadezeniem o prawdziwosci przekazanych danych. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do weryfikac)i prawdziwosci przekazanych danych.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu. potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow. Wykonawea w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegélnosci przedstawiajye w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia. Kopie dokumentow
zalaczonych do Oferty dotyczacych tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnosé
z oryginalem przez te podmioty.

V1. INFORMACJA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ 7 zachowaniem formy pisemnej.
W toku niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
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zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja pisemnie.
Zamawiajacy dopuszcza ich przekazywanie za pomocg faksu lub droga elektroniczna. z tym.
ze Oferta i zatgezniki do niej pod rygorem odrzucenia powinna zosta¢ zlozona w formie
papiecrowej droga pocztowa lub dorgczona osobiscie do siedziby Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapyvtania
(przed uplywem terminu skladania Ofert). Jezeli na skutek zmian w tresci Zapytania
niezbedny bedzie dluzszy termin na przygotowanie Ofert Zamawiajacy wydluzy termin
sktadania Ofert.

3. Tryb udzielania wyjasnien:

a) kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
Zapytania. Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, nie pozniej niz na
dwa dni przed uptywem terminu skladania Ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skladania Ofert

b) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania wplynal po uplywie terminu skladania
wniosku., o ktorym mowa w ppkt a) lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenic terminu skladania Ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
0 ktorym mowa w ppkt a).

4. Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnien oraz  zmian  wszystkim
Wykonawcom. ktorym dorgeczono Zapytanie, bez ujawniania zrodia Zapytania oraz
udostepnia na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczone Zapytanie.

5. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Marzena Zawadzka Hernik Tel. 48 610-17-60 w 26

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE UDOSTEPNIANIA PROTOKOLU
Z POSTEPOWANIA

Protokol z postepowania jest jawny i podlega udostepnieniu wszystkim zainteresowanym.
Zalaczniki do Protokotu stanowia Oferty wraz z zalacznikami.

VIIL. INFORMACJA O WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZAELACZNIKOW DO
OFERTY

1. Zamawiajacy pod rygorem odrzucenia Ofert wymaga. aby Oferta byla wlasciwic
sporzadzona, w szczegolnosci musi byé sporzadzona czytelnym pismem na wydruku
wzoru Oferty przekazanym w Zapytaniu. Wszystkie przekazane dokumenty musza by¢
czytelnie i wlasnor¢cznie podpisane przez osobg (0soby) wymieniong w stosownym akcie
prawnym —upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

2. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim. pisemnie na papierze, pismem czytelnym
przy uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia Sladow. Wszelkie
wymagane dokumenty zatgczone do Oferty sporzadzone w jezykach obcych sg sktadane wraz
z tltumaczeniem na jezyk polski.
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3. Oferta oraz zalgezniki do niej wymagaja podpisu osob uprawnionych. Uprawnienie do
podpisania Oferty lub/i poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem zalacznikow do Oferty
powinno wynika¢ z tresei dokumentow zalaczonych do Oferty. Jezeli Wykonawcea sklada
Oferte poprzez ustanowionego pelnomocnika, Zamawiajacy, pod rygorem odrzucenia
Oferty, wymaga zalgczenia do Oferty stosownego pelnomocnictwa. Nie zlozenie
pelnomocnictwa lub pelnomocnictwo wadliwe podlega uzupehlieniu na wezwanie
Zamawiajgcego.

5. Poprawki w Ofercie lub w zalacznikach do niej musza by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby upowaznionej.

6. Cena Oferty musi by¢ podana liczbg i slownie.

7. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢é w niniejszym posigpowaniu tylko jedna Oferte. Oferte
sklada si¢ w jednym egzemplarzu. Wszystkie skladane dokumenty (zalaczniki do Oferty)
powinny by¢ aktualne, tj. odzwierciedla¢ stan faktyczny potwierdzanych w nich okolicznosci.
8. Oferta i dokumenty stanowigce zalgczniki do Oferty nie podlegaja zwrotowi, chyba 7e
Oferta zostanie wycofana przed uplywem terminu skladania Ofert lub Oferta zostanie zlozona
po uplywie terminu skladania Ofert. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu
W postepowaniu.

9. W przypadku oferty przesylanej pocztg badz sktadanej osobiscie. Oferte nalezy umiescié
w kopercie. ktora:

- bedzie zaadresowana na adres Zamawiajgcego: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Kowali. Kowala 105a, 26-624 Kowala

Projekt EFS POKL ..Pomoc spoteczna bardzo czesto skuteczna™.

- bedzie posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy. aby Ofert¢ mozna byto odesta¢ nie otwarta
w przypadku stwierdzenia opéznienia ztozenia Oferty.

10. Koszty opracowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obciazaja
wylacznie Wykonawce.

11. Dokumenty skladane w trakcie postepowania zawierajgce informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwictnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
z pOoznigjszymi zmianami). co do ktorych Wykonawca zastrzegh. 7e nie mogg byc
udostepnione podmiotom innym niz Zamawiajacy musza by¢ oznaczone klauzulg
wPOUFNE” w prawym gornym rogu kazdej strony dokumentu je zawierajacego. Brak
takiego zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda Wykonawey na ujawnienie
zainteresowanym przedmiotowych informacji.

Za tajemnice przedsiebiorstwa nie moga by¢ uznane w szczegolnosci:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru,

- informacje ujawniane przez Zamawiajacego w trakcie otwarcia Ofert.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
7 poZniejszymi zmianami) rozumie si¢ nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje
techniczne. technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne posiadajgce wartos¢
gospodarcza. co do ktorych przedsigbiorca podjal niezbgdne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przeslana za posrednictwem:
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1) poczty lub osobiscie na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kowali,
Kowala 105A. 26-624 Kowala do dnia 18.04.2013. roku. do godz. 10.00.

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 18.04.2013 roku o godz. 10.30.

Wybor najkorzystniejszej zostanie ogloszony pod adresem: www.gopskowala.pl.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycola¢ swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. Zapytanie ofertowe zamieszezono na stronie: www . gopshowala pl

XI1. OCENA OFERT

1. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienic.

2. Zaoferowana cena dotyczy zaoferowanej czesci przedmiotu zamowienia.

3. Zaoferowana cena musi by¢ podana liczba oraz stownie.

4. Sposob obliczenia ceny ofertowej: podana w Ofercie cena oferowana musi zawieraé
wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej, zgodnej z zataczonym wzorem
Umowy oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji zamowienia.

5. Cena ofertowa winna uwzglednia¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z nalezytym
wykonaniem zamoéwienia, w tym koszty: materiatow, pracy sprzetu i Srodkow transportu oraz
koszty posrednie. zysk. przewidywang inflacj¢ do konca $wiadczenia ustugi i podatek.

6. Cena ofertowa brutto (wraz z podatkiem) jest cena ofertowa Wykonawcy.

7. W przypadku Ofert skltadanych przez osoby fizyczne nie prowadzgce dziatalnosci
gospodarczej zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty jakie poniesie
Zamawiajacy w zwiazku z udzieleniem zamowienia (wszystkie obciazenia publicznoprawne.
w tym zaliczki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz zaliczki na podatek).

UWAGA! W przypadku powziecia watpliwosci czy Oferta nie zawiera razaco niskicj ceny
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania od Wykonawcy kosztorysu. w oparciu. o ktory
Wykonawca dokonal kalkulacji ceny.

XIL INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZEN

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone wylacznie w zlotych polskich
(PLN).

XI1. OPIS KRYTERIOW OCENY I WYBORU OFERTY

I. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystnigjszej Oferty zamoéwienia na podstawie nw. kryterium
oceny Ofert (nazwa kryterium, waga, sposob punktowania):

Cena Oferty - 100 % (max 100 pkt)
2. Ocena Oferty bedzie dokonana wg nastgpujacego wzoru matematycznego:

P(Ci) = Cmin/ Cix 100 pkt
adzie:

Cmin— najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nie odrzuconych Ofert:
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Ci— ceny poszczegolnych Ofert:
P(Ci)- liczba punktow za kryterium ceny.

UWAGA!

Jezeli  zlozono  Oferte,  kiérej wybor prowadzilby de powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajqgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczgcym wewngtrz
wspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajgcy w celu oceny takiej Oferty dolicza do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarow i uslug, ktory mialby obowigzek wplaci¢ zgodnie = obowigzujgcymi
przepisani.

3. Zamawiajacy oceni i porowna tylko te Oferty, ktore odpowiadaja tresci i wymogom
opisanym w niniejszym Zapytaniu.

4. Zamawiajacy odrzuci Oferte:

- jezeli wystapi przynajmniej jedna przeslanka unormowana w art. 89 lub na podstawie
art. 90 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych;

- przekraczajaca jego mozliwosci finansowe.

5. Jezeli w postepowaniu nie zostanie ztozona zadna Oferta lub zostang ziozone tylko Oferty
podlcgajace odrzuceniu Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawey bez zachowania
procedury wynikajgcej z 3.1.3.1.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
POKL

6. Obliczajac punktacj¢ dla poszczegolnych Ofert, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do
dwoch miejse po przecinku.

7.W sytuacji. gdy na zamdéwienia zostana zlozone Oferty o takiej samej ocenie punktowej. to
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te Oferty do zlozenia Ofert dodatkowych
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego. Dodatkowe Oferty sklada si¢ w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego jako skan wypelnionego wzoru
Oferty obowiazujacego w ramach tego postepowania. Do oceny Ofert dodatkowych 1 wyboru
Wykonawcey Zamawiajacy stosuje kryteria okreslone w tym postepowaniu.

8. W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert.

9. Zamawiajgcy poprawi w tekscie Oferty oczywiste omytki pisarskie. omytki rachunkowe
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci Oferty ze Szczegdlowym opisem przedmiotu
zamoOwienia. nie powodujace istotnych zmian tresci Ofert niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawecg. ktorego Oferta zostala poprawiona.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty dla zamdwienia Zamawiajacy
rownoczesnie zawiadamia Wykonawcow, ktorzy zlozyli Oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej Oferty zamowienia, podajac nazwe (firme). siedzibe i adres
Wykonawey, ktorego Ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy). siedziby
i adresy Wykonaweow, ktorzy zlozyli Oferty. a takze punktacje przyznana Ofertom
w kazdym kryterium oceny Ofert i laczng punktacjg;

b) Wykonawcach, ktorych Oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;
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Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje.
o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1). na stronie internetowej.

Jezeli Wykonawca. ktorego Oferta zostala wybrana. uchyla sie od zawarcia Umowy
w sprawie zamoOwienia Zamawiajacy moze wybra¢ Ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie stosujgc odpowiednio przepisy art. 93
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: z Dz.
U.z2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6Zniejszymi zmianami).

XV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Projekt Umowy. jaka zostanie zawarta z wybranym Wykonawca. stanowi zalacznik do
niniejszego Zapytania.

W nn. postepowaniu nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamoOwien publicznych
o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku postepowania
o0 udzielenie zamdéwienia.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zapytaniem ofertowym obowiazujg przepisy
zawarte w kodeksie cywilnym.
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GOPS.271.15.EFS.2013
Zalacznik nr |

FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy:

a) nazwa Wykonawcy:

b) adres Wykonawcy:
L | | S NI o T
e-mail..... e
BEGON .consromsammmmmmasmsvaasssnss T el s s s s s o e e RS e St

OFERTA NA
przeprowadzenie ustugi szkoleniowej — zajecia z podstaw obstugi komputera i aplikacji
biurowych w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Kowali
w projekeie pod nazwa ..Pomoc spoteczna bardzo czesto skuteczna™ wspoHinansowanym
przez Uni¢ Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Priorytetu VII. Promocja integracji spotecznej Dzialanie 7.1 Rozwo] i upowszechniania
aktywnej integracji Poddzialanie 7.1.1 Rozwoj 1 upowszechnianie aktywnej integrac)i przez
osrodki pomocy spotecznej.

1. Oferuje/my wykonanie przedmiotu zaméwienia za godzing szkolenia wynagrodzenie w
kwocie:

Cehaibnitts | B0dANY v umusssnsmnamersas zt

(] (R 4 PSP )
2. Oswiadczam/y, ze w cenie Oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia. W Ofercie nie zostala zastosowana cena dumpingowa i Oferta nie stanow1 czynu
nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. Nr 133, poz. 1503
z pdZzniejszymi zmianami).
3. Termin wykonania zamoéwienia — zgodnie z zapytaniem ofertowym
4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/lam si¢ dochowujac nalezytej starannosci z Zapytaniem
ofertowym (wraz z zatacznikami). Do Zapytania nie wnoszg/simy zadnych zastrzezen
1 akceptuje/my jego tresc.
5. O$wiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanego niniejsza Oferta przez okres 30 dni.
6. Zobowiazuje/my sie. w przypadku wyboru mojej/naszej Oferty do zawarcia Umowy na
warunkach, okreslonych w projekcie Umowy stanowigeym zalgeznik do Zapytania,
w lerminie i miejscu ustalonym przez Zamawiajgcego.
7. Do osobistego wykonania zamdwienia wyznaczam/y 0S0be ...
8. Oswiadczam/y, ze:
a. posiadam/y niezbgdna wiedze i doswiadczenie, w tym osoba wyznaczona do realizacji
zamoOwienia,
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c. znajduje/my si¢ w sytuacji ckonomicznej 1 finansowe] umozliwiajacej wykonanie
zamowienia.

d. ze brak jest podstaw o ktorych mowa w art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozniejszymi
zmianami), do wykluczenia mnie/nas z postepowania.

¢. nie jestem/Smy powiazany/na osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca.
polegajace w szczegolnosei na:

- uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub osobowey;

- posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akeji;

- pelnieniu  funkeji  cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta,
pelnomocnika:

- pozostawaniu w zwiazku matzenskim. w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linit bocznej do drugiego stopnia [ub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

9. Oswiadczam/y, ze nie wykonywalem/lam Zadnych czynnosei zwigzanych
7 przygotowaniem niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia, a w celu sporzadzenia
Oferty nie postugiwatem/tam sie osobami uczestniczacymi w dokonaniu tych czynnosci.

10. Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam/y wlasnorgeznym podpisem. $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego.

11. Wyrazam/y zgode na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych zamieszezonych
w niniejszej dokumentacji w celach przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego przez
Zamawiajgcego zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
22002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn.zm.)

12. Integralna czes¢ Oferty stanowia zalaczone do niej:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru / zaswiadezenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (jesli dotyczy),

2) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy).

(miejsce, data)
(podpis/podpisy osoby/oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy)
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GOPS.271.15.EFS.2013

UMOWANE ismossisimmssems

W wyniku przeprowadzonego postgpowania w formie Zapytania ofertowego o numerze
.............................. w sprawie udziclenia zaméwienia zgodnie zwymaganiami zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w . Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki™ wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego (zwanego
dalej ,.Zapytaniem ofertowym™)

WAdRIW s 2013 roku zostaje zawarta umowa zwana dalej ..Umowa™ pomigdzy:

Gmina Kowala/Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kowali z siedzibg Kowala 105a. 26-624
Kowala.

NIP: 948-226-59-82. REGON: 672 882 643

reprezentowanym przez Pania Marzene¢ Zawadzka Hernik — Kierownik GOPS
zwanym w dalszej czesci ,Zamawiajgcym™

a

L T T T

zwanym dalej "Wykonawcea".

§1.

Przedmiot Umowy
I. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienia tj.:

na przeprowadzenie uslugi szkoleniowej — zajecia z podstaw obslugi komputera i aplikacji
biurowych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Kowali.

(zwanego dalej ,Ustuga™) w ramach projektu pt. .Pomoc spoleczna bardzo czesto skuteczna
realizowanego w ramach Priorytetu VII .Promocja integracji spolecznej”, Programu Operacyjnego
Kapital L.udzki.

2. Przedmiot i zakres Uslugi objetej zamowieniem opisany zostal w Zapytaniu ofertowym. ktore
stanowi integralna czes¢ Umowy.

3. Zamowienie jest wspdlfinansowane ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego.

§2
1. Wykonawca wykona Usluge z dolozeniem nalezytej starannosci w miejscu uzgodnionym
z Zamawiajacym i przy uzyciu wlasnych materialow i narzedzi.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje wiedza, doswiadczeniem i nie istnieja zadne przeszkody
natury prawnej i formalnej uniemozliwiajace lub utrudniajace mu wykonywanie niniejszej Umowy.

3. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy,
jak réwniez zobowiazany jest do naprawienia szkody powstalej z tego tytulu.

4. Wykonawca (osoba bezposrednio realizujaca zamowienie) zobowigzany jest do prowadzenia
ewidencji czasu pracy zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego. Wykonawca jest
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odpowiedzialny za przestrzeganie ograniczen wynikajgcych z Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

§3
. Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ Usluge zgodnie z terminami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2013r. W przypadku opéznien powstatych z winy
Zamawiajacego, uniemozliwiajacych Wykonawcey terminowe wykonanie zamoéwienia, Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ wydluzenia terminu realizacji zamowienia.

2. Jako termin wykonania przyjmuje si¢ dzien, w ktérym Wykonawcea zawiadomi Zamawiajacego o
zrealizowaniu ushugi, przekazujac jednoczesnie do odbioru sporzadzona dokumentacje.

3. Zamawiajacy dopuszcza wezesniejsze wykonanie Uslugi, pod warunkiem zachowania wszystkich
wymagan wynikajacych z Umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli przebiegu realizacji przedmiotu Umowy. Wykonawca
jest obowigzany udzieli¢ Zamawiajacemu oraz wskazanemu przez Zamawiajacego Podmiotowi
wszelkich informacji niezbednych do oceny nalezytego wykonywania przedmiotu Umowy.

§4
1. Za kompleksowe wykonanie ushugi zgodnie z warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym
Wykonawcea otrzyma wynagrodzenie w wysokoSei: .........ocoeeiiinn brutto, (stownie: ................

........................................................................................................................ ).

2. Wynagrodzenie jest wspolfinansowane przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego. W przypadku o0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej
wynagrodzenie obejmuje rowniez w swojej kwocie wszelkie koszty. jakie Zamawiajacy, w zwiazku z
wyplata wynagrodzenia. zobowiazany jest ponies¢ z tytulu zaliczki na podatek oraz skladek na
ubezpieczenie spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne.

3. Warunkiem zaplaty wynagrodzenia jest dokonanie odbioru przedmiotu Umowy. W celu odbioru
przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu petna dokumentacje w
formie, opisanej w Szczegolowym opisie przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy dokona odbioru
Ustugi wykonanej prawidtowo i bez zastrzezen.

§5
Zamawiajacy po otrzymaniu dokumentacji. dokona w terminic nic dluzszym niz 30 dni. jej
formalnego sprawdzenia. a nastepnie w przypadku braku uwag i zastrzezen wyznaczy niezwlocznie
termin spisania protokotu odbioru.

§6

1. Jezeli w trakcie odbioru Zamawiajacy ustali, ze dokumentacja zawiera wady lub usterki powstate z
winy Wykonawey, wowezas wezwie Wykonaweg do ich usunigcia w terminie uzgodnionym przez
strony, nie dfuzszym jednak niz 10 dni roboczych. Wszelkie koszty usunigcia wad i usterek w calosci
obcigzajg Wykonawce.

2. W przypadku stwierdzenia. w czasie odbioru prac, wad powstalych z winy Wykonawcy, nie
nadajacych si¢ do usunigcia i uniemozliwiajacych wykorzystanie dokumentacji zgodnie zj¢j
przeznaczeniem - Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym lub zadac
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ponownego wykonania Uslugi w terminie nie dluzszym niz 10 dni roboczych. W przypadku
odstapienia od Umowy lub ponownego wykonania Uslugi Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg
umowna w wysokosci 20 % wynagrodzenia, o ktorvm mowa w § 4 ust 1.

3. W przypadku usunigcia wad lub ponownego wykonania Ustugi (w sposob nalezyty) Zamawiajacy
dokona niezwlocznego odbioru.

4. W przypadku nie usuniecia wad w terminie lub nienalezytego (w tym nieterminowego) ponownego
wykonania Uslugi Zamawiajacy uprawniony jest odstapi¢ od Umowy w trybie natychmiastowym lub
naliczy¢ Wykonawcy kary umowne.

§7
I. Jezeli Umowa nie stanowi inaczej. Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu Karg
umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto w przypadku odstapienia od Umowy z powodu
okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.
2. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z naleznego mu
wynagrodzenia.
3. Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania
uzupelniajacego, w przypadku gdy wyrzadzona przez Wykonawce szkoda przewyzsza kwote
naliczonych kar umownych.

y 8

1. Wynagrodzenie za wykonane i odebrane begz zastrzezen prace zostanie zaplacone zrachunku
Zamawiajacego. poleceniem przelewu na rachunek Wykonawcy, po otrzymaniu faktury/rachunku
w ciagu 14 dni od otrzymania przez Zamawiajacego naleznosci z Mazowieckiej Jednostki
Wdrazania Programow Unijnych, ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa.

2. Podstawe wystawienia rachunku/faktury stanowi Protoké! odbioru przedmiotu Umowy.

3. W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego stronie
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy rownowartosc faktycznie poniesionych kosztow za wykonanie
zamowienia — zgodnie ze sporzadzonym przez strony protokolem inwentaryzacyjnym,
Jednoczesnie wykonane przez Wykonawcee czesci zamdwione] pracy przechodza na wiasnosc
Zamawiajacego wraz z majatkowymi prawami autorskimi na polach eksploatacji, opisanych w §
HL

§9

W razie wystapienia istotnych zmian okolicznosci powodujacych, ze wykonanie Umowy nie lezy w

interesie publicznym. czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy

moze odstapic od Umowy w terminie miesigca od otrzymania wiadomosci o powyzszych

okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z

tytutu faktycznie wykonanych prac.

10
I. Wykonawca nie moze powierzyc wykuna?:ia prac, bedacych przedmiotem Umowy innym
podmiotom.
2. W przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 1 Zamawiajacy ma prawo odstapienia od
Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§11

1. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego oraz na Wojewddztwo Mazowieckie w ramach
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. | Umowy, calos¢ autorskich praw majatkowych wraz z
wylacznym prawem do wykonywania i zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych do
dokumentacji oraz prawo wlasnosci nos$nikow, na jakich dokumentacje przekazano Zamawiajgcemu.
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2. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. | nastepuje z chwilg odbioru Ushlugi przez

Zamawiajgcego i nie jest ograniczone pod wzgledem celu rozpowszechniania. ani tez pod wzgledem
czasowym czy terytorialnym.

3. Przeniesienie praw, o ktorych mowa w ust. 2 rozcigga si¢ na nastepujgee pola eksploatacji:

1) utrwalenie technikami poligraficznymi. reprograficznymi. informatycznymi, fotograficznymi,
cyfrowymi, fonograficznymi. audiowizualnymi, multimedialnymi:

2) zwielokrotnienie technikami poligraficznymi, reprograficznymi. informatycznymi, fotograficznymi.
cyfrowymi, fonograficznymi, audiowizualnymi, multimedialnymi niezaleznie od ilosci egzemplarzy:
3) wprowadzenie do obrotu bez ograniczen przedmiotowych, terytorialnych i czasowych i bez
wzgledu na przeznaczenie;

4) wprowadzenie do pamigci komputera;

5) rozpowszechnienie w sieciach informatycznych, w tym w Internecie:

6) publiczne odtworzenie | wykonanie:

4. Wykorzystanie dokumentacji na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji moze
nastepowac w m.in. nastgpujacych formach:

1) rozpowszechnianie w catosci lub czgsciach, samodzielnie lub w dzietach innych podmiotow, a
takze w polaczeniu z dzietami innych podmiotow.

2) rozpowszechnianie po opracowaniu przy zastosowaniu wszelkich technik plastycznych
i graficznych. zmiany kolorystyki i nasycenia barw, skal i proporeji. czcionek. kadrowania,

3) rozpowszechnianie po dokonaniu opracowania redakcyjnego. polegajacego m.in. na wprowadzeniu
srodtytutow, podtytutow, opisow.

5. Zamawiajacy uprawniony jest do wprowadzania dowolnych zmian w dokumentacji, zaréwno w
zakresie tresci jak i formy, samodzielnie lub przy pomocy o0sob trzecich oraz wykorzystywania
zmienionego dokumentacji w sposob opisany w ust 2 — 4.

6. Wykonawea oswiadeza, ze nie bedzie wykonywal przystugujacych mu praw autorskich osobistych
w sposob ograniczajgcy Zamawiajacego w wykonywaniu praw do dokumentacji.

7. Wykonawca oswiadcza, ze wykonana dokumentacja nie narusza praw autorskich osob trzecich
oraz, ze w przypadku wystgpienia osoby trzeciej przeciwko Zamawiajagcemu z roszczeniami z tytufu
naruszenia jej praw autorskich do dokumentacji lub jej cze$ci. w tym prawa wlasnosci. autorskich
praw osobistych i majatkowych lub z tytulu naruszenia débr osobistych, Wykonawca przejmie
odpowiedzialnos¢ wobec tej osoby trzeciej. Jezeli Zamawiajacy poniesie szkode z tytutu ww. roszczen
osoby trzecie) Wykonawcea obowiazany jest do jej pokrycia.

§12
1. Osoba upowazniong w sprawach wynikajacych z Umowy jest:
| PP PP — ze strony Wykonawcy.

2) Pani Marzena Zawadzka Hernik Kierownik GOPS Kowala - ze strony Zamawiajacego.

§13
Wszelkie zmiany warunkdw Umowy wymagaja obustronnego porozumienia w formie pisemnej w
postaci aneksu do Umowy.

§ 14
W sprawach nicuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne
majace zastosowanie w niniejszej sprawie przepisy prawne.

§15
Zabrania si¢ cesji wierzytelnosci wynikajacych z Umowy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
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§ 16
Ewentualne spory mogace wyniknac¢ w trakcie realizacji Umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez sad
powszechnych w Radomiu wlasciwy dla Zamawiajacego.

§17
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. z ktorych jeden otrzymuje
Wykonawca a drugi Zamawiajacy.

§18
Zalaczniki do Umowy stanowia:
Zatacznik nr 1: Wzor Karty Czasu Pracy,
Zalacznik nr 2: Wzor Protokotu odbioru,

Zamawiajacy Wykonawca
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GOPS.271.134EFS.2013
Zalacznik nr 1 do Umowy nr ...,

(Wzor)
KARTA EWIDENCJI CZASU PRACY

pgeby” realiznigoe) Zamowienie HE WIIPE! oo objeta Umowa nr
s Z QM@ .. W ramach projektu pod nazwa ,Pomoc spofeczna
bardzo czesto skuteczma™ wspotfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu 7 Promocja integracji spolecznej Dziatania 7.1 Rozwqj i
upowszechniania aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianic aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spolecznej

Zamawiajacy
Nazwa Wykonawcy (jesli dotyezy):

nizej podpisany o$wiadczam, 7e w mMiesigeu .........oceveanan... 2013r. w ramach ww. zamowienia
wykonalem/fam nastepujgce zadania:

[ Data Godziny od - do Liczba godzin - Czyn;déci wykonywane

| Razem liczba godzin

Oswiadczam, iz w czasie przeznaczonym na wykonanic ww, zamdéwienia, ujgtym w powyzszym
zestawieniu nie Swiadczytam/em pracy w zadnym innym projekcie finansowanym w ramach PO KL
jak rowniez w ramach innych programéw NSRO lub faczny naktad czasu pracy w projektach
wspoHinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej w miesiacu objetym zestawieniem nie przekroczyl
240 godzin miesigcznie.

Jednoczesnie oswiadczam, 7e w miesiacu objetym powyzszym zestawieniem*:
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a) nie bylem(am) zatrudniony(a) w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki (PO KL) tj. w Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia). Regionalnym Osrodku EFS, Krajowym
Osrodku EFS oraz Krajowej Instytucji Wspomagajace;.

b) bylem(am) zatrudniony(a) w instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL 1.

na stanowisku wykonujac ww.
zamoOwienie w moim przypadku nie zachodzi konflikt interesow lub podwojne finansowanie.

Kowala, diid oo ervimamassvesvnssmisiss sy

Podpis osoby upowaznionej do odbioru: Podpis Wykonawey lub osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcey:
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Zatacznik nt 2do Umowynr ..............oeoeee.

(Wzor)
PROTOKOL ODBIORU

Dotyczy: prac w ramach zamowienia na ushuge ..........c.c.vvvvvieeiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiinenes
objetych Umowa nr ... ZANIA v ccnens ZAWATE Z o
..... s TR leanaaraneeens W Tamach projekti pod nazwg .Pomoc
spofeczna bardzo czesto skuteczna™ wspoHinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Priorytetu 7 Promocja integracji spolecznej
Dziatania 7.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji Poddzialanie 7.1.1 Rozwoj
1 upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej.

Dokumenty zwigzane z wykonanym zamoOwicniem przekazane w dniu .........cceoo.... do
siedziby Zamawiajacego tj. Gmina Kowala/ Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Kowali,
Kowala 105a. 26-624 Kowala:

Osoba upowazniona do odbioru:

Ocena prawidlowosci zamowienia zgodnie z Ofertg Wykonawcy i Szczegotowym Opisem
Przedmiotu Zamowienia:

Stwierdzono, ze praca odpowiada warunkom Umowy i Zamawiajacy*:

a) dokonuje odbioru bez zastrzezen.
b) dokonuje odbioru 7 nastepujacymi uwagami i zastrzezeniami:

Protokot zostal sporzadzony w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach.

Podpis  Wykonawey  lub  osoby  upowaznione]

Podpis osoby upowatnionej do odbioru: reprezentowania Wykonawcey:

KEOWAlE . v
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