[image: image1.png]Zarzadzenie Nr 7/2007
Wajta Gminy Golymin-Osrodek
z dnia 16 kwietnia 2007 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Golymin-OS$rodek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym nadanym Zarzadzeniem Nr 2/2005 W¢éjta Gminy

Gotymin — O$rodek z dnia 12 stycznia 2005 roku wprowadzam nastepujace zmiany:

1. w § 14, w pkt 6 dodaje si¢ ppkt 5 w brzmieniu:
,» 3/ rozwoju i promocji gminy”
2. w § 21 dodaje si¢ pkt 21 w brzmieniu:
.. 21. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostepie informacji publicznej:
1) umieszczanie informacji publicznych z zadan gminy na podmiotowej
stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP);
2) dokonywanie zmian w tresci informacji publicznej;
3) koordynowanie dziatan zwigzanych z dostgpem do informacji publicznej
w Urzedzie.”
3. w § 23 skresla si¢ pkt 17, 18, 19, 20, 21, 22
Dotychczasowe pkt: 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31 otrzymuja kolejne
oznaczenia 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25.
4. dodaje si¢ § 26 w brzmieniu:
» § 26 Do zadan stanowiska pracy ds. rozwoju i promocji gminy nalezy
w szczegolnosci:
1. Gromadzenie informacji o gminie i przygotowywanie materialow
promujacych gming na zewnatrz.
2. Wspoludzial w opracowywaniu Strategii Rozwoju Gminy i Lokalnego

Programu Rozwoju i ich aktualizacji.
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. Utrzymywanie statej bazy informacji o zroédtach pozyskiwania srodkow

pomocowych z funduszy unijnych i krajowych.

. Koordynowanie prac zwigzanych z przygotowywaniem wnioskéw

aplikacyjnych  dla  projektéw  dofinansowanych ze  $rodkow

zewngtrznych.

. Monitorowanie ztozonych projektéw i wnioskow.

. Udostepnianie organizacjom i podmiotom gospodarczym informacji

z zakresu mozliwosci skorzystania z réznych zrédet pomocowych.
Inicjowanie dziatan stuzacych rozwojowi gminy poprzez nawiazywanie
kontaktéw z zagranica i innymi gminami.

Sporzadzanie sprawozdan i informacji dla potrzeb wdjta i innych

podmiotéw z wykorzystania srodkéw pomocowych.

. Aktualizowanie strony internetowej Urzedu Gminy Gotymin — Os$rodek.
10.

Sprawowanie funkcji administratora bezpieczefstwa informacji
w urzedzie.

Opracowywanie i aktualizacja polityki bezpieczenstwa w zakresie
przetwarzania danych osobowych.

Opracowywanie i aktualizacja instrukcji zarzadzania systemami
informatycznymi stuzacymi do przetwarzania danych osobowych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja zbioréw danych
osobowych.

Prowadzenie ewidencji 0sob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych.
Inwentaryzacja zasobow informatycznych i sprzgtu komputerowego.
Analizowanie  stanu  wyposazenia ~w  sprzet  komputerowy

i oprogramowanie.”

5. dotychczasowe § 26, 27, 28, 29 otrzymuja kolejne oznaczenia 27, 28, 29, 30.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia nadania.

§2





