Zarzydzenie Nr 73/2018
Wiojta Gminy Golymin-OS$rodek
z dnia 31 sierpnia 2018 roku

w sprawie  wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8
ustawy - Prawo zamowien publicznych w  ramach projektu

»Edukacja — nasza przyszlos$¢!”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U.z 2018 1. poz. 994 z pozn. zm.) oraz art. 4 pkt & ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1379 z pdzn. zm.) zarzadzam.
co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzam  Regulamin  udzielania ~ zamowien  publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych w ramach projektu ..Edukacja - nasza przyszlos¢!”™ w brzmieniu zgodnym
z zalgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | wrzesnia 2018 roku.
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Zalacznik

Zarzadzenia Nr 752018

Wojta Gminy Golymin-Osrodek
z dnia 31 sierpnia 2018 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI

NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY —

PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCIH W RAMACH PROJEKTU
LJEDUKACJA — NASZA PRZYSZL.OSC!”

zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1. Zasady ogdlne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgee)
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t,j. Dz. U. 22017 r.. poz. 1579 z pdzn. zm.). zwanych dalej .zaméwieniami™,
realizowanych w ramach projektu .Edukacja  nasza przyszlos¢!™ wspolfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskie) w ramach Europejskicgo FFunduszu Spolecznego.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej  konkurencji.  rownego  traktowania  wykonawcow

1 przejrzystosci.

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi. w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposdb celowy. oszezedny oraz umozliwiajacy terminowy
realizacje zadan. a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.

Zamowienia wspolfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udziclane sg na podstawic Regulaminu z zachowaniem wytyeznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki

zapewniajgcy bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa czlonkowie Zespolu

zarzgdzajgcego oraz inni pracownicy jednostki w zakresie. w jakim powierzono im

czynnosci przy udzielaniu zamowienia.
§ 2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia koordynator projektu szacuje
z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia. w szezegolnosei w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

2) czy wydatek ma pokrycie we wniosku o dolinansowanie.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcey. bez podatku od towardw i uslug.
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Szacunkows wartos¢ zamowienia ustala si¢. z zastrzezeniem usl. 4. przy zaslosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych:

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju  zamowienia w  okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia. z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréow i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

3) analizy cen ofertowych zlozonych w  postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub  zamowien udzielonych przez innych  zamawiajacych.
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia. z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i uslug konsumpeyjnveh publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowsg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug Sredniego

kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow

wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej. Dokumentami potwierdzajgeymi ustalenie szacunkowej wartosei zamowienia

mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow.

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow.

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny uslug i towarow (opatrzone datg

dokonania wydruku).

4) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszcezalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowicen publicznych.
§ 3. Wybor wykonawey

Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w Kilku nastgpujacych

formach:

1) w przypadku zamowien. ktorych wartos¢ netto przekracza 20.000.00 zl. a nie
przekracza wartosci 30.000.00 euro. poprzez przekazanie zapytania ofertowego co
najmniej do trzech potencjalnych wykonawceow. z zastrzezeniem ust. 2.

2) w przypadku zamowien. ktorych wartos¢ nie przekracza 20.000.00 zI netto. dokonuje
sie¢ wyboru wykonawey w sposob celowy i oszezedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan. z uwzglednieniem zasady optymalnego doboru metod i Srodkow.
kierujgc sie zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow. nie stosujgc przepisow danego regulaminu. Podstawg udokumentowania
udzielenia zamowienia jest faktura zatwierdzona pod wzgledem merytorycznym.

W przypadku braku mozliwosci przeslania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcow. dopuszeza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow z jednoczesnym zamieszezeniem  zapylania ofertowego na  stronie
internetowe] zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia.
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2) opis kryteriow wyboru wykonawcy.

3) warunki realizacji zamowienia.

4) termin przekazania odpowiedzi przez wykonaweg.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena 1 inne kryleria. gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty. w szczegdlnosci:
1) jakosc.

2) funkcjonalnosc.

3) parametry techniczne.

4) aspekty srodowiskowe.

5) aspekty spoleczne.

6) aspekty innowacyjne.

7)  koszty eksploatacji.

8) serwis.

9) termin wykonania zamowienia.

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 4. Udzielenie zamowicenia

Zamowienia udziela si¢ wykonawey wybranemu zgodnic z przepisami Regulaminu.
Udzielenie zamowienia o wartosci powyzej 20.000.00 zI netto nastgpuje poprzez zawarcie
umowy w formie pisemnej. Umowe podpisuje Wojt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy.

Umowe sporzgdza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach. z kiorych

jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawey. a drugi dla zamawiajgcego.
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§ 5. Zasady dokumentacji

Koordynator projektu dokumentuje czynnosei ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajgey na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad. o ktorych mowa w § 1 ust. 2.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci. o ktérych mowa w ust. 1. przechowuje sig
w Biurze projektu.

§ 6. Odstgpienic od stosowania Regulaminu

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Wojt  Gminy moze podjgc decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu. z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku. o ktorym mowa w ust. 1. dokumentuje sie w postaci
notatki sluzbowej. podlegajacej zatwierdzeniu przez Wojta gminy. W notatce stuzbowe;j
nalezy w szczegdlnosei wskaza¢ okolicznosei uzasadniajgee odstapienie od stosowania
Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku. o ktorym mowa w ust. 1. nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktow prawnych. w szczegolnosci
dotyczacych finansow publicznych. a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajgeych sposob udziclania zamowien wspollinansowanych

ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych.
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