Zarzadzenie Nr 10/2018
Wojta Gminy Gotymin-Osrodek

z dnia 24 stycznia 2018 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie obiegu korespondencji przy wykorzystaniu
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) w Urzedzie Gminy
Gotymin-Osrodek

Na podstawie art. 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2017 poz. 1875) w zwiazku zart. 2 ust 1 pkt I oraz art. 16 ust.
1 12 ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2017r. poz. 570) oraz §39 ust. 2
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r.
Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Gotymin-Osrodek zarzgdza co nastepuje:

§1.

W Zarzadzeniu Nr 26/2017 Wojta Gminy Gotymin-Osrodek z dnia 17 maja
2017 roku w sprawie obiegu korespondencji przy wykorzystaniu systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) w Urzedzie Gminy Gofymin-
Osrodek wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) Po zmianie §10 otrzymuje brzmienie: ,, §/0 Dokumenty podlegajqgce
rejestracji w EZD wedlug stanowisk pracy:
105
- wniosek o zajecie pasa drogowego,
- wniosek o nadanie nr porzgdkowego,
- zgloszenie zamiaru wyciecia drzew, krzewow,
OK
- skierowanie do pracy skazanych,
ORG
- wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,
FN
- wniosek o udzielenie zwolnienia i ulgi w podatku rolnym z tytulu
nabycia gruntow,
- wniosek o udostepnienie danych osobowych,



2)

- zawiadomienie w sprawie przekazania egzekucji sgdowemu organowi
egzekucyjnemu,

EKS

- prowadzenie postgpowan dla nauczycieli ubiegajgcych sie o stopien
nauczyciela mianowanego,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem zawodowym
milodocianych pracownikow,

OP

- analizowanie wnioskow wojskowych komendantow uzupelnien
Swiadczen na rzecz obronnosci, a takze prowacdzenie postepowania
wyjasniajgcego i przygolowanie decvzji o przeznaczeniu osob lub rzeczy
na potrzeby na rzecz obrony,

Usc

- wniosek o udostepnienie danych osobowych™.

Po zmianie §12 otrzymuje brzmienie: ,, §/2, ust 1. Wykonanie zarzqdzenia
powierza sie Miroslawowi Kaminskiemu- starszemu informatykowi Urzedu
Gminy Golymin-Osrodek, do ktorego nalezeé bedzie:

- techniczny nadzor w zakresie obslugi LZD,

- prowadzenie rejestrow uzytkownikow,

- biezgca wspdlpraca z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych,

- nadawanie oraz odbieranie uprawnien uzytkownikom systemu EZD,

- wdrazanie nowych funkcjonalnosci I:DZ w tyvim systemow dziedzinowych,
- informowanie o wszelkich nieprawidlowosciach i problemach zwigzanych
z EZD.

- zapewnienie infrastruktury do prawidlowego dzialania i utrzymania
systemu EZD.

ust. 2.

1) Testowanie systemu bedzie odbywalo sie w dniach 01-28.02.2018r.

2) Uruchomienie produkcyjne systemu nastgpi z dniem | marca 2018
roku”.
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Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Andrzyj nowsaki



