Rzeszow, dnia 26 sierpnia 2016 r.
Przewodniczacy Zarzadu
Zwiazku Gmin ,,Podkarpacka Komunikacja Samochodowa”

oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze:

Glowny Ksiegowy

I Nazwa i adres jednostki:

Zwigzek Gmin "Podkarpacka Komunikacja Samochodowa"
al. Wyzwolenia 6

35-959 Rzeszow

tel. 17 86 03 203

fax. 17 86 03 205

e-mail:biuro@zgpks.rzeszow.pl

II Okreslenie stanowiska:
Glowny Ksiggowy

III Wymiar czasu pracy:
1/2 etatu

IV OKkreslenie wymagan niezb¢dnych:

Osoba ubiegajgca si¢ o stanowisko gldéwnego ksiggowego powinna spetni¢ zgodnie z art. 54
ust. 2 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz. z 2013 r. poz. 885
z pdzn. zm.) nast¢pujace niezbedne wymagania:

1. obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

2. pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3. nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

4. posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego;

5. spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada, co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) jest wpisana do rejestru bylych bieglych rewidentdow na podstawie odrgbnych

przepisow,
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c) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

6. posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
V Wymagania dodatkowe:

1. Doswiadczenie zawodowe w komorkach finansowo- ksiggowych jednostki sektora
finanséw publicznych;

2. Doswiadczenie w opracowaniu projektu budzetu, nadzorowaniu realizacji budzetu oraz
kontrasygnowaniu oswiadczen woli powodujgcych powstawanie zobowigzan pieni¢znych.

3. Znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansoéw publicznych;

4. Znajomos¢ i obstuga programéw komputerowych pakietu MS Office, programu SIGIT,
PLATNIK, Besti@

5.Umiejetnos¢ pracy w zintegrowanych systemach informatycznych, w tym programéw
ksiggowych, sprawozdawczych i bankowych;

6. Posiada umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planow w oparciu o materialy zrédlowe i przewidywane zatozenia;

7. Posiada cechy osobowosci takie jak: komunikatywnos¢, dyskrecja, konsekwencja w
realizowaniu zadan, doktadnos$¢, sumiennosé, rzetelnos$é, odpowiedzialnosé, terminowosé,
umiejetnos¢ korzystania z przepisow prawa, nieposzlakowana opinia, wysoka kultura
osobista;

V1 Zakres zadan:

Do zadan Gtownej Ksiggowej Zwiagzku nalezy wykonywanie powierzonych przez
Przewodniczacego Zarzadu zadan w zakresie gospodarki finansowej Zwigzku, a
w szczegolnosci:

1) wykonywanie 1 koordynowanie czynnosci zwigzanych z opracowaniem budzetu oraz
wieloletniej prognozy finansowej Zwiazku, przygotowanie uchwat i zarzadzen
niezbednych do jego realizacji;

2) zapewnienie biezacej kontroli wykonywania budzetu Zwigzku ;

3) zapewnienie prowadzenia prawidlowej sprawozdawczosci budzetowe; ;

4) kontrasygnowanie czynnos$ci prawnych mogacych spowodowac powstanie
zobowigzan pieni¢znych ;

5) opracowanie instrukcji polityki rachunkowosci;

6) dokonywanie operacji finansowych i ksiggowych zwigzanych z wptywem srodkow
finansowych do budzetu Zwiagzku, w tym na realizacj¢ zadan zleconych;

7) sporzadzanie analiz z wykonywania budzetu oraz wnioskow w sprawach jego zmian
lub blokowania planowanych wydatkéw;

8) sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu Zwigzku;

9) sporzadzanie sprawozdan finansowych Zwiazku;

10) prowadzenie ksiggowosci dochodow 1 wydatkow budzetowych w ukladzie
analitycznym i syntetycznym,

11) opiniowanie projektow uchwal wywotujacych skutki finansowe dla budzetu Zwiazku,

12) wspotpraca z bankami i instytucjami finansowymi,
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13) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkoéw w zakresie rachunkowosci,
14) organizowanie i kontrolowanie prawidlowego obiegu dokumentacji finansowej,
15) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego Zarzadu.

VII Wymagane dokumenty:

I,
2.
3.

=il

11.
12.

13.

Zyciorys (CV).

List motywacyjny.

Kserokopie dyplomoéw ukonczenia studiow, $wiadectw ukonczenia szkot
potwierdzajace zdobyte wyksztalcenie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska glownego ksiggowego.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.

Kserokopie swiadectw pracy.

Inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace inne posiadane kwalifikacje i
umiejetnosci, referencje.

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia.

. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o

korzystaniu z pelni praw publicznych,

Kserokopia dowodu osobistego.

Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych: ,,Wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych”.

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - dotyczy kandydatow
niepelnosprawnych chcacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu na
stanowiskach urzedniczych, o ile kandydat ten znajdzie si¢ w gronie os6b okreslonych
w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

VIII Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne winny by¢ podpisane przez kandydata, a kserokopie dokumentow -
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez kandydata.

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknietych kopertach do dnia 9 wrzes$nia 2016 roku
do godziny 15:00 w Biurze Zarzadu Zwigzku Gmin ,Podkarpacka Komunikacja
Samochodowa” z napisem na kopercie "Konkurs na Gléwnego Ksi¢ggowego' lub przestac
na adres:

Zwiazek Gmin "Podkarpacka Komunikacja Samochodowa"
al. Wyzwolenia 6
35-959 Rzeszow



Aplikacje, ktore wptyna do Zwigzku Gmin ,,Podkarpacka Komunikacja Samochodowa” po
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Zwigzek Gmin ,,Podkarpacka Komunikacja Samochodowa” oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Zwigzku Gmin.

Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Gmin
,Podkarpacka Komunikacja Samochodowa”

Krzysztof Jarosz
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