WOJT GMINY CZARNA

Zarzadzenie Nr 111/2010
Waéjta Gminy w Czarnej
z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie zasad archiwizacji dokumentacji projektowej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie
gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), art. 4 ust. I i ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdin. zm.),
zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady przechowywania (archiwizowania) dokumentacji zwigzanej z
realizacja projektéw unijnych w sposob gwarantujacy jej udostgpnienie oraz prawidlowe
zabezpieczenie.

2. Dokumenty dotyczace udzielonej pomocy publicznej nalezy przechowywac przez okres
15 lat od dnia zakonczenia zadania z zastrzezeniem ust. 3.

3. Termin o ktérym mowa w ust. 2 moze ulec zmianie w drodze decyzji Instytucji
Zarzadzajace].

§ 2. W szczegolnosci nalezy przechowywaé nastgpujace dokumenty wraz z zatacznikami:

wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami,

pisma informujace o akceptacji wniosku i przyznaniu dotacji,

umowe o dofinansowanie projektu i aneksy zmieniajace ich tres¢,

whnioski o platnos¢ wraz z zatacznikami, dokumenty potwierdzajace zawarte w nich

informacje oraz dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow w ramach

projektu,

5. dokumenty potwierdzajace osiagnigcie zakladanych efektow projektu (w
szczegolnoscei dotyczace wskaznikow osiagnigcia celow projektu, protokoty odbioru,
dzienniki budowy, przedmiar robét, kosztorysy inwestorskie, inwentaryzacje
powykonawcze, pozwolenia, gwarancje, certyfikaty, materiaty szkoleniowe, itd.),

6. dokumentacje dotyczaca procesu budowlanego,

7. dokumentacje dotyczaca zamowien publicznych ,

8. umowy (wraz z aneksami) zawarte w zwigzku z realizowanym projektem (w tym
umowy o dzielo, umowy zlecenia), a takze akty notarialne,

9. dokumenty zwigzane z prowadzeniem wyodrgbnionej ksiggowosci, w tym polityke
rachunkowosci, plany kont, wydruki z ewidencji ksiggowej, ewidencji srodkow
trwalych faktury VAT i rachunki,

10. dokumentacje z przeprowadzonych kontroli/audytow dot. projektu (m.in. protokoty 1

wyniki kontroli, zalecenia pokontrolne),
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11. pisma wysylane i otrzymywane przez beneficjenta, zwiazane z realizacja projektu
oraz inne dokumenty zwigzane z zarzadzaniem i realizacja projektu przez
beneficjenta (m.in. materiaty informacyjne i promocyjne).

§ 3. 1. O wszelkich zdarzeniach majacych wplyw na sposéb i miejsce przechowywania
dokumentacji projektowej nalezy informowac Instytucje Zarzadzajaca.

2. Wszystkie dokumenty, w szezegélnosci dokumenty finansowe, zwigzane z projektem
muszg by¢ dostepne na zyczenie instytucji uprawnionych do kontroli.
§ 4. Nadzor nad wdroZeniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatéw: Promocji i Pozyskiwania

Funduszy, Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji oraz Budzetu i Finansow.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Edward Dobrzansk;



