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Bojanowo, dnia 12.06.2018 r.

Gmina Bojanowo
ul. Rynek 12
63-940 Bojanowo

ZAPYTANIE OFERTOWE
prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci

Do niniejszego postepowania ze wzgledu na jego wartos¢ nie ma zastosowania Ustawa z dnia 29.01.2004
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) - art. 4 pkt 8 ustawy.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wsparcie nauczycieli w ramach szkolen i kurséw

1. Nazwa i adres Zamawiajaceqo
Urzad Gminy w Bojanowie
ul. Rynek 12
63-940 Bojanowo
tel. (+48 65) 545 62 30
fax (+48 65) 545 66 40
e-mail: urzad@gminabojanowo.pl
www.gminabojanowo.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zamowienia jest wsparcie nauczycieli w ramach szkolen i kurséw w ramach projektu ,Dzisiaj
tworzymy przysztosé — program rozwijania kompetencji kluczowych w Gminie Bojanowo” Dziatanie 8.1.
Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyroéwnanie dostepu do
edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziatanie 8.1.2. Ksztatcenie ogoine - projekty konkursowe w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Kod CPV — CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

3. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania i wyboru ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢
oferte na jedna, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia opisane w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania.

4. Wymogi wobec wykonawcy oraz informacje o charakterze ogéinym.
» Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji oraz jej oznakowania zgodnie z
zasadami promowania projektu, w tym:
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a. listy obecnosci z opisem tematow zajeé;

b. listy potwierdzajgce otrzymanie zaswiadczen o ukoriczeniu danej formy ksztatcenia;
Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych
po zakonczeniu danej formy ksztatcenia, tj. po zakonczeniu wszystkich zaje¢, oryginatéw
dokumentaciji opisanej w punkcie a — b wraz z kserokopiami wystawionych zaswiadczen.

» Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi danej formy ksztatcenia zaswiadczenie o
jej ukonczeniu lub certyfikat.
» Wykonawca zapewnieni i sfinansuje niezbedne badania uprawniajgce do udziatu w danej formie

ksztatcenia (zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z przepisow zewnetrznych - jesli dotyczy).

» Wykonawca przeprowadzi dla kazdego uczestnika test kompetencji przed przystgpieniem do danej
formy ksztatcenia oraz po jej zakonczeniu obrazujgcy wzrost kompetencji w zwigzku z podjetym
ksztatceniem.

» Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o doktadnym terminie realizacji danej formy ksztalcenia w
formie pisemnej na minimum 14 dni przed startem.

» Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegdtowego programu danej formy ksztatcenia.
Wykonawca przedtozy propozycje programu Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od dnia podpisania
umowy. Propozycja musi zosta¢ zwrotnie zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

» Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu niezbedne materiaty dydaktyczne do zaje¢,
minimum: notatnik, dlugopis oraz skrypt lub podrecznik.

» Wykonawca jest zobowigzany objg¢ uczestnikdw ubezpieczeniem NNW.

» Wykonawca organizujgcy i realizujgcy kursy zobowigzany jest zapewni¢ kadre dydaktyczng
posiadajgcg odpowiednie kompetencje i kwalifikacje oraz uprawnienia, wymagane prawem dla
danej formy ksztatcenia.

» Faktyczny odbiér realizowanych kurséw nastgpi poprzez pisemny protokdt odbioru poszczegélnych
zadan, sporzgdzony przez Wykonawce i przedtozony Zamawiajgcemu do akceptac;i.

5. Termin realizacji zamoéwienia.
Przedmiot zapytania winien zosta¢ zrealizowany w terminie do dnia 30.06.2019 r.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia

tych warunkoéw.

6.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
6.1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie zlozenie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
6.1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie zlozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
6.1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie zlozenie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
6.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
gwarantujgcej prawidtowe wykonanie zamédwienia.
Potwierdzeniem spetniania tego warunku bedzie ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkow
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udziatu w postepowaniu stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy oceni spetnianie tego warunku na zasadzie spetnia — nie spetnia na podstawie
ztozonych do oferty w.w. dokumentow.

6.2. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, z wyjgtkiem zamdéwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp
zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
(Beneficjentem Projektu) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Zamawiajgcym, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spdtki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Potwierdzeniem spetniania warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym bedzie
ztozenie oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania stanowigcego zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego. Zamawiajgcy oceni spetnianie tego warunku na zasadzie spetnia — nie spetnia na
podstawie ztozonego do oferty w.w. oswiadczenia.

7. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

7.1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

7.2. Odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

8. Opis sposobu przygotowania oferty

8.1. Wymagania ogoélne:

8.1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.1.2. Oferta musi by¢ sporzgdzona zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego,
bez zadnych zastrzezen i uwarunkowan oraz przygotowana na drukach wediug wzorow
stanowigcych zatgczniki do zapytania ofertowego. Wykonawca skfadajgcy oferte ponosi petng
odpowiedzialnos¢ za jej kompletnos¢. W przypadku stosowania wtasnych drukéw musza one
zawiera¢ wszystkie informacje zawarte w zatgczonych wzorach drukéw. Druk oferty stanowi
zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

8.1.3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, na
maszynie do pisania, komputerze lub recznie czytelng technikg trwatg. Zatgczone dokumenty,
sporzadzone w jezyku obcym, sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8.1.4. Formularz oferty oraz dokumenty sporzgdzane przez wykonawce powinny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy. W przypadku,
gdy oferte oraz dokumenty sporzadzane przez wykonawce podpisujg osoby, ktérych
upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wymaga sie, aby
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Wykonawca dotaczyt do oferty pelnomocnictwo do powyzszych czynnosci /oryginat
petnomocnictwa lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem/.

9.2. Zawartos¢ oferty i sposoéb jej przedstawienia, pakowanie oferty:

9.2.1. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu /kopercie/ lub przesta¢ elektronicznie.
9.2.2. Opakowanie musi by¢ oznaczone nazwg postepowania oraz zawieraé nazwe i adres
Wykonawcy. W przypadku oferty sktadanej elektronicznie nazwa postepowania powinna zostac
umieszczona w polu ,Temat” wiadomosci elektroniczne;j.

9.2.3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed terminem skfadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg formy
pisemnej lub elektronicznej. Zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane
i zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana
zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem "zmiana".

9.2.4. Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobel/y uprawniong/e do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam
sposoéb jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie, nalezy
opatrzy¢ napisem "wycofane".

9.2.5. Kazda oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, os$wiadczenia i
zataczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania ofertowego.

10. Miejsce i termin skladania ofert

10.1. Oferte nalezy ztozy¢ na adres podany w pkt. 1 Zapytania lub przesta¢ elektronicznie na adres:
urzad@gminabojanowo.pl nie pézniej niz do godz. 12.00 w dniu 29.06.2018 r.

10.2. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie zostanie odrzucona i nie bedzie
podlega¢ ocenie.

11. Opis sposobu obliczenia ceny
11.1. Cena brutto za realizacje poszczegdlnych czesci zamowienia, powinna by¢é podana w
ztotych polskich z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku. Zamawiajgcy nie przewiduje
rozliczenia w walutach obcych.
11.2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.
12. Przy wyborze oferty, sposréd ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacymi kryteriami:
Oznaczenie Nazwa kryterium Waga
kryterium kryterium
C Cena 80%
R Doswiadczenie 10%
T Certyfikat jakosci lub akredytacja 10%

Cn=

Zgodnie z przedstawionym wyzej zbiorem kryteridw Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie nastepujgcym
wzorem:

C. Oferowana cena (koszt)

najnizszy koszt ustugi wsrod ztozonych ofert x 80 pkt
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koszt ustugi wykonawcy ,,n”

R. Doswiadczenie
Jesli Wykonawca wykaze za pomoca np. referencji lub rekomendacji doswiadczenie w realizacji
formy ksztalcenia, na ktérg skfadana jest oferta, wowczas otrzyma 10 punktow.

T. Certyfikat jakosci lub akredytacja
Jesli Wykonawca posiada certyfikat jakosci np. ISO (lub réwnowazny) lub akredytacje
obejmujaca zakres ksztalcenia, na ktéry sktadana jest oferta, woéwczas otrzyma 10 punktow.

Zamdwienie publiczne zostanie udzielone wykonawcy/om, ktéry/rzy uzyskal/li najwyzsza liczbe
punktéw obliczona dla kazdej czesci zamdéwienia osobno.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wzajemnego przekazywania:

oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

14. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie
bez podawania przyczyny.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty/ofert Zamawiajgcy zawiadomi wykonawce/éw, ktory
otrzymal/li najwiekszg ilos¢ punktéw. Zamawiajgcy zawrze z wybranym/mi wykonawcg/ami umowe,
ktorej projekt stanowi zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

16. Inne istotne postanowienia

16.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy w celu poprawienia, uzupetnienia lub
wyjasnienia ztozonej oferty. W przypadku, gdy wykonawca nie udzieli odpowiedzi na wezwanie lub
udzielona odpowiedz nie spowoduje usunigcia rozbieznosci miedzy ztozong ofertg, a wymogami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym, oferta ta podlega odrzuceniu bez dokonywania jej oceny.

16.2 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany postanowieh zawartej umowy.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

16.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zbadania, czy cena zaoferowana przez Wykonawce nie nosi
znamion razgco niskiej. W tym celu moze w szczegdélnosci wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw potwierdzajgcych mozliwos¢ wykonania zaméwienia w oferowanej cenie.

22. Wykaz zatacznikow

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spemianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.
Zatgcznik nr 4 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 5 — Projekt umowy



