
 

 

 

Zarządzanie projektem pt. Dzisiaj tworzymy przyszłość – program rozwijania kompetencji 

kluczowych w Gminie Bojanowo 

Data publikacji: 07.07.2017 

Informacje o ogłoszeniu 

Termin składania ofert 

do dnia 17-07-2017 

Edytuj 

Nazwa zamawiającego 

GMINA BOJANOWO 

Numer ogłoszenia 

1043023 

Status ogłoszenia 

Zakończone 

Miejsce i sposób składania ofert 

Oferty powinny zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności według wzoru oferty 

będącego załącznikiem do zapytania do dnia 17 lipca 2017 roku, do godz. 14:00 na adres 

Zamawiającego: Gmina Bojanowo, ul. Rynek 12, 63-940 Bojanowo, osobiście lub listem na formularzu 

oferty 

Osoba do kontaktu w sprawie ogłoszenia 

Marek Zmuda 

Nr telefonu osoby upoważnionej do kontaktu w sprawie ogłoszenia 

655460468 

Skrócony opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi polegającej na zarządzaniu projektem pt. Dzisiaj 

tworzymy przyszłość – program rozwijania kompetencji kluczowych w Gminie Bojanowo 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/user/publication/edit/1043023
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


Szczegółowy przedmiot świadczonej usługi określony został we wzorze umowy, który stanowi 

Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania. 

Kategoria ogłoszenia 

Usługi 

Podkategoria ogłoszenia 

Usługi inne 

Miejsce realizacji zamówienia 

Województwo: wielkopolskie Powiat: rawicki Miejscowość: Bojanowo 

Opis przedmiotu zamówienia 

Cel zamówienia 

Celem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług zarządzania projektem 

dofinansowanym ze środków EFS, w tym usług zastępstwa postępowaniach przed Instytucją 

Organizującą Konkurs. 

Przedmiot zamówienia 

Świadczenie usług będących przedmiotem Zapytania jest podzielone na dwie fazy  

- fazę wstępną,  

- fazę wykonawczą.  

W ramach fazy wstępnej Wykonawca przeprowadzi kompleksowy przegląd projektu oraz 

zidentyfikuje i wskaże kategorie kosztowe dla których należy przeprowadzić postępowania ws. 

udzielania zamówień i dokonywania zakupów w ramach ustawy PZP oraz właściwych wytycznych 

ministerialnych w zakresie kwalifikowalności wydatków. 

2. Wykonawca przystąpi do realizacji fazy wstępnej w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, nie 

później niż w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy. 

3. Faza wstępna nie będzie trwała dłużej niż 1 miesiąc licząc od dnia zawarcia umowy. 

Faza wykonawcza 

1. Faza wykonawcza obejmuje bieżącą codzienną realizację projektu, na podstawie wniosku o 

dofinansowanie, w szczególności: 

a) realizację projektu, w szczególności zarządzanie przedsięwzięciami we wszystkich jego etapach; 

b) nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z postanowieniami zawartymi we wniosku o 

dofinansowanie, w tym z budżetem i harmonogramem; 

c) opracowanie materiałów promocyjnych i zorganizowanie kampanii promocyjno- informacyjnej; 

d) nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu; 

e) nadzorowanie pracy personelu projektu, jaki wyznaczy Wykonawca do normalnej codziennej 

obsługi projektu; 

f) utrzymanie stałych kontaktów z opiekunami projektu w Instytucji Organizującej Konkurs; 

g) współpraca z firmą edukacyjno-szkoleniową/osobami realizującymi usługę edukacyjno-

szkoleniową (nauczycielami) w zakresie przygotowywania szczegółowych programów zajęć i szkoleń; 

h) nadzorowanie przebiegu zajęć dodatkowych i szkoleń dla nauczycieli, w tym nad jakością 

materiałów dydaktycznych; 

i) nadzór nad wydatkowaniem środków w projekcie, w tym dokonywanie zakupów wg. wskazań 

Zamawiającego - Zamawiający będzie uczestniczyć każdorazowo w opisie przedmiotu 

zamówienia/przedmiotu zakupu;  



j) odpowiedzialność za rekrutację;  

k) współpraca przy sporządzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;  

l) przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu;  

m) kontrola wydatków z budżetem;  

n) sporządzanie zmian we wniosku o dofinansowanie; 

o) opracowanie wzorów dokumentacji projektowej oraz opisu procedur postępowania, w 

szczególności : 

- regulaminu rekrutacji oraz dokumentów zgłoszeniowych uczestników projektu; 

- dokumentacji do prowadzonych postępowań zgodnie z PZP oraz zasadą konkurencyjności; 

- we współpracy z Zamawiającym - wzorów umów, kart czasu pracy i dokumentacji na potrzeby 

sprawozdawczości i rozliczeń w projekcie; 

p) wprowadzanie ewentualnych zmian do dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi Instytucji 

Pośredniczącej; 

q) przestrzeganie zasad równości szans i niedyskryminacji przy wykonywaniu obowiązków; 

r) nadzór nad ewidencjonowaniem czasu pracy osób zaangażowanych do realizacji projektu, w tym 

personelu projektu; 

s) przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, 

personelu oraz kontrahentów; 

t) podejmowanie wszelkich działań zaradczych i naprawczych w przypadku występowania problemów 

w realizacji projektu; 

u) nadzór nad prawidłową realizacją umów na świadczenie usług lub dostawy, zawartych w ramach 

postępowań w projekcie; 

v) śledzenie istotnych dokumentów prawnych i wytycznych mających wpływ na realizację projektu, w 

celu zapewnienia zgodności projektu z wytycznymi, jak również prawem Polski i UE. 

Kod CPV 

79421000-1 

Nazwa kodu CPV 

Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych 

Harmonogram realizacji zamówienia 

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 2019-07-31. 

Załączniki 

 Załącznik nr 2 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu 

 Załcznik nr 3 Wzór umowy 

 Załącznik nr 4 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

 Zapytanie ofertowe 

 Załącznik nr 1 Formularz oferty 

 Załącznik nr 5 Doświadczenie w zakresie realizacji projektów dofinansowanych z 

Europejskiego Funduszu Społecznego w perspektywie 2014-2020 

Pytania i wyjaśnienia 

Brak pytań i wyjaśnień 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/255313
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/255314
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/255315
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/255311
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/255312
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/255316
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/file/download/255316


Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności 

O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą oświadczenie - Załącznik nr 2 o spełnieniu 

warunków podmiotowych w zakresie możliwości realizacji zamówienia 

Wiedza i doświadczenie 

Podmiot musi wykazać się doświadczeniem w zakresie realizacji projektów dofinansowanych z 

Europejskiego Funduszu Społecznego w perspektywie 2014-2020. Doświadczenie będzie wykazane 

przez podanie proponowanej kadry oraz numerów projektów, w których podmiot / pracownicy 

podmiotu wykonują zadania związane z różnymi szczeblami zarządzania projektem. Posiadane 

doświadczenie powinno być większe niż minimum 4 miesiące realizacji projektu. 

W celu potwierdzenia posiadanego doświadczenia Wykonawca załącza zaświadczenie od podmiotu, 

dla którego realizuje projekt. 

Zamawiający w trosce o należyte wykonanie powierzonych zadań zastrzega sobie prawo do wglądu w 

dokumentację potwierdzającą wykształcenie i doświadczenie oferenta, w tym zwłaszcza, dyplomy, 

certyfikaty, referencje. W razie nieudostępnienia Zamawiającemu ww. dokumentów oferta 

Wykonawcy ulega odrzuceniu. 

Potencjał techniczny 

Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie 

Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie 

Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Zamawiający nie stawia wymagań w tym zakresie 

Dodatkowe warunki 

Zgodnie z treścią Zapytania ofertowego 

Warunki zmiany umowy 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy będą wymagały formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

Zmiany umowy nie będą mogły naruszać postanowień art. 144 ust. I PZP a potrzeba ich 

wprowadzenia może wynikać z następujących okoliczności:  

- Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu realizacji umowy do czasu wykonania przez 

Wykonawcę wszelkich niezbędnych czynności w celu ostatecznego zamknięcia projektu. 

- Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku ewentualnej 

zmiany stawki podatku VAT. 

Lista dokumentów/oświadczeń wymaganych od Wykonawcy 

1. Oferta cenowa zgodna z załączonym drukiem „formularza oferty” – Załącznik nr 1,  

2. Podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w Załączniku 

nr 2 do zaproszenia 

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Załącznik nr 4)  

4. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert (jeśli dotyczy) 

5. Wypełniona tabela dotycząca doświadczenia w zakresie realizacji projektów dofinansowanych z 



Europejskiego Funduszu Społecznego w perspektywie 2014-202 (Załącznik nr 5) 

6. W celu potwierdzenia realizacji usług Wykonawca winien załączyć stosowne zaświadczenia od 

podmiotów, na rzecz których je realizuje (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem) 

Ocena oferty 

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji 

1. Cena brutto 70 % 

Cena brutto 

Liczba punktów = Cn/Cb x 100 x 70 

gdzie: 

- Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych 

- Cb – cena oferty badanej 

Oferta z najniższą ceną uzyska 70 pkt w kryterium cena 

2. Doświadczenie 30 % 

Kryterium oceny doświadczenia: 

Punkty za doświadczenie, z tematyki objętej przedmiotem zamówienia będą przydzielone w 

następujący sposób: 

• W przypadku podania 1 - 2 numerów projektów wykonawca otrzyma - 10 pkt 

• W przypadku podania 3 - 4 numerów projektów wykonawca otrzyma - 20 pkt 

• W przypadku podania 5 - 6 numerów projektów wykonawca otrzyma - 30 pkt 

Wykonawca, który nie wskaże żadnego projektu zostanie wykluczony z postępowania 

Zamawiający (beneficjent) 

Nazwa 

GMINA BOJANOWO 

Adres 

rynek Rynek 12 

63-940 Bojanowo 

wielkopolskie , rawicki 

Numer telefonu 

65/5456230 

Fax 

655456640 

NIP 

6991865826 

Tytuł projektu 

Dzisiaj tworzymy przyszłość – program rozwijania kompetencji kluczowych w Gminie Bojanowo 

Numer projektu 

RPWP.08.01.02-30-0148/16-00 



Informacja o wybranym wykonawcy 

Rozstrzygnięte 

Nazwa i adres, data wpłynięcia oferty oraz jej cena 

Wielkopolska Akademia Nauki i Rozwoju Sp. z o.o., ul. Przełęcz 51, 60-115 Poznań 

Data wpłynięcia oferty: 17.07.2017 r., godz.: 13:39 

Cena brutto: 115 000,00 zł 

Pełna lista podmiotów 

1. EDUCOMPLEKS Sp. z o.o. 

ul. Śląska 22/16 

42-217 Częstochowa 

2. Project HUB sp. z o.o. 

ul. Trzcianecka 3e 

60-434 Poznań 

3. Wielkopolska Akademia Nauki i Rozwoju Sp. z o.o. 

ul. Przełęcz 51 

60-115 Poznań 

Liczba wyświetleń: 102 

  Ministerstwo Rozwoju 

Pl. Trzech Krzyży 3/5 

00-507 Warszawa 

pn. - pt. 8.15-16.15 

tel.: 22 273 70 00 

Wsparcie techniczne: 

konkurencyjnosc@mr.gov.pl 

tel.: 22 693 54 27 
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