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                                                         Załącznik nr 3 
UMOWA nr …../2017/WZÓR 
Zawarta w dniu ………. 2017 r. w Bojanowie pomiędzy  
Gminą Bojanowo, z siedzibą przy ul. Rynek 12, 63-940 Bojanowo zwanym dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez 
· Macieja Dubiela – Burmistrza Bojanowa, przy kontrasygnacie 
· Patrycji Kubiak – Skarbnika  
a  
…………………………………………………………………….  
…………………………………..…….  
…………………………………..…….  zwanym dalej „Wykonawcą”, 
Zwanymi dalej łącznie „Stronami”
następującej treści:  
§ 1 
Postanowienia ogólne 
l. Wykonawca oświadcza, iż posiada odpowiednie umiejętności oraz kwalifikacje pozwalające na należyte wykonywanie usługi zarządzania projektem współfinansowanym z Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS).  
2. W celu realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania całej swojej najlepszej wiedzy i doświadczenia oraz wykonywania przedmiotu umowy z najwyższą starannością, w sposób odpowiadający zawodowemu charakterowi swojej działalności. Zamawiający ze swojej strony zobowiązuje się do przekazania wszelkich informacji i dokumentów niezbędnych do realizacji przedmiotu zlecenia, w tym projektu oraz kopii umowy o dofinansowanie wraz z załącznikami. 
3. Zamawiający zapewnia, iż Wykonawca uzyska od niego pełne wsparcie w realizacji zadań określonych niniejszą umową poprzez udostępnienie wszelkich niezbędnych materiałów, dokumentów i informacji dotyczących Zamawiającego i zlecanych przez niego zadań. 
Szczegółowy zakres obowiązków Zamawiającego został określony następująco: 
a) prowadzenie wyodrębnionej ewidencji księgowej wydatków Projektu zgodnie z zasadami określonymi w WRPO 2014-2020; zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu; 
b) wdrożenie i stosowanie polityki bezpieczeństwa - ochrony danych osobowych, w tym prowadzenie ewidencji osób upoważnionych do dostępu do danych osobowych; 
c) zbieranie danych osobowych uczestników Projektu (osób lub podmiotów) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu; 
d) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29.08 1997 r. o ochronie danych osobowych; 
e) nadzór nad realizacją projektu (dyrektorzy szkół) od strony zgodności z przepisami oświatowymi; 
f) zatrudnianie personelu projektu na podstawie umów o pracę lub umów cywilnoprawnych, w ramach kosztów bezpośrednich (jeśli wystąpi) lub w ramach kosztów pośrednich (jeśli wystąpi), naliczanie i wypłata wynagrodzeń, odprowadzanie zaliczek na podatek dochodowy oraz składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, itp. 
g) zapewnienie obsługi księgowej z doświadczeniem w realizacji projektów, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu; 
h) dokonywanie płatności wydatków projektu; 
i) opisywanie dokumentacji księgowej projektu; 
j) sporządzanie wniosków o płatność w części finansowej wniosku; 
k) monitoring harmonogramu płatności; 
l) kontrola bazy uczestników projektu; 
m) gromadzenie i archiwizacja dokumentacji księgowej i finansów w biurze projektu; 
n) udział w kontroli projektu prowadzonej przez uprawnione podmioty dokonujące kontroli; 
o) umieszczenie informacji o projekcie na stronie internetowej gminy;
p) nadzór nad prawidłowym oznaczeniem, przy pomocy materiałów i informacji promocyjnych, szkół, sal szkoleniowych, biura projektu oraz korespondencji związanej z projektem.
§ 2 
Przedmiot Umowy 
1. Wykonawca zobowiązuje się na zlecenie Zamawiającego, udzielone w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych PZP) (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z poźn. zm.), do świadczenia na jego rzecz usług zarządzania projektem dofinansowanym ze środków EFS, w tym usług zastępstwa postępowaniach przed Instytucją Organizującą Konkurs. Szczegółowo określony zakres umowy został opisany w § 4 i § 5. 
2. Wykonawca zobowiązuje się na podstawie niniejszej umowy, świadczyć usługi wymienione w ust. 1 oraz w razie potrzeby wykonania głównego przedmiotu Umowy, także doradztwa ekonomicznego i prawnego, związanego z prawidłową realizacją projektu. 
3. Przedmiotowe usługi Wykonawca przeprowadzić będzie w Biurze Projektu …... w….. w dniach i godzinach pracy Urzędu oraz w siedzibie Wykonawcy (zgodnie z wyborem Wykonawcy). 
4. Świadczenie usług będących przedmiotem Umowy jest podzielone na dwie fazy 
- fazę wstępną, 
- fazę wykonawczą. 
5. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności w odniesieniu do wykonywania lub wykonanych czynności, wykonywania lub wykonanych dokumentów, wniosków i innych spraw związanych z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności mając na względzie ochronę danych osobowych uczestników projektu, w tym ich dane wrażliwe. 

§ 3 
Warunki współpracy Stron
l. W toku wykonywania niniejszej Umowy Wykonawca współpracować będzie z osobami oraz podmiotami wskazanymi przez Zamawiającego, w zakresie z nim uzgodnionym. 
Współpraca będzie opierać się na wzajemnym zaufaniu. 
2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za skutki dostarczania przez Zamawiającego niepełnych, nieprawdziwych bądź nierzetelnych informacji, materiałów bądź innych danych, wykorzystywanych w trakcie realizacji niniejszej Umowy, lub ich niedostarczenia w wyznaczonych terminach. 
3. Do roboczych codziennych kontaktów z Wykonawcą w zakresie przekazywania dokumentów oraz informacji niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy Zamawiający wyznacza p…..
4. Zamawiający, w celu prawidłowej realizacji zamówienia, ze swoich zasobów kadrowych powołuje: 
Koordynatora projektu – p. …………… 
- Osobę wspierającą koordynatora – p. ………………
- Księgowego projektu – p. ………………
5. Dokumentacja związana z przedmiotem umowy, a będąca własnością Zamawiającego będzie przechowywana wyłącznie w Biurze Projektu.
6. Wykonawcy przysługuje prawo do sporządzania fotokopii wybranych przez siebie dokumentów źródłowych stanowiących podstawę wykonania usług. 
7. Strony ustalają że informacje dotyczące wykonywania niniejszej umowy mogą być przesyłane za pośrednictwem łączy internetowych, a do bieżącej codziennej obsługi projektu nie będzie konieczna fizyczna obecność przedstawiciela Wykonawcy w każdy dzień roboczy w Biurze Projektu. Zadania będzie wykonywał Wykonawca poza Biurem Projektu.
Wykonawca będzie przyjeżdżał do biura projektu co najmniej jeden raz na dziesięć kolejnych dni kalendarzowych, chyba, że strony postanowią inaczej.

§ 4 
Faza wstępna
l. W ramach fazy wstępnej Wykonawca przeprowadzi kompleksowy przegląd projektu oraz zidentyfikuje i wskaże kategorie kosztowe dla których należy przeprowadzić postępowania ws. udzielania zamówień i dokonywania zakupów w ramach ustawy PZP oraz właściwych wytycznych ministerialnych w zakresie kwalifikowalności wydatków.
2. Wykonawca przystąpi do realizacji fazy wstępnej w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, nie później niż w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy.
3. Faza wstępna nie będzie trwała dłużej niż 1 miesiąc licząc od dnia zawarcia umowy.

§5 
Faza wykonawcza
1. Faza wykonawcza obejmuje bieżącą codzienną realizację projektu, na podstawie wniosku o dofinansowanie, w szczególności:
a) [image: ][image: ][image: ]realizację projektu, w szczególności zarządzanie przedsięwzięciami we wszystkich jego etapach;
b) nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z postanowieniami zawartymi we wniosku o dofinansowanie, w tym z budżetem i harmonogramem;
c) opracowanie materiałów promocyjnych i zorganizowanie kampanii promocyjno- informacyjnej;
d) nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu;
e) nadzorowanie pracy personelu projektu, jaki wyznaczy Wykonawca do normalnej codziennej obsługi projektu;
f) utrzymanie stałych kontaktów z opiekunami projektu w Instytucji Organizującej Konkurs;
g) współpraca z firmą edukacyjno-szkoleniową/osobami realizującymi usługę edukacyjno-szkoleniową (nauczycielami) w zakresie przygotowywania szczegółowych programów zajęć i szkoleń;
h) nadzorowanie przebiegu zajęć dodatkowych i szkoleń dla nauczycieli, w tym nad jakością materiałów dydaktycznych;
i) nadzór nad wydatkowaniem środków w projekcie, w tym dokonywanie zakupów wg. wskazań Zamawiającego - Zamawiający będzie uczestniczyć każdorazowo w opisie przedmiotu zamówienia/przedmiotu zakupu; 
j) odpowiedzialność za rekrutację; 
k) współpraca przy sporządzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu; 
l) przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu; 
m) kontrola wydatków z budżetem; 
n) sporządzanie zmian we wniosku o dofinansowanie;
o) opracowanie wzorów dokumentacji projektowej oraz opisu procedur postępowania, w szczególności :
- regulaminu rekrutacji oraz dokumentów zgłoszeniowych uczestników projektu;
- dokumentacji  do prowadzonych postępowań zgodnie z PZP oraz zasadą konkurencyjności;
- we współpracy z Zamawiającym - wzorów umów, kart czasu pracy i dokumentacji na potrzeby sprawozdawczości i rozliczeń w projekcie;
p) wprowadzanie ewentualnych zmian do dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi Instytucji Pośredniczącej;
q) przestrzeganie zasad równości szans i niedyskryminacji przy wykonywaniu obowiązków;
r) nadzór nad ewidencjonowaniem czasu pracy osób zaangażowanych do realizacji projektu, w tym personelu projektu;
s) przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych osobowych uczestników projektu, personelu oraz kontrahentów;
t) podejmowanie wszelkich działań zaradczych i naprawczych w przypadku występowania problemów w realizacji projektu;
u) nadzór nad prawidłową realizacją umów na świadczenie usług lub dostawy, zawartych w ramach postępowań w projekcie;
v) śledzenie istotnych dokumentów prawnych i wytycznych mających wpływ na realizację projektu, w celu zapewnienia zgodności projektu z wytycznymi, jak również prawem Polski i UE.
Ponadto Wykonawca jest zobowiązany: 
1) wykonywać przedmiot umowy terminowo i z należytą starannością;
2) zachować w tajemnicy wszelkie fakty, informacje i okoliczności poznane i udostępnione w trakcie realizacji niniejszej umowy.
3) informować Zamawiającego o wszelkich potencjalnych zagrożeniach lub korzyściach prawnych i finansowych mogących wpłynąć na sytuację prawną lub finansową Zamawiającego;
4) konsultować z Zamawiającym wszelkie czynności mogące mieć skutki prawne dla Zleceniodawcy, w szczególności, gdy będzie osobą reprezentującą Zamawiającego wobec innych podmiotów;
5) udostępniać upoważnionym pracownikom Zamawiającego oraz uprawnionym instytucjom dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonania zadań;
6) udzielać ustnie lub pisemnie informacji lub wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego;
2. Wykonawca będzie raportował stan realizacji projektu z Fazy wykonawczej, jeden raz w miesiącu.
§6 
Wynagrodzenie 
1. Wykonawca nie pobiera odrębnego wynagrodzenia za wykonanie czynności objętych fazą wstępną. Wynagrodzenie obejmuje łącznie fazę wstępną i fazę wykonawczą i płatne jest w okresach miesięcznych. 
2. Wynagrodzenie będzie wynosiło maksymalnie ……….% kosztów pośrednich projektu czyli ………… zł. Wynagrodzenie procentowe stanowi wynagrodzenie w kwocie netto. 
3. Wynagrodzenie będzie płatne w systemie miesięcznym, w równych kwotach, od początku do końca trwania projektu, z zaznaczeniem, że wypłata wynagrodzenia za ostatni miesiąc realizacji projektu nastąpi po złożeniu przez Zamawiającego wniosku końcowego.
4. Wykonawca wskaże nr rachunku bankowego, na przelewana miesięczna kwota z tytułu wynagrodzenia częściowego. 
5. Podstawę zapłaty stanowi prawidłowo wystawiona faktura. 
6. Wysokość wynagrodzenia może zostać proporcjonalnie zmniejszona w przypadku decyzji Instytucji Pośredniczącej o:
a) zmniejszeniu wysokości kosztów pośrednich w przypadku rażącego naruszenia zapisów umowy o dofinansowanie
b) zmniejszeniu wysokości kosztów pośrednich w przypadku pomniejszenia rozliczonych we wnioskach o płatność kosztów bezpośrednich w projekcie.

§7 
Czas trwania Umowy 
1. Umowa zostanie zawarta na okres trwania projektu., tj. do 31 lipca 2019 r.
2. Zamawiający przewiduje możliwość przedłużenia terminu realizacji umowy, w przypadku wydłużenia pierwotnie zadeklarowanego w umowie okresu trwania projektu, otrzymawszy uprzednio zgodę Instytucji Organizującej Konkurs.

§8 
Kary i odszkodowania
1. Strony mogą wzajemnie dochodzić kar umownych z następujących tytułów i w następujących wysokościach: 
a) w przypadku odstąpienia od umowy, z wyłączeniem sytuacji określonej w §9 ust. 1, wypowiedzenia lub rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego - 10% wartości określonej w § 6 ust. 2. 
b) w przypadku nie wykonania bądź nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących wysokościach: 
1) za opóźnienie w świadczeniu usługi - 0,2 % kwoty, o której mowa w §6 ust. 2 za każdy dzień opóźnienia, 
2) za świadczenie usługi o obniżonej jakości – 500 zł za każdy jednorazowy przypadek, 
3) za rozwiązanie Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 10 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 2 umowy. 
[bookmark: _GoBack]2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary. 
3. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego. 
4. W przypadku zbiegu po stronie Wykonawcy roszczeń o naprawienie szkody wyrządzonej czynem niedozwolonym oraz roszczeń o naprawienie szkody spowodowanej niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy Wykonawca jest uprawniony do dochodzenia swoich roszczeń jedynie w oparciu przepisy regulujące odpowiedzialność kontraktową (art. 471 i nast. Kodeksu cywilnego). Odpowiedzialność Zamawiającego za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy (odpowiedzialność kontraktowa) jest ograniczona jedynie do szkód wyrządzonych umyślnie. 
§9
Odstąpienie od umowy 
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy bez jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych po stronie Wykonawcy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
2. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w powyższym ust. 1 Zamawiający będzie zobowiązany do niezwłocznego przedłożenia Wykonawcy pisemnego wyjaśnienia przyczyn odstąpienia od umowy.
§ 10
Postanowienia końcowe
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy będą wymagały formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiany umowy nie będą mogły naruszać postanowień art. 144 ust. I PZP a potrzeba ich wprowadzenia może wynikać z następujących okoliczności: 
- Zamawiający przewiduje możliwość zmiany terminu realizacji umowy do czasu wykonania przez Wykonawcę wszelkich niezbędnych czynności w celu ostatecznego zamknięcia projektu.
- Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku ewentualnej zmiany stawki podatku VAT.
2. Wykonawca przeniesie w ramach wynagrodzenia określonego w § 6 na Zamawiającego wszelkie autorskie prawa majątkowe do wszystkich produktów powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy, na wszystkich polach eksploatacji znanych w chwili podpisania umowy, określonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, póz. 631 z późn. zm.). 
3. Cena nabycia własności autorskich praw majątkowych została uwzględniona w cenie wykonania przedmiotu umowy.
4. Postanowienia niniejszego paragrafu w niczym nie naruszają autorskich praw osobistych. 
5. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy będą miały zastosowanie przepisy: ustawy z dnia 29 stycznia 2004r: - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z późn. zm.). 
6. Ewentualne spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy strony będą w pierwszej kolejności rozstrzygać w drodze polubownej, a w ostateczności kierowane będą do rozstrzygnięcia przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
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