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- V'JL Z^RZĄDZENIE NR 51/15
BURMISTRZA BOJANOWA

zdnia4 sierpnia f0I5 r.

w sprawie powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego oraz okreś|enia organizacji, składu, trybu pracy orazzakresu obowiązkÓw

członków komisji.

Na podstawie art. |9oraz art'}I ustawy zdnla f9stycznia f004r. Prawo Zamówteń Publicznych
(tekstjednolttyDz.tJ.z2013 r. poz.907 zę zmianami) zarządzam, co następuje:

$ 1. l' Powołuję Komisję Przetargową wtaściwą do przeprowadzęnia postępowania publicznego na

rea\tzację zadaniapn. ,,Przebudowa drogi gminnej w Gołaszynię na cz.dz.nr.81S''zwanego dalej Komisjq
przetargową'

2. Komisja przetargowa jest zespołem ,pomocniczym Burmistrza Bojanowo, zwanego dalej

Kierowniki ęm Zamawiaj ącego.

3. Postępowanie, o którym mowa w ust. l, będzie prowadzone w trybie przetatgu nieograniczonęgo.

4. Wartość zamówienia, o ktorym mowa w ust. |,przekraczawyrazon4 w złotych równowartoŚć

kwoty 30.000 euro.

$ 2. 1'W skład Komisji Przetargowej wchodzą:

1) Krzysztof Kurpisz

2) Marek Zmuda

3) Henryk Adamczyk

- Przewodn iczący Komisj i,

- Członek Komisji,

- Sekretarz Komisji

2. Komisja przetargowa jest powołana do wykonania czynnoŚci związanychzprzęprowadzenienr
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą z dnia 29 sĘcznta f004 r '- Prawo

zamowięń publicznych'

3. obowi4zkiem członkow komisji jest złozenię oświadczenia, o którym mowa
w art' 1 7 ust, f ustawy z dnia f9 stycznta fO04 r '- Prawo zamowień publicznych , niezwtocznie po

zapoznanil się z oświadczęniem lub dokumentami złozonymi przez wykonawców w cęlu potwierdzenia

spełnienia stawiarrych im warunkow udziału w postępowaniu' Jeśli okoliczności, o ktorych mowa

i art. I7,ust. l ustawy ujawnią się w toku prac komisji, oświadczenie winno zostać ztozone niezwłocznie

po ich po ich ujawnieniu się' oświadczenie członkow Komisji załącza się do protokofu postępowania

o udzielenię zamówięnia publicznego.

4' Zaprzeprowadzenię postępowania o udzięlęnie zamówienia publicznego pod względem
forma|noprawnym, zgodnie z przepisami ustawy z dnla f9 stycznia f004 r, - Prawo zamówień
publicznych odpowiadają Członkowie Komisji Przetargowej, o którym mowa w $ 2

$ 3.w zakresie przeprowadzenia postępowania Komisji w szczególnośoi:

l) dokonuje otwarcia,

2) ocenia spełnienie warunków stawianych wykonawcom oraz wniosĘe o wykluczenia wykonawców,

w przypadkach określonych ustawą,

3) wnioskuje o odrzucenie ofeĘ w przypadkach przewidzianych ustawą,

4) ocenia oferty nie podlegające odrzuceniu,

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, bądz występuje z wnioskiem o umorzenie

postępowania'

$ 4. Komisj aPrzetargowa pracuje na posiedzeniach'
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s 5. Z posiedzeń Komisji Przetargowej są sporządzanę protokoĘ.

$ 6. l.Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczący, do ktorego zadafinalezy

w szczególności:

l) organizowanie prac komisji, w szczegó|ności wyznaczęn\atęrminów posiedzeń, zapewnienie
' Sprawnsgo przebiegu wykonywanych zadań i prowadzenie posiedzeń Komisji,

/ z) odebranię oświadczęń członków Konrisji, o ktorych mowa w $ 2 ust.3,

3) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postępowania prowadzonej przez Sekretarza Konrisji,

4) infornrowanie Zamawiającego o przebiegu prac Konrisji'

5) wnioskowanie do Zamawtającęgo o wykluczeniu członka Komisji zudziahl w jej pracach

w przypadku zaistnienia okóliczności określonych w art'|7 ust. l ustawy lub odwołania Konrisji

z innych powodów (np. absencja chorobowa),

6) w trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

a) przedstawienie składu osobowego komisji osobom przybyłym na otwarcie ofert,

b) bezpośrednio przed otwarcienr ofert podanie kwoty, jakąZamawiający zan.ięrzaprzeznaczyć na

sfinansowanie zamówienia,

rD c) udzielenie głosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcow, obecnym na publicznej sesji

otwarcia ofert w przedmiocię składanię oŚwiadczeń i wyjaŚnień.

7) wykonywanie innych obowiqzkÓw i czynności wynikających z ustawy i wydanych na jej podstawie

aktów wykonawczych'

2. Do obowiązkow Sekrętarza Komisji w postępowaniu w szczegolności na|ezy:

1) dokumentowanie podstawowych czynności Komisji' w tym sporządzanie protokołu z przebiegu

p o st ęp clrr.a n i a or az załqcznikow,

2) opracolvanie treŚci rvnioskórv, odpolviedzi i wystqpień zwi4zanychzptowadzonym postępowaniem,

3) powiadamianie członkolv Komisji, o terminach posiedzeń,

4) przestrzeganie zasady pisemności w zakresie określonym ustawą,

5) czuwanie nad prawidłowym wypełnienięm dokumęntacji przetargowej przez członkow Komisji,

6) przygotowanię matęriałow z postępowania do archiwizacji,

7)wykonyi'vanie innych zadafii czynności w zakresię prowadzenia postępowania, wynikających
I]f z ustawy i wydanych na jej podstawie aktÓw wykonawczych,

8) wydawanie wykonawcom na ich wniosek SIWZ

9) przyjmowanie i rejestrowanie zapytańwykonawców odnoŚnie treści SlWZ lub innych dokumęntów

i nięzwłoczn" p,,óku,ywanię informacji o ich wpĘnięciu Przewodniczącemu Komisji,

10) udzielenie wyjaśnień dotyczących tręŚci SIWZ,

11) przekazywanie wyjaśnień lub informacji o zmianach w dokumentacji postępowania wszystkim

uczęstnikom,

|f) przyjmowanie i ana|izawnoszonych odwołań oraz przygotowanię projektów odpowiedzi na

odwołania.

3' Do obowiązkow Członkow Komisji w szczególności należy:

1 ) wykonyw anie zadań w Znaczony ch pr zez Przęwodn i c zące go Kom isj i,
2) uczestnictwo w posiedzeniach i pracach Komisji,
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3) ocena spełniania warunków udziafu o postępowaniu przez poszczegó|nych wykonawców oraz
ewentualne złozęnie wniosku do Zamawiającego o wykluczenie wykonawcy w przypadkach
określonych w przepisach ustawy,

4) wnioskowanie do Zamawiającęgo o odrzucenię oferty w przypadkach przewidzianychw przepisach
ustawy,

5) ocena ofert nie podlegających odrzuceniu,

6) ptzygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej albo w przypadkachprzewidzianych
w przepisach ustawy występienie do Zamawiającego o uniewaznienie postępowania,

7) wnioskowanie o powołanie biegłego w przypadku wqtpliwości dotyczących oceny ofert,

8) niezwłoczne informowanię Przewodnicz4cego Komisji o okolicznościach, które uniemozliwiaia
udział w pracach Komisji,

9) wykonywanie innych zadań i czynności z zakresu prowadzonego postępowania o udzielania
zamowięń publicznych wynikajqcych z ustawy i wydanych na jej podstawię aktow wykonawczych.
4' Członkowie Komisji wykonuj4 powierzone im czynnoŚci w dobrej wierze, z zachowaniem

największej staranności, rzetelności i obiektywnie, kierując się wyłąc znie przepisami obowią zującego
prawa. posiadaną wiedzą i doświadczeniem'

5. Członkom Komisji nię wolno ujawniać jakichkolwiek informa cji zwtązanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegó|ności informacjizwiązanychz:

a) ilością złozonych ofert- do daty otwarcia ofert,

b) przebiegięm badania' oceny i porównania tręści złożonychofert.

$ 7. l. Z zastrzężęniem ust. 2 poniżrcj, posiedzenia Komisji są waznę bez wzg|ędu na liczbę obecnych
na posiedzeniu członków Komisji'

3. Na posiec1zeniu Konlisji zlviqzarlym z otwarciem ofert. ich badaniem i oceną oraz wyborem oferty
naJkorzystnie1szej nrusi byc obecnych co najmniej połowa członków Konrisji' JęzeIi na poiiedzeniu
Komisji, o którym mowa w zadaniu poprzednim, nie ma wymaganego kworum, posiedzenie to odracza
się.

3,Decyzje Komisji zapadajązwykłąwiększością głosów. W razię równej |iczby głosów decyduje
głos Przewodniczącego Komisj i'

$ 8. 1. Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez CzłonkÓw Komisji.

< 2. Indywidualna ocena ofert odbywa się wyłącznie na podstawie kryteriÓw oceny ofęrt, okręślonych
dla postępowania. Uzasadnienie z indywidualnej ocęny ofertkazdy z Członków Komisji przedstawia na
piśmie Przęwodnic zącęmu Komisj i.

3. Jęzęli zajdąprzewidziane w przepisach ustawy okoliczności uzasadniające unieważnienie
postępowania. Komisja nie przystępuje do indywidualnej oceny ofert.

4'W przypadku, o ktÓrym mowa w ust. 3, Komisja przedkłada Zamawiającemu pisemny wniosek
o unieważnienie postępowania wraz z uzasadnieniem.

s 9. 1' JezęIi dokonanie określonych czynów związanychzprzygotowanięm i przeprowadzenięn
postępowania o udzięlenie zamówienia publicznego wymaga wiadomości specjalnych, Zamawiajqcy,
z własnej inicjatywy |ub za wniosek Komisji' moze powołać biegĘch.

2. Przęd przystąpieniem do wykonania jakichkolwięk czynności powołany biegły składa
oświadczenie, w którym zobowiqzuje się do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w toku
postępowaniaoraz oświadczenie, o ktÓrym mowa w $ 2 ust. 3 . zdanie2i3 zarządzenia stosuje się
odpowiednio.
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$ 10. Komisjazakohczy swoją działalnośó w dniu podpisania protokołu postępowania o udzielenie
zamówienia publicznego.

s 11. 1. Z zastosowaniem ust. 2 poniżej, zasadniczoprzewidziane jest jedno posiedzenie Komisji, na

ktÓrym nastąpi otwarcie złozonychw postępowaniu ofert, ich badanie i ocęna orazwybór ofeĘ
najkorzystniejszej.

2. Przęwodniczący Komisji, za pośrednictwem Sekretarza, ma prawo do zwotywanianadmtyczajnych
posiedzeń Komisji w terminach innych niz wskazany w ust. l wedfug własnego uznania.

$L2.Zarządzenie wchodzi w Ęcie z dniem podpisania.

Maciei

I
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