REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

SP im. Jana Brzechwy w Gosciejewicach

I. Zagadnienia ogolne

1.
2.

Biblioteka jest interdyscyplinarna placéwka szkoty;

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkotly i
rodzice. Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku
klasowym, nauczyciele i pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowych,

rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu osobistego,

II. Funkcje biblioteki

1.

Stuzy realizacji zadan dydaktyczno —wychowawczych szkoty oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli;
Stanowi centrum informacji o wszystkich materialach dydaktycznych

znajdujacych si¢ w szkole;

. Jest pracowniag, w ktérej nauczyciele innych przedmiotow korzystaja ze

zgromadzonych zbioréw;

Pelni role osrodka informacji dla uczniéw, nauczycieli 1 rodzicow;

. Jest pracownia metodyczna stuzaca pomoca i doradztwem innym nauczycielom;

III. Organizacja biblioteki

l.

Nadzor

Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowana kadre i
srodki finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki,

b) zarzadza inwentaryzacj¢ skontrum zbioréow biblioteki, dba o jej protokolarne
przekazanie przy zmianie pracownika,

c) w przypadku, gdy w bibliotece zatrudnionych jest dwoéch lub wigcej

pracownikdw, jednemu z nich powierz stanowisko kierownicze.

. Lokal

Lokal biblioteki sktada si¢ z dwodch pomieszczen ( wypozyczalni i czytelni)



3. Zbiory

a) biblioteka gromadzi nastepujace materiaty

wydawnictwa informacyjne,

podregczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli,

podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,

lektury podstawowe do jezyka polskiego 1 innych przedmiotow nauczania,
lektury uzupeiajace do jezyka polskiego,

literatur¢ popularnonaukowa i naukowa,

wybrane pozycje literatury pigknej,

wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i1 krajoznawstwa,
odpowiednia prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli,

podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki 1
dydaktyki poszczegdlnych przedmiotow nauczania,

materiaty audiowizualne i multimedialne.

b) struktur¢ szczegdétowa zbiorow determinuja: profil szkoly, zainteresowania

uzytkownikow, mozliwos¢ dostgpu czytelnikéw do innych bibliotek,
zasobno$¢ zbiorow tych bibliotek, inne czynniki $rodowiskowe, lokalne i

regionalne;

C) rozmieszczenie zbiorow:

literatura pigkna stoi w uktadzie dzialowym,

literatura popularnonaukowa 1 naukowa — wedtug UKD,
literatura do jezyka polskiego — alfabetycznie wedtug klas,
ksiggozbior podreczny — przy ladzie biblioteczne;,

d) prasa i ksiegozbior podreczny udostepniane s uczniom i do klas na zajecia.

Pracownicy

a) biblioteka szkolna kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy,

c)

zadania poszczegoOlnych pracownikdéw wyszczegdlnione sa w planie pracy.

5. Czas pracy biblioteki

a)

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z

organizacja roku szkolnego,



b)

d)

okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty,
jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwiazane
z zakupem, opracowaniem i konserwacja zbioréw oraz na samoksztalcenie i

doskonalenie zawodowe.

Finansowanie wydatkow

a)
b)

c)

d)

wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,

wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalana jest na
poczatku roku kalendarzowego,

propozycje wydatkow na uzupehlienie zbiorow zatwierdza rada
pedagogiczna,

dzialalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rad¢ rodzicow, rade szkoty i
innych ofiarodawcow,

biblioteka moze zdobywa¢ s$rodki na wydatki prowadzac dziatalnos¢
gospodarcza, dziatalno$¢ ta nie moze odbywaé si¢ kosztem realizacji

podstawowych jej zadan.

IV. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1.

Praca pedagogiczna

a)
b)
c)
d)

g)

udostepnianie zbiorow w wypozyczalni,

indywidualne doradztwo w doborze lektur,

udzielanie informacji,

prowadzenie zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego 1 informacyjnego przy
wspotpracy z wychowawcami i nauczycielami przedmiotow,

prowadzenie zespolu uczniéw wspodlpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

informowanie nauczycieli 1 wychowawcé4w na podstawie obserwacji
pedagogicznej 1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w
poszczegolnych klasach,

prowadzenie roéznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy,



wystawy, imprezy czytelnicze, itp.).

2. Praca organizacyjno — techniczna

a) gromadzenie zbioréw — zgodnie z profilem programowym 1 potrzebami
placowki,

b) ewidencja zbiorow — zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

c) opracowanie zbioréw — (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie
techniczne),

d) selekcja zbioréw (materiatéw zbgdnych i zniszczonych),

e) organizacja udostgpniania zbiorow,

f) organizacja  warsztatu  informacyjnego  (wydzielanie  ksiggozbioru
podrecznego, prowadzenie katalogow, kartotek, teczek tematycznych,

zestawien bibliograficznych itp.)

. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiordw,

b) wspotpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych
przedmiotow,

c) opiekuje si¢ zespolem ucznibw wspoélpracujacych z biblioteka i
pomagajacych bibliotekarzowi w pracy,

d) sporzadza plan pracy, harmonogram zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego 1
informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdania z pracy,

e) prowadzi dzienna, miesi¢czna, semestralng 1 roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestr ubytkow, karty
akcesyjne czasopism, ewidencj¢ wypozyczen,

f) w miar¢ mozliwo$ci tworzy komputerowy bank danych,

g) doskonali warsztat pracy.

V. Prawa 1 obowiazki czytelnikow

1.
2.
3.

Czytelnicy maja prawo do bezplatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do dbalosci o wypozyczone ksiazki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie ksiazki, ale w uzasadnionych

przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z



podaniem terminu ich zwrotu.

. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksiazki.

. Korzystajacy z biblioteki w terminie oddaje ksigzki. W stosunku do czytelnikow
przetrzymujacych ksiazki moga by¢ zastosowane kary zgodnie z ustaleniami
rady pedagogicznej (kary pienigzne, praca na rzecz biblioteki, okresowe
wstrzymanie wypozyczania, zatrzymanie wydania §wiadectwa).

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ taka
sama pozycj¢ albo inna wskazang przez bibliotekarza o tej samej wartosci.

. Wszystkie wypozyczone ksiazki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku
szkolnego.

. Czytelnicy opuszczajacy szkol¢ (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sa do
pobrania zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatow wypozyczonych w
bibliotece.

. Uczniom bioracym systematycznie udziat w pracach biblioteki moga by¢

przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.



