ZARZADZENIE 114/12 BURMISTRZA BOJANOWA
z dnia 14 lutego 2012 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz okreslenia organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkow
czlonkow komisji.

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.1. Powotuje Komisje Przetargowa wlasciwa do przeprowadzenia postgpowania publicznego na
roboty budowlane ,,Zagospodarowanie otoczenia Swietlicy wiejskiej w Kawczu wraz z
budowa SciezKi pieszo-rowerowej” zwana dalej ,,Komisja Przetargowa”.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza Bojanowa, zwanego dalej
Kierownikiem Zamawiajacego.

3. Postgpowanie, o ktorym mowa w ust. 1, bedzie prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego.

4. Warto$¢ zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, przekracza wyrazonej w ztotych rGwnowartosci
kwoty 14.000 euro.

§ 2.1. W sktad Komisji Przetargowej wchodza:

1) Ryszard Drozdowski - Przewodniczacy Komisji,
2) Tadeusz Dubicki - Cztonek Komisji,

3) Henryk Adamczyk - Cztonek Komisji,

4) Marzena Grzegorzewska - Sekretarz Komisji,

2. Komisja przetargowa jest powotana do wykonania czynno$ci zwiazanych z przeprowadzeniem
postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych.

3. Obowiazkiem czionkoéw komisji jest ztozenie o$§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, niezwlocznie po zapoznaniu sig
z oswiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez wykonawcdéw w celu potwierdzenia speinienia
stawianych im warunkoéw udziatu w postgpowaniu. Jesli okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17, ust 1
ustawy ujawnia si¢ w toku prac komisji, o$wiadczenie winno zosta¢ zlozone niezwtocznie po ich
ujawnieniu si¢. O$wiadczenie czlonkéw Komisji zalacza si¢ do protokdtu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

4. Za przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego pod wzgledem
formalnoprawnym, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych odpowiada Czlonek Komisji Przetargowej, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 4.



§ 3. W zakresie przeprowadzenia postgpowania Komisja w szczego6lnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje o wykluczenie
wykonawcow, w przypadkach okreslonych ustawa,

3) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje z wnioskiem
0 umorzenie postgpowania.

§ 4. Komisja Przetargowa pracuje na posiedzeniach.
§ 5. Z posiedzen Komisji Przetargowej sa sporzadzane protokoty.

§ 6.1. Pracami Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy
w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji, w szczegolnos$ci wyznaczanie terminéw posiedzen, zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan i prowadzenie posiedzen Komisji,

2) odebranie o$wiadczen cztonkow Komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 3,

3) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania prowadzone;j
przez Sekretarza Komisji,

4) informowanie Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji,

5) wnioskowanie do Zamawiajacego o wykluczeniu cztonka Komisji z udzialu w jej pracach
w przypadku zaistnienia okoliczno$ci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy lub odwotania
ze sktadu Komisji z innych powodéw (np. absencja chorobowa),

6) w trakcie publicznej sesji otwarcia ofert:

a) przedstawienie sktadu osobowego komisji osobom przybytym na otwarcie ofert,

b) bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c) udzielenie gltosu upowaznionym przedstawicielom wykonawcdw, obecnym na publicznej
sesji otwarcia ofert w przedmiocie sktadanie os§wiadczen i wyjasnien.

7) wykonywanie innych obowiazkéw i czynno$ci wynikajacych z ustawy i wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych.

2. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji w postepowaniu w szczegolnosci nalezy:

1) dokumentowanie podstawowych czynno$ci Komisji, w tym sporzadzanie protokétu
z przebiegu postgpowania oraz zatacznikow,

2) opracowanie tresci wnioskéw, odpowiedzi 1 wystapien zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem,

3) powiadamianie cztonkow Komisji, o terminach posiedzen,

4) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawa,

5) czuwanie nad prawidlowym wypeknieniem dokumentacji przetargowej przez czlonkow
Komisji,

6) przygotowanie materiatlow z postgpowania do archiwizacji,

7) wykonywanie innych zadan 1 czynno$ci w zakresie prowadzenia postgpowania,

wynikajacych z ustawy 1 wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych,
8) wydawanie wykonawcom na ich wniosek SIWZ,



9) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcéw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentow 1 niezwloczne przekazywanie informacji o ich wptynigciu Przewodniczacemu Komisji,
10)  udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ,

11)  przekazywanie wyjasnien lub informacji o zmianach w dokumentacji post¢gpowania
wszystkim uczestnikom,

12) przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan oraz przygotowanie projektow odpowiedzi na
odwotania.

3. Do obowiazkow Cztonkéw Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) wykonywanie zadan wyznaczonych przez Przewodniczacego Komisji,

2) uczestnictwo w posiedzeniach i1 pracach Komisji,

3) ocena spelniania warunkow udzialu o postgpowaniu przez poszczegdlnych wykonawcow
oraz ewentualne zlozenie wniosku do Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy
w przypadkach okreslonych w przepisach ustawy,

4) wnioskowanie do Zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
W przepisach ustawy,

5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej albo w przypadkach
przewidzianych w przepisach ustawy wystapienie do Zamawiajacego o uniewaznienie
postepowania,

7) wnioskowanie o powotanie biegtego w przypadku watpliwosci dotyczacych oceny ofert,

8) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okoliczno$ciach, ktore
uniemozliwiaja udziat w pracach Komisji,

9) wykonywanie innych zadan i czynnosci z zakresu prowadzonego postepowania o udzielenia
zamoOwien publicznych wynikajacych z ustawy iwydanych na jej podstawie aktow
wykonawczych.

4. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwigkszej staranno$ci, rzetelnosci 1 obiektywnie, kierujac si¢ wylacznie przepisami
obowiazujacego prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

5. Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwiazanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwiazanych z:

1) iloscia ztozonych ofert — do daty otwarcia ofert,

2) przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

§ 7.1. Z zastrzezeniem ust. 2 ponizej, posiedzenia Komisji sa wazne bez wzgledu na liczbg obecnych
na posiedzeniu cztonkéw Komisji.

2.Na posiedzeniu Komisji zwiagzanym z otwarciem ofert, ich badaniem i1 ocena oraz wyborem
oferty najkorzystniejszej musi by¢ obecnych co najmniej potowa cztonkéw Komisji. Jezeli na
posiedzeniu Komisji, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, nie ma wymaganego kworum,
posiedzenie to odracza sig.

3. Decyzje Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw. W razie rownej liczby glosow
decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

§ 8.1. Komisja proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez Cztonkow Komis;ji.



2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych dla postgpowania. Uzasadnienie z indywidualnej oceny ofert kazdy z Czlonkow
Komisji przedstawia na pismie Przewodniczacemu Komisji.

3. Jezeli zajda przewidziane w przepisach ustawy okoliczno$ci uzasadniajace uniewaznienie
postepowania, Komisja nie przystepuje do indywidualnej oceny ofert.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Komisja przedktada Zamawiajacemu pisemny
wniosek o uniewaznienie postgpowania wraz z uzasadnieniem.

§ 9.1. Jezeli dokonanie okre$lonych czynow zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych,
Zamawiajacy, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych.

2. Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci powotany biegly sktada
o$wiadczenie, w ktorym zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w toku
postgpowania oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w § 2 ust. 3. § 2 ust 3. zdanie 2 1 3 zarzadzenia
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 10. Komisja zakonczy swoja dziatalno§¢ w dniu podpisania protokétu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§ 11.1 Z zastosowaniem ust. 2 ponizej, zasadniczo przewidziane jest jedno posiedzenie Komisji,
na ktérym nastapi otwarcie zlozonych w postgpowaniu ofert, ich badanie i ocena oraz wybodr oferty
najkorzystniejsze;j.

2. Przewodniczacy Komisji, za posrednictwem Sekretarza, ma prawo do zwolywania
nadzwyczajnych posiedzen Komisji w terminach innych niz wskazany w ust. 1 wedtug wiasnego

uznania.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



