ZARZADZENIE Nr 182/2020
Wojta Gminy Gardeja
z dnia 06 lipca 2020 r.

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej z budzetu
gminy Gardeja dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) art. 12 i 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194) oraz na
podstawie art. 68, 69 ust. 1 pkt 2, art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania 1 rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu gminy Gardeja dla samorzadowej instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy i Dyrektorowi instytucji kultury.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od 1 stycznia 2020 roku.

W OJT

Kazimierz Kwiatkowski



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 182/2020
Wéjta Gminy Gardeja

z dnia 06 lipca 2020 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
z budzetu gminy Gardeja dla samorzadowej instytucji kultury

I. Postepowanie o udzielenie dotacji.

1. Samorzadowa instytucja kultury prowadzi dzialalnos¢ w oparciu o powszechnie
obowigzujace przepisy oraz statut nadany przez Organizatora.

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji zobowigzana jest
ztozy¢ do Wojta Gminy Gardeja w terminie do 30 wrzesnia kazdego roku projekt planu
finansowego oraz program dziatalnosci instytucji kultury na nastepny rok budzetowy,
W oparciu 0 wytyczne do sporzadzenia projektu budzetu Gminy Gardeja na dany rok
budzetowy.

3. Samorzadowa instytucja kultury sktada projekt planu finansowego z wyodrgbnieniem:

1) kwoty dotacji o jaka ubiega si¢ Instytucja,

2) przychodow z prowadzonej dziatalnoSci,

3) kosztow dziatalnosci (z uzasadnieniem ewentualnego planowanego wzrostu
poszczegolnych pozycji) na tle przewidywanego wykonania kosztow w roku
biezacym,

w tym:

a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane,

b) zakup towardw i ustug,

C) platnosci odsetkowe wynikajace z zaciggnietych zobowiazan,

4) srodkow na wydatki majatkowe,

) $rodkéw przekazywanych innym podmiotom,

6) stanu naleznoS$ci i zobowigzan na poczatek i koniec roku budzetowego,

) stanu Srodkow pienieznych na poczatek i koniec roku budzetowego.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostanie
w oparciu o zlozony projekt planu finansowego, z uwzglednieniem mozliwosci
finansowych gminy.

5. Wysoko$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok.

6. Dotacja przeznaczona jest na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie
realizowanych zadan statutowych samorzadowej instytucji kultury, w tym na utrzymanie
1 remonty obiektow.

7. Podstawa gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy zatwierdzony przez
dyrektora jednostki, z zachowaniem wysokosci dotacji od Organizatora.



8. Samorzadowa instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami ustawy
o finansach publicznych.

9. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury moze wprowadza¢ korekty do planu
finansowego, polegajace na przeniesieniach srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami
przychodow
i kosztow, jezeli zmiany te mieszczg si¢ w ramach przyznanej kwoty dotacji.

10. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki finansowe
Z budzetu Gminy w trakcie roku budzetowego w przypadkach:

1) powierzenia do realizacji dodatkowego, nieplanowanego zadania,
2) zaistnienia okoliczno$ci, wymagajacych zwiekszenia planowanej dotacji kwoty na
dany rok budzetowy.
11. W przypadkach okreslonych w ust.10 pkt 1) i pkt 2) samorzadowa instytucja kultury
sktada wniosek o zwigkszenie dotacji wraz z uzasadnieniem.

12. Korekty planu finansowego samorzadowej instytucji kultury polegajace na zmianie
wysokosci dotacji od Organizatora wymagaja wczesniejszej zmiany uchwaty budzetowej
na dany rok.

13. Samorzadowa instytucja kultury moze otrzymaé z budzetu gminy dotacj¢ celowa na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji oraz dotacje celowa na
realizacje wskazanych zadan i programéw, na podstawie umowy zawartej w trybie art.
250 ustawy o finansach publicznych.

14. Warunkiem udzielenia dotacji celowej jest realizacja zadania, zwigzanego z dziatalnos$cia
instytucji kultury, do realizacji ktérej zostata ona utworzona.

Il. Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej przyznanej samorzadowej
instytucji kultury.

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesigcznych w terminie do 10-ego
dnia kazdego miesigca w wysokosci 1/12 dotacji rocznej.

2. Na uzasadniony wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury miesi¢czne kwoty
dotacji moga ulec zwigkszeniu (powyzej 1/12 dotacji rocznej), powodujac zmniejszenie rat
nastgpnych.

3. Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych samorzadowej instytucji
kultury odpowiedzialny jest dyrektor jednostki otrzymujacy dotacje.

4. Dotacja w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie, lub w nadmiernej wysokosci, podlega zwrotowi do
budzetu gminy na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych.

5. Samorzadowa instytucja kultury sporzadza rozliczenia rocznej dotacji podmiotowej na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkow 1 prawidlowo prowadzonych ksiag
rachunkowych w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku, zgodnie z zatgcznikiem Nr
2.

6. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do sktadania sprawozdan w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

7. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do przedstawienia do dnia:



1) 31 lipca roku budzetowego — informacji o przebiegu wykonania planu finansowego
jednostki za pierwsze potrocze, uwzgledniajac w szczegoélnosci stan nalezno$ci

| zobowigzan, w tym wymagalnych.

2) 28 lutego nastepujacego po roku budzetowym — sprawozdania rocznego z wykonania
planu finansowego jednostki, w szczegétowosci nie mniejszej niz w planie
finansowym.



(nazwa samorzadowej instytucji kultury )

Zalacznik Nr 2

Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej z budzetu gminy Gardeja

dla samorzadowej instytucji kultury za ........... rok
Saldo poczatkowe na dzien 01 stycznia ......... roku: ...l 7
Dzial | Rozdzial | Paragraf Tresé¢ PLAN WYKONANIE
1 2 3 4 5 6
DOCHODY
dotacja podmiotowa z Rady Gminy
dotacja podmiotowa Biblioteki Narodowej
odsetki na rachunku
wplaty od czytelnikéw i inne przychody
inne niz ww.
LACZNIE:
921 | 92116 § WYDATKI
3020 [osobowe niezaliczone do wynagrodzen
4010 [wynagrodzenie osobowe
4030 |nagrody jubileuszowe
4110 s,kl-adki na .ubezpieczenie spoteczne i inne
$wiadczenia
4170 |wynagrodzenia bezosobowe
4190 |Nagrody konkursowe
4210 | Zakup materiatdéw i wyposazenia
4220 |Zakup $rodkow zywnosci
4240 | Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek
4260 | Zakup energii
4270 | Zakup ustug remontowych
4280 | Zakup ustug zdrowotnych
4300 |Zakup ustug pozostatych
4360 | Zakup ustug telekomunikacyjnych
4430 [Rodzne oplaty i sktadki
4440 | Odpis na ZFSS
4480 |Podatek od nieruchomosci
4700 [ Szkolenia pracownikow
inne niz ww.
LACZNIE:
Saldo koncowe na dzien 31 grudnia ........... roku: ...l zt
Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku ........... podlegajaca zwrotowi na rachunek
budzetu gminy Gardeja w kwocie: ............. zt

(data i podpis Ksiggowego)

(data i podpis Dyrektora)




