ZARZADZENIE NR 353/2014

Wojta Gminy Gardeja
z dnia 5 grudnia 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze zmianami) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej
zatgcznik nr 11 do Zarzadzenia nr 300/2006 Wéjta Gminy Gardeja z dnia 30 pazdziernika 2006 r. Wojt
Gminy Gardeja zarzadza, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie wedlug stanu na ostatni dzien roku obrotowego 2014 inwentaryzacji
nast¢pujacych aktywow i pasywow:
1) droga spisu z natury;

a) aktywdw pienigznych i papierow wartosciowych (np. czeki, druki scistego zarachowania),

b) pozostatych srodkéw trwatych i wyposazenia w Urzgdzie Gminy w Gardei,

¢) pozostatych $rodkéw trwatych i wyposazenia w $wietlicach wiejskich i CKNO
w Rozajnach;

d) pozostatych srodkéw trwalych i wyposazenia w jednostkach Ochotniczej Strazy Pozarnej na
terenie Gminy Gardeja,

w drodze potwierdzenia sald;

a) naleznosci (za wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub
spornych, naleznosci od pracownikéw, wobec o0s6b nie prowadzacych ksigg
rachunkowych),

b) pozyczki i kredyty (w drodze otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzen prawidlowosci wykazanego stanu w ksiggach rachunkowych),

c) wlasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom;

drogg pordéwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji

wartosci tych sktadnikow;

a) grunty, drogi, obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

b) s$rodki trwale objete ewidencja ilosciowo-wartosciows,

¢) wartosci niematerialne i prawne,

d) zobowigzania,

e) naleznosci i zobowiazania sporne, watpliwe, wobec pracownikow, wobec o0sob nie
prowadzacych ksiag rachunkowych,

f) udzielone pozyczki,

g) inwestycje w toku — srodki trwale w budowie,

h) udziaty w spotkach,

i) dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

j) rozliczenia migdzyokresowe,

k) fundusze.

§ 2.
1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powoluje Komisj¢
Inwentaryzacyjng w skladzie:




1. Elzbieta Skrobisz , - Przewodniczacy Komisji
2. Malgorzata Kensicka-Knyblewska - Z-ca Przewodniczacego
3. Ryszard Ostrowski - Czlonek Komisji

oraz Zespoty Spisowe w sktadzie:

1. Justyna Chudek
2. Rutkowska Ewa
w celu dokonania spisu aktywéw zgodnie z § 1 pkt.1 lit.”a ,, i ,,b” niniejszego zarzadzenia;

1. Pawel Klos
2. Aneta Laskowska
3. Wojciech Nadolecki
w celu dokonania spisu aktywow zgodnie z § 1 pkt.1 lit. ,,c” niniejszego zarzadzenia;

1.  Andrzej Giminski
2. Zbigniew Frymark
3.  Tomasz Szczgsny
w celu dokonania spisu aktywow zgodnie z § 1 pkt.1 lit. ,,d” niniejszego zarzadzenia.

. Inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald aktywow okreslonych w § 1 pkt.2, przeprowadza
pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego danemu pracownikowi
zakresu czynnosci.
. Weryfikacje stanow ewidencyjnych okreslonych w § 1 pkt.3 dokonaja pracownicy referatu
finansowego wraz z nastgpujacymi pracownikami urzedu zatrudnionymi na samodzielnych
stanowiskach urzedniczych:
1) Iwona Gérska-Cykal,
2) Zbigniew Frymark.

§3
. Inwentaryzacji nalezy dokona¢ zgodnie z instrukcja bedacg zatgcznikiem Nr 11 do Zarzadzenia
Nr 300/2006 Wojta Gminy Gardeja z dnia 30 pazdziernika 2006r. w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.
. Inwentaryzacj¢ nalezy zakonczy¢ nie pdzniej niz do dnia 15 stycznia 201 5r.
. Rozliczenie inwentaryzacji ma nastgpi¢ do dnia 31 stycznia 2015r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT

Kazimier iatkowski




