Zarzadzenie nr 324/2014
Wéjta Gminy Gardeja
z dnia 25 lipca 2014 roku

W sprawie planu kont dla projektu ,,Budowa oraz instalacja lampy solarnej i placu fitness w
miejscowosci  Gardeja” realizowanego w ramach dziatania 413 »Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013, wraz z procedurg kontroli finansowej
projektu.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2013 r. poz. 613 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w
sprawie szczeglnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( t.j. Dz.U. z 2013 r. poz.289 )
postanawiam, co nast¢puje:

§ 1

Wprowadzam plan kont dla projektu ,,Budowa oraz instalacja lampy solarnej i placu fitness w
miejscowosci Gardeja” wraz z procedurg kontroli finansowej projektu stanowigcy zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia nr 324/2014
Wojta Gminy Gardeja

z dnia 25 lutego 2014 roku

Nazwa projektu:

»Budowa oraz instalacja lampy solarnej i placu fitness w miejscowosci Gardeja”
Umowa o przyznanie pomocy Nr 01535-6930-UM1142945/13 na operacj¢ z zakresu
malych programéw w ramach dzialania 413 »Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
obj¢tego PROW na lata 2007-2013.

Wprowadza si¢ nastepujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla wymienionego
zadania realizowanego w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Gardeja (dziat 921,
rozdzial 92195):

L. Organ Gminy Gardeja

Do realizacji projektu w organie zostanie wyodrebniony rachunek bankowy w Powislafiskim
Banku Spoétdzielezym w Kwidzynie O/Gardeja. Z tego rachunku dokonywane beda platnosci
W czgsci dotyczacej udziatu wasnego gminy i sSrodkéw PROW oraz na rachunek ten zostanie
przekazana dotacja, ktéra bedzie refundacjg poniesionych wydatkéw w ramach projektu.

W ksigdze organu Gminy Gardeja zapisy ksiggowe dokonywane beda technikg komputerowa
przy uzyciu programu finansowo-ksi¢ggowego ,,F-K” firmy ,ROMAD”, ktory obshigiwaé
bedzie Iwona Santowska i Iwona Skrajda, na podstawie oryginalow wyciagéw bankowych
z PBS Kwidzyn O/Gardeja, ktory prowadzié bedzie wyodrebniony rachunek bankowy dla
w/w projektu.

Ewidencja ksiggowa projektu w ksiggach rachunkowych organu wyodrgbniona jest poprzez
wyodrgbnione konta analityczne (dopisek PROW12).

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

140 - Srodki pieni¢zne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

9%1 - Wynik wykonania budzetu




2. Ewidencja ksiggowa

L.p. Tresé Wn Ma
1. Wplyw srodkéw od Agencji Platniczej tj. Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa ( refundacja wydatkow) z PROW na wyodrgbniony
rachunek bankowy ( WB- oryginal z PBS O/Gardeja) wedtug klasyfikacji
budzetowej 133 222
921-92195 §6298 $rodki z PROW
2. Przekazanie srodkéw z wyodrebnionego rachunku na rachunek biezacy 140 133
budzetu w PBS O/Gardeja
Zasilenie wyodrebnionego rachunku bankowego 133 140
3.
4. Oplata faktur i pozostatych kategorii kosztéw zwiazanych z projektem ( WB-
oryginat z PBS O/Gardeja):
921-92195 §6058 srodki z PROW 223 133
921-92195 §6059 wkiad wiasny 223 133
921-92195 §6059 wydatki dodatkowe
5. Bledne obciazenia lub uznania rachunku 133 240
240 133
6. Przeksiegowanie dochodéw na podstawie sprawozdania jednostki (co
najmniej raz na kwartaf): 222 901
— sprawozdanie RB-27S z czwartg cyfra paragrafu ,,8”
7. Przeksiegowanie wydatkow na podstawie sprawozdania jednostki (co
najmniej raz na kwartaf):
902 223
— sprawozdanie RB-28S z czwartg cyfra paragrafu ,,8”
— sprawozdanie RB- 285 z czwartg cyfra paragrafu ,,9”
8. Przeksiggowanie roczne wydatkéw i dochodow:
— wydatki zrealizowane ze srodkéw PROW 961 902
— wydatki zrealizowane ze $rodkow wiasnych 961 902
— dochody pochodzace ze $rodkéw PROW 901 961
— w roku nastepnym pod data zatwierdzenia bilansu 961 960
(dowdd ksiegowy PK) 960 961

IL. Jednostka budzetowa — Urzad Gminy w Gardei

Urzad Gminy w Gardei nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego, a swoje zadania
finansuje ze wspolnego rachunku budzetu.

W Urzedzie Gminy w Gardei prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencjg ksiggowa projektu
poprzez wyodrebnione konta analityczne (dopisek PROW12).

Ewidencja ksiegowa bedzie prowadzona technika komputerowa przy uzyciu programu
finansowo-ksiegowego ,,F-K” firmy ,ROMAD”, ktory obstugiwa¢ bedzie Iwona Santowska i
Iwona Skrajda.

Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego bedg dowody ksiggowe — oryginaly
faktur wraz z zalaczonymi kserokopiami oplat ( z wyciagéw bankowych ) do ktorych bedzie
wystawiona nota PK.
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budZetu na inwestycje

Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

- Srodki trwale

- Srodki trwale w budowie (inwestycje)

- Rachunek biezacy jednostki

- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- Fundusz jednostki

- Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki z

2. Ewidencja ksiggowa

L.p. Tresé Whn Ma

I. Faktury wykonawcow za realizacje zadania ( Faktury VAT, rachunki - 080 201
oryginaly)

Opfata faktur/rachunkéw - PK ( wraz z kserokopia WB z PBS O/Gardeja)

) wedlug klasyfikacji budzetowej 201 130
921-92195 §6058 srodki z PROW 810 800
921-92195 §6059 wklad wiasny
921-92195 §6059 wydatki dodatkowe

3. Przeksiggowanie roczne wydatkéw - PK 130 800

4. Przeksiggowanie réwnowartosci dokonanych wydatkéw inwestycyjnych - PK 800 810

5. Przyjecie $rodka trwalego do uzytkowania na podstawie OT 011 080

3.

Procedury kontroli finansowej

Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa nastgpujace osoby:

a)

b)

w zakresie sprawozdawczodci i wnioskéw o platnos¢ w ramach realizacji projektu
z Instytucja Posredniczaca — Ryszard Ostrowski - podinspektor ds. pozyskiwania
srodkéw pozabudzetowych oraz Zbigniew Frymark- - inspektor ds. inwestycji
1 zamowien publicznych

w zakresie merytorycznym projektu- Zbigniew Frymark — inspektor ds. inwestycji i
zamowien publicznych oraz Ryszard Ostrowski - podinspektor ds. pozyskiwania
srodkéw pozabudzetowych

w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektu- Teresa
Goyk, Iwona Santowska i Iwona Skrajda - pracownicy Referatu Finansowego,

w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo zaméwien publicznych — Zbigniew Frymark- —
inspektor ds. inwestycji i zaméwien publicznych, Ryszard Ostrowski - podinspektor
ds. pozyskiwania $rodkow pozabudzetowych,

nadzor finansowo-ksi¢gowy sprawuje Iwona Skrajda - Skarbnik Gminy

Dowody ksiggowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawce w pierwszej kolejnosci poddawane sg opisowi
przez Zbigniewa Frymarka — inspektora ds. inwestycji i zaméwien publicznych lub Ryszarda




Ostrowskiego- - podinspektora ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych, pod wzglgdem
zgodnosci kwoty faktury z realizacja projektu oraz z umowg z wykonawca, potwierdzajac
podpisem i pieczgcia imienng.

Nastepnie Zbigniew Frymark- - Inspektor ds. inwestycji i zamowien publicznych lub
Ryszard Ostrowski- - podinspektor ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych stwierdza
faktyczne wykonanie robot, potwierdzajac: ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
legalnoscei, celowosci i gospodarnosci”, data, podpis i pieczec imienna.

Nastepnie Zbigniew Frymark- - Inspektor ds. inwestycji i zaméwien publicznych lub Ryszard
Ostrowski- - podinspektor ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych dokonuje zapisu w
jakim trybie prawo zamoéwien publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac:
Zgodnie z ustawa o zamdwieniach publicznych” lub w przypadku zamoOwienia ponizej
14000 euro ,,Zaméwienia udzielono na podstawie art. 4 — prawo zaméwien publicznych”,
data, podpis i piecz¢¢ imienna.

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownikéw upowaznionych do dokonywania
kontroli formalno-rachunkowej wynikajacej z procedury kontroli wewngtrznej poprzez
umieszczenie daty i imiennej pieczatki.

Nastepnie podlega dekretacji 1 przedktadany jest Skarbnikowi Gminy celem dokonania
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym.
Dokument niebudzacy watpliwosci przedkladany jest do zatwierdzenia Wojtowi Gminy
Gardeja lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec
wykonawcy.

5. Dowody ksi¢ggowe wewngtrzne

Dowodem wewnetrznym jest dowod PK- polecenie ksiggowania. Dowod PK zatwierdza Skarbnik
Gminy.

6. Okres przechowywania dokumentow

U beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bgdzie do dnia uplywu
5 lat od dnia dokonania przez Agencje platnosci ostatecznej.

Opracowala: Iwona Skrajda
Skarbnik Gminy Gardeja




