wOJT GMINY GARDEJA
ul. Kwidzyriska 27
82-520 Gardeja

ZARZADZENIE Nr317/2014

Wojta Gminy Gardeja z dnia 16 czerwca 2014 r. w sprawie przyjecia Regulaminu

udzielania zaméwien publicznych na dostawy i uslugi o warto$ci ponizej 30.000 EURO

§1.

Na podstawie art.30 ust.2, pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. Uz 2001 r.. Nr 142, poz.1591 z péZn. zm ), art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) oraz
na podstawie art. 35 i 47 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U z
2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm ) zarzgdzam, co nastepuje:

§2.
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza 30.000 EURO przez Urzad Gminy w Gardei zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.




Zalgcznik nr |

do Zarzadzenia Nr 317/2014
Wojta Gminy Gardeja

z dnia 16.06.2014 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§1
1. Procedurg udzielenia zamowienia mozna wszczad, jesli przedmiot zamdwienia odpowiada
zadaniu opisanemu w uchwale budzetowej jednostki i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej
na jego realizacje.
2. Wartos¢ kazdorazowego zamoéwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 33 - 34 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

§2
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia.

§3

1. Osoba prowadzaca postgpowanie przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wylonienie wykonawcy, spelniajgcego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym w
szczegoOlnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia. Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

2. Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwagg, ze dokonywanie wydatkow musi nastepowaé w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych nakladow

3. Zapytania ofertowe do wykonaweéw i skladane przez nich oferty moga by¢
przekazywane pocztg, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe i oferty zalacza sie do
protokolu zamowienia. Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 1 niniejszego
regulaminu.

4. Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej do dwoch wykonaweow.

5. Unika¢ nalezy kierowania zapytan ofertowych do wykonawcéw, ktérzy wezesniej
wykonali zamdéwienie dla zamawiajgcego z nienalezyta starannoscig w szczegdlnosei:

nie wykonali zamdéwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

— wykonana usluga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia

dodatkowych naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajacego.

|




§ 4

. Zamowien udziela si¢ Wykonawey, ktory ztozy najkorzystniejsz oferte.
Za ofert¢ najkorzystniejszg uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan ( kryteriow) opisanych w zapytaniu
ofertowym.

3. Dla zaméwien, ktorych wartos¢ wynosi powyzej 60 000 zt i nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro pracownik merytoryczny sporzadza
kazdorazowo protokot zamoéwienia. Wzér protokolu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

4. Protokol zamowienia wraz z zalgeznikami przedstawia si¢ bezposredniemu przelozonemu
osoby prowadzgcej postgpowanie celem zatwierdzenia. Wzdr protokolu zaméwienia
stanowi zalgcznik do niniejszego regulaminu.

§5
Dla zaméwien o wartosci powyzej 9 000 zl. i nie przekraczajgcych wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro udziela si¢ na podstawie umowy. Wz6r umowy stanowi
zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Umowa moze zawieraé inne postanowienia, jezeli
wymaga tego specyfika przedmiotu zaméwienia.
Zamowien o wartosci ponizej 9 000 zi. udziela si¢ na podstawie jednorazowego zlecenia.

§6
Dla zamdwien publicznych nie przekraczajacych wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro prowadzi rejestr zamowien, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do
niniejszego zarzgdzenia.

§7

Dla zamowien o wartosci nie wyzszej niz 60 000 zI nie stosuje sie postanowien § 3 ust. 4.

§8
Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Wojt Gminy Gardeja moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania
niniejszego regulaminu.

§9
Dokumentacj¢ z udzielonych zamowien przechowuje sie przez okres zgodny z instrukcja
kancelaryjna.




Zalacznik nr 1

pieczeé zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamowienia:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Termin realizacji zamdwienia

....................................................................

Kryterium oceny ofert —cena ............%

...............................................................................................................
.................................................................................................................

.........................................................................................

Ofertg prosimy przesla¢ poczta (Urzad Gminy w Gardei, ul. Kwidzynska 27, 82-520 Gardeja,
pok......), faxem (085 s ) lub poczta elektroniczg (............ (7) FSTURURORUPI |

..............................................

(podpis osoby prowadzgcej postgpowanie)




Zalacznik nr 2

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

1 Opis przedmiotu zamowienia:

2. Warto$¢ zamdwienia oszacowano w dniu ............... R na kwote ....vovvemrsnse co stanowi
rownowartoscé ............... euro (leuro = ........... zb) na podstawie .........ocovveiiiiiiiie,
3.Wdniu zwrocono si¢ do ...... nizej wymienionych wykonawcow
z zapytaniem ofertowym:
L et eb et ea et e n e as A SR SR
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Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslié).

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacjg¢ zamdwienia (cena oraz inne istotne elementy

ofert):
T T
B T R AT R PSS G S S5 P KT ST TS g e i S e A AR AP B T RS A
% 55
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5. W wyniku analizy ofert przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie:

B R T

e
6. Uzasadnienie wyboru:
6. POStEPOWANIE PrOWAAZIE: ....o.iiiiieiitie ettt e s e eeesesee e e e eeeaansseenas
ZATWIERDZAM ... TR U P UUOPUURTRTSTRN e

(bezposredni przelozony osoby prowadzace) poslgpowamc)




Zalacznik nr 3

UMOWA - wzér
Zawarta W Ao onasassssivasisms 2014 roku w Gardei pomigdzy:

I Gming Gardeja z siedziba  przy ul. Kwidzynskiej 27 zwang dalej
ZAMAWIAJACYM, reprezentowang przez Kazimierza Kwiatkowskiego — Wojta Gminy
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Iwony Skrajda

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Niniejsza umowg zawarto bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), na podst. art. 4 pkt 8
cytowanej ustawy

§2
1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie na

.............................................................................................................

.............................................................................................................

(przedmiot zamowienia)
2. Gwarancja na przedmiot zamowienia wynosi ......... od terminu wykonania zamdwienia, o
ktorym mowa w § 3

§3
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zaméwienie, o ktorym mowa w § 2 w terminie
......... dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia .................ooeenn
2. Przez wykonanie zamowienia rozumie si¢ (ip. dostarczenie, postawienic do dyspozycji. preekazanie
PUZCCAMIONT ZUMOWICRUE) .ovvovvvveessesineesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssesssosssossssessssesssssssssssssssssssssssssssssess

§4
I. Cena za wykonanie zamowienia, o ktérym mowa w § 2 Wynosi ............ccccc..... zl netto +
VAT....% i, zl czyli lgcznie Brutto sesesccme. zl (slownie:

.......................................................................................................................................... z}).
2. Kwota okreslona w ust 1 jest ceng ryczaltowa i obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamoOwienia, o ktérym mowa w § 2




3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.] obejmuje wszelkie ryzyka i odpowiedzialnosé.
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwiazanych z wykonaniem

przedmiotu zamowienia.
§5
I. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT.
2. Datg zaplaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§6

I. Wykonaweca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

- zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
za kazdy dzien zwloki,

— zwloki w usunigeiu wad w wysokosei 0,5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 za
kazdy dzien zwloki

— odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn obcigzajacych
Wykonaweg w wysokosei 5% wynagrodzenia okreslonego w § 4.

2. Karg, o ktorej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu
zadania Zamawiajgcego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajgcy jest upowazniony do
potrgcenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcey.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach
0goblnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8
Wszelkie zmiany ninicjszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9
Do rozstrzygania sporéw wyniklych na tle wykonania umowy wlasciwy jest Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§10
Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach po jednym dla kazde;
z¢ stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




Zalgcznik nr 4

Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro

" Lp. Numer N Nazwa zamowienia ~ Wykonawca - firma, adres-‘ Wartos¢ umowy -~ Wartos¢ umowy- | Data
zamo- brutto udzielenia
~ wienia ' zamdwienia
l faktury
2

podpis osoby prowadzgcej postgpowania




