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Wydawanie zaświadczeń o utracie dowodu osobistego. 

 
OPIS PROCEDURY:      Dokumenty od wnioskodawcy : 

1. Pisemne zawiadomienie o utracie dowodu osobistego zawierające imię (imiona), 

nazwisko, adres zamieszkania, imiona rodziców, nazwisko rodowe matki posiadacza 

utraconego dowodu osobistego oraz wystawcę dowodu osobistego, 

2. Dokument tożsamości lub inny dokument ze zdjęciem, a w przypadku braku takich 

dokumentów oświadczenie o zgodności danych osobowych ze stanem faktycznym. 

 
OPŁATY SKARBOWE:  Nie podlega opłacie. 
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TERMIN ZAŁATWIENIA: Niezwłocznie w obecności wnioskodawcy. 

 
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA : Referat Organizacyjny – Biuro Ewidencji Ludności

 
TRYB ODWOŁAWCZY:  Nie dotyczy. 

 
PODSTAWA PRAWNA: 

1. Art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach 

osobistych (t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zm.) 

2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu 

osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich 

unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. Nr 47, poz. 384). 

 

UWAGI:  

1. Zawiadomienie o utracie dowodu osobistego składa się osobiście. 

2. Za osobę małoletnią lub ubezwłasnowolnioną zawiadomienie o utracie dowodu 

osobistego składa - odpowiednio rodzic albo opiekun lub kurator ustanowiony przez 

sąd. 

3. Za osobę małoletnią lub ubezwłasnowolnioną, która czasowo przebywa pod opieką 

innej osoby niż rodzic lub opiekun ustanowiony przez sąd (w związku                          

z wypoczynkiem, leczeniem lub nauką), o utracie dowodu osobistego zawiadamia 

opiekun faktyczny tej osoby. 
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4. W przypadku niemożności osobistego stawiennictwa osoby, która utraciła dowód 

osobisty z powodu choroby, niepełnosprawności lub innej niedającej się pokonać 

przeszkody, zawiadomienia może dokonać pełnomocnik, po okazaniu 

pełnomocnictwa udzielonego na piśmie. 

Forma załatwienia  

Wydanie zaświadczenia o utracie dowodu osobistego. 

 
 


