Zatgcznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 4/2012
Wéjta Gminy Gaé z dnia 12 stycznia 2012 roku

OGtOSZENIE
O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Gac¢ ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy Gac, Gac 275, 37 — 207 Gac¢.

1. Stanowisko pracy:
Referent ds. ochrony srodowiska — 0,5 etatu
2. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie - wyisze,

3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) brak skazania za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

5) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

6) nieposzlakowana opinia,

3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ pracy w administracji publicznej,

2) znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, kodeks postepowania
administracyjnego, prawo ochrony s$rodowiska, o udostepnianiu informacji o
Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o
ocenach oddziatywania na s$rodowisko, o ochronie przyrody, o odpadach, o
utrzymaniu czystosci i porzgdku na terenie gminy,

3) biegta obstuga komputera, pakietu Office (Word, Excel, Outlook),

4) samodzielnos$¢ i komunikatywnosé.
5) staz pracy minimum 1 rok,

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) Przygotowywanie oraz prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji
o $Srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiewziecia.

2) Prowadzenie i biezgca aktualizacja wojewddzkiej bazy wyrobdéw i odpadow
zawierajgcych azbest oraz organizacja usuwania wyrobdéw zawierajgcych
azbest, gospodarowanie wyrobami i odpadami zawierajagcymi azbest,
prowadzenie ich inwentaryzacji.
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3) Przygotowanie, monitorowanie oraz wdrazanie i aktualizacja programu
usuwania azbestu na terenie gminy.

4) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.

5) Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku w gminie
prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku na terenie gminy (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 236, poz. 2008 z
poin. zm.).

6) Sporzadzanie pétrocznych sprawozdan z optat za korzystanie ze $Srodowiska.

7) Prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o srodowisku i jego ochronie w postaci kart danych
w systemie informatycznym.

8) Prowadzenie zadan w zakresie edukacji ekologicznej i koordynacja akcji
proekologicznych.

9) Przygotowanie, aktualizacja i nadzér nad przestrzeganiem regulaminu
utrzymania czystosci i porzagdku w gminie.

10)Wydawanie opinii w sprawie uzyskania decyzji zatwierdzajgcych program
gospodarki odpadami niebezpiecznymi.

11)Usuwanie nielegalnych wysypisk odpaddw oraz kontrola terenowa zgtoszen w
zakresie zanieczyszczenia Srodowiska odpadami.

12)Opiniowanie prac geologicznych i koncesji gdrniczych.

13)Podejmowanie dziatan zwigzanych z promocjg osiggnie¢ gminy w zakresie
ochrony Srodowiska.

14)Wykonywanie zadan gminy wynikajgcych z ustawy Prawo wodne.

15)Prowadzenie wszelkich spraw dotyczgcych ochrony srodowiska.

16)Prowadzenie wszelkich spraw z zakresu ochrony przeciwpowodziowe;j .

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie — wedtug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzedu Gminy wraz z zatgcznikami,

3) kserokopie  dokumentéw potwierdzajgcych  wyksztatcenie, doswiadczenie
i dodatkowe kwalifikacje,

4) zyciorys — Curriculum Vitae,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

6) oswiadczenie o niekaralnosci,

7) oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji.

6. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 27 stycznia 2012 roku (14 dni od dnia ogtoszenia)
stycznia 2012 roku w Sekretariacie Urzedu Gminy Gac¢ do godz. 15:00 w zamknietej
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kopercie z dopiskiem ,Nabor kandydatéw na stanowisko ds. ochrony srodowiska”
osobiscie lub pocztag na adres Urzedu Gminy Ga¢, Gac 275, 37 — 207 Gac.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie
bedg rozpatrywane. Nie ma mozliwosci sktadania dokumentéw pocztg elektroniczna.

7. Inne informacje:

Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:

| etap konkursu — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym, bez udziatu
kandydatéw. Ztozone oferty beda badane pod katem kompletnosci i spetniania
wymagan formalnych niezbednych dla kandydata na wskazane stanowisko
urzednicze.

Il etap konkursu — rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spetniajgcymi wymogi
formalne.

Kandydaci dopuszczeni do rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni o jej
terminie telefonicznie lub e-mailem. Nadestanych dokumentéw nie odsytamy. Oferty
zostang zniszczone komisyjnie.

Z regulaminem naboru kandydatéw mozna zapoznaé sie w Urzedzie Gminy Gaé
w sekretariacie w godzinach pracy Urzedu.

Informacja o liscie kandydatéw spetniajacych wymogi formalne i dopuszczonych do |l
etapu oraz wyniki naboru beda ogtoszone na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Gac - www.gac.biuletyn.net.



