
Gać, dnia 14.09.2018 r.

Zapytanie ofertowe
Postępowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)


„Wybór instruktora szkoleń w ramach grantu pn. Cyfrowa Gmina”


1. Zamawiający: 
Gmina Gać
Gać 275
37-207 Gać
Tel. 16 641 14 29
REGON: 650900648

2. Tryb udzielenia zamówienia
W oparciu o Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 -2020. 
Zamówienie realizowane w ramach grantu pn. „Cyfrowa Gmina” finansowanego z projektu „W sieci bez barier” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa III „Cyfrowe kompetencje społeczeństwa”, Działanie 3.1 Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych. 

3. Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie Instruktora, którego podstawowym zajęciem będzie prowadzenie szkoleń dla mieszkańców Gminy Gać, w następujących modułach tematycznych: 
· Rodzic w internecie – 6 grup x 12 osób 
· Działam w sieciach społecznościowych – 4 grupy x 12 osób 
· Tworzę własną stronę internetową – 2 grupy x 12 osób
· Rolnik w sieci – 4 grupy x 12 osób
· Kultura w sieci – 1 grupa x 12 osób
Każdo szkolenie danej grupy obejmuje 32 godziny szkoleniowe. Łączna liczba godzin wszystkich szkoleń w ramach zamówienia obejmuje 544 godziny szkoleniowe.
Szkolenia muszą być prowadzone zgodnie ze standardem wymagań kompetencji cyfrowych osób objętych szkoleniem w ramach konkursu POPC.03.01.00-IP.01-00-003/17

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie po zakończeniu każdego miesiąca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedłożeniu wymaganej przez Zamawiającego dokumentacji, wskazującej na prawidłowe wykonanie zadania (m.in. Karty czasu pracy). Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni od przedłożenia przez Wykonawcę rachunku. 
Zamawiający dopuszcza możliwość wyłonienia 3 instruktorów mających realizować przedmiot zapytania ofertowego. 
O udzielenie zlecenia mogą ubiegać się Oferenci (osoby fizyczne i prawne), którzy posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia.
Warunki realizacji zamówienia:
- Umowa zlecenie,
- Łączna zaangażowanie Wykonawcy w realizację wszystkich zadań we wszystkich projektach NSRO oaz pracy zawodowej nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie.
- Osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą mogą brać udział w postępowaniu, pod warunkiem osobistego wykonywania zadań. W szczególności osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą nie może zlecić przeprowadzenia zajęć oraz innych czynności ustalonych w treści umowy osobie trzeciej.

Wspólny Słownik Zamówień CPV:
CPV: 80100000-5 – Usługi szkolnictwa podstawowego, 
CPV: 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe

4. Warunki udziału w postępowaniu 
Kryteria formalne wymagane: 
- Wykształcenie wyższe magisterskie. Przed podpisaniem umowy na potwierdzenie w/w wymagań Zamawiający będzie wymagał dokumentów do wglądu.
- Wykształcenie kierunkowe lub równoważne
- Udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu lekcji, zajęć, szkoleń lub warsztatów w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciągu ostatnich 3 lat. 

Zamawiający wymaga przedstawienie oświadczenia lub dokumentów szkoleniowych potwierdzających ww doświadczenie.
Dokumenty złożone w formie kopii muszą być opatrzone klauzulą: „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i poświadczone przez Wykonawcę. 
Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek z warunków zostanie odrzucony w postępowaniu.


5. Kryteria oceny ofert
Kryterium I – Cena przedmiotu zamówienia 
Kryterium II – Doświadczenie 

6. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty
Kryterium I – Cena przedmiotu zamówienia 80 % - 80 pkt. (maksymalnie)
Kryterium II – Doświadczenie 20 % - 20 pkt. (maksymalnie)

7. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty
Kryterium I – Cena przedmiotu zamówienia– obejmuje cenę wykonania dostawy. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 80 pkt., oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej wg wzoru:

C = [Cmin/Cbad] x 100 x 0,8 
gdzie:
C – liczba punktów za cenę ofertową
Cmin – najniższa cena ofertowa spośród ofert badanych
Cbad – cena oferty badanej 
Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 

Kryterium II – Doświadczenie 

Poniżej 50 godzin – 0 pkt
50 - 100 godzin – 10 pkt
100 – 150 godzin – 20 pkt
Powyżej 150 godzin - 40 pkt

8. Termin składania ofert
Oferty należy składać do dnia 19.09.2018 r. do godz. 10:00, w Urzędzie Gminy Gać – Sekretariat w formie pisemnej lub na adres e-mail: ug_gac@onet.pl

9. Termin realizacji umowy 
Październik 2018 – kwiecień 2019. 


10.  Postanowienia końcowe. 
a) Cena ma obejmować wszystkie elementy wynikające z szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia.
b) W przypadku wystąpienia pytań do ogłoszenia można je kierować poprzez e-mail na adres mpawlak@gac.pl lub ug_gac@onet.pl 
c) Ogłoszenie może być zmienione przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. 

d) Oferta musi się składać z następujących dokumentów: 
· Formularz ofertowy
· CV na załączonym wzorze

Załączniki: 
1. Formularz oferty – załącznik nr 1
2. CV – załącznik nr 2
Załącznik 1
FORMULARZ OFERTY
1. Nazwa Wykonawcy:  ……………………………………………………………………………………………………………..
...................………….........................................................................................………………………………………..
Adres: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………
NIP: …………………………………… REGON: ……………………………………….. KRS:………………………………………………..
e-mail: ………………………………………………… tel.: ……………………………………… fax.: ……………………………………..
W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe z dnia  …………………………………………… na Wybór instruktora szkoleń w ramach grantu Cyfrowa Gmina realizowanego w ramach projektu „W sieci bez barier” dofinansowanego w ramach Osi Priorytetowej 3. Cyfrowe kompetencje społeczeństwa. Działanie 3.1 Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.:
1. Oferuję/emy wykonanie przedmiotu zamówienia na zasadach określonych w Zapytaniu ofertowym za:
Cenę brutto za 1 godzinę szkolenia ……………………………………………..zł, 
Wartość całości zamówienia: 544 godz. x ……….zł = ………..….. zł brutto

2. Termin wykonania zamówienia: październik 2018 – kwiecień 2019. 
3. Oświadczam/my, że zapoznaliśmy się z warunkami zamówienia określonymi  w Zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz że zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego przygotowania oferty. 
4. Oświadczam/my, że cena podana w ofercie jest obowiązująca w całym okresie ważności umowy i zawiera wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia jakie ponosi Zamawiający.
5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuje się do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
6. Na ofertę składają się następujące załączniki:
1. ………………………………………………………………………………………………………………………….…………………..
1. …………………………………………………………………………………………………………………..………………………….
1. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………
      
            …………………………………………………………….                            ………………………………………
                          (miejscowość i data)                                                                                             (czytelny podpis osoby uprawnionej 
                                                                                                                                                               do reprezentowania Wykonawcy)                      





Załącznik nr 3

CURRICULUM VITAE INSTRUKTORA


1. Nazwisko: 

2. Imię: 

3. Data urodzenia: 

4. Wykształcenie, w tym ukończone szkoły, uczelnie, kluczowe szkolenia: (tabelę można duplikować):

	Instytucja
Data: od (miesiąc / rok) do (miesiąc / rok)
	Uzyskane stopnie, dyplomy, certyfikaty:

	

	

	

	



5. .Doświadczenie zawodowe (tabelę można duplikować):


	Daty: od (m-c/rok) do (m-c/rok)
	Miejsce
	Firma
	Stanowisko
	Opis obowiązków

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	




6. Inne umiejętności: (np. pisanie komputerowe, itp.) 


7. Kluczowe kwalifikacje (związane z realizacją przedmiotu zapytania ofertowego): 




8. Wykaz zrealizowanych lekcji, zajęć, szkoleń lub warsztatów w okresie trzech lat przed dniem  ………………….. (tabelę można duplikować):

	Data/okres realizacji 
	Odbiorca 
	Zakres merytoryczny zrealizowanych szkoleń
	[bookmark: _GoBack]Ilość godzin zrealizowanych 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z zapisami art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z późn. zm.) zgodnie z oświadczeniem przedłożonym do formularza ofertowego złożonego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 05-04-2018


	
1. .............................................................
1. (czytelny podpis Wykonawcy)
1. 

	
	
.............................., dn. ....................
(miejscowość, data)
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