UCHWALA NR XXIII/147/2016
RADY GMINY GAC

z dnia 27 wrzesnia 2016 r.

w sprawie zmiany nazwy Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Placowek O§wiatowych w Gaci oraz
nadania statutu

Na pod s tawie art. 18 ust. 2 pkt. 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016r1., poz. 446) oraz arl. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z
2013r. poz. 885 z pozn. zm.) Rada Gminy Ga¢ nchwala co nastepuje:

§ L. Nadaje si¢ nowg nazwe: ,,Gminne Centrum Ustlug Wspdlnych w Gaci” jednostce budZetowej
utworzonej na podstawie Uchwaly Nr 64/X1/95 Rady Gminy w Gaci z dnia 27 grudnia 1995 roku w sprawie
utworzenia Zespolu Ekonomiczno — Administracyjnego Placéwek Oswiatowych.

§ 2. Uchwala sie Statut Gminnego Centrum Ushug Wspdlnych w Gaci stanowiacy zatacznik do niniejszej
Uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Ga¢.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 01 stycznia 2017 roku.

§ 5. Traci moc uchwala Nr 62/X11/2007 Rady Gminy w Gaci z dnia 28 listopada 2007 r. w sprawie nadania
Statutu Zespotowi Ekonomiczno — Administracyjnemu Placéwek Oswiatowych w Gaci

Przewodniczagy Rady Gminy
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Zalacznik do Uchwaly Nr XXI11/147/2016
Rady Gminy Gac
z dnia 27 wrzesnia 2016 .

STATUT
GMINNEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W GACI

Rozdzial 1.
Postanowienia ogédlne

§ 1. Podstawa prawna dzialania Gminnego Centrum Ustug Wspdlnych w Gaci sa w szezegélnodei:
1) Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446).
2} Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. 22013 r. poz. 883 z p&in. zm.).
3) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 1. poz. 330 z pdzn. zm.).
4) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 199 1r. o systemie oswiaty (Dz.U.2015r. poz. 2156 z pdzn. zm.).
5) Niniejszy statut.

6) Uchwala nr XXI11/148/2016 Rady Gminy Ga¢ z dnia 27 wrzesnia 2016 roku w sprawie zorganizowania
wspélnej obstugi dla jednostek organizacyjnych gminy Gaé.

§2. 1. Gminne Centrum Ustug Wspélnych w Gaci zwany dalej ..CUW” jest gminna jednostka
organizacyjng Gminy Ga¢ nie posiadajaca osobowosci prawnej.

2. CUW uzywa pieczgei o tresci: Gminne Centrum Ustug Wspdlnych w Gaci, 37-207 Gaé 275, Tel. 641 14
12, NIP 794-12-62-799, Regon 001206620.

3. Siedzibg CUW jest budynek Urzedu Gminy w Gaci.
4. Obszar dzialania CUW obejmuje Gming Gac.
§ 3. Nadz6r nad dziatalnoscia ,,CUW?” sprawuje Wéjt Gminy Gac.

§4. 1. Celem dziatania CUW jest $wiadczenie ustug z zakresu wspdlnej obstugi na rzecz jednostek
organizacyjnych Gminy Gagé.

2. CUW w ramach swojej dzialalno$ci ma za zadanie zapewnienie obshugi jednostkom obslugiwanym
w zakresie wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej z zakresu rachunkowosci i
sprawozdawczosci dla jednostek budzetowych Gminy Gac.

3. CUW prowadzi obstuge nastepujacych jednostek obshugiwanych:

1) Zespot Szkot w Gaci, w ktérego sklad wehodzi:
a) Gimnazjum im. ks. Bronistawa Markiewicza w Gaci,
b) Szkota Podstawowa im. [gnacego Solarza w Gaci,

2) Szkota Podstawowa w Biatobokach,

3) Szkota Podstawowa w Ostrowie im. Stanistawa i Janka Bytnaréw,

4y Zespol Szkol im. Tadeusza Kosciuszki w Debowie, w ktérego skiad wchodzi:
a) Gimnazjum w Debowie,
b} Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Debowie

5) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej,

6) Dzienny Dom ,,Senior - WIGOR” w Bialobokach,

7) Gminny Zespol Placowek Opieki nad dzieémi do lat 3, w ktorego sktad wchodzi:
a) Zlobek w Gaci,
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b} Klub Dziecigey w Ostrowie,

Rozdzial 2.
Zakres dzialania

§ 5. Do zakresu dziatania CUW nalezy:

1) obstuga kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjna i finansowo-ksiggowa jednostek wymienionych
w § 2, a w szczegdlnosci obstuga wyplat wynagrodzen i innych swiadczen pienigznych dla pracownikow
jednostek obstugiwanych, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu
plac, realizacja zobowigzan =z zakresu naliczania i odprowadzania skladek z tytulu ubezpieczenia
pracownikdw oraz naleznosci podatkowych,

2) wykonywanie zadan z zakresu statystyki oraz obowiazku sporzadzania wymaganych sprawozdan
dotyczacych realizacji zadafi rzeczowych wlasnych
i jednostek obslugiwanych, a takze sprawozdai dotyczacych zatrudnienia, osobowego funduszu plac,
obowigzkowych skitadek ubezpieczeniowych i podatkéw, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i
innych sprawozdan przewidzianych prawem,

3) koordynacja spraw organizacyjno-administracyjnych jednostek dla zapewnienia odpowiednich warunkow
dziatania jednostek obstugiwanych, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania w publicznych placdwkach oswiatowych,

4y rozliczenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych stanowigcych mienie jednostek obstugiwanych,
wymienionych w § 2,

5) wykonywanie zadan gldéwnego ksiegowego dla jednostek obstugiwanych,
6) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placdwkach objetych wspding obstuga,
7) archiwizowanie dokumentacji w zakresie wykonywanych zadan,

8) wspotpraca z Dyrektorami i Kierownikami jednostek w zakresie opracowania projekiéw zadan
rzeczowych, a takze organizowanie prawidlowego wykonania zatwierdzonych wskaznikow
i limitéw okreslonych w planach,

9) wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy w zakresie realizacji budzetu Gminy w czesci dotyczacej finansowania
zadan,

10) wspdipraca z Dyrektorami i Kierownikami jednostek obslugiwanych w zakresie wykonania zadan
merytorycznych,

11) prowadzenie ewidencji syntetyczno - analitycznej $rodkéw trwalych i przedmiotow nietrwatych, zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci,

12) prowadzenie  dokumentacji emerytalno - rentowej pracownikéw jednostek  obslugiwanych
i jednostki obstugujacej,

13) rozliczanie delegacii krajowych i zagranicznych pracownikéw jednostek obstugiwanych,

14) zawieranie umow zlecen oraz umow o dzielo,

15} koordynowanie procesu doksztalcania pracownikow jednostek obstugiwanych,

16) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego,

17) koordynowanie  spraw  organizacyjnych  publicznych  placéwek  oswiatowych, w  tym
w szczegblnosci arkuszy organizacyjnych jednostek,

18) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacja obowigzku nauki przez dzieci i mlodziez zamieszkala
na terenie Gminy Gag;

19) prowadzenie dokumentacji zwiagzanej z oceng pracy dyrektorow szkot,
20) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wyborem dyrektora szkoly,
21) prowadzenie baz danych Systemu Informacji Oswiatowej,

22) przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie projektéw finansowanych ze $rodkéw UE oraz innych zrodet
zewngtrznych.
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23) opracowanie projektow zadan rzeczowych oraz planéw dochoddow i wydatkéw,
24) organizowanie dowozu dzieci do szkét,
25) obstuga wyptat stypendidw socjalnych i naukowych dla uczniéw oraz wyprawek szkolnych,

26) realizowanie wspdlnych i powierzonych w trybie Prawa zamowien publicznych zamowien poprzez
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowant o udzielenie zamoéwien publicznych,

27) przygotowanie i prowadzenie dokumentacji biezacych remontdw obiektéw oswiatowych,

28) przygotowanie projektéw uchwal Rady Gminy Gad i zarzadzen Wéjta Gminy Gac dotyczacych o$wiaty i
jednostek obstugiwanych,

29) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych pracownikéw,

30) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z realizacjg ustawy o pomocy panstw w wychowaniu dzieci —
Program ,Rodzina 500+,

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja

§ 6. 1. Dziatalnoscig CUW Kkieruje dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Wéjta Gminy Gac.

2. Przelozonym stuzbowym dyrektora CUW  jest Wojt Gminy Gaé, ktory ustala zakres czynnosci
dyrektora.

3. Dyrektor CUW dziata jednoosobowo w granicach petnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy Gac.

4. Dyrektor sktada Wojtowi Gminy Gaé coroczne sprawozdanie z dziatalnosci CUW oraz przedstawia
potrzeby w zakresie polityki oswiatowe;.

5. Dyrektor wykonuje wobec pracownikéw CUW czynnosci z zakresu prawa pracy jako pracodawca w
rozumieniu przepisdw Kodeksu pracy.

6. Struktur¢ organizacyjng CUW okresla regulamin organizacyjny, ustalony przez dyrektora CUW i
zatwierdzony przez Wojta Gminy Gac.

7. W przypadku nieobecnosci dyrektora jego obowiazki przejmuje osoba wyznaczona przez dyrektora lub
Wajta Gminy Gac.

8. Szczegdlowy zakres obowigzkéw i uprawnien oraz odpowiedzialnosci pracownikéw CUW  ustala
dyrektor.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. CUW w rozumieniu prawa jest jednostka budzetowg Gminy Gaé.

2. CUW prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla samorzadowych jednostek
budzetowych.

3. Koszty funkcjonowania CUW sa finansowane ze Srodkow Gminy Gac.

4. Podstawa gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy, opracowany zgodnie z obowigzujaca
klasytikacja budzetowa.

5.CUW prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami.

Rozdzial 5.
Postanowienia koicowe

§ 8. Przeksztatcenie lub likwidacja CUW moze by¢ dokonana jedynie w drodze uchwaly Rady Gminy Ga¢.
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§ 9. Zmiany w Statucie moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodniczacy Rady Gminy
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