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	KARTA USŁUGI
	Nr karty 18

	
	WPISANIE DO POLSKICH  KSIĄG AKTU STANU CYWILNEGO SPORZĄDZONEGO ZA GRANICĄ
	Wersja nr 1

	
	
	Data zatwierdzenia:
30.10.2015

	Komórka organizacyjna
	Urząd Stanu Cywilnego

	Tel./fax.
	16 641 14 29 wew. 40

	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Pisemny wniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego może złożyć osoba, której akt dotyczy, jej przedstawiciela ustawowego lub inna osoba, która wykaże interes prawny 
w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji aktu zgonu
2.  Oryginał aktu stanu cywilnego, oraz  urzędowe tłumaczenie zagranicznego aktu na język polski przez tłumacza przysięgłego, wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości, tłumacza przysięgłego  uprawnionego do dokonywania takich tłumaczeń w państwach członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub polskiego konsula (nie dotyczy odpisów na drukach wielojęzycznych),bądź odpis wielojęzyczny, który tłumaczeniu nie podlega.

3. Upoważnienie do dokonania czynności i odbioru decyzji w przypadku występowania 
z wnioskiem w czyimś imieniu.
4. Dowód opłaty skarbowej za odpis aktu

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW


	Urząd Gminy Gać, Gać 275, 37-207 Gać, tel./fax. /016/ 641 14 29
ug_gac@onet.pl      Parter, pokój 6

	III. OPŁATY

	Opłata skarbowa za wydanie odpisu zupełnego po wpisaniu zagranicznego aktu do polskich ksiąg wynosi - 50 zł. 
Opłatę skarbową należy wpłacić na konto Urzędu Gminy Gać: Bank Spółdzielczy Łańcut oddział Gać 25 9177 1018 2003 2000 0619 0001 .

	IV. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

	Do 30 dni od daty złożenia wniosku.

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	Od decyzji odmownej wydanej przez Kierownika USC w Gaci przysługuje odwołanie 
do Wojewody, Podkarpackiego za pośrednictwem Kierownika USC w Gaci w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2014.1741).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 z późn. zm.) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267)

	VII. INNE INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE

	1. Wpisanie treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą dokonuje się w dowolnym USC.
2. Jeżeli umiejscowiony akt nie zawiera wszystkich danych, które powinny się w nim znaleźć wg 
prawa polskiego lub występują w nim błędy pisarskie, akt taki podlega uzupełnieniu lub  sprostowaniu w drodze czynności materialno- technicznej.  Podstawą tej czynności jest wówczas akt wcześniejszy.
 Jeżeli zagraniczny akt małżeństwa nie zawiera zapisu o oświadczeniu małżonków w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu małżeństwa małżonkowie mogą złożyć takie oświadczenia w składanym wniosku o transkrypcję albo w każdym czasie do protokołu przed 

Kierownikiem USC, który dokonał transkrypcji.

W tym samym czasie małżonkowie mogą złożyć oświadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego małżeństwa.

Kierownik urzędu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypcji, jeżeli: 

1) dokument w państwie wystawienia nie jest uznawany za dokument stanu cywilnego lub nie ma mocy dokumentu urzędowego, lub nie został wydany przez właściwy organ, lub budzi wątpliwości 
co do jego autentyczności, lub potwierdza zdarzenie inne niż urodzenie, małżeństwo lub zgon; 

2) zagraniczny dokument powstał w wyniku transkrypcji w państwie innym niż państwo zdarzenia;

3) transkrypcja byłaby sprzeczna z podstawowymi zasadami porządku prawnego Rzeczypospolitej Polskiej.

Osoby uprawnione: 
Wniosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego może złożyć:  

- osoba, której akt dotyczy (w przypadku małoletniego przedstawiciel ustawowy)

 Jeżeli wniosek składa osoba, której akt nie dotyczy (wstępni, zstępni, rodzeństwo, osoba obca) wymagane jest pełnomocnictwo szczegółowe do dokonania tej czynności. 

- osoba która wykaże interes prawny lub faktyczny (w przypadku transkrypcji aktu zgonu)

 W przypadku gdy transkrypcji dokonano na wniosek osoby, której transkrybowany dokument nie dotyczy, kierownik urzędu stanu cywilnego informuje o transkrypcji osoby, których dokument dotyczy. Jeżeli transkrybowany dokument dotyczy małżonków, informuje ich również o prawie 
do złożenia oświadczeń w sprawie nazwiska lub oświadczeń w sprawie nazwiska dzieci.  
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