Zarzadzenie Nr 22 - KW /2006

Wijta Gminy Dominowo
z dnia 29 wrzesnia 2006 reku.
w sprawie: trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznej, o ktorej mowa w art. 187 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104).

§1
Rozpoczecie kontroli

1. O terminie rozpoczecia planowanej kontroli Wojt Gminy Dominowo lub osoba przez niego
upowazniona powiadamia kierownika jednostki kontrolowane;.

2. Kontrolujacy przystepuia do wykonywania czynnosei kontrolnych po okazaniu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, okreslajacego nazwe jednostki kontrolowanej
oraz orientacyjny czas trwania kontroli.

3. Zakres kontroli kazdorazowo okreslany jest w harmonogramie kontroli na dany rok
budzetowy, przy czym w danym roku budzetowym kontroli podlega co najmniej 3%
wydatkéw podleglych jednostek organizacyjnych za rok ubiegly.

4. Imienne upowaznienia do przeprowadzania kontroli wystawia W6jt Gminy Dominowo.

5. Inspektor podiega wylaczeniu od czynnosei kontrolnych, jezeli on sam lub cztonkowie jego
rodziny pozostaja w stosunkach prawnych lub osobistych z jednostkg kontrolowana, a
charakter tych stosunkow nasuwa watpliwo$¢ co do bezstronnosci inspektora. Wylgczenie
inspektora nastepuje w takiej sytuacji na wniosek samego inspektora, z urzedu lub na wniosek
zgloszony wraz z uzasadnieniem przez kierownika jednostki kontrolowane;j.

§2
Czynnosci kontrolne

1. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie jednostki kontrolowanej lub za zgoda
Kierownika jednostki udostgpniane sg materiaty do kontroli na zewnatrz.

2. Czynnoéci kontrolne przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowigzujacych w
jednostce kontrolowane;.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowiazany zapewni¢ inspektorowi warunki i
$rodki niezbedne do sprawnego przeprowadzania kontroli.

4. Inspektor dokonuje ustalen kontroli na podstawie dokumentacji gospodarki finansowej 1
rzeczowe] oraz zgromadzonych w toku kontroli informaci.

5. Dokumentacja zbierana w czasie kontroli przechowywana jest w warunkach
uniemozliwiajacych dostep do niej osobom nieupowaznionym.




6. Inspektor moze sporzadzaé lub zaleca¢ sporzadzenie niezbgdnych do kontroli odpiséw oraz
wyciagdw z dokumentow.

7. Pracownicy jednostki kontrolowanej obowigzani sa udzielié inspektorowi wyjasnien
ustnych i pisemnych w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli w zakresie wynikajacym z
powierzonych im czynnosei stuzbowych.

8. Podczas czynnosci kontrolnych inspektor informuje sukcesywnie kierownika jednostki
kontrolowanej o stwierdzonych w toku kontroli uchybieniach i nieprawidtowosciach,
bedacych wynikiem niewlasciwej interpretaci przepisow prawnych.
§3
Protokdt kontroli

1.Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét w dwoch  jednobrzmiacych
egzemplarzach.

2. Protokot kontroli powinien zawierad:

[} nazwe jednostki kontrolowanej w petnym brzmieniu i jej adres,

2) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosei kontrolnych w jednostce kontrolowanej,
3) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

4} imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowane;j,

5) przebieg i wyniki czynnosei kontrolnych,

0) stwierdzone podczas kontroli fakty, stanowiace podstawe do oceny dzialalnosci

jednostki kontrolowanej w zakresie zgodnodci z prawem, a w szczegdlnosci
konkretne nieprawidlowosci, z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkdéw oraz
wskazaniem 0s6b odpowiedzialnych za ich powstanie,

7} informacje o sporzadzeniu zalacznikow, stanowiacych czes¢ sktadowa protokotu,
oraz ich wyszezegodlnienie,
&) informacje o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie

zgloszenia w ciagu 3 dni zastrzezen 1 ztozenia wyjasnien do protokoty; inspektor
jest obowiazany ustosunkowaé si¢ do nich, bez zbednej zwloki, w formie
odpowiedniej adnotacji,

N dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu,

10}  date i miejsce podpisania protokotu, _

11) podpis inspektora przeprowadzajacego kontrolg i kierownika jednostki
kontrolowane;j.

3.Po zakoficzeniu czymmo$ci kontrolnych inspektor kontroli moze zwolaé w siedzibie
jednostki kontrolowanej narade, ustalajac jej termin i uczestnikow.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej, ktory odmawia podpisania protokotu, obowiazany jest
bezzwlocznie zloryé pisemne wyjasnienie co do przyczyn odmowy.

5. W razie odmowy podpisania protokolu i zlozenia wyjasnien co do przyczyn odmowy,
inspektor odnotowuje ten fakt w protokole.




§4
Wystapienie pokontrolne

1. Na podstawie wynikow kontroli kieruje si¢ do jednostki kontrolowanej wystapienie
pokontrolne wskazujace zrddla i przyczyny mnieprawidlowosci, ich rozmiary, osoby
odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajace do usunigcia i usprawnienia badanej dziatalnosei.

2. Jednostka kontrolowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wystgpienia pokontrolnego
przesyta do Urzedu Gminy Dominowo informacjg o wykonaniu wnioskéw lub o przyezynach
ich niewykonania. -

3. Wéjt Gminy Dominowo moze zarzadzi¢ sprawdzenie wykonania wnioskow
pokontrolnych.

4, Sprawdzénie wykonania wnioskow pokontrolnych stanowi odrebne zadanie kontrolne.

§35
Biegli rzeczoznawcey

1. Wéjt Gminy Dominowo ma prawo powola¢ bieglych rzeczoznawcow do
przeprowadzenia nadzorczej kontroli wewngtrznej.

2. Tryb oraz zakres pracy Bieglego regulowaé bedzie umowa zawarta pomigdzy Wajtem
i Bieglym.




- Dominowo, dnia 29 wrzesnia 2006 1.

HARMONOGRAM

Kontroli wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Dominowie i podleglych jednostkach
organizacyjnych za rok 2003.

Zgodnie z art. 187 ustawy publicznych dnia 30 czerwcea 2005 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zmianami) ustalam nastepujacy harmonogram kontroli:

1. Urzad Gminy Dominowo — kontrolg objgte bedzie minimum 5 % zrealizowanych w 2005
roku wydatkow ogotem.

2. W jednostkach organizacyjnych — kontrola objete bedzie minimum 5% zrealizowanych w
2005 roku wydatkéw ogélem. Za jednostki organizacyjne rozamie sie: jednostki
budzetowe, zaklad budzetowy oraz instytucje kultury Gminy Dominowo.

Konfrola wewnetrzna z ramienia Woéjta Gminy Dominowo realizowana bedzie przy
wspotudziale: Biura Finansow Publicznych ,,BFP” Lukasz Slaga z siedzibg w 64-100 Leszno,
ul. Ostroroga 62/3 oraz Biura Zamowiefs Publicznych ,.BZP” w Lesznie ul. Ostroroga 62/10.

Kontrola objete zostana dowody ksiegowe, procedury zamowien publicznych pod wzgledem
przestrzegania zasad: legalnosei, gospodarnodci, celowodci, rzetelnosci przejrzystosci,

jawnosci.

Kontrolg wewnetrzng za rok 2005 objete beda miedzy innymi takie zagadnienia jak:
a) wydatki zwiazane z naliczaniem i wyplatg wynagrodzen dla pracownikéw,
b) wydatki biezace realizowane w paragrafach: 4210, 4270, 4300,
¢) wydatki inwestycyjne realizowane w paragrafie: 6050, 6060

Dobér proby do kontroli dowodéw ksiggowych z powyzszych paragrafow klasyfikacji
budzetowe] uzalezniony begdzie kazdorazowo od Zespotu Kontrolujacego, dang jednostks.

Kontrola przeprowadzona bedzie do 15 listopada 2006r.

i, Torn Laibas

T




