Wójt Gminy Dominowo
ogłasza konkurs na stanowisko „Młodszy referent ds. prowadzenia gospodarki odpadami komunalnymi w wymiarze ¾ etatu” w Urzędzie Gminy Dominowo.
Kandydat na ww. stanowisko musi spełniać następujące wymagania:
I. Wymagania niezbędne:
1. posiadać obywatelstwo polskie,

2. posiadać wykształcenie co najmniej średnie, preferowane ekonomiczne, lub w                                                 zakresie ochrony środowiska,
3. posiadać pełną zdolność do czynności prawnych, oraz korzysta z pełnych praw                    publicznych,

4. podstawowa znajomość przepisów ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach, przepisów z zakresu administracji samorządowej, kodeksu postępowania administracyjnego i ordynacji podatkowej,
5. komunikatywność oraz łatwość nawiązywania kontaktów interpersonalnych,

6. nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie,

II. Oferty osób ubiegających się o wymienione stanowisko urzędnicze powinny zawierać:
1. curriculum vitae,

2. list motywacyjny,

3. kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

4. kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe kandydata,

5. kopie dokumentów potwierdzających posiadanie innych umiejętności,

6. kopie dowodu osobistego,

7. oświadczenie o zdolności do czynności prawnych,

8. oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

9. oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

10. oświadczenie lekarskie o braku przeciwskazań zdrowotnych do zatrudnienia na ww. stanowisku.

III. Do zadań na stanowisku młodszego referenta ds. prowadzenia gospodarki odpadami komunalnymi należy:

1. przyjmowanie deklaracji o wysokości opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, oraz ich weryfikacja pod względem formalnym i rachunkowym,

2. rejestracja deklaracji,

3. obsługa programów GOK, oraz VIP,

4. rozliczanie opłaty za wywóz odpadów komunalnych,

5. przygotowywanie dowodów księgowych,

6. konfiguracja programów ww. na potrzeby opłaty za wywóz odpadów komunalnych,

7. tworzenie bazy danych,

8. rachunkowość opłat, obsługa płatników opłaty za wywóz odpadów komunalnych,

9. przygotowywanie upomnień, wezwań do złożenia deklaracji do zapłaty, oraz wyjaśnień,

10. prowadzenie postępowań administracyjnych dotyczących opłaty za wywóz odpadów komunalnych,

11. egzekucja opłaty za wywóz odpadów komunalnych,

12. prowadzenie działań informacyjnych dotyczących opłaty za wywóz odpadów komunalnych,

13. całościowe prowadzenie działań promujących zachowanie ekologiczne,
14. sprawozdanie w zakresie realizacji zadań gospodarki odpadami komunalnymi,

15. przygotowanie uchwał w zakresie regulaminu utrzymania czystości i porządku w gminach,

16. współpraca z firmą wywożącą odpady.
Dokumenty należy składać osobiście lub przesłać w terminie do dnia 10 kwietnia 2017 r. do godz. 16:00 pod adres:

Urząd Gminy Dominowo

Ul. Centralna 7

63-012 Dominowo
z dopiskiem na kopercie „Konkurs na stanowisko młodszego referenta ds. prowadzenia gospodarki odpadami komunalnymi”.
Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej wymienionym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej, oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjne, szczegółowa CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 ze zmianami).
                                                                                                      Wójt Gminy

                                                                                                (-) Krzysztof Pauter

