ZARZADZENIE 42/2016

Wajta Gminy Dominowo

z dnia 8 grudnia 2016 r.

w sprawie: centralizacji rozliczen w zakresie podatku od towar6w i ustug Gminy
Dominowo oraz jej jednostek budzetowych i zakladu budzetowego

Na podstawie:

- art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 . poz. 446
ze zm.) oraz W zwigzku z wyrokiem Trybunahu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia
2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26
pazdziernika 2015 r. (sygn. I FPS 4/15)

- ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i
ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektu
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (w skrécie: ustawa o centralizacji) ~ (Dz. U. z 2016 poz. 1454)

- ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2016 poz. 710 ze zm.;
w skrocie: ustawy o VAT) oraz akty wykonawcze do niej, a takze zwigzany z ustawg o VAT
komunikat Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2015 r. w sprawie przesuniccia terminu
centralizacji rozliczen VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w pkt II
Komunikatu z 29 wrzes$nia 2015 r., tj. z polowy 2016 r. na 1 stycznia 2017 r.

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 poz. 613 ze zm.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.1, Gmina Dominowo oraz jej jednostki budzetowe i zaktad budzetowy poczawszy od 1
stycznia 2017 r. prowadza scentralizowane, wspolne rozliczenia w zakresie podatku od towaréw
1 ustug (dalej: ,,}f(odatek VAT") &ak_o jeden podatnik VAT, wystepujgey pod numerem
identytikacji podatkowej nadanym Gminie.

2. Wykaz jednostek i zaktadow budzetowych, objetych zarzadzeniem stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

%2. 1. W celu zapewnienia l}l)(_)prawnoéci 1 spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie - Gmina
ominowo i jej jednostkach i zakladach budzetowych zwanych dalej , jednostkami" ustala sie
procedure obiegu dokumentow oraz jednolitych zasad Frowa zenia ewidencji dla celéw podatku
od towarow i ustug Gminy Dominowo, stanowiaca zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje sie:
1) kierownikow i dyrektorow jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego oraz osoby
wyznaczone przez tych dyrektorow i kierownikow,
2) ksiggowe Urzedu Gminy Dominowo oraz pracownikéw wykonujacych operacje
Eospo arcze, o ktorych mowa w zarzadzeniu, do zapoznania si¢ i stosowania procedur, o
torych mowa w ust.1.

§ 3. 1. Kierownikéw 1 dyrektorow jednostek i zaktadu budietowe§o zobowiazujg do:
1) Eosmglwama si¢ numerem NIP Gminy Dominowo (7861623195) przy zawieraniu umow
VLXna/sprzedaZy oraz na wszystkich dokumentach zwiazanych z rozliczeniem podatku
T;
2) Erowadzeqig rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych z prowadzona dzialalnoscia
ierowanej jednostki;



3) prowadzenia czaﬁtkowych ewidenc{i (rejestrow) VAT z czynnos$ci wykonywanych przez
podlegte jednostki oraz nabywanych towarow i ustug;

4) sporzadzania ,.czastkowych" deklaracjii VAT dotyczacych dziatalnosci prowadzonej
przez podlegle jednostki; ‘ )

5) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowiazujacej w jednostce, w
%zggregélnos’ci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku

* Zobowigzuje si¢ dyrektoréw i kierownikéw jednostek budzetowych i zaktadu
budzetowego do wyznaczenia 0séb odpowiedzialnych za wypeknianie obowiazkow
dotyczacych rozliczania podatku VAT oraz do irzesiama w formie pisemnej do Urzedu
Gminy informacji o tych osobach wraz ze wskazaniem zakresu odpowiedzialnosci w
terminie dol5 stycznia 2017 r.

¢ Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikow do przesylania niezwlocznie w formie
pisemnej do Urzedu Gminy aktualizacji tej informacji w razie wystapienia zmian
powodujacych takg koniecznosé.

* Dyrektorzy 1 kierownicy jednostek i zakladu budzetowego sa zobowiazani zorganizowaé
%racq W sposOb zapewniajacy dotrzymanie termindw okre$lonych w niniejszym

arzadzeniu.

§ 4. 1. Dyrektorow i kierownikow jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego, jak réwniez
osoby przez nich wyznaczone czyni si¢ odpowiedzialnymi za prawidlowe s orzadzenie
ewidencji sprzedazy i zakupu dla celow podatku VAT, sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT
oraz wypetnianie innych obowiazkéw wynikajacych z przepiséw dotyczacych podatku \}AT, w
Szczeg()’),Eloéci w zakresie wystawiania faktur oraz ewidencjonowania na kasie fiskalnej - w
zakresie powierzonych im zadaf na postawie procedury, o ktérej mowa w § 2 oraz w zakresie
rzdarzen wynikajacych z dziatalnosci danej jednostki budZetowej lub danego zakladu
budzetowego.

2. Pracownikow Urzedu Gminy Dominowo zajmujacych stanowiska z zakresu rozliczen podatku
VAT upowaznia si¢ do wykonywania czynnosci sprawdzajacych poprawno$é dokumentowania
i rozliczania podatku VAT przez jednostki i zaktad budzetowy Gminy Dominowo.

§ 5. Procedura, o ktorej mowa w zalaczniku 2 wehodzi w zycie 1 stycznia 2017 .

6. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Koordynatorowi ds. rozliczen
podatku VAT w Gminie Dominowo oraz Dyrektorom i Kierownikom jednostek budzetowych i
zakladu budzetowego Gminy Dominowo.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




