WOJT GMINY

JOMINOWO
ZARZADZENIE Nr 44/2016
Wéjta Gminy Dominowo
z dnia 15 grudnia 2016 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Dominowo

przez komisjg inwentaryzacyjnag w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Stanistaw Palczynski - Przewodniczacy
2. Alicja Kordeczka - Czlonek
3. Justyna Witczak - Czlonek

w terminie od dnia 19 grudnia 2016r. do dnia 13 stycznia 2017r. wg harmonogramu
inwentaryzacji stanowiacego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Powoluje si¢ 3 zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w Urzedzie Gminy
Dominowo

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metods spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia
2016 roku.

§ 3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:

—_—

srodki trwate,

pozostate srodki trwate w uzytkowaniu

— wyposazenie, wartosci niematerialne i prawne,
naleznosci i zobowigzania,

srodki trwale w budowie,

druki $cistego zarachowania.
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§ 4.

1.Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.

3.Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 przeprowadzi¢ w drodze
sprawdzenia i uzgodnienia sald.

4.Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze z spisu
z natury jezeli s dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

5.Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
Z natury.



B B
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego od osoby odpowiedzialnej za
druki $cistego zarachowania w terminie do dnia 22 grudnia 2016 roku.

§ 6.

Zobowigzuje komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§7.

Cztonkow komisji czynig¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§0.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia

Otrzymujg do wykonania:

...................................................

(podpis komisji)

Do wiadomoéci:
1. Ksiggowosé
2. Skarbnik



