Konkurs na stanowisko urzednicze Miodszego referenta w Urzedzie Gminy w Dominowie
1. Wéjt Gminy Dominowo oglasza konkurs dla kandydatow, cheacych podjaé prace w

Urzedzie Gminy w Dominowie
na stanowisku: Mlodszy referent ds. prowadzenia gospodarki odpadami komunalnymi

wymiar: 3/4 etatu
data zatrudnienia: 01.01.2014r.

2. Wymagania niezbedne:
a ) obywatelstwo polskie,

b) wyksztacenie co najmniej $rednie ogélne, lub zawodowe umozliwiajgce wykonywanie
zadan na ww. stanowisku,

¢ )petna zdolnos$é¢ do czynnosci prawnych, oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d ) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

e) znajomos¢ przepiséw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, przepiséw z
zakresu finanséw publicznych, ustawy o samorzgdzie gminnym, kodeksu postepowania

administracyjnego i ordynacji podatkowej;

f)znajomos¢ obshugi programéw do prowadzenia gospodarki odpadami przez gmine (GOK i
WIP)

3. Wymagania dodatkowe:
a ) umiejetnosé interpretacii i stosowania aktow prawnych,
b ) prawo jazdy kat.B,
¢ ) samodzielno$é, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, obowigzkowosé,
d) umiejgtnos¢ dobrej organizacji pracy wlasnej, oraz pracy w zespole

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku miodszego referenta ds. prowadzenia
gospodarki odpadami komunalnymi

-przyjmowanie deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
oraz ich weryfikacja pod wzgl¢:om formalnym i rachunkowym,

- rejestracja deklaracji,

- obstuga programéw GOK, oraz VIP,

- rozliczanie oplaty za wywéz odpadéw komunalnych,

- przygotowywanie dowoddw ksiegowych,

- konfiguracja programéw ww. na potrzeby oplaty za wywéz odpadéw komunalnych,

- tworzenie bazy danych,



- rachunkowo$¢ opfat, obstuga platnikéw oplaty za wywéz odpadéw komunalnych,
- przygotowywanie upomnien, we/wan do ztozenia deklaracji, do zaplaty oraz wyjasnien,

- prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych optaty za wywéz odpadéw

komunalnych,
- egzekucja optaty za wywoz odpaddéw komunalnych,

- prowadzenie dziatan informacyjnych dotyczacych optaty za wywoz odpadéw komunalnych ,

- prowadzenie dzialan promujacych zachowanie ekologiczne.

5. Wymagane dokumenty:

* curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny- podpisane
odrecznie;

* kopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie!

* kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji!

* kopia dowodu osobistego

* aktualne zaswiadczenie lekarskie po$wiadczajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do
petnienia ww. funkcji;

* podpisane o§wiadczenie 2
- 0 petnej zdolnosci do ezynnodci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;

- ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

-"Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r. 0 ochronie danych osobowych ( Dz. U. Z

2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami )"

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli zostaly zlozone w zamknietej kopercie lub
przestane listem poleconym z podanym adresem zwrotnym, w terminie do dnia 19 listopada 2013r.

( decyduje data wplywu do Urzedu ) na adres:

Urzad Gminy w Dominowie
Sekretariat pokdj nr 2
ul. Centralna 7

63-012 Dominowo

z dopiskiem na kopercie: ,Konkurs na stanowisko urzednicze Mlodszego referenta ds.
prowadzenia gospodarki odpadami komunalnymi Urz¢du Gminy w Dominowie"



Postgpowanie konkursowe:
1. Oferty, ktére wptyna po wyzej wymienionym terminie nie bgdg rozpatrywane.
2. O terminie i miejscu postgpowania konkursowego — uczestnicy zostang zawiadomieni
pisemnie lub telefonicznie.

3. Informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;j
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

Organizator konkursu zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu bez podania przyczyn.

Dominowo, 25 pazdziernika 2013r.

Wojt Gminy
( - ) Krzysztof Pauter

1kopie dokumentéw powinny zosta¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem

2Druki i o$wiadczenia sg do pobrania na stronie BIP Urzedu Gminy w Dominowie.



