Zarzadzenie Nr 5/2008
Wéjta Gminy Dominowo

z dniz 3 marca 2008 ro

w sprawie regulaminu pracy komisji przetargowej

ku

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, — Prawo zamdwien

publicznych ( Dz. U.z 2007r., Nr 223, poz.1655 )

Wdéjt Gminy Dominowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie regulamin pracy komisii przetargowe], stanowigcy zalacznik do zarzadzenia,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 13/2003 Wojta Gminy Dominowo z dnia 9 czerwea 2003 roku
w sprawie regulaminu pracy Komisji Przetargowej, powolanej do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym do dokonania

oceny czy oferenci spelniaja wymagane warunki, ocen
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

y zozonych ofert i przedstawienia

Whjt.
o>

inZ, Jan Lubas




Zalgeznik :
Do zarzadzenia Nr 5 /20608
Wojta Gminy Dominowe
z dnia 3 marca 2008 roku

Regulamin Pracy
Komisji Przetargowej

§ 1. llekro¢ w ,regulaminie pracy Komisji Przetargowe]” zwanym dalej regulaminem, jest
uzyte okreslenie:

1)
2)
3)

4

Komisja — rozumie si¢ komisje przetargowa powolang przez Wijta,

Wojt- rozumie sie Wojta Gminy Dominowo.

Specyfikacja — rozumie sie zaproszenie do skiadania ofert lub specyfikacje istotnych
warunkéw zaméwienia publicznego,

Ustawa — rozumie sie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. 2 2007r., Nr 223, poz. 1655 )

§ 2. Postanowienia ogolne.

1.

3.

4,

Ninigjszy regulamin okredla tryb dziatania Komisji powolywanej przez Wéijta do
przeprowadzania postgpowania o udzielanie zaméwiet publicznych, ktérych wartogé
jest tdwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art,
11 ust. § ustawy.

Komisja jest kolegialnym organem pomocniczym powolanym do oceny spelniania
przez wykonaweéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
badania 1 oceny ofert.

Komisja sklada si¢ z nastgpujacych 0séb ( Cztonkéw komisji ): Przewodniczacego i
pozostatych czlonkow.

W zakresie nie uregulowanym regulaminem maja Zastosowanie przepisy ustawy.

§ 3. Obowigzki czlonkow komisji.

1.

2.

Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedzg 1 doswiadczeniem.
Do obowiazkéw czlonkéw komisii nalezy w szczegdlnodci:

1) czynny udziat w pracach Komisji,

2) wykonywanie polecer przewodniczace go dotyczacych prac Komisji;

3) niezwloczne  informowanie przewodniczacego o okolicznosciach

uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkéw czlonka Komisji.

Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawniaé
zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.




§ 4. Prawa czlonkéw Komisji.

I

Czlonkowie komisji maja prawo di uczestniczenia we wszystkich pracach Komisii.
Cztonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z
praca Komisji, w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez
wykonawcow, opinii bieglych.

Czlonkowie Komisji maja prawo do zglaszania ~ przewodniczacemu Komisji
pisemnych zastrzezent do pracy Komisji.

§ 5. O$wiadezenia o bezstronnosei.

Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oéwiadczenia o istnieniu  fub braku istnienia
okolicznoscei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 Ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu sig z
o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcdw w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

§ 6. Odwolanie czlonka Komisji

1.

2.

Odwolanie czlonka  Komisjii w toku postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych wust. 2 1 3.

W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznoscei,
o ktorych mowa w art. 17 Ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie Iub
oswiadezenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisii niezwlocznie wylacza
cztonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu ¢ udzielenie zaméwienia
publicznego.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do wojta o odwolanie czlonka Komisji w
przypadku:

1) wylaczenia czlonka Komisji z jej prac,

2) npieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwéch kolejnych posiedzeniach
Komisji;

3) naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 1
ninigjszego Regulaminu;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji

3) gdy czlonek komisji przestal by¢ pracownikiem jednostki organizacyjne;
Urzedu Gminy w Dominowie.

§ 7. Przewodniczacy komisji.

I.
2.

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegllnodcei:
1) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji
2) prowadzenie posiedzen Komisji;
3) informowanie czlonkéw — Komisji o odpowiedzialnodei w przypadku
naruszenja przepisow Ustawy lub ninigjszego Regulaminu;
4) odebranie od czlonkéw Komisji oswiadczef, o ktorych mowa w § 4;
5) podziat pomigdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;




0) przedkladanie Wojtowi do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych przez
Komisje;

7) nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego; '

8) informowanie Wéjta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

9) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych

dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§ 8. Tryb pracy Komisji.

1.

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

2. Komisja koriczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia

-

publicznego, ktdére bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia
postgpowania.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkdw Komisji;

Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnodei w postepowaniu wymaga

wiadomosel specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca sie do Wéita z pisemnym
wnioskiem o zasiggnigeie opinii bieglego ( rzeczoznawcey ).

Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw cztonkow komisji stosuje sie odpowiednio do
bieglych ( rzeczoznawcow ).

§ 9. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia.

1.

Protokol postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w art, 96 ust. 1
Ustawy sporzadza osoba wyznaczona przez przewodniczacego Komisji, a podpisuja
wszyscy czlonkowie Komisji.

Przewodniczacy przedktada protokét postepowania Wéjtowi do zatwierdzenia.

§ 10. Informowanie o pracach Komisji.

Do udzielania wyjasnien 1 informowania o pracach Komisji uprawniony jest przewodniczacy
Komisji, badz osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 11. Otwarcie ofert,

Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:

1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapilo w migjscu i terminie, o ktérym poinformowano

wykonawcow;

2} bezposrednio przed otwarciem ofert podaé kwote jaka zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;




3) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzié i okazad obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

4) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwe ( firme ) i adres ( siedzibe ) wykonawey, a
takze informacje dotyczace ceny oferty;

5) zapewni¢, aby oferty, ktére zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania
nie byty otwierane, a po uplywie terminu na wniesienie protestu zostaly zwrocone.

§ 12. Badanie i ocena ofert.

Po otwarciu ofert Komisja:

1) bada oferty ztozone przez wykonaweow niewykluczonych z postgpowamnia i - w razie
potrzeby — przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

2) zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnief dotyczacych tredci
#Hozonych ofert;

3) poprawia oczywiste omyiki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w
tekscie ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omylek;

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bads wystepuje o
uniewaznienie postepowania.

§ 13. Wybér oferty najkorzystniejszej.

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej ofert na podstawie oceny ofert
dokonanej przez czionkéw Komisji, po szczegdlowym zapoznaniu si¢ z ofertami oraz
opiniami bieglych ( jezeli byl powotlani ),

2. Ocena ofert odbywa sic wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

§ 14. Zawiadomienie o wyniku postepowania.

1. Jezeli wéjt zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystnicjszej, przewodniczacy
komisji zawiadamia niezwlocznie wykonaweow o dokonanym wyborze.

2. Jezeli Wéjt podejmie decyzje o uniewaznieniu postgpowania, przewodniczacy
Komisji zawiadamia o tym réwnoczeénie wszystkich  wykonawcow, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 15. Czynnosci koficowe,

1. Jezeli specyfikacja nie okresla wszystkich postanowien umowy, po wyborze oferty
Komisja odbywa spotkanie z Wykonawea, na ktérym strony uzgadniajg postanowienia
umowy nie wymienione w specyfikacii.

2. Jezeli nie wniesiono protestu na wybdr oferty, przewodniczacy Komisji przedkiada do
podpisu Wéjtowi umowe oraz zakonczony protokét posigpowania, a w razie potrzeby
- réwniez ogloszenie o udzieleniu zaméwienia.




§ 16. Postepowanie w przypadku waiesienia protestu.

I.

W przypadku wniesienia protestu przewodniczacy Komisji niezwlocznie Zwoluje
posiedzenie Komisji.

Przewodniczacy komisji wysyla informacje o wniesieniu protestu  wszystkim
wykonawcom bioracym udzial w postepowaniu. ’

Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu  w  imieniu zamawiajacego
zobowigzane sa, na wezwanie komisji udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien
niezbednych dla opracowania stanowiska Komisiji w sprawie rozstrzygnigcia protestu.
Protest wraz ze stanowiskiem Komisji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Wojtowi,

§ 17. Rozstrzygnigcie protestu.

1.

Wojt rozstrzyga protest w terminie 10 dni od dnia Jego wniesienia.

W przypadku uwzglednienia protestu Komisja powtarza oprotestowang czynnosc lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej.

Przewodniczacy Komisji przekazuje wykonawcom rozstrzygniecie protestu oraz
informacje o powtérzeniu lub dokonaniu czynnosci.




