ZARZADZENIE NR 192/20
BURMISTRZA Czyzewa

dnia 3 lipca 2020 r.

w sprawie zasad ewidencji i kontroli innych obiektéw,
w Kktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
2 2020 r. poz. 713) oraz art. 38 ust. 2 i 3, art. 40 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0
ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t.j.
Dz.U. 22019 r. poz. 238 z pézn. zm.) i Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiad-
czone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.U. z2017 r. poz. 2166) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady ewidencji innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hote-
larskie, o ktérych mowa w art. 35 ust. 2 i 3 ustawy o ustugach hotelarskich oraz ushugach
pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych, stanowiace Zatacznik nr 1 do niniej szego
zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam zasady kontroli innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelar-
skie, o ktorych mowa wart. 35 ust. 213 ustawy o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek i przewodnikow turystycznych, stanowiace Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadze-
nia.

§ 3. Prowadzenie ewidencji i kontroli innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hote-
larskie, o ktorych mowa w art. 35 wust. 2 i 3 ustawy o ustugach hotelarskich oraz ustugach
pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych, powierzam kierownikowi Referatu Orga-
nizacyjnego w Urzedzie Miejskim w Czyzewie.

§ 4. Wykonanie i nadzér nad zarzadzeniem powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyj-
nego.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 192/20
Burmistrza Czyzewa
z dnia 3 lipca 2020 1.

ZASADY EWIDENCJI INNYCH OBIEKTOW, W KTORYCH SA SWIADCZONE
USEUGI HOTELARSKIE NA TERENIE GMINY CZYZEW.
Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Celem procedury jest okreslenie zasad zaszeregowaniai ewidencji innych obiektéw,
w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie.

§ 2. Pojecia uzyte w procedurze oznaczajg:

1) Gmina — Gming Czyzew;

2) Urzad — Urzad Miejski w Czyzewie;

3) Burmistrz — Burmistrz Czyzewa;

4) RO — Referat Organizacyjny w Urzedzie Miejskim w Czyzewie;

5) pola biwakowe — obiekty niestrzezone, umozliwiajgce nocleg w namiotach;

6) ustawa — ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 238 z pozn. zm. )

7) rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Gospodarkii Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa §wiadczone ustugi hotelarskie
(tj. Dz.U. 22017 r., poz. 2166).

§ 3. Procedura swym zakresem obejmuje pracownikow Urzedu Miejskiego w Czyzewie.

§ 4. 1. Ustugi hotelarskie moga by¢ swiadczone réwniez w innych obiektach, jezeli obiekty te
spetniaja minimalne wymagania co do wyposazenia, o ktérych mowa w zatagczniku nr 7 do
rozporzadzenia oraz wymagania sanitarne, przeciwpozarowe oraz inne okre$lone odrgbnymi
przepisami.

2. Za inne obiekty, w ktérych mogg byé $wiadczone ustugi hotelarskie, uwaza si¢ takze wy-
najmowane przez rolnikow pokoje i miejsca na ustawianie namiotow w prowadzonych przez
nich gospodarstwach rolnych, jezeli obiekty te speiniaja minimalne wymagania co do wypo-
sazenia, o ktérych mowa w zataczniku nr 3 lub nr 7 do rozporzadzenia oraz wymagania sani-
tarne, przeciwpozarowe oraz inne okreslone odrebnymi przepisami.

Rozdzial 2.
ODPOWIEDZIALNOSC 1 UPRAWNIENIA
§ 5. Burmistrz dokonuje zaszeregowania pdl biwakowych i prowadzi ich ewidencje.

§ 6. Burmistrz prowadzi ewidencj¢ obiektow, o ktérych mowa w § 4.



§7. Pracownicy wykonujacy opisane w procedurze czynnosci ponosza odpowiedzialnoéé za ich
prawidlowe i terminowe wykonanie.

§ 8. Kierownik RO odpowiedzialny jest za aktualnosé procedury.
Rozdzial 3.
PRZEBIEG REALIZACJI/OPIS CZYNNOSCI
L. Postanowienia ogélne.

§ 9. Minimalne wymagania co do wyposazenia w zakresie dostosowania obiektéw hotelar-
skich do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych okresla zatacznik nr 8 do rozporzadzenia.

§ 10. Przed rozpoczgciem $wiadczenia ustug hotelarskich w obiektach, o ktérych mowa w §
4, przedsigbiorca lub rolnik zamierzajacy $wiadczyé ustugi hotelarskie w prowadzonym
przez siebie gospodarstwie rolnym jest obowigzany zglosié ten obiekt do ewidencji.

§ 11. 1. Przedsigbiorcy $wiadczacy ustugi hotelarskie w obiektach, o ktérych mowa w § 4,

maja obowigzek informowania Burmistrza o okolicznosciach powodujacych zmiang rodzaju
lub kategorii obiektu hotelarskiego oraz o zakoficzeniu $wiadczenia ustug hotelarskich, a w
szczegoblnosci informacje o:

1) zaprzestaniu $wiadczenia ustug hotelarskich;

2) uzyskaniu decyzji marszatka wojewodztwa o zaszeregowaniu obiektu do rodzaju i na-
daniu kategorii;

3) zmianie dzialalno$ci sezonowej na statg lub statej na sezonowa;

4) zmianie liczby miejsc noclegowych, liczby jednostek mieszkalnych, zmianie ich
struktury, zmianie numeru telefonu, a takze — o ile obiekt posiada — o zmianie nu-
meru faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu strony internetowe;.

5) zmianie zakresu $wiadczonych ustug, w tym gastronomicznych.

2. Przedsigbiorca lub rolnik swiadczacy ustugi hotelarskie w obiektach, o ktérych mowa w § 4
informuje Burmistrza o zdarzeniach powodujacych przejsciowo wstrzymanie §wiadczonych
ustug. Informacji tych nie uwaza si¢ za zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Rolnicy $wiadczacy ustugi hotelarskie w prowadzonym przez siebie gospodarstwie rolnym
majg obowigzek informowania Burmistrza o zakoficzeniu $wiadczenia ustug hotelarskich.

§ 12. Zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju oraz nadanie kategorii, a
takze zmiana i potwierdzenie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju i
nadanej kategorii nastepuje na wniosek przedsigbiorcy podejmujgcego $wiadczenie ustug ho-
telarskich w obiekcie hotelarskim.

§ 13. Wz6r wniosku o dokonanie wpisu do ewidencji obiektow $wiadczacych ustugi hotelar-
skie, nie bedacych obiektami hotelarskimi na terenie Gminy, stanowi zalgeznik nr 1 do ni-
niejszych zasad.

§ 14. Wz6r wniosku o dokonanie zmian wpisu do ewidencji obiektow $wiadczacych ustugi
hotelarskie, nie bedacych obiektami hotelarskimi na terenie Gminy stanowi zalaeznik nr 2 do
niniejszych zasad.

§ 15. Wz6r zawiadomienia o zakonczeniu §wiadczenia ustug hotelarskich/zmianie rodzaju
obiektu hotelarskiego stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszych zasad.



I1. Zaszeregowanie pola biwakowego.

§ 16. 1. Zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe nastepuje na wnio-
sek przedsiebiorcy podejmujacego $wiadczenie ushug w tym zakresie.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢:

1)

2)

3)
4)

)
6)

7)

8)

nazwe i siedzibe lub nazwisko i imi¢ oraz adres przedsigbiorcy swiadczacego ustugi
hotelarskie w obiekcie objetym wnioskiem;

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) przedsigbiorcy oraz numer wpisu do Krajo-
wego Rejestru Sagdowego (KRS) albo numer wpisu do ewidencji dziatalnosci gospo-
darczej — o ile taki posiada;

nazwe obiektu, jezeli ustugi bedg $wiadczone z uzyciem nazwy wiasnej obiektu;
okreglenie potozenia obiektu, wraz z podaniem jego adresu, numeru telefonu, a takze
— o ile obiekt posiada — numeru faksu, adresu poczty elektronicznej oraz adresu
strony internetowej;

liczbe miejsc noclegowych, liczbe jednostek mieszkalnych oraz ich strukture;

opis obiektu potwierdzajacy stopien spelnienia przez ten obiekt wymagan dla rodzaju
i kategorii, o ktére wystepuje wnioskodawca, w tym o zakresie ustug gastronomicz-
nych;

wskazanie 0soby upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy w postgpowaniu o
zaszeregowanie;

wskazanie zaszeregowania do okreslonego rodzaju o ktére wystepuje wnioskodawca.

3. Wzér wniosku o zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszych zasad.

4. Do wniosku dotacza sie:

1)

2)

dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan budowlanych, przeciwpozarowych i
sanitarnych okreslonych w § 4 ust. 2 do rozporzadzenia;

dowo6d wniesienia oplaty za dokonanie oceny spetniania przez pole biwakowe wyma-
gan, jezeli byta wykonywana, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Sportu i Turystyki
z dnia 29 grudnia 2010 r. w sprawie optat zwigzanych z zaszeregowaniem obiektu
hotelarskiego (Dz. U. z 2011 r. Nr 10, poz. 54) — w wysokosci 100,00 zt. Opfate nalezy
whieé¢ na rachunek bankowy Gminy Czyzew lub bezposrednio w kasie Urzedu Miej-
skiego w Czyzewie.

§ 17. Przed wydaniem decyzji o:

1)
2)
3)

zaszeregowaniu do okreslonego rodzaju;

zmianie zaszeregowania do okreslonego rodzaju;

potwierdzeniu zaszeregowania do okreslonego rodzaju - obiekt hotelarski podlega
ocenie co do spelnienia wymagan, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 rozporzadzenia oraz
zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia.

§ 18. Decyzja w sprawie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe
stanowi podstawe do wpisania obiektu do ewidencji pél biwakowych.

§ 19. 1. Zaszeregowanie, odmowa zaszeregowania, potwierdzenie zaszeregowania badz zmiana
zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju, odmowa wpisu do ewidencji



innych obiektéw hotelarskich i wykreslenie z ewidencji, a takze nakazanie wstrzymania $wiad-
czenia ustug hotelarskich nastgpuje w formie decyzji administracyjnej, na ktorg przystuguje
odwolanie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Eomzy.

2. Za wydanie decyzji, ktérych mowa w ust. 1 pobierana jest optata skarbowa w wysokosci
10 zt zgodnie z ustawg o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.(t.j. Dz. U. z 2019 poz.
1000) — zatacznik do ustawy czg$é I pkt. 53. Oplate nalezy wniesé na rachunek bankowy
Gminy Czyzew lub bezposrednio w kasie Urzedu.

II1. Wpis do ewidencji.

§ 20. 1. Wpis do ewidenc;ji jest obowigzkowy i bezptatny dla wszystkich podmiotow majacych
swojg siedzibe i $wiadczacych ustugi hotelarskie w innych obiektach, o ktérych mowa w § 4,
na terenie Gminy.

2. Podstawg odmowy wpisu do ewidencji innych obiektéw hotelarskich jest decyzja o odmowie
zaszeregowania lub o odmowie potwierdzenia zaszeregowania obiektu hotelarskiego do okre-
$lonego rodzaju.

§ 21. 1. W przypadku stwierdzonych brakéw formalnych lub niepoprawnosci danych Bur-
mistrz wzywa pisemnie przedsigbiorcg do uzupetnienia brakéw formalnych i/lub zlozeni wy-
jasnien lub uzupetnienia wniosku w nieprzekraczalnym terminie 7 dni, od daty otrzymania we-
zwania do zloZenia wyjasnien lub uzupetienia danych.

2. Nieuzupetnienie wniosku w terminie wskazanym w wezwaniu skutkuje pozostawieniem
sprawy bez rozpoznania lub rozpoznaniem sprawy na podstawie posiadanego materiatu (doku-
mentow).

§ 22. Na podstawie ztozonego kompletnego wniosku (lub po jego uzupetnieniu w wymaganym
terminie) dokonywany jest wpis do ewidencji innych obiektéw $§wiadczacych ustugi hotelar-
skie lub.ewidencji p6l biwakowych na terenie Gminy — zwanej dalej ewidencja innych obiek-
tow.

§ 23. Burmistrz prowadzacy ewidencje innych obiektow moze, w razie watpliwosci co do spel-
niania 'wymagan budowlanych, przeciwpozarowych i sanitarnych, wezwaé osobe $wiadczaca
ustugi hotelarskie w tym obiekcie do udokumentowania spetnienia tych wymagan w sposéb
okreslony w § 4 ust. 2 rozporzadzenia.

§ 24. 1. Przedsigbiorca lub rolnik zgtaszajacy do ewidencji inny obiekt. w ktérym sg swiad-
czone ustugi hotelarskie, jest obowiazany poda¢ numer NIP oraz numer wpisu do KRS albo
numer wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej - o ile taki posiada

2. W przypadku zglaszania dziatalnosci agroturystycznej nalezy dolaczy¢ zaswiadczenie, ze
podmiot posiada gospodarstwo rolne.

§ 25. 1. Ewidencja innych obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie, jest prowa-
dzona w formie kartoteki sktadajacej sie z kart ewidencyjnych obiektéw, oddzielnie dla kaz-
dego obiektu.

2. Podstawg zalozenia karty ewidencyjnej obiektu jest:

1) decyzja w sprawie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe -
nie jest wymagane odrebne zgloszenie;
2) zgloszenie innego obiektu, w ktérym sa $wiadczone ushugi hotelarskie.



3. Karta ewidencyjna innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie oraz pol
biwakowych zawiera:

1) okre$lenie przedsigbiorcy $wiadczacego ustugi hotelarskie wraz z adresem jego sie-
dziby, a w przypadku gdy przedsiebiorca jest osoba fizyczna - wraz z adresem miej-
sca zamieszkania,

2) nazwe i adres obiektu,

3) informacje o statym lub sezonowym charakterze $wiadczonych ustug, wraz z poda-
niem czasu trwania sezonu,

4) informacje o liczbie miejsc noclegowych.

4. Wzér karty ewidencyjnej pola biwakowego okresla zalaeznik nr 5 do niniejszych zasad.

5. Wz6r karty ewidencyjnej innego obiektu, w ktorym $wiadczone sa ustugi hotelarskie okresla
zalacznik nr 6 do niniejszych zasad.

6. Zatozenie karty ewidencyjnej obiektu wpisuje si¢ do wykazu kart ewidencyjnych, oddziel-
nego dla kazdego z rodzajow obiektéw hotelarskich, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelar-
skie, opatrujac wpis data i podpisem osoby uprawnionej do prowadzenia ewidencji.

7. Wz6r wykazu kart okresla zalaeznik nr 7 do niniejszych zasad.

§ 26. 1. Dokumenty, o ktérych mowa w § 25 ust. 2, stanowiace podstawe wpisu, powinny by¢
przechowywane lacznie z kartami ewidencyjnymi.

2. Kartoteka ewidencyjna ani poszczegdlne karty nie moga by¢ wynoszone poza miejsce ich
przechowywania.

§ 27. 1. Kazdy wpis do karty ewidencyjnej obiektu oznacza si¢ numerem wynikajacym z ko-
lejno$ci wpiséw oraz zaopatruje w datg dokonania wpisu i podpis osoby uprawnionej do pro-
wadzenia ewidencji.

2. W tresci wpisu mozna powola¢ sie na dokument ztozony do ewidencji obiektu. Powotane
dokumenty uwaza si¢ wowczas za objete trescig wpisu

3. Wpis w karcie obiektu nie moze by¢ wymazywany albo w inny sposob usuwany.

4. Poprawek we wpisie mozna dokonywac¢ wytgcznie w taki sposob, aby wyrazy poprawione
byty czytelne.

5. O dokonywanych poprawkach osoba uprawniona do prowadzenia ewidencji sporzadza na
koficu wpisu adnotacje o tresci poprawki i jej podstawie, ze wskazaniem miejsca dokonane;j
poprawki, oraz opatruje adnotacje datg i podpisem.

§ 28. 1. Ewidencja jest jawna w czgsci objgtej wpisem do kart ewidencyjnych obiektow.

2. Karty ewidencyjne obiektoéw moga by¢ udostgpniane do wgladu w obecnosci osoby upraw-
nionej do prowadzenia ewidencji.

3. Za za$wiadczenie o wpisie do ewidencji wydane na wniosek strony wnoszona jest optata w
wysokosci 17,00 zt. zgodnie z ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 . (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 1000). Optate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Gminy Czyzew lub bezpo-
$rednio w kasie Urzedu Miejskiego w Czyzewie.



§ 29. Burmistrz prowadzacy ewidencje innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi ho-

telarskie, wykresla z urzgdu obiekt z ewidencji, na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu.
Rozdziat 4.

POSTANOWIENIA KONCOWE.

§ 30. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze majg zastosowanie postanowienia
ustawy, rozporzadzenia oraz innych przepiséw szczegdlnych.

§ 31. Nadzor nad aktualnoscig niniejszej procedury sprawuje Kierownik RO




Zalacznik Nr 1
do zasad ewidencji innych obiektow

Czyzew, dnia ......coceerereerucnne

Burmistrz Czyzewa

WNIOSEK O DOKONANIE WPISU DO EWIDENCJI
INNYCH OBIEKTOW HOTELARSKICH,
w ktorych s3 Swiadczone uslugi hotelarskie na terenie Gminy Czyzewa.

Na podstawie art. 38 ust. 3 art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t. j. Dz.U. z
2019 r. poz. 238 z p6zn. zm. ) w zwigzku z § 12 ust. 2 pkt 21 ust. 3 rozporzadzenia Ministra
Gospodarkii Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.U. z2017r. poz. 2166) zglaszam
do ewidencji innych obiektéw, w ktérych sa Swiadczone ushugi hotelarskie:

(rodzaj obiektu)
DD S S KA A S s S B P B S OB R A R i 58 RS 58 8 ST SRS PR S AT SRS
(nazwa lub nazwisko i imig)
Y. oo e R A S SR S e I S R Rt A 5 SR A SR S A S R R S SAAA
(adres siedziby, miejsce zamieszkania przedsigbiorcy Swiadczqcego ustugi hotelarskie w obiekcie
objetym wnioskiem)

Bt s e 5 S A S P R T o A BT G5 SRR S P A S G S SR RS AR
(numer NIP oraz nr wpisu do KRS albo nr wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej- o ile taki
posiada)

B e £ R 5 S i A R 3 A 5 8 S 5 AR SRR R SR

(nazwa obiektu, jezeli ustugi bedqg Swiadczone z uzyciem nazwy wiasnej obiektu)

B s s 5 O B B R R A R R RURAT S8 S NN SRS S A
(okreslenie polozenia obiektu (np. w centrum miasta/wioski, w odleglosci...... .. m od, wraz z
podaniem jego adresu)

T eene oo 55553555658 SR S5 B Y5 55 S A S 45 S S AR R TR S R SRR A

(adres, numeru telefonu, a takze- o ile obiekt posiada — numer faksu, adres poczty elektronicznej oraz
adres strony internetowej)

B e et eeeeeteeeiiitseesesnseeseesissseseeeisseseessbesessebeseesisseseeeiiseseseiieseeraseseeinieseeeiirsreeeeaaireenhhtttenaes
(osoba upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy w postgpowaniu o  wpis do ewidencji, nr
telefonu, adres e-mail)

9. Opis obiektu potwierdzajacy stopien spetniania przez ten obiekt wymagan dla rodzaju inny
obiekt hotelarski, stanowi zatgcznik do niniejszego wniosku.

10. O$wiadczam, ze dane zawarte we wniosku i zatgczonych dokumentach (opisie obiektu
oraz deklaracji spetniania minimalnych wymagan, co do wyposazenia dla innych obiektow
$wiadczacych ushugi hotelarskie) zostaty wpisane prawidlowo i zgodne sg ze stanem faktycz-
nym na dzien ztozenia wniosku.

11. Zobowiazuje sie zglosié do ewidencji innych obiektow, w ktérych $wiadczone sg ustugi
hotelarskie informujace o:



1)
2)

3)
4)

3)

zaprzestaniu Swiadczenia ustug hotelarskich,

uzyskaniu decyzji marszatka wojewodztwa o zaszeregowaniu obiektu do rodzaju i na-
daniu kategorii,

zmianie dziatalnosci sezonowej na statg lub stalej na sezonowa,

zmianie liczby miejsc noclegowych, liczby jednostek mieszkalnych, zmianie ich struk-
tury, zmianie numeru telefonu, a takze zmianie numeru faksu, adresu poczty elektro-
nicznej i adresu strony internetowej (o ile obiekt posiada),

zmianie zakresu $wiadczonych ustug, w tym gastronomicznych, - pisemnie na adres
Urzgdu Miejskiego w Czyzewie, ul. Mazowiecka 34, 18-220 Czyzew.

12. Zobowiazuje si¢ poinformowaé :Burmistrza Czyzewa o zdarzeniach powodujgcych przej-
sciowo wstrzymanie lub istotne ogradniczenie zakresu $wiadczonych ustug.

13. Wyrazam zgodg na przetwarzanie, udostepnianie i publikowanie przez Urzad Miejski w
Czyzewie danych osobowych, danych o obiekcie w zakresie informacji objetych karta ewiden-
cyjng dla celéw promocyjnych i naukowo-badawczych.

(czytelny podpis przedsigbiorcy/rolnika)

Zakaczniki:

1.

Opis obiektu potwierdzajacy stopien spetniania przez ten obiekt wymagan dla rodzaju inny
obiekt hotelarski.

Dokumenty (poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie)! potwierdzajace speienie wy-
magan budowlanych, przeciwpozarowych i sanitarnych obiektu.

W przypadku zgtaszania dziatalnosci agroturystycznej w budynku znajdujacym sig na terenie
prowadzonego przez rolnika gospodarstwa rolnego nalezy dotaczyé zaswiadczenie o posiadaniu
tegoz gospodarstwa rolnego.

! kopig dokumentu mozna poswiadczyé za zgodnosé z oryginatem w organach administracji rzgdowej i sa-
morzgdowej, ktore te dokumenty wydaly lub u notariusza.

Pouczenie :

1. Naterenie Gminy Czyzew ewidencj¢ obiektow §wiadczgcych ushugi hotelarskie nie
bedacych obiektami hotelarskimi prowadzi Burmistrz Czyzewa. Ewidencja ta nie
obejmuje nastepujacych obiektow hotelarskich: hoteli, moteli, pensjonatéw, kem-
ping6éw, doméw wycieczkowych, schronisk i schronisk mtodziezowych.

2. Ewidencja jest jawna w czgsci objetej wpisem do kart ewidencyjnych obiektow.
Karty te zawierajg okreslenie przedsigbiorcy $wiadczacego ustugi hotelarskie wraz
z adresem jego siedziby, a w przypadku gdy przedsigbiorca jest osobg fizyczng —
wraz z adresem zamieszkania, nazwe i adres obiektu, informacje o statym lub se-
zonowym charakterze swiadczenia ustug.

3. Karty ewidencyjne obiektu mogg by¢ udostepniane do wgladu jedynie w obecnosci
osoby uprawnionej do prowadzenia ewidencji.

4. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji wydawane jest na wniosek strony i podlega
oplacie w wysokosci 17,00 zt zgodnie z ustawg o oplacie skarbowej z dnia 16
listopada 2006 r. (t.j. Dz.U. 22019 r., poz. 1000). Oplate nalezy wnie$é na rachunek
bankowy Gminy Czyzew lub bezposrednio w kasie Urzedu Miejskiego.



Zalacznik do wniosku o wpis do ewidencji innych obiektéw hotelarskich
OPIS OBIEKTU POTWIERDZAJACY STOPIEN SPELNIANIA
PRZEZ TEN OBIEKT WYMAGAN DLA RODZAJU INNY OBIEKT HOTELARSKI
L. Polozenie obiektu

IVLTETSOOMIOSES oo e rosiiss s st ssvissis s ss 6312 RH8E8 8434943368 SR 422 PHARS VRS o b oo R UL nm R RS AR R R0 221 £
Dane ogdlne:

1. Dokladna nazwa obiektu (jezeli posiada):

2. Rodzaj obiektu:

Lp. | Rodzaj obiektu Zaznaczy¢ | Miejsca noclegowe
wlasciwe catoroczne sezonowe

Kwatery

Kwatery w gospodarstwach agroturystycznych

Zajazdy

Pokoje goscinne

Pokoje do wynajecia

Inng(jakie?) »..onuee.

Wiasciciel (imie i nazwisko):

Adres obiektu:

S Il B L =N A PR S

Nr telefonu:

wyszczegolnienie Rodzaj
stacjonarny komorkowy

Nr tel./ nr fax

6.  Adres elektroniczny (internetowy)

wyszczegolnienie Rodzaj
Strona www Adres e-mail

Adres elektroniczny

1L Informacje szczegolowe:
1. Dojazd do obiektu (opis):

2. Opis lokalizacji. Lokalizacja w poblizu:

Lp. Wyszczegélnienie Zaznaczy¢ wlasciwe
1. Lasy
2. Zbiorniki wodne
B. Kapieliska
4, Inne (jakie?)




3. Oferowane jezyki obce:

Lp.

Wyszczegolnienie

Zaznaczy¢ wlasciwe

Angielski

Francuski

Niemiecki

Rosyjski

o P [ Fo

Inny (jaki?) .....

4. Zakwaterowanie:

Lp.

Tlosé

Wyszczegolnienie

ogolem

zWC

Miejsca noclegowe
lacznie

Pokoje (Yacznie)

1-osobowe

2-0osobowe

3-osobowe

4-osobowe

O[S o (LB =

Inne (jakie?) ...

Wyszczegolnienie

Zaznaczy¢
wlasciwe

Ilosé (szt.)

Mozliwos¢ rozbijania namiotéw

Mozliwos¢ postawienia przyczep kempingowych

Udogodnienia w obiekcie dla oséb niepelnosprawnych

Zaznaczy¢ wlasciwe

podjazd

winda

w lazience

W= o

w WC

S. Wyzywienie (baza gastronomiczna):

Lp. | Wyszczegélnienie Zaznaczy¢ wlasciwe
1. | Wyzywienie na miejscu (zbiorowe Zywienie)

2. | Wyzywienie we wlasnym zakresie

3. | Mozliwos¢ samodzielnego przygotowania positku

6.  Odleglo$¢ do najblizszej restauracji i dodatkowe informacje zwiazane z wyzywieniem:

7.  Obiekty sportowo — rekreacyjne:

Lp. | Wyszczegélnienie Zaznaczy¢ wlasciwe
1. | Boisko do gry w pitke: nozna, reczng, siatkows, koszykowa.

2. | Plac zabaw dla dzieci

3. | Korty tenisowe

4. | Trasy rowerowe




5. | Basen

6. | Inne (jakie?) ...

Mozliwo$¢ wypozyczenia:

Lp. | Wyszczegélnienie Zaznaczy¢ wlasciwe
1. | Rowery
2. | Kajaki
3. | Bryczki
4. | Samochod
5. | Inne (jakie?)

9. Warunki do uprawiania sportéw wodnych (opis):

10. Dostep do Internetu (opis):

ITI.  Atrakcje agroturystyczne

1. Gatunki zwierzat w inwentarzu gospodarstwa domowego (opis):

2. Pozostale atrakcje:

Lp. Wyszczegélnienie Zaznaczy¢ wlasciwe
1. Jazda konna
2. Potow ryb
3. Sad owocowy
4, Inne (jakie?) ...

3. Produkty ekologiczne:

Miejscowosé, dnia .......oeevininininnns, :

(czytelny podpis przedsigbiorcy/rolnika)




Deklaracja dotyczaca spelniania minimalnych wymagan, co do wyposazenia
dla innych obiektéw, w ktorych §wiadczone sg uslugi hotelarskie
na terenie Gminy Czyzew

( zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w spra-
wie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych s $wiadczone ustugi hotelarskie

(tj. Dz.U.z2017 r. poz. 2166)).

Lp. WYMAGANIA TAK/
NIE*
I. | Dla wynajmowanych miejsc na ustawienie namiotéw i przyczep samochodowych
1. | Tern obozowiska wyréwnany, suchy, uksztalttowany w sposéb zapewniajacy odprowa-
dzenie wod opadowych i uprzatniety z przedmiotéw mogacych zagraza¢ bezpieczen-
stwu
2. | Punkt poboru wody do picia’ i potrzeb gospodarczych
3. | Miejsce wylewania nieczystosci ptynnych odpowiednio zabezpieczone i oznakowane
4., | Pojemnik na Smieci o odpady state, regularnie opr6zniany
5. | Ustep utrzymywany w czystosci
II. | Dla wynajmowanie miejsc w namiotach, przyczepach mieszkalnych, domkach tu-
rystycznych i obiektach prowizorycznych:
6. | Stanowiska dla namiotdéw i przyczep mieszkalnych oraz dojscia do stanowisk utwar-
dzone
7. | Oswietlenie doj$¢ do stanowisk i obiektéw higieniczno — sanitarnych
8. | Potka lub stelaz na rzeczy osobiste
9. | Oddzielne 16zka lub t6zka polowe dla kazdego korzystajgcego z namiotu, w odlegtosci
nie mniejszej niz 30 cm pomiedzy tozkami
IIL. | Dla wynajmowania miejsc i Swiadczenia ustug w budynkach stalych:
10. | Ogrzewanie — w calym obiekcie w miesigcach X — IV, temperatura min. 18°C
11. | Instalacja sanitarna: zimna woda przez cala dobe i dostep do cieplej wody?
12. | Maksymalna liczba 0s6b przypadajacych na jeden wezet higieniczno — sanitarny - 15
13. | Wyposazenie podstawowe wezta higieniczno — sanitarnego:
1) Natrysk lub wanna
2) Umywalka z blatem lub p6tka i wieszakiem na recznik
3) WC
4) Lustro z gérnym lub bocznym oswietleniem
5) Uniwersalne gniazdo elektryczne z ostong
6) Pojemnik na $mieci (niepalny lub trudno zapalny)
7) Dozownik do mydta i reczniki papierowe
IV. | Dla wynajmowania miejsc noclegowych w pomieszczeniach wspélnych (salach):
14. | Powierzchnia sal nie mniejsza niz 2,5 m2 na jedng osobe przy t6zkach pietrowych —
1,5 m2)
15. | Wyposazenie sal sypialnych:

1) Lézka jednoosobowe w wymiarach minimum 80 x 190 cm

2) Oddzielnie zamykane szafki dla kazdej osoby

3) Stot

4) Kirzesla lub taborety (1 na osobe) lub tawy

5) Wieszaki na odziez wierzchnig

6) Lustro

7) Oswietlenie ogdlne




16.

Dostep do wezla higieniczno — sanitarnego jak w pkt. 12113

Wynajmowanie samodzielnych pokoi

17.

Powierzchnia mieszkalna w m?

1) Pokéj 1 —i2- osobowy — 6 m?

2) pokéj wiekszy niz 2 — osobowy — dodatkowo 2 m? na kazda dodatkowa osobg®

18.

Zestaw wyposazenia meblowego:

1) t6zka jednoosobowe o wymiarach minimum 80 x 190 cm lub 16zka dwuoso-
bowe o wymiarach minimum 120 x 190 cm

2) nocny stolik lub pétka przy kazdym 16zku

3) stot lub stolik

4) krzesto lub taboret (1 na osobe, lecz nie mniej niz 2 na pokdj) lub tawa

5) wieszak na odziez oraz pdtka lub stelaz na rzeczy osobiste

19.

Posciel dla 1 osoby:

1) kotdra lub dwa koce

2) poduszka

3) poszwa

4) poszewka na poduszke

5) przescieradto

20.

Os$wietlenie — minimum jeden punkt swietlny o mocy 60 W

21.

Zaslony okienne zaciemniajace

22,

Dostep do wezla higieniczno — sanitarnego jak w pkt. 121 13

23.

Kosz na $mieci (niepalny lub trudno zapalny)

Objasnienie odno$nikoéw i skrotow:

1)

2)
3)

4)

Dopuszcza sie miejsce biwakowania przy szlakach wodnych bez punktu poboru wody do
picia;

minimum 2 godziny rano i dwie godziny wieczorem o ustalonych porach;

w pomieszczeniach o wysokosci co najmniej 2,5 m dopuszcza sig t6zka pigtrowe — po-
wierzchnia pokoju powinna zosta¢ zmniejszona o 20%.

*) nalezy wpisa¢ TAK lub NIE

Miejscowos$¢, dnia .........oeevnvnnnnnn. .

(czytelny podpis przedsigbiorcy/rolnika)




Zalgeznik Nr 2
do zasad ewidencji innych obiektow

Czyzew,dnia ....................

Burmistrz Czyzewa

ZGLOSZENIE ZMIAN DO EWIDENCJI INNYCH OBIEKTOW,

w ktorych sg $wiadczone uslugi hotelarskie na terenie Gminy Czyzewa.
3

Na podstawie art. 38 ust. 21 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ﬁs}ugach pilotéw wycieczek i przewodnikow turystycznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 238 z
pozn. zm.), w zwigzku z § 17 ust. 1 pkt 2, 4, 5 i 6 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych
sa Swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2166) zglaszam zmiane wpisu do
ewidencji innych obiektéw, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie, w nastepujacym za-
kresie:

Karta ewidencyjna nr .........cccccoevevenenenennnen.. :

.............................................................................................................

.............................................................................................................

(czytelny podpis przedsiebiorcy/rolnika)



Zalacznik Nr 3
do zasad ewidencji innych obiektow

Czyzew, dnia ................e...

Burmistrz Czyzewa

ZAWIADOMIENIE

0 ZAKONCZENIU SWIADCZENIA USEUG HOTELARSKICH*/

O ZMIANIE RODZAJU OBIEKTU HOTELARSKIEGO

Na podstawie art. 39 ust. 415 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . o ustugach hotelarskich
oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikow turystycznych (tj. Dz.U.z2019r. poz. 238
z p6zn. zm. ) w zwigzku z § 17 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiad-
czone ushugi hotelarskie (tj. Dz.U. z2017 r. poz. 2166) informujg o:

)

2)

zakofczeniu z dniem ................oueen. $wiadczenia ustug hotelarskich wpisanych
do prowadzonej przez Burmistrza Czyzewa ewidencji*):
— p6t biwakowych*)

— innych obiektéw, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie*)
pod numerem karty ewidencyjnej ...........ccooeeniiiiiiininn
zmianie rodzaju obiektu hotelarskiego (innego obiektu $wiadczgcego ustugi hote-
larskie) wpisanego do prowadzonej przez Burmistrza Czyzewa ewidencji*)':
— p6t biwakowych*)

— innych obiektéw, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie*)

pod numerem karty ewidencyjnej .........c..ooeeeiieniniiiin

MiejscowosE, dnia .......oovviviiininiiiiieeiinen,

(czytelny podpis przedsigbiorcy/rolnika)

*niepotrzebne skresli¢

! w przypadku uzyskania decyzji o zaszeregowaniu obiektu wpisanego do ewidencji
prowadzonej przez Burmistrza Czyzewa do rodzaju i nadaniu kategorii podlegajacym
wpisaniu do ewidencji prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego.



Zalgcznik Nr 4
do zasad ewidencji innych obiektow

Czyzew, dnia ............. S

Burmistrz Czyzewa

WNIOSEK
o zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe

Na podstawie art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ushugach hotelarskich
oraz ustugach pilotow wycieczek i przewodnikow turystycznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 238
z pbzn. zm. ) w zwigzku z § 7 rozporzadzenia Ministra Gospodarkii Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi
hotelarskie (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2166) wnosz¢ o zaszeregowanie i wpis do ewidencji
obiektu hotelarskiego do rodzaju: pole biwakowe

(adres siedziby, miejsce zamieszkania przedsigbiorcy Swiadczqcego ustugi hotelarskie w obiekcie

objetym wnioskiem)

(numer NIP oraz nr wpisu do KRS albo nr wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej- o ile taki
posiada)

e ettt ettt sttt et ettt et et et eae et et et eeesteteeee e
(nazwa obiektu, jezeli ustugi bedg Swiadczone z uzyciem nazwy wiasnej obiektu)

S5 4534510558 e e i S A T S S SRS S S 55 A R A K S A A

(okreslenie polozenia obiektu (np. w centrum miasta/wioski, w odlegtosci...... .. m od, wraz z

podaniem jego adresu)

(adres numeru telefonu, a takze- o ile obiekt posiada — numer faksu, adres poczty elektronicznej oraz
adres strony internetowej)

(liczba miejsc noclegowych, liczba jednostek mieszkalnych oraz ich struktura)

(osoba upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy w postgpowaniu o zaszeregowanie, nr tele-
Jonu, adres e-mail)



9. Opis obiektu potwierdzajacy stopien spelniania przez ten obiekt wymagan dla rodzaju pole
biwakowe stanowi zatgcznik do niniejszego wniosku.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (numeru telefonu i adresu € —mail)
przez Urzad Miejski w Czyzewie w celach postgpowania o zaszeregowanie obiektu hotelar-
skiego do rodzaju pole biwakowe.

Wyrazam zgode na przetwarzanie, udostepnianiei publikowanie przez Urzad Miejski w Czy-
zewie danych osobowych, danych o obiekcie w zakresie informacji objetych kartg ewidencyjng
dla celow promocyjnych i naukowo-badawczych.

Uwaga: Decyzja w sprawie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwa-
kowe stanowi podstawe do wpisania obiektu do ewidencji pél biwakowych

(czytelny podpis przedsigbiorcy/rolnika)
Zakaczniki:

1. Opis obiektu potwierdzajacy stopien spetniania przez ten obiekt wymagan dla rodzaju
pole biwakowe;

2. Dowdd wniesienia oplaty za dokonanie oceny spefnienia przez obiekt hotelarskich wyma-
gan niezbednych do zaszeregowania obiektu do rodzaju pole biwakowe (jezeli ocena byta
dokonywana). Optata wynosi 100,00 zt. i wnoszona jest na rachunek bankowy Gminy
Czyzew lub bezposrednio w kasie Urzedu Miejskiego w Czyzewie.

3. Dokumenty (po$wiadczone za zgodno$é z oryginatem kopie)' potwierdzajace spenienie
wymagan budowlanych, przeciwpozarowych i sanitarnych obiektu.

! kopie dokumentu mozna poswiadczyé za zgodno$¢ z oryginatem w organach administracji rzq-
dowej i samorzqdowej, ktére te dokumenty wydaly lub u notariusza.



Zatacznik do wniosku o zaszeregowanie
obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe

OPIS OBIEKTU POTWIERDZAJACY STOPIN SPELNIENIA PRZEZ TEN OBIEKT
WYMAGAN DLA RODZAJU POLE BIWAKOWE

. Nazwa obiektu

....................................................................................................................

(telefon, fax. www, e-mail, kierownictwo obiektu)
Charakter $wiadczonych ustug:
(staly, sezonowy, czas trwania sezonu)
Charakter $wiadczonych ustug gastronomicznych:

. Wyposazenie oraz zakres swiadczonych ustug:

Lp. Wymagania TAK/NIE*
L. Zabezpieczenie terenu

1 Ogrodzenie terenu
IL. Zagospodarowanie terenu

2 Pojemniki na $mieci

III.  Urzadzenie higieniczno — sanitarne

3 Umywalnie osobno dla kobiet i mezczyzn
4, Ustepy osobno dla kobiet i mezczyzn
IV.  Zaopatrzenie w wode
5. Punkty poboru wody do picia na terenie obozowiska
V. Inne
6.
Objasnienia:

1) Ogrodzenie moze by¢ prowizoryczne

2) Dopuszcza si¢ umywalnie zbiorowe typu rynnowego niezadaszone

3) Na terenach skanalizowanych ustgpy splukiwane wodg biezaca, na terenach nieskanalizowa-
nych — biotoalety

. Oswiadczam, ze dane zawarte we wniosku i zalaczonych dokumentach (opis obiektu oraz dekla-

racja spetniania minimalnych wymagan, co do wyposazenia dla pola biwakowego) zostaly wpi-
sane prawidlowo i zgodne sg ze stanem faktycznym na dzien ztozenia wniosku.

*) nalezy wpisa¢ Tak lub NIE

(czytelny podpis przedsigbiorcy/rolnika)



Wyrazam zgode na przetwarzanie, udostgpnianie i publikowanie przez Urzad Miejski w Czy-
zewie danych osobowych, danych o obiekcie w zakresie informacji objetych karta ewidencyjna
dla celéw promocyjnych i naukowo — badawczych.

Uwaga: Decyzja w sprawie zaszeregowania obiektu hotelarskiego do rodzaju pole
biwakowe stanowi podstawe do wpisania obiektu do ewidencji pél biwakowych.

(czytelny podpis przedsigbiorcy/rolnika)
Zalaczniki:

1. Opis obiektu potwierdzajacy stopieni spetnienia przez ten obiekt wymagan dla rodzaju
pole biwakowe.

2. Dowdd wniesienia oplaty za dokonanie oceny spetnienia przez obiekt hotelarski wyma-
gan niezbednych do zaszeregowania obiektu do rodzaju pole biwakowe (jezeli ocena
byta dokonywana). Optata wynosi 100 zt i jest wnoszona na rachunek bankowy Gminy
Czyzew lub bezposrednio w kasie Urzgdu Miejskiego w Czyzewie. Na stronie interne-
towej Urzedu znajduje si¢ numer rachunku bankowego Gminy.

3. Dokumenty (po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie) potwierdzajace spetnienie
wymagan budowalnych, przeciwpozarowych i sanitarnych obiektu.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenie Nr 192/20
Burmistrza Czyzewa
z dnia 3 lipca 2020 r.

ZASADY KONTROLI INNYCH OBIEKTOW, W KTORYCH SA SWIADCZONE

USLUGI HOTELARSKIE NA TERENIE GMINY CZYZEW

Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne

§1.1 Celem procedur jest okreslenie zasad i trybu przygotowywanie i przeprowadzania kon-
troli pozostajacych w ewidencji Burmistrza Czyzewa innych obiektéw, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie.

§2. Pojecia uzyte w procedurze oznaczaja:

1))
2)
3)
4)

5)

Gmina — Gmine¢ Czyzew;

Urzad — Urzad Miejski w Czyzewie;

Burmistrz — Burmistrz Czyzewa;

ustawa — ustawe z  dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ushugach
pilotow wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 238 z
pézn. zm.)

rozporzgdzenie — rozporzgdzenie Ministra Gospodarkii Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiad-
czone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2166).

§ 3. Procedura swym zasiggiem obejmuje powotany przez Burmistrza odrebnym zarzadzeniem
Zespo6t ds. Kontroli Bazy Noclegowej zwany dalej Zespolem Kontroli.

§ 4. Burmistrz prowadzi ewidencje:

1) pdl biwakowych
2) innych obiektow, w ktorych §wiadczone sg ustugi hotelarskie

§ 5. Kontrole przeprowadza si¢ w oparciu o przepisy:

1) ustawy

2) rozporzadzenia;

3) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1292 z
pozn. zm.)

4) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900 z
poZn. zm.)

5) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz.U.z 2019 .
poz. 1170 z pdzn. zm.)

6) zarzadzenia Nr 54/15 Burmistrza Czyzewa z dnia 12 sierpnia 2015 r. w sprawie okre-
Slenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Czyzewie i
gminnych jednostkach organizacyjnych



Rozdzial 2.

ODPOWIEDZIALNOSC I UPRAWNIENIA
§ 6. 1 Burmistrz ma prawo kontrolowa¢, w zakresie swojej wlasciwosci miejscowej, przestrze-
ganie wymagan, okreslonych w art. 35 ustawy, w stosunku do innych obiektow, w ktorych
s Swiadczone ustugi hotelarskie.

2. Jezeli obiekt, pozostajacy poza ewidencja organu dokonujgcego kontroli, nie spetnia mi-
nimalnych wymagan dla innych obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie, organ kontro-
lujacy zawiadamia organ prowadzacy ewidencje obiektu.

§ 7. Zespol Kontroli moze wykonywaé nastepujace czynnosci kontrolne:

1) dokonywaé kontroli wszystkich pomieszczen i urzadzefi wehodzacych w sklad kontrolowa-
nych obiektow;

2) zadaé od kierownika obiektu oraz od wszystkich osob, ktére s w tym obiekceie zatrudnione,
pisemnych i ustnych informacji w sprawach objetych kontrola;

3) zadaé okazania dokumentéw potwierdzajacych spenienie przez obiekt wymagan sanitar-
nych, przeciwpozarowych oraz innych okreslonych odrgbnymi przepisami.

§ 8. Jezeli obiekt, w ktorym sa $wiadczone ustugi hotelarskie, nie speinia wymagan sanitarnych,
przeciwpozarowych oraz innych okreslonych odrgbnymi przepisami, lub minimalnych wy-
magan co do wyposazenia obiektow §wiadczacych ustugi hotelarskie, organ prowadzacy ewi-
dencje obiektu moze nakaza¢ wstrzymanie swiadczenia ustug hotelarskich do czasu usunie-
cia stwierdzonych uchybien.

§ 9. Kierownik Referatu Organizacyjnego:

1) koordynuje i nadzoruje kontrole ewidencjonowanych obiektow;
2) jest odpowiedzialny za aktualnos¢ procedury.

§ 10. Pracownicy wykonujacy opisane w procedurze czynnosci ponosza odpowiedzialnos¢ za
ich prawidlowe i terminowe wykonanie.
Rozdzial 3.

PRZEBIEG REALIZACJI/OPIS CZYNNOSCI
I Postanowienia ogolne.

§ 11. Kontroli obiektéw w zakresie spelniania wymagan, co do wyposazenia i zakresu $wiadczo-
nych ustug, dokonuje si¢ w kazdym czasie:

1) z urzedu — jezeli jest to uzasadnione informacjami o zmianie warunk6w dziatania lub naru-
szenia wymagar,

2) na wniosek przedsigbiorcy, stowarzyszenia dzialajgcego w zakresie turystyki 1 hotelarstwa
lub stowarzyszenia reprezentujacego interesy konsumentow.

§ 12. Kontrola obejmuje w szczegdlnoscei:



1) posiadanie odpoWiedniej dokumentacji stwierdzajacej spetnienie przez obiekt wyma-
gan budowlanych, sanitarnych, przeciwpozarowych (posiadanie aktualnych opinii
kompetentnych stuzb;

2) spelnienie przez obiekt minimalnych wymagan co do wyposazenia dla innych obiek-
tow, w ktérych $wiadczone sg ustugi hotelarskie zgodnie z zatgcznikiem nr 3 lub nr
7 do rozporzadzenia;

3) zgodnos¢ przedtozonej dokumentacji oraz opisu we wniosku o wpis do ewidencji
obiektow Swiadczacych ushugi hotelarskie prowadzonej przez Burmistrza ze stanem
faktycznym.

IIL. Podstawowe zasady i organizacja kontroli.

§ 13. 1. Kontrole przeprowadzajg cztonkowie Zespotu Kontroli legitymujacy sie upowaz-
nieniem wystawionym przez Burmistrza.

2. Przed przystgpieniem do kontroli cztonkowie Zespotu Kontroli s3 obowiazani okazaé
kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie przez niego upowaznionej upowaznie-
nie, o ktérym mowa w ust. 1

§ 14. 1. Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych Burmistrz zawiadamia przedsie-
biorce/rolnika prowadzacego obiekt $wiadczacy ustugi hotelarskie o zamiarze przeprowa-
dzenia kontroli obiektu.

2. Wzor zawiadomienia okresla zatacznik do niniejszych zasad.

§ 15. 1. Kontrolg przeprowadza si¢ w obiekcie w dniach i godzinach pracy w niej obowia-
zujgcych w obecnosci kierownika obiektu lub osoby upowaznionej przez kierownika
obiektu.

2. Kierownikiem obiektu nazywa si¢ osobe posiadajaca tytut prawny do obiektu lub wyko-
nujgcego w danym obiekcie ustugi hotelarskie.

3. W razie koniecznosci kontrole mozna przeprowadzi¢ w dniach ustawowo wolnych od
pracy. W tym celu nalezy zgtosi¢ ten fakt odpowiednio wczesniej kierownikowi obiektu,
ktéry wyraza zgode na przeprowadzenie kontroli w dniu wolnym.

4. W przypadku nieobecnosci kierownika obiektu lub osoby upowaznionej do zastepowania
go mozna w obecnosci pracownika obiektu wylacznie te czynnosci kontrolne, o ktérych ter-
minie przeprowadzenia uprzednio powiadomiono kierownika obiektu.

§ 16. Kontrola pozostajacych w ewidencji Burmistrza innych obiektéw, w ktérych sa $wiad-
czone ustugi hotelarskie, jest prowadzona na zasadach i w sposéb okreslony w Zarzadzaniu
Nr 54/15 Burmistrza Czyzewa z dnia 12 sierpnia 2015 r. w sprawie okreslenia sposobu pro-
wadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Czyzewie i gminnych jednostkach
organizacyjnych i niniejszej procedurze.

Rozdzial 4.
POSTANOWIENIA KONCOWE



§ 17. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze majg zastosowanie postano-
wienia ustawy, rozporzadzenia oraz innych przepisow szczegdlnych

§ 18. Nadzor nad aktualnoscia procedury sprawuje Kierownik Referatu Organizacyjnego.

Zatacznik do zasad kontroli innych obiektow

Czyzew,dnia .............oceeenn.

Burmistrz Czyzewa

(nazwa i adres obiektu)



Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli

Realizujgc obowiazek art. 40 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich
oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnik6éw turystycznych (t.j. Dz.U. z2019 r. poz. 238 z
poézn. zm. ) oraz § 8 i 9 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie
(tj. Dz.U.z 2017 r. poz. 2166)

zawiadamiam
0 przeprowadzeniu w dniu ..................... kontroli obiektu, w ktérym sg $wiadczone ustugi
hotelarskie

(nazwa obiektu)
polozonego w ................... PIZY UL oot

PrOWAAZONEZO PIZEZ ...veneieeeeeeeet et et et et e e e
(imie i nazwisko przedsigbiorcy)

W zakresie:"

1. Spelnienia wymagan okreslonych w art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycz-
nych (tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 238 z pdzn. zm. ):

budowlanych — ksigzka obiektu budowlanego, o ktorej mowa w art. 64 ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane, a w przypadku, gdy obiekt nie posiada ksigzki obiektu budowla-
nego — protokot z kontroli obiektu budowlanego;

przeciwpoZarowych — opinia wlasciwego miejscowego komendanta powiatowego Pafistwowej
Strazy Pozarnej

sanitarnych — opinia wlasciwego miejscowego panstwowego inspektora sanitarnego.

2. Kontroli wszystkich pomieszczen i urzadzen wchodzacych w sklad kontrolowanego
obiektu ( art. 40 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich
oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 238 z pézn. zm. )

3. Spelnienia minimalnych wymagan co do wyposazenia innych obiektéw, $wiadczacych
ustugi hotelarskie, okreslonych w zataczniku nr 3 /nr 79 do rozporzadzenia Ministra
GospodarkiiPracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.U. z 2017 t. poz. 2166)

“niepotrzebne skresli¢

(pieczec i podpis Burmistrza)
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Zalgcznik Nr 6
do zasad ewidencji innych obiektow

KARTA EWIDENCYJNA INNEGO OBIEKTU HOTELARSKIEGO
Karta ewidencyjna nr ..................

Data wpisu do ewidencjiz ....c.ooveeieineierniieieieieinrennnnn

Okreslenie podmiotu §wiadczacego ushugi hotelarskie:

POIIIIOTE <5 55 s immounin 145535055008 555 5 umnemane o » 2 mommrim s + o s ¥ 3. somcses €41 §ADAAMIES 43 § FHTSHEES § 5§ $SALHENS £ § 55 HTHEHL 555 255 BN 81 1 2 om0 sttt s ¢
(nazwa lub nazwisko i imig, adres siedziby, miejsce zamieszkania przedsigbiorcy Swiadczqcego ustugi hotelarskie w obiekcie objetym wnioskiem)

Nazwa i adres obiektu:

(nazwa obiektu, jezeli ustugi bedq Swiadczone z uzyciem nazwy wiasnej obiektu, adres, numer telefonu, a takze — o ile obickt posiada — numer faksu,
adres poczty elektronicznej oraz adres strony internetowej)

Informacja o stalym lub sezonowym charakterze swiadczonych ustug w obiekcie (wraz z podaniem czasu trwania sezonu)*

staty

S€ZOnowy

- czas trwania SeZonu: .........................

Informacja o liczbie miejsc noclegowych:

- laczna liczba miejsc noclegowych (t6zek): .............
- faczna liczba pokoi ...............

Pokoje (ilos¢):

1 — osobowe: .................

2 —o0sobowe: ................

3 —osobowe: .................

4 — osobowe: .................



7. Rejestr dokonywanych zmian (poprawki badZ zmiany we wpisie):

*Niepotrzebne skresli¢

roﬂ..m‘:% Zakres dokonanych zmian Podstawa dokonanej zmiany Umﬁﬂ“-..»:% >a=o§ﬁ_wwmﬂ<o_m. Mﬁm:%nr po- Podpis osoby uprawnionej
wpisu we wpisie (dokument informujacy o zmianie) w refestize s uprisie e
1 2 3 4 5 25 6




Inne uwagi

Zgloszenie zdnia .........o.oviiiiiiii

(nalezy wpisac¢ datg wydania decyzji o zaszeregowaniu obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe)

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) przedsigbiorcy

*Niepotrzebne skresli¢

7. Zalgczniki:
1) Zgloszenie
2) Inne
8. Rejestr dokonywanych zmian (poprawki badz zmiany we wpisie):
2~.. Zakres dokonanych zmian Podstawa dokonanej zmiany Data Znany Adugtigia d-dokonamych po- Podpis osoby uprawnione;j
kolejny .Y . p s wpisu prawkach
: we wpisie (dokument informujacy o zmianie) . ..
wpisu W rejestrze we wpisie
1 2 3 4 5 6




WYKAZ KART EWIDENCYJNYCH POL BIWAKOWCY/ INNYCH OBIEKTOW TURYSTYCZNYCH,*

Zalagcznik Nr 7

do zasad ewidencji innych obiektow

w ktérych Swiadczone sg uslugi turystyczne na terenie Gminy Czyzew

* niepotrzebne skresli¢

Nazwa podmiotu $wiadczacego ustugi
lub nazwa obiektu

Numer karty
ewidencyjnej
obiektu

Data wpisu
w wykazie

Adnotacja o dokonanych poprawkach
W wykazie

Podpis osoby
upowaznione]




